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Obijetivos

Describir el proceso para completar el informe semestral
del Centro.

Establecer la comunicacién y la colaboraciéon con las IES y
sus programas de preparacion de candidatos a maestro,
director, entre otros.

Propiciar una colaboracién enriquecedora para estimular
aprendizajes que respondan a las necesidades del
personal involucrado y de los estudiantes.



Programa de
Experiencias

Clinicas Educativas
(PECE)

* Permite la formacién de los
candidatos a maestro, director
de escuelas, consejero
profesional, entre otros.

* Contribuye al mejoramiento de
los estudiantes del sistema
publico.

* Contribuye al aprendizaje
experiencial del estudiante
universitario en funcién del
mejoramiento del
aprovechamiento académico y el
desarrollo integral de los
estudiantes de prekindergarten a
duodécimo grado.



La Oficina de Certificaciones Docentes y Credenciales de Personal
diseiié el Informe Semestral del Centro de Experiencias Clinicas Educativas
para que sea completado en linea por medio del
Portal de Cumplimiento y Seguimiento (PCS).




* Provee un sistema
electronico de rendicion
de cuentas para el
registro y entrega del
informe semestral de los
centros de prdctica.

Proporciona la
mecanizacion del
informe semestral,
permitiendo asi la
retribucion puntual por
el trabajo realizado por
el personal cooperador.

Portal de Cumplimiento y
Seguimiento (PCS)




Propédsito de mecanizar el
informe semestral del Centro

* Retribuir oportuna y puntualmente el compromiso
y el trabajo realizado por los cooperadores de
los candidatos a maestros,  consejeros
profesionales y directores de escuela en las
diferentes escuelas del DEPR.

* Realizar un acopio de la informacién de los
centros de experiencias clinicas educativas
publicos, en cumplimiento con las leyes aplicables,
de manera confiable, precisa y accesible que

permita el andlisis y la divulgacién adecuada de
los datos del PECE.




* Director escolar / Director del Centro

Audienciq e Fce)rlésg)nql de la Oficina Regional Educativa

* Personal de Nivel Central - DEPR



II Calendario de actividades

Primer semestre

e 30 de noviembre hasta el 12 de
enero de 2020.
(21dias laborables)

Segundo

semesitre

* 1 al 31 de marzo de 2021
(21dias laborables)




Paso 1

Paso 2

Paso 3

Paso 4

Paso 5

Pasos principales para completar el evento

AN AN A

Tenga en formato PDF debidamente completados, firmados y nombrados los
documentos: Plan de Trabajo del PECE, Carta de Autorizacién para Candidatos a
Cooperadores, Certificados de Cursos de Cooperadores, Formas SC 730 y SC 733
del Departamento de Hacienda.

Acceda al Portal de Cumplimiento y Seguimiento con las credenciales del correo

electrénico de la escuela. El acceso al portal estd disponible por medio de Intraedu
24/7.

Localice el evento PECE: Informe Semestral del Centro y presiones el cuadro (icono)
al lado derecho para comenzar a trabajar.

Complete la informacién requerida y agregue los documentos correspondientes
para el director del centro y los cooperadores.

Para finalizar el informe, presione el botén verde en la parte superior que dice
"Completar evento". Confirme la accién ingresando la palabra "Someter" y
presionando el botén de "Confirmar”.




Recuerde...

* No se aceptardn documentos via correo
electrénico o en papel para procesar el
pago del estipendio a los directores de

los centros y a los cooperadores en las
escuelas del DEPR.

* Para el pago de los estipendios, se
deberdn completar los  siguientes
documentos del Departamento de
Hacienda:

* Modelo SC 733 - Autorizacidon vy
Acuverdo para pago electrénico a
suplidores

* Modelo SC 730 - Registro de
Suplidores




Portal de
Cumplimiento y
Seguimiento (PCS)

Precalendarizacion de
evento para directores
escolares

PECE: Informe semestral
del Centro



Credenciales

Usuario o cormreo electronico

Contrasena

* Acceder al Portal de Cumplimiento y Seguimiento (PCS) por
Acceso a evento medio de Intraedu 24/7.
preca lendarizado * El nombre de usuario y contrasefia son los mismos que se

utilizan para acceder al correo electrénico del DEPR.



CUMPLIMIENTO ¥ SEGUIMIENTO ?

y Calendaric <—

% Intervenciones ORE

Acceso a evento Dirijase al drea titulada Calendario bajo la
precalendarizado seccion de Cumplimiento y Seguimiento.



PECE: Informe semestral del centro

* El evento de Registro de Centro de Prdctica serd precalendarizado de forma
automdatica, por lo que estard disponible en su calendario.

* Las escuelas que no fungen como centros de experiencias clinicas educativas no tienen
que completar el evento.

* Al cierre del aifo escolar, los eventos relacionados con el PECE serdn eliminados
automdticamente

* No aparecerdn en el informe de progreso final ni en el informe de logros que se genera en

el PCS.

* Oprima el icono a la derecha de la pantalla para acceder a los detalles del evento.

PECE: Informe semestral del centro (Informe semestral del centro)

G 720 am - 8:40 am CALENDARIZADO Duefio del Evento: d90025




Detalles del evento

< PECE: Informe semestral del centro

+" COMPLETAR EVENTO

Infornacién general

I:' Recalendarizar evento

Facha del Evenlo * Hora de Comienzo * Hora de Salida ®

=] 11/24/2020 7:30 am “ 800 am

Asunto Luggar *

PECE: Informe Semestral del Centro Centro de practica

Detalle

Informe semestral - PECE




Capital Humano

612612020 7:00 am 8:00 am * Utilice esta seccién para
registrar al capital humano
(personal cooperador y
director del centro).

Asunto del evento Auditorio

* Dirijase al drea de Capital
Humano y complete la
informacion correspondiente.

Detalle del evento

* El Capital Humano debe incluir
el siguiente personal:

Capital humano

* Un (1) Director del Centro

- * Un (1) cooperador

* Al menos un (1)
practicante



Ingresar el capital humano

* Oprima el botén de Busqueda por nUmero de
TAL.

* Una vez entrado el nimero de TAL,
Aparecerd el nombre, correo electrénico,
municipio y clasificacién del invitado y
escuela.

* Verifique la informacién y oprima el botén de
Seleccionar y continuar con el formulario.

Capital humano

Q, BUSQUEDA POR NUMERO DE TAL /

Busqueda de Invitado X

™ MAYRA | VAZQUEZ VAZQUEZ

Correo Electrénico de70790@miescuela.pr

Municipio Corozal

Clasificacién Regular
Escuela / s 71357
° SELECCIONAR Y CONTINUAR CON EL FORMULARIO. & CANCELAR Y VOLVER A LA BUSQUEDA.

CANCELAR




Modificar datos del
capital humano

* Oprima el icono de editar.

* Abra el meny desplegable de clasificacion vy
seleccione la opcidn correspondiente.

* Ingrese la especialidad del participante en el
espacio correspondiente.

Modificar informacion

Mombre: Mayra | Vazquez Vazquez
Tal: 70790
Escuela: 71357

&~

Modificar informacién

Mombre: Mayra | Vazquez Vazquez
Tal: 70790
Escusla: 71357




Especialidades

Blsqueda de Especialidad

BIELICTECARID FOSTSECUNDARIO
CONSEJERD FROFESIONAL POSTIECUNDARIO
CONSEJERD PROFESIONAL ESCOLAR
DHRECTOR ESCOLAR

MHRECTOR POSTSECUNDARID

M. EDUC. AGRICOLA

M. EDUIC, COMERGIAL

Bl BP0 AR SR

B

SELECCIONAR
EELEQCIE‘H#‘.R/
SELECCIONAR
SELECCIONAR
SELECCIONAR

SELECCIONAR

SELECCIONAR

w
TEl BTkl & O

CAMCELAR

Seleccione su
especialidad segun
corresponda.




Seguro Social

* Ingrese su numero de
Seguro Social.

* Una vez incluya el
numero, no lo podrd
visualizar nuevamente.

* De necesitar cambiarlo,
puede editar el evento e
ingresarlo nuevamente.

Modificar capital humano

Nombre: Mayra | Vazquez Vazquez
Tal; 70790

Escuala: 71357

CAaMNCELAR



Certificado de cooperador vigente

De tener certificado de cooperador vigente, oprima el botén de Certificado de cooperador
y la fecha de vencimiento.

Certificado de cooperador
. i Certificado de cooperador vigente?

Fecha de vencimiento

] 11/24/2020 07



De no tener certificado de cooperador
vigente...

Detalle la razén por la cual no posee certificado de cooperador vigente.

Ceartificado de cooperador

L Certificado de cooperador vigenta?

Razon por la cual no poseo certificado de cooperador vigente.
61 # 2000



Fecha de vencimiento

L

Anejar el certificado
de cooperador B o
vigente

Aneajar Certificado

Selaccionar archivoe | Mo se eligid archivo

e Seleccione la fecha

de vencimiento del CANCELAR _ GUARDAR |
Cel‘ﬁfiCCIdO Fecha de vencimiento
* Oprima el botén de M o202 -
Seleccionar archivo y
seleccione el Anejar Certificado ‘/

documento guardado
en su computadora.

Salaccionar archive  MNo se el gic archivo

CANCELAR GUARDAR



Documentos adicionales del capital humano

Cada clasificacién de cooperador requerird los siguientes documentos adicionales:

Director de Centro

* SC 733 - Forma de autorizacién y acuerdo para pago electrénico de suplidores del Departamento de Hacienda
* SC 730 - Forma de registro de suplidores del Departamento de Hacienda

Director

* Carta de autorizacién para ser cooperador
* SC 733 - Forma de autorizacién y acuerdo para pago electrénico de suplidores del Departamento de Hacienda
* SC 730 - Forma de registro de suplidores del Departamento de Hacienda

Maestro

* Carta de autorizacién para ser cooperador
* SC 733 - Forma de autorizaciéon y acuerdo para pago electrénico de suplidores del Departamento de Hacienda
* SC 730 - Forma de registro de suplidores del Departamento de Hacienda

Consejero

* Carta de autorizacién para ser cooperador
* SC 733 - Forma de autorizacién y acuerdo para pago electrénico de suplidores del Departamento de Hacienda
* SC 730 - Forma de registro de suplidores del Departamento de Hacienda




Anejar documentos
adicionales

* Para subir los documentos adicionales
requeridos, oprima el icono para cargar
el documento adicional requerido.

* Aparecerd una pantalla emergente.
Oprima el botén de Seleccionar archivo.

Anejar Certificado

Seleccionar archivo | Documento.docx

Documento  Tamafio Tipo Estatus Opciones
application/vnd.openxmiformats- . 6
Documento.docx 18502 ) Pendiente
officedocument.wordprocessingml.document a.
Documentos adicionales
Documento Subir documento Requerido

«  1:Forma730 G/ Si

CANCELAR ~ GUARDAR
Modificar capital humano X
=] 11/24/2020

Anejar Certificado

Seleccionar archivo ‘ Documento.docx

Documen to Tamario Tipo Estatus Opciones
, O
Documento.doc  Subir Documento (Forma 730) X nte
a
, Forma 730
Documentos adicj
‘ Seleccionar archivo | No se eligié archivo .
Doe — lequerido
v 1. Forma 730 Si

[+




. * Oprima el icono para cargar el documento al
Anejar documentos evento.

CldlClOI‘ICIleS !_e aparecerd el signo de cotejo verde, lo cual le
indica que el documento fue cargado en
plataforma.

Modificar capital humano Modificar capital humano X

= 11/24/2020 - a
=] 1112412020 hd

Anejar Certificado

Seleccionar archivo | Documento.docx

Anejar Certificado

‘I Documento  Tamafio Tipo Estatus Opciones
eleccionar at .
Subir Documento (Forma 730) X . . o
Documento Is Opciones application/vnd.openxmlformats-

Pendiente

Documento.docx 18502 X .
officedocument.wordprocessingml.document

[+

Documento.dog nte
1730

a8 Documentos adicionales
Imento.docx

N | ’ . Documento Subir documento Requerido
Documentos adici Tipo ESW% L
1: Forma 730 Si

application/vnd.openxmiformats- )

Doc. P pen Pendiente equerido o o
icedocument.wordprocessingml.document E

2: Forma 733

v 1: Fon i O O

4

CANCELAR  GUARDAR

v 2: Forma 733




Descargar
documentos
adicionales

Si desea descargar el
documento, oprima el
icono con la flecha
hacia abajo.

Modificar capital humano

=] 11/24/2020 v

Anejar Certificado

Seleccionar archivo | Documento.docx

Documento  Tamaro Tipo Estatus Opciones
. O
Documento.docx 18502 appllcanon!vnd.openxmlformats— Pendiente
officedocument.wordprocessingml.document E
Documentos adicionales
Documento Subir documento Requerido
1. Forma 730 Si
O |6
2: Forma 733 Si
O |6
CANCELAR GUARDAR




Validaciones

* Aparecerd esta
seccion si falta
informacién dentro
del evento.

* Cada una de las
validaciones indica
que le falta algun
dato requerido para
completar el evento.

Q, BUSQUEDA POR NUMERO DE TAL

o Cooperadar [)

MNombee

T

Escunla

Uitimos 4 del Seguro Social
Clasificacion

Espncanlicnd

Rardn

Practicantes

Mombra

nstitucion

JANIER RIVERA SANTOS

Practcants de

Grado

Mis Rolsac Direcior Prusba = E

Validacionas

Mo contiend 1a razin para no lener
certificado de codparador viganta.

El capital humano debe tenar, al
menos, un practicanta.

La clashicacion as requenida para
cada individuo

La espacialidad es reguarida para
cada indradug

Matens

Controles




Capital humano

0 YA |

RICARDED J PEREZ IRIZARRY

Homibee
Tal phor -
Efirasii 1531
Liimos 4 S&l Seguig Social

Sl Y

Clagifecacidn

* Si la informacién del Cooperador no estd

Validaciones completa en su totalidad, le aparecerd el
icono identificado en la imagen.



Capital humano

Cl, BUSQUEDA POR NUMERO DE TAL

. r‘..""- e # (]
Poimibire BT HA | SWeSHRE F VELOLE S
LniTacd 4 dal Segung Sesinl E}
. . * Si tiene toda la informacién, pero no ha
Validaciones

entrado el o los practicantes, le aparecerd
el icono identificado en la imagen.



©

* Si aparece el icono identificado en la
Validaciones imagen, significa que toda la informacién
estd completa.



Informacion de practicantes

* Los practicantes deberdn ser
incluidos para cada uno de
los cooperadores.

[4= H

* Para incluir los Practicantes
oprima el simbolo de +.



Practicantes

* Aparecerd una pantalla
emergente para que incluya
la informacién de los
practicantes.

* El mdximo de practicantes
por persona debe ser dos

(2).

* Si hay un tercer practicante,
deberd incluir una
justificacion.

Maodificar Practicante

Justificacidn

CAMCELAR

GUARDAR



Practicantes

L0
sl alidad DIRECTOR ESCOLAR IV (K-12 * Unq veZ Oprimq el
1 o botén de guardar,

volverd a la

pantalla principal y
verd la informacién
| - de los practicantes

s w guardada.

_,

-

2

ey
L=
2
]
&
o
A
.

|




I Completar evento * Oprima el botén de Completar evento.

{ PECE: Informe semestral del centro I GUARDAR

Infornacion general

I:' Recalendarizar evento

Fecha del Evenio ™ Hora de Comienzo Hora de Salida ”

E‘| 11/6/2020 7:30 am * F:40am N




iEsta seguro que quiere completar este proceso?

Para completar este proceso, escriba la palabra "Someter".

Som D‘tﬂrl

* Ingrese el texto que se le solicita para
Confirmacion confirmar que desea completar el
evento.

* Oprima el botén de Confirmar.



Evento completado

< PECE: Informe semestral del centro

Informacién general

COMPLETADA

Fecha del Evento Hora de Comienzo Hora de Salida

11/6/2020 7:30 am 740 am



Guias Y ofros * La Guia detallada para completar el informe en el PCS,

los documentos del Departamento de Hacienda y otro
documentos de material de apoyo estd disponible en la seccién del PECE

apoyo en el DE Digital Académico (hitps://dedigital.dde.pr/).



https://dedigital.dde.pr/

* Apoyo operacional: Prof.? Aixamar Gonzdlez

Martinez
Apoyo * (787)773-6286
Operqcicnql * gonzalezmai@de.pr.gov
. e * pece@de.pr.gov
o tecnico * Apoyo técnico en la plataforma

* deeapoyo@de.pr.gov
* support@insolpr.com



mailto:gonzalezmai@de.pr.gov
mailto:pece@de.pr.gov
mailto:deeapoyo@de.pr.gov
mailto:support@insolpr.com

