
Plataforma de Verano Educativo 2023
Director de escuela K-12

• junio / julio de 2023



Acceso a la Plataforma 
https://asistenciasespeciales.dde.pr/ 

Paso #1 . En Informes Especiales seleccione 
VERANO EDUCATIVO 2023

Paso #2. Ingrese como usuario el correo
electrónico asignado (completo) al ser
registrado para Verano Educativo SuperARTE
2023 y contraseña (número de empleado
KRONOS)
Ej. Usuario: d12345@de.pr.gov
Contraseña: 12345

Paso #3. Oprima: “Ingresar”

mailto:d12345@de.pr.gov


Menú Principal

Para registrar o matricular 
a los estudiantes, debe 

expandir la opción 
“Estudiantes”

Esta opción contiene 3
acciones:
- Matrícula
- Dar de baja
- Gestión de Rezago



Menú Principal

Para registrar o matricular 
a los estudiantes, debe 

expandir la opción 
“Personal”

Esta opción contiene 3
acciones:
- Registrar
- Cambiar Escuela
- Cambiar Posición



Menú Principal

Es opción es para que los 
maestros registren la 

asistencia de los 
estudiantes.



Menú Principal

Esta sección es para registrar la 
asistencia de los tutores.



Menú Principal

Esta sección se ingresarán las 
puntuaciones de los 

estudiantes.

Esta opción contiene 3 acciones:
- Registrar Notas (Maestro)
- Certificar Notas (Director)



Menú Principal

Esta sección 
contiene dos 

opciones: 
Cuestionario y 

Compra de 
Materiales.

La primera la trabajará el 
funcionario de apoyo 

socioemocional quien estará 
administrando y completando el 

cuestionario.
Se estará administrará 2 veces 
durante el Verano Educativo.

Esta opción contiene 2
acciones: 

El director escolar trabajará 
solamente con la opción: 
“Compra de Materiales”.



Consultas

Esta opción le mostrará diversidad 
de reportes y/o informes de su 

escuela contenidos en la 
plataforma de Verano

Esta opción contiene 3
opciones: 

- Matrícula y Personal
- Evaluación y Cuestionario
- Cumplimiento



Menú Principal

Esta opción contiene la 
opción para el personal 

con los privilegios de 
“Administrador”

Editar Datos o Información 
de los Usuarios



Menú Principal

Esta opción contiene 
varias funcionalidades 

para configurar. El director 
la utiliza la configurar las 

secciones de clase.



Guías de Usuarios

Esta opción contiene las 
guías de usuarios para las 

diferentes posiciones o 
puestos



Cambiar Contraseña

En esta opción podrá 
cambiar la contraseña del 

usuario.



Paso 1: Configuraciones - Secciones
CREAR SECCIONES DE CURSOS

- En esta opción podrá crear las secciones de las materias o cursos que va a ofrecer en su
escuela de Verano mediante selección
- Seleccione su Escuela, la materia o curso, escriba la letra que identifique la sección,  el

horario, escriba el salón donde se va a ofrecer, escriba la capacidad máxima de 
participantes y la modalidad que será “Presencial”.

- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Añadir”.
- Podrá visualizar las secciones que vaya creando en la parte de abajo de la pantalla.



Plataforma de Verano Educativo 2023
Director de escuela K-12

Proceso para Registrar el Personal 
en la Plataforma



Paso 2: Registrar al Personal
1. En la pantalla, aparecerán los campos requeridos para 

registrar al personal contratado mediante selección:
- Tipo de Personal
- Oficina Regional Eductiva (ORE) 
- Escuela donde va a laborar
- Escriba los apellidos o el número de empleado KRONOS para 

localizar al personal
- Escriba el # de teléfono y correo electrónico del empleado
- Seleccione el programa en el cual ha sido contratado:

- Verano Remedial
- Verano Recreativo
- Verano Emprendedor

3. El Rol para la cual ha sido contratado el empleado.
4. La posición en verano que tendrá el empleado.
5. Finalmente presione “Registrar”.
6. Tendrá la opción de “Buscar” aquellos empleados que ya

tenga registrados en la plataforma.
7. En la parte de abajo en la pantalla podrá ver los registros

del personal contratado.



Modificar información del Maestro para 
Asignar o Eliminar Secciones de Clases

1. En la parte de abajo en la pantalla podrá editar o 
modificar las secciones de clases asignadas por
maestro.

2. Solo debe ir al ícono en la columna derecha
“Acción”, hacer click sobre el símbolo para traer el
campo de las secciones o cursos en las que podrá
añadir o eliminar.

3. Al culminar la edición o modificación, presione el
ícono “Actualizar”.

1
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Cambiar Posición

1. En el caso que un empleado de verano deba ser cambiada su posición, mediante selección:
2. Seleccione los campos para la búsqueda del empleado escribiendo los apellidos o el número de 

empleado KRONOS  y presione el ícono“Buscar”.
3. Al completar la búsqueda, se mostrarán los campos y los íconos con los datos de su posición

actual.
4. En el campo “Nueva Posición” seleccione el nuevo que va a ejercer.
5. Finalmente, presione el ícono “Guardar”.



Proceso para Matricular a los 
Estudiantes en la Plataforma

Plataforma de Verano Educativo 2023
Director de escuela K-12



Paso 3: Matrícula de Estudiantes

1. En la pantalla, deberá completar los siguientes campos:
- Fecha de Matrícula
- Oficina Regional Educativa (ORE)
- Escuela de Verano que va a participar
- Nombre del Estudiantes (escriba los apellidos o el número de 

estudiante SIE para localizarlo) El resto de los encasillados de 
poblarán automáticamente.

- Debe marcar si el estudiante matriculado es de Educación 
Especial o Aprendiz del Español (LSP) 

- Escriba el nombre, número de teléfono y correo electrónico
de una persona contacto a cargo del estudiante (madre, padre 
o encargado)



Matrícula de Estudiantes

1. Seleccione las materias y secciones de cursos que tomará el estudiante. En la misma
pantalla de materias y secciones, debe colocar todas las materias que tomará el
estudiante, presionando el encasillado por cada materia o curso seleccionado.
2. Presiones el ícono “Registrar Matrícula” para que vaya creando el programa de clases.
El símbolo x, es para borrar las materias o cursos.
3. Al culminar el registro, debe confirmar mediante la pantalla presentada.
4. La pantalla mostrará las asignaturas o cursos no aprobados y los aprobados.

1
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Dar de baja a Estudiantes
1. Seleccione la opción para dar de baja al estudiante utilizando las alternativas:  por ORE / 

por SIE
2. De Acuerdo con la opción escogida, procederá a completar los campos requeridos para 

completar el proceso.
3. Finalmente deberá verificar toda la información y presionar el ícono en rojo 

“Dar de Baja”.



Otros Formularios

Plataforma de Verano Educativo 2023
Director de escuela K-12



Compra de Materiales

1. En la pantalla, aparecerán los campos requeridos
responder en torno a la compra de Materiales

- De Oficina
- De Instrucción
- Clínico
- De Limpieza

2. Por cada tipo de compra indicará Si, No o si al 
momento se encuentra Incompleto el material 
comprado o recibido.
3. Tendrá la opción de “Comentarios” para escribir los 
que estime redactar.
4. Finalmente, presione el ícono “Guardar”.



Consultas

Plataforma de Verano Educativo 2023
Director de escuela K-12



Consultas – Matrícula y Personal

INFORME DE MATRÍCULAS
- En esta opción podrá ver el listado de los estudiantes matriculados en su escuela con las 

columnas que muestra la tabla.
- Seleccione el año académico. la Oficina Regional Educativa (ORE), su Escuela de Verano.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Consultas – Matrícula y Personal

INFORME DE MATRÍCULAS
- Al momento de visualizar la descarga sobre los estudiantes matriculados podrá ver el

programa de clases de cada estudiante, presionando el símbolo de suma + (color verde). 

con las columnas que muestra en la parte izquierda de la tabla.
- Para cerrar el programa, presione el símbolo de resta (color rojo).



Consultas – Matrícula y Personal

INFORME PROGRAMA DE ESTUDIANTES
- En esta opción podrá ver el programa de cursos asignados a los estudiantes

matriculados en su escuela con las columnas que muestra la tabla.
- Seleccione el año académico. Luego escriba los apellidos o el número del SIE del 

estudiante.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Tendrá la opción de imprimir el programa del estudiante.



Consultas – Matrícula y Personal

INFORME BAJA DE ESTUDIANTES
- En esta opción podrá ver el listado de los estudiantes dados de baja en su escuela con 

las columnas que muestra la tabla.
- Seleccione el año académico. la Oficina Regional Educativa (ORE), su Escuela de Verano.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Consultas – Matrícula y Personal

INFORME DEL PERSONAL
- En esta opción podrá ver el listado del personal contratado en su escuela con las 

columnas que muestra la tabla.
- Seleccione el año académico, el tipo de personal, la Oficina Regional Educativa (ORE), su

Escuela de Verano y posición de Verano.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Consultas – Matrícula y Personal

INFORME DE MATRÍCULAS
- Al momento de visualizar la descarga sobre el personal contratado podrá ver el

programa de clases asignado, presionando el símbolo de suma + (color verde) con las 

columnas que muestra la tabla, en el encabezado.
- Para cerrar el programa, presione el símbolo de resta (color rojo).



Consultas – Matrícula y Personal

ORGANIZACIÓN ESCOLAR
- En esta opción podrá ver el listado de la organización escolar de su escuela con las 

columnas que muestra la tabla.
- Seleccione el año académico, el tipo de personal, la Oficina Regional Educativa (ORE) y 

su Escuela de Verano.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos tanto en MSExcel o PDF en el encabezado.



Consultas – Matrícula y Personal

GESTIONES DE ESTUDIANTES DE REZAGO
- En esta opción podrá ver el listado de los estudiantes y las gestiones realizadas sobre su

rezago académico. 
- Seleccione el año académico, el tipo de personal, la Oficina Regional Educativa (ORE) y 

el municipio escolar. Seleccione la escuela y el grado que desee ver.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Consultas
Evaluación y Cuestionario
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Consultas: Evaluación y Cuestionario

CUESTIONARIOS COMPLETADOS
- En esta opción podrá ver el total de estudiantes, aquellos que completaron y no han

completado el cuestionario inicial y final.
- Seleccione la Oficina Regional Educativa (ORE), su Escuela de Verano y el cuestionario

que desee ver.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.



Consultas: Evaluación y Cuestionario

INFORME DE NOTAS POR ESTUDIANTE
- En esta opción podrá ver el reporte de notas por estudiante.
- Seleccione el año académico, la Oficina Regional Educativa (ORE), su Escuela de Verano 

y el estudiante que desee visualizar.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá imprimir el reporte de notas.



Consultas: Evaluación y Cuestionario

INFORME DE NOTAS POR MAESTRO
- En esta opción podrá ver el reporte de notas emitidas por maestro.
- Seleccione el año académico, el nombre del maestro (apellidos o número de empleado

KRONOS), y el curso o materia que desee visualizar.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Consultas: Evaluación y Cuestionario

INFORME DE NOTAS POR ESCUELA DE PROCEDENCIA
- En esta opción podrá ver el reporte de notas por estudiante.
- Seleccione el año académico, la Oficina Regional Educativa (ORE)  su Escuela de verano.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Consultas: Evaluación y Cuestionario

INFORME DE NOTAS CERTIFICADAS
- En esta opción podrá ver el reporte de notas certificadas por estudiante.
- Seleccione el año académico y la escuela de procedencia que desee ver.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Consultas
Cumplimiento

Plataforma de Verano Educativo 2023
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Consultas: Cumplimiento

INFORME DE ASISTENCIA
- En esta opción podrá ver el reporte de asistencia por estudiante.
- Seleccione la Oficina Regional Educativa (ORE) su Escuela de Verano y el año académico.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Consultas: Cumplimiento

INFORME DE AUSENCIAS
- En esta opción podrá ver el reporte de ausencias por estudiante.
- Seleccione la Oficina Regional Educativa (ORE) su Escuela de Verano y el año académico.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos tanto en MSExcel o PDF y el año académico. 



Consultas: Cumplimiento

INFORME SIN NOTAS CERTIFICADAS
- En esta opción podrá ver el reporte de notas no certificadas por estudiante.
- Seleccione la Oficina Regional Educativa (ORE) su Escuela de Verano y el año académico.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Consultas: Cumplimiento

INFORME ESTUDIANTES CON EVALUACIÓN CERO (0)
- En esta opción podrá ver el reporte de por estudiante con cero (0) evaluaciones.
- Seleccione la Oficina Regional Educativa (ORE) su Escuela de Verano y el año académico.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Consultas: Cumplimiento

CUESTIONARIOS DE APRENDIZAJE EMOCIONAL PENDIENTES
- En esta opción podrá ver el reporte del total de cuestionarios de aprendizaje emocional

pendientes a ser aplicados a los estudiantes.
- Seleccione la Oficina Regional Educativa (ORE) su Escuela de Verano y el año académico.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Consultas: Cumplimiento

RESULTADOS DE CUESTIONRIO APRENDIZAJE EMOCIONAL 
- En esta opción podrá ver el reporte del total de cuestionarios de aprendizaje emocional

pendientes a ser aplicados a los estudiantes.
- Seleccione el cuestionario, la Oficina Regional Educativa (ORE) y su Escuela de Verano.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Consultas: Cumplimiento

MAESTROS SIN EVALUACIONES
- En esta opción podrá ver el reporte del total de maestros con no han realizado las 

evaluacione a los estudiantes.
- Seleccione la Oficina Regional Educativa (ORE), su Escuela de Verano y el año

académico.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Consultas: Cumplimiento

NO COMPLETARON EL RECIBO DE MATERIALES
- En esta opción podrá ver el reporte del total de escuelas que completaron y no han

completado el informe sobre “Recibo de Materiales”.
- Seleccione la Oficina Regional Educativa (ORE).
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.



Consultas: Cumplimiento

PRE Y POST PRUEBA
- En esta opción podrá ver el reporte de los resultados tabulados de la Pre y Post pruebas

administrada a los estudiantes.
- Seleccione la Oficina Regional Educativa (ORE), su Escuela de Verano y el año

académico.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Consultas: Cumplimiento

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE LOS DIRECTORES
- En esta opción podrá ver el reporte de los Directores de Verano que completaron y no 

han completado la certificación de cumplimiento.
- Seleccione la Oficina Regional Educativa (ORE).
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.



Consultas: Cumplimiento

NOTAS ENVIADAS AL SIE
- En esta opción podrá ver el reporte de las calificaciones que han sido transferidas al SIE 

por estudiante.
- Seleccione la Oficina Regional Educativa (ORE), su Escuela de Verano y el año

académico.
- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Buscar”.
- Podrá visualizar y descargar los datos en el encabezado en MSExcel o PDF.



Cambiar Contraseña
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Cambiar Contraseña

- En esta opción aparecerá su nombre de usuario y correo electrónico (los mismos)
- Debe asegurarse que al colocar su nueva contraseña cumpla con los criterios válidos:

- Mínimo 8 caractéres
- No incluir símbolos ni espacios

- Al culminar de llenar los campos requeridos, presione el ícono “Enviar”.



Para más información o dudas

Dr. Miguel A. Dávila Pérez
Gerente de operaciones
Unidad de Calidad y Manejo de Datos

veranoeducativo@de.pr.gov
davilapmi@de.pr.gov
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