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1 Resumen

En este documento podra encontrar los pasos para la planificacion docente en el portar “PelL”
bajo el rol de Maestro. La Plataforma de Planificacion en linea conocida como “Pel” fue
desarrollada de facilitar la planificacion semanal al personal docente en las escuelas del
Departamento de Educacion de Puerto Rico. Esta guia ha sido desarrollada con imagenes de
referencia para guiar al usuario. Para poder acceder a al portal el maestro debe tener un Correo

Electrdnico con el dominio “@miescuel.pr” asignado por el Departamento de Educacion.

2 Portal de Acceso (Login)

Para acceder a la Plataforma de PeL debe navegar a https://pel.dde.pr/login. Sera dirigido al

portal de acceso donde debe presionar el boton “Entrar”.

EDUCACION |

iBienvenido a la plataforma de
Planificacién en Linea!

ara iniciar, utlice su correo electrénico de ‘miescuela.pr',

experiencia, favor de utiizar los navegadores

Para una mejor
Microsoft Edge. Google Chrome o Mozilla Firefox.

Luego aparecera un recuadro donde entrara su correo electronico seguido por su contrasena. La
cuenta asignada por el Departamento de Educacidn debera ser creada en “Microsoft Office 365"

y debera estar registrada en la Plataforma.
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https://pel.dde.pr/login

B Microsoft

Sign in

[maestro@miescuela.pr

Can't access your account?

DEPARTAMENTQ DE
m“\umcn N
< maestro@miescuela.pr

Enter password

Forgot my password

De ser denegado el acceso a la aplicacién el portal mostrara un mensaje describiendo el problema

de autenticacion obtenido.

DEPARTAMENTQ DE
msnumcnau
& maestro@miescuela.pr

Enter password

Your account or password is incorrect. If you don't
remember your password, reset it now.

Forgot my password
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Una vez dentro de la Plataforma, podra salir de la misma yendo a la parte superior derecha,
presionando el boton “Salir”.

@ ES v @ Salir

Al presionar “Salir” se mostrara un modal con dos opciones. Presione “Si” para salir de la

seccidn en la Plataforma. Para continuar navegando presione “No”.

Advertencia

¢ Salir de la cuenta?

2.1 Pagina de Inicio

La pagina de inicio de PeL, le mostrara diferentes opciones dependiendo de su Rol.

A inido
3 —
-

- . Planes Crear Plan Banco de Planes
Manejo y creacién de planes Crear un nuevo plan Listado de planes compartidos.

— a

Calendario @ Crea tu Rubrica @ Perfil Escolar &

Ver el calendario escolar Para crear ribricas de aprendzaie Ver of perfi Escolar
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2.2 Idioma

La Plataforma PeL ofrece la habilidad de cambiar el idioma, entre espafiol e inglés. Para realizar

el cambio, vaya a la parte superior derecha, y presione el boton “ES”.

@ ES v @ Salir

Puede seleccionar el idioma deseado.

EN

2.3 Menu Lateral

Las diferentes opciones segun el Rol también podran ser accedidas a través del Menu Lateral. En

el mismo se detalla el nombre, correo electrénico y Rol del Usuario en la Plataforma.

DEPARTAMENTO DE

EDUCACION

Maestro Prueba
e Prueba

maestro@miescuela.pr

Maestro

Inicio

Planes

Banco de Planes
Crea tu Rubrica
Calendario Escolar

Perfil Escolar

DE Digital Académico

Guias de Uso
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2.3.1 Crea tu Rubrica

En el Menl Lateral, se encuentra “Crea tu Ruabrica”, el cual permite a todos los Usuarios, sin

distincién de Roles, acceder al siguiente enlace: http://rubistar.4teachers.org/index.php.

Planes

Banco de Planes

Crea tu Rubrica &

Calendario Escolar &

Perfil Escolar &

DE Digital Académico &

Guias de Uso
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http://rubistar.4teachers.org/index.php

2.3.2 Calendario Escolar
En el Menu Lateral, se encuentra “Calendario Escolar”, el cual permite a todos los Usuarios,
sin distincién de Roles, acceder al siguiente enlace:

https://dedigital.dde.pr/course/view.php?id=131.

Planes

Banco de Planes

Crea tu Rubrica &

Calendario Escolar &

Perfil Escolar &

DE Digital Académico &

Guias de Uso
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2.3.3 Perfil Escolar

En el Menu Lateral, se encuentra “Perfil Escolar”, el cual permite a todos los Usuarios, sin

distincién de Roles, acceder al siguiente enlace: https://perfilescolar.dde.pr/.

Planes

Banco de Planes

Crea tu Ribrica &

Calendario Escolar &

Perfil Escolar &

DE Digital Académico &

Guias de Uso
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2.3.4 DE Digital Académico

En el Menu Lateral, se encuentra “DE Digital Académico”, el cual permite a todos los Usuarios,

sin distincion de Roles, acceder al siguiente enlace: https://dedigital.dde.pr/.

Inicio

Banco de Planes

Crea tu Rubrica &

Calendario Escolar &

Perfil Escolar &

DE Digital Académico &

Guias de Uso
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2.3.5 Guias de Uso

En el Menu Lateral, se encuentra “Guias de Uso”, el cual permite a todos los Usuarios, sin

distincion de Roles, acceder a la Guia de Uso.

Planes

Banco de Planes

Crea tu Rubrica &

Calendario Escolar &

Perfil Escolar @&

DE Digital Académico &

Guias de Uso

Una vez en la pantalla de “Guias de Uso” vera y podra descargar, la guia de uso de PeL.

DEPARTAMENTO DE

a i EDUCACION

Planificacion
en Linea
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3 Rol Maestro

El Rol de Maestro tendra acceso a las areas de: Planes, Crear Plan y Banco de Planes.
También, podra acceder a estas areas desde la barra de navegacioén que se encuentra a mano

izquierda

3.1 Inicio

La pagina de Inicio de un Maestro contara con las opciones de: Planes, Crear Plan y Banco
de Planes.

evicacidn| |y

A
+

Planes Crear Plan Banco de Planes
Manejo y creacisn de planes Crear un nuevo plan Listado de planes compartidos.

*

Calendario @ Crea tu Rubrica @ Perfil Escolar @

Ver el calandario escolar Para crear ribricas de aprendzaie Ver ol perfi Escolar

3.2 Planes

En el area de Planes, el Maestro podra filtrar los planes previamente creados, por: Grado,
Materia, Estado, Semana, Tipo de plantilla, Semana, Estatus, Estado y Busqueda por
tema del plan. El Maestro también, podra Crear, Editar Planes en Borrador, Ver y
Descargar los Planes. Ademas, tienen la opcion de poder Compartir, o Dejar de Compartir
sus planes que estén Completados. Al Ver un Plan en especifico podra, ver los comentarios

que le su Director o Facilitador.
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Inicio / Maestros / Planes

Planes Crear Plan ©
En esta seccién encontrara una lista de los planes que usted ha creado. Podra filtrar Ia lista por estatus (borrador o completado), activo o inactivo, tipo de plantilla, materia, grado, semana, cantidad por pagina y
tema del plan. Ademds, podras crear un plan o modificar y eliminar un borrador.

Grado Materia Tipo de plantilla

v ~ M m]
Estatus Estado Busqueda por tema del plan
Aplicar Filtros Q
Grado Materia Tema Plantilla Borrador Activo Compartide Rango de Fecha Acciones
01 Espafiol Plan Not Improvement Plan Semanal (Maestro Regular) Borrador sActivo sNo Compartido 21/08/2023 - 25/08/2023
01 Espariol Test Weekly Plan (Regular Teacher) Borrador eActivo *No Compartido 27/03/2023 - 31/03/2023
Filas por Pagina 5

o

Informacioén

¢ Esta seguro que desea compartir el plan?

El Maestro cuenta con la opcidon de Ver un Plan seleccionado, también tiene la habilidad de

Descargar el Plan, en los formatos PDF o Word. Esta opcion se encuentra en la parte superior
derecha de la pantalla del Plan.

Descargar ¥

PDF

Word
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3.3 Crear Planes

El area de Crear Planes, el Maestro podra seleccionar una de las Plantillas disponibles para
la Planificacion, y del mismo modo, podra crear su Plan, si su escuela se encuentra en un Plan

de Mejoramiento.

Inicio / Maestros / Planes / Crear

Crear Plan Sua ’

Seleccione que tipo de plan desea crear para comenzar.
Plantilla
En esta seccion podra crear un plan semanal usando como base la plantilla y valores sugeridos en los

‘dropdowns’. Con el objetive de facilitarle el proceso de creacion. Ademas, en el caso de que desee

continuar editando el plan en otro momento, podra guardarlo como borrador. £Su escuela se encuentra en plan de
mejoramiento?

OSi ®@No

Seleccione Plantilla ~

Seleccione que tipo de plan desea crear para comenzar.

Plantilla

v Weekly Plan (Regular Teacher)
Plan semanal del guia Montessori de Casa del Nifio
Plan semanal del maestro de Educacion Especial de saldn especial
Plan semanal del guia Montessori del Taller | y Taller I

Plan semanal del maestro de Educacién Especial

Plan semanal del maestro de Educacidn Fisica Adaptada

Plan Semanal (Maestro Regular)

Plan de unidad del guia Montessori del Taller Il y Taller IV
Plan Semanal (Maestro de Prekindergarten y Kindergarten)
Plan Semanal (Profesor Postsecundario)

Plan Semanal (Maestro Ocupacional)

¢, Su escuela se encuentra en plan de
mejoramiento?
OSi ®No
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Una vez, la Plantilla se haya seleccionado, el Maestro elegira para que Grado y Materia sera
creado el Plan, presionando el botdn de “Generar Plantilla”.

Grados y Materias Generar Plantila ¥

Grado® Seleccione grado v Materia® Seleccione materia v °

Al generar la Plantilla para Crear el Plan, el Maestro debera llenar los Campos Requeridos
para poder guardar el Plan como Borrador o para poder Someterlo. Los Campos Requeridos
para llenar dependeran de la Plantilla que se haya seleccionado previamente para crear su Plan

nuevo, algunos de estos Campos Requeridos |o son: Escuela, Titulo del Plan y Semana.

Plan General

Nombre* Crigtian Pormales Carrién Escucla® Seleccione escuela >

Titulo del plan* Semana* (]

Servicio: Seleccione opcién v

Las Plantillas para crear Planes contienen varios campos, los cuales le permiten al Maestro

utilizar una barra de busqueda, al momento llenar un campo.

Elementos Lt Search

Seleccione opcién
Tema / Destreza
1.A0.1.1 Participa en conversaciones sobre temas y textos relacionados
1.A0.1.1a Sigue las reglas implicitas de una conversacion. Escucha a ol
1.A0.1.1b Participa en grupos, cuestiona informacion y ofrece su opinior
1.A0.1.1.c Expone sus ideas u opiniones sobre una conversacién o un ¢
1.A0.2.1 Formula y responde a preguntas sobre detalles claves de texto
Estandares yresp preg
1.A0.3.1 Pregunta y responde a comentarios de otros para buscar inforr
1.A0.3.1.a Aporta informacion, mediante el dialogo, en torno al tema o a
1.A0.4.1 Responde a preguntas e instrucciones de manera apropiada y

1.A0.5.1 Utiliza palabras y oraciones completas para describir personas

. ica oralmente sus escritos v dibuios: de ser necesario. afa
Expectativas o

indicadores ) . ) .
Seleccione opcidn v Seleccione opcidn
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Escuelas en mejoramiento escolar

Elementos Lunes

Modos de

instruccion para _ -
Seleccione opcion v

promover la

respuesta activa
del estudiante

Search

Seleccione opcidn

- Dirigida por el maestro

Registro de las Grupo dirigido por el maestro
experiencias
comunes

Grupo(s) didrigido(s) por el estudiante
Practica guiada

Practica individual

Una vez el Maestro haya completado los campos, podra guardar como Borrador dicho Plan, o

Guardar B Someter /

Someterlo.

Guia de uso para Maestros, Departamento de Educacion de Puerto Rico
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Advertencia

¢ Esta seguro que desea guardar plan como borrador?

Si desease Guardar como Borrador el Plan, la Plataforma PeL le preguntara si desea

continuar editando su Plan, de lo contrario sera regresado a la lista de todos los planes.

o
Informacion

Desea continuar editando su plan?

3.4 Banco de Planes

En el drea de Banco de Planes, el Maestro podra filtrar los planes que han sido compartido
por: Creado por, Grado, Materia, Tipo de plantilla, Semana y Busqueda por tema del
plan. El Maestro, también podra ver y copiar los planes que hayan sido compartidos por otros
Maestros. Al Copiar un Plan del Banco de Planes, |la Plataforma de PelL le preguntaria si
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desea copiar el Plan seleccionado. Una vez se copie, el Maestro podra crear un nuevo Plan,

basandose en el anterior previamente Copiado.

Inicio / Banco / Planes
Banco de Planes Crear Plan ©

En esta seccién encontrara una lista de los planes que usted ha creado. Podré filtrar la lista por estatus (borrador o completado), activo o inactivo, tipo de plantilla, materia, grado, semana, cantidad por pagina y

tema del plan. Ademds, podrés crear un plan o modificar y eliminar un borrador.

Creado por Grado Materia

Tipo de plantilla

Bisqueda por tema del plan

Grado Materia Tema Plantilla Semana

o1 Espafiol de Plan Semanal (Maestro Ocupacional) 14/08/2023 - 18/08/2023

Filas por Pagina

Advertencia

¢ Esta seguro que desea copiar el plan?

T

3.5 Reportes

Acciones

En el area de Reportes, el Maestro podra ver los reportes de: Reporte de Estandares,

Reporte de Unidades y Reporte de Indicadores.
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En esta seccion le presentamos reportes relevantes dentro de nuestra plataforma.

‘ v Seleccione el reporte

Reporte de Estandares
Reporte de Unidades
Reporte de Indicadores
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