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1 Resumen

En este documento podra encontrar los pasos para la planificacion docente en el portar “Pel”
bajo los roles de Director escolar y Facilitador Docente. La Plataforma de Planificacion en linea
conocida como “PeL” fue desarrollada de facilitar la planificacion semanal al personal docente en
las escuelas del Departamento de Educacién de Puerto Rico y brindar visibilidad a los Directores
escolares y facilitadores docentes en las ORE’s. Esta guia ha sido desarrollada con imagenes de
referencia para guiar al usuario. Para poder acceder a al portal el director escolar debe tener el
Correo Electrénico con el dominio “@miescuel.pr” asignado a la escuela y el facilitador debera

tener su correo con el dominio “@de.pr.gov” provisto por el Departamento de Educacion.

2 Portal de Acceso (Login)

Para acceder a la Plataforma de PelL debe navegar a https://pel.dde.pr/login. Sera dirigido al

portal de acceso donde debe presionar el boton “Entrar”.

EDUCACION

iBienvenido a la plataforma de
Planificacién en Linea!

dnico de ‘miescuela.pr,
Aa y oprima el botén de

los navegadores

Versién 1.0 - 2023 © Departamento de Educacién de PR

Luego aparecera un recuadro donde entrara su correo electrénico seguido por su contraseia. La
cuenta asignada por el Departamento de Educacion debera ser creada en “Microsoft Office 365”

y debera estar registrada en la Plataforma.
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https://pel.dde.pr/login

B Microsoft

Sign in

[maestro@miescuela.pr }

Can't access your account?

DEPARTAMENTQ DE
WEDUCACI N
M Gosicanc OE SUERTO A
< maestro@miescuela.pr

Enter password

Forgot my password

De ser denegado el acceso a la aplicacién el portal mostrara un mensaje describiendo el problema
de autenticacién obtenido.

DEPARTAMENTQ DE
DEEnucm:nau
& maestro@miescuela.pr

Enter password

Your account or password is incorrect. If you don't
remember your password, reset it now.

Forgot my password

Guia de uso para Director y Facilitador Docente, Departamento de Educacién de Puerto Rico Pagina 2



Una vez dentro de la Plataforma, podra salir de la misma yendo a la parte superior derecha,

presionando el boton “Salir”.

@ ES v @ Salir

Al presionar “Salir” se mostrara un modal con dos opciones. Presione “Si” para salir de la

seccidn en la Plataforma. Para continuar navegando presione “No”.

Advertencia

¢ Salir de la cuenta?

2.1 Pagina de Inicio

La pagina de inicio de PeL, le mostrara diferentes opciones dependiendo de su Rol.

Planes
Manejo y creacion de planes
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2.2 Idioma

La Plataforma PeL ofrece la habilidad de cambiar el idioma, entre espafiol e inglés. Para realizar

el cambio, vaya a la parte superior derecha, y presione el boton “ES”.

@ ES v @ Salir

Puede seleccionar el idioma deseado.

EN

2.3 Menu Lateral

Las diferentes opciones segun el Rol también podran ser accedidas a través del Menu Lateral. En

el mismo se detalla el nombre, correo electrénico y Rol del Usuario en la Plataforma.

DEPARTAMENTO DE

EDUCACION

Maestro Prueba
e Prueba

maestro@miescuela.pr

Maestro

Inicio

Planes

Banco de Planes
Crea tu Rubrica
Calendario Escolar

Perfil Escolar

DE Digital Académico

Guias de Uso
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2.3.1Crea tu Rubrica

En el Menl Lateral, se encuentra “Crea tu Ruabrica”, el cual permite a todos los Usuarios, sin

distincién de Roles, acceder al siguiente enlace: http://rubistar.4teachers.org/index.php.

Planes

Banco de Planes

Crea tu Rubrica &

Calendario Escolar &

Perfil Escolar &

DE Digital Académico &

Guias de Uso
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2.3.2Calendario Escolar
En el Menu Lateral, se encuentra “Calendario Escolar”, el cual permite a todos los Usuarios,
sin distincién de Roles, acceder al siguiente enlace:

https://dedigital.dde.pr/course/view.php?id=131.

Planes

Banco de Planes

Crea tu Rubrica &

Calendario Escolar &

Perfil Escolar &

DE Digital Académico &

Guias de Uso

Guia de uso para Director y Facilitador Docente, Departamento de Educacién de Puerto Rico Pagina 6


https://dedigital.dde.pr/course/view.php?id=131

2.3.3Perfil Escolar

En el Menu Lateral, se encuentra “Perfil Escolar”, el cual permite a todos los Usuarios, sin

distincién de Roles, acceder al siguiente enlace: https://perfilescolar.dde.pr/.

Planes

Banco de Planes

Crea tu Ribrica &

Calendario Escolar &

Perfil Escolar &

DE Digital Académico &

Guias de Uso
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2.3.4DE Digital Académico

En el Menu Lateral, se encuentra “DE Digital Académico”, el cual permite a todos los Usuarios,

sin distincion de Roles, acceder al siguiente enlace: https://dedigital.dde.pr/.

Inicio

Banco de Planes

Crea tu Rubrica &

Calendario Escolar &

Perfil Escolar &

DE Digital Académico &

Guias de Uso
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2.3.5Guias de Uso

En el Menu Lateral, se encuentra “Guias de Uso”, el cual permite a todos los Usuarios, sin

distincion de Roles, acceder a la Guia de Uso.

Planes

Banco de Planes

Crea tu Rubrica &

Calendario Escolar &

Perfil Escolar @&

DE Digital Académico &

Guias de Uso

Una vez en la pantalla de “Guias de Uso” vera y podra descargar, la guia de uso de PeL.

DEPARTAMENTO DE

a i EDUCACION

Planificacion
en Linea
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3 Roles de Usuarios

La Plataforma de PeL permite el acceso a los roles Maestro, Director, Facilitador,
Administrador, Director Regional, Superintendente y Superintendente Académico

Regional

3.1 Rol Director

Al acceder a la Plataforma de PeL con el rol de Director, podra descargar reportes, estadisticas
y planes semanales, de su escuela y Maestros. También, podra monitorear y comentar la

planificacion de sus Maestros.

3.1.1 Inicio

La pagina de Inicio de un Director contara con la opcién de Planes, Reportes y Estadisticas.

3.1.2Planes

En el area de Planes, el Director podra filtrar los planes de sus Maestros por: Creado por,

Grado, Materia, Estado, Semana, Tipo de plantilla y Busqueda por tema del plan.
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Creado por

Yadiel Nieves Cardona

Semana

Tipo de plantilla

Busqueda por tema del plan

Aplicar Filtros Q

Creado por

Yadiel Nieves Cardona

‘Yadiol Nieves Cardona

Yadiel Nieves Cardona

Yadiel Nieves Cardona

Yadiel Nieves Cardona

Toma

¥

ESC. FELIX - PLAN 1D 35

ESC. FELIX - PLAN ID 35

ESC. FELIX - PLAN ID 35

Test12

Plantilla

Plan Semanal (Maestro Ocupacional)

Template Test #1

Template Test #1

Template Test #1

Plan Semanal (Maestro Ocupacional)

Semana

31/07/2023 - 04/08/2023

31/07/2023 - 04/08/2023

31/07/2023 - 04/08/2023

31/07/2023 - 04/08/2023

31/07/2023 - 04/08/2023

«Completado

sCompletado

«Completado

El Director cuenta con la opcién de Ver un Plan seleccionado, también tiene la habilidad de

Descargar el Plan, en los formatos PDF o Word. Esta opcion se encuentra en la parte superior

derecha de la pantalla del Plan.

Descargar ¥

PDF

Word

El Director tiene la capacidad de comentar y editar en los planes de sus Maestros. El comentario

se le hara llegar al Maestro a través de una notificacién al correo electrénico del Maestro.

Comentarios

Escriba su comentario

User Test Test - 17 Aug 2023 04:20 PM

Plan Semanal (Maestro Ocupacional) Completado

3.1.3Reportes

En el drea de Reportes, el Director podra ver los reportes de: Reporte Planes por Maestros.
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Inicio / Reportes

En esta seccion le presentamos reportes relevantes dentro de nuestra plataforma.

‘ v Seleccione el reporte

Reporte Planes Por Maestro

3.1.4Dashboard

En el area de Dashboard, el Director podra ver las Estadisticas por Escuela.

icio [ Estadisticas

Estadisticas

Estadisticas por Escuela

Total de Planes Total de Planes Completados Total de Planes en Proceso

67 9

Total por Estado Total de Planes por Maestro

Eatad @ Cormpictubo @ ratin

Porcicat de Planes por Estado

3.2 Rol Facilitador

Al acceder a la Plataforma de PeL con el rol de Facilitador, podra descargar reportes, estadisticas
y planes semanales, de sus escuelas. También, podra monitorear y comentar la planificacion de
los Maestros asignados a su Region.
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3.2.1 Inicio

La pagina de Inicio de un Facilitador contara con la opcién de Planes, Reportes y
Estadisticas.

EDUCACIGN ) @ Es~ @ Salir

=~ T Planes
Manejo y creacion de planes

3.2.2Planes

En el area de Planes, el Facilitador podra filtrar los planes de sus Maestros por: Escuela, Grado,
Materia, Estado, Semana, Tipo de plantilla y Basqueda por tema del plan.

Inicio / Faciitadores / Planes

Planes

En esta seccidn encontrard una lista de los planes que usted ha creado, Podr filrar la lista por estatus (borrador o completado), active o inactivo, tipo de plantills, materis, grado, semana, cantidad por pégina y tema del plan. Ademés, podrés crear
un plan o medificar y eliminar un borrador.

Escuela Grado Materia Estado

Semana Tipo de plantilla Biisqueda por tema del plan

Escuela Creado por Grado Tema Plantilla Semana Estade Acciones
PABLO FUENTES RIVERA Cristian Pomales Carrion 01 Test Weekly Plan (Regular Teacher) 27/03/2023 - 31/03/2023 ~Borrador
PABLO FUENTES RIVERA Cristian Pomales Carrién o1 Plan Not Improvement Plantilla 222 21/08/2023 - 25/08/2023 Borrador
PABLO FUENTES RIVERA Cristian Pomales Carritn o1 Plan Is Improvement Plantilla 222 28/08/2023 - 01/09/2023 +Borrador

PABLO FUENTES RIVERA

PABLO FUENTES RIVERA

Filas por Pégina s

Cristian Pomales Carrion

Cristian Pomales Carrion

Plantilla 222

Plan Semanal (Maestro Ocupaional)

14/08/2023 - 18/08/2023

31/07/2023 - 04/08/2023

~Borrador

Bormador

Guia de uso para Director y Facilitador Docente, Departamento de Educacién de Puerto Rico
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El Facilitador cuenta con la opcién de Ver un Plan seleccionado, también tiene la habilidad
de Descargar el Plan, en los formatos PDF o Word. Esta opcion se encuentra en la parte
superior derecha de la pantalla del Plan.

Descargar ¥

PDF

Word

El Facilitador tiene la capacidad de comentar y editar en los planes de sus Maestros. El

comentario se le hara llegar al Maestro a través de una notificacién al correo electrénico del

Comentarios
ntarl

Manuel Meléndez Negran - 22 Aug 2023 07:45 P
Comentario a Maestro desde Faciltador

Manuel Meléndez Negron - 07 Sep 2023 1201 PM (Editado)
Test new commen! t

Manuel Meléndez Negrén - 08 Sep 2023 09:44 P (Edtado)
Comentario Editado a Maestro desde Facilitador

Maestro.
p  DoNotReply Q@ ~ & & »
To: MAESTRO Mon 2023-08-14 333 PM
Start reply with: [ Muchas gracias. ] (_Muchas gracias, asi sera. ] Gracias por la observacion. |

Plataforma de
) Planificacion en Linea

Este es un mensaje automatizado del sistema de planificacién en linea.

Comentarios en Plan: Escribe el titulo del plan...

El facilitador: Manuel Meléndez Negrén ha generado un comentario en su plan:

Excelente trabajo, recuerde someter el plan

€\ Reply > Forward
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3.2.3Reportes

En el area de Reportes, el Facilitador podra ver los reportes de: Reporte Planes por Escuela
y Reporte Planes por Maestros.

Inicio / Reportes

En esta seccion le presentamos reportes relevantes dentro de nuestra plataforma.

‘ v Seleccione el reporte

Reporte Planes Por Escuela
Reporte Planes Por Maestro

3.2.4Dashboard

En el area de Dashboard, el Facilitador podra ver las Estadisticas por Region.

Inicio | Estadisticas

Estadisticas

Estadisticas por Regién ARECIBO BAYAMON CAGUAS. HUMACAO MAYAGUEZ PONCE SAN JUAN

Total de Planes Total de Planes Completados Total de Planes en Proceso

3573 1708 1865

Totales de Planes por Escuela Planes por Escuelas en la Regién

Name Toclde Fanes stndo. @ Complcatos @ Borack

*n Escuclas
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Inicio | Estadisticas

Estad|

En esta seccién le presentamos las estadisticas relevantes dentro de nuestra plataforma

Estadisticas por Regién | arecmo  [JEEEICIRVEN CAGUAS HUMACAQ MAYAGUEZ PONCE SAN JUAN

Total de Planes Total de Planes Completados Total de Planes en Proceso
Totales de Planes por Escuela Planes por Escuelas en la Regién
Name o e Pt @i @
ABELAKDO MAKTINEZ OTERO s o
o P
oz A n
<D MARTE ©
ANTONIO VELEZ ALVARAD. s
CARMEN NOELIA FERAZA TOLEDO a o
Cerm e Adesiramecrny ” z M B2 w 1 H
CRISTOBAL SANTANA MELECIO (NUEVA) 3 g ] §
DANELVELEZ S0T0 u H
DOMINGO APONTE COULAZO L] H
DRCAYETANO €0LL ¥ TOSTT ® 3 £E%
DR PEDRO ALBEZU CAMPOS 7 H £ F -] &

G0 CARKION = 2

BOHIGUILLAR (ECOLOGICA) * 2 H iz L ]
ELIRAMOS ROSARIO ' ’
FLISA DAVILA VAZOUEZ " = g L 3 H 2
— ) Escucks

¥ + om o
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