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Para propdsitos de cardcter legal en relacién con el Titulo VIl de la Ley
de Derechos Civiles de 1964, Ley PUblica 88-352, 42 USC. 2000e et seq, la
Constitucidn del Estado Libre Asociado de Puerto Rico y nuestra politica
publica establecida el pasado 25 de febrero de 2015, en la CC NUM. 19-
2014-2015, Politica publica sobre la equidad de género y su integracion
al curriculo del Departamento de Educacién de Puerto Rico como
instrumento para promover la dignidad del ser humano y la igualdad
de todos y todas ante la ley; el uso de los términos maestro, supervisor,
administrador, estudiante y cualquier uso que pueda hacer referencia
a ambos géneros, incluye tanto al masculino como al femenino.”
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" DEPARTAMENTO DE

| EDUCACION

GOBERNG DE PUERTO RICO

Mensaje
Lcdo. Eliezer Ramos Parés
Secretario Departamento Educacion de Puerto Rico

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH) representa una pieza clave en la
educacion técnica postsecundaria de nuestra isla. La institucidon ha consolidado un
espacio de formacion donde la excelencia académica, la innovacion y la pertinencia
ocupacional se integran para responder a las necesidades de un mercado laboral en
constante evolucion.

Este Catalogo Oficial 2026-2031 recoge las politicas, normas y procesos que rigen las
operaciones del ETH, asegurando que su oferta académica cumpla con los
estandares estatales y federales. Reflejo, ademas, el compromiso institucional con la
formacion de profesionales técnicos altamente capacitados, listos para insertarse
con éxito en sectores productivos estratégicos para el desarrollo economico de
Puerto Rico.

A los estudiantes, los invito a abrazar con orgullo y responsabilidad el reto de formarse
en una institucién que ha sido modelo de educacion técnica. A los docentes, personal
administrativo y de apoyo, mi agradecimiento por su entrega y vocacion de servicio,
que hacen posible esta misién educativa. Con el esfuerzo colectivo, ETH continuara
siendo un motor de transformacion social y econdmicg, forjando generaciones de
profesionales que no solo dominan su oficio, sino que también aportan al progreso y
la innovacion de nuestro pais.

L@ e

Acdo. Eliezer Ramos Parés
Secretario

PO Box 180758, San Juan, PR 00918-0759 « Tel. 787 759 2000 » www.de.pr.gov
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LOCALIZACION

\ wullr [ll'““

Urb. Industrial Minillas #150 Carr. 174
Bayamén, P.R 00949
(787)786-1834
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LICENCIAMIENTO Y ACREDITACION

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje posee la licencia para operar
como Institucion de Educacion Bdsica en Puerto Rico Postsecundaria
Técnico-Vocacional de la Junta de Instituciones Postsecundarias antes
Consejo de Educacién de Puerto Rico. Estd acreditada por la Puerto Rico
State Agency For The Approval of Public Postsecondary Vocational and
Technical Institutions and Programs.

INFORMACION GENERAL

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje estd adscrita al Programa de
Educacién Técnica del Departamento de Educacion de Puerto Rico. Su
historia comienza cuando en el 1969, a peticion de los industriales y como
una iniciativa de la Compania de Fomento Econdmico, se establecid el curso
de “Tool & Die Maker” en unas facilidades de Fomento Industrial en la
Urbanizacién Industrial Minillas de Bayamén. Esta iniciativa fue compartida
con el Departamento de Educacién y organizada por expertos de la Industria
“Ford” de los Estados Unidos, con el fin de preparar personal diestro con las
competencias en la fabricacion, construccion y reparacion de herramientas.

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje desde su fundacion presta servicio
a toda la comunidad industrial, empresas de servicios y al publico en
general. Es pionera en el campo de fabricacién, modificacion y reparacion
de herramientas y estd comprometida con el desarrollo econbédmico del
Puerto Rico presente y del futuro.

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje es una Institucion de nivel
postsecundario que ofrece oportunidades de crecimiento educativo vy
profesional. Se otorga un Diploma de “Tool and Die Maker” y de Soldadura
Industrial.

1
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VISION INSTITUCIONAL

Ser una Institucidén de educacion superior de excelencia atemperada a la
realidad social, econdmica y educativa, brindéndole al educando la
oportunidad de expandir las motivaciones profesionales en estudios
postgraduados en el drea tecnoldgica que nos compete.

MISION INSTITUCIONAL

Brindar programas especializados conducentes al desarrollo de
conocimientos, competencias técnicas, destrezas y actitudes que propicien
el enriguecimiento personal y desarrollo integral de jovenes y adultos.

Filosofia Institucional

El siglo XXl es el marco de una sociedad del conocimiento global, conectada
y tecnolbdgica en el que la educacién debe fortalecer la toma de decisiones,
el pensamiento innovador, transformador y el espiritu emprendedor en
nuestros estudiantes, nuestra razon de ser. En la Escuela de Troqueleria y
Herramentaje creemos en educar individuos que puedan interactuar con la
sociedad en la que se desenvuelvan como entes que reconocen su papel
para aportar a su crecimiento socioecondédmico y cultural.

Para lograr este propésito en la formacién de nuestros estudiantes,
estructuramos nuestra gestién en torno a principios fundamentales:

1. Un curriculo de alto rigor que cumpla con las exigencias de la industria
de la tecnologia reconocido por la Junta de Instituciones
Postsecundarias de Puerto Rico, las agencias acreditadoras y el
Departamento de Educacion Federal, alineado de forma horizontal y
vertical fundamentado en el modelo Prek-16 y enfocado en el
aprender, haciendo, integrando el saber y el saber hacer.

2. La busqueda y transferencia del conocimiento, en la conservacion, el
enriquecimiento y la transmisién de nuestros valores para su

12
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formacién integral y la construccién de su plan de vida con un
compromiso social, es decir, saber ser y saber convivir.

3. Una enseianza pragmatica orientada a la solucién de problemas
para que puedan alcanzar sus metas académicas e incorporarse al
mundo del trabajo en el menor tiempo posible con eficiencia y
eficacia.

4. Una educacién diferenciada e inclusiva que propenda al éxito de
cada uno, enmarcada en altas expectativas, de acuerdo con el
establecimiento de planes individuales.

Metas Educativas Institucionales

1. Proveer programas de estudios especializados que desarrollen las
destrezas y competencias necesdrids padra ser exitosos en el mundo
laboral o empresarial.

2. Generar actividades y experiencias complementarias a la docencia
que estimulen el desarrollo integral del estudiante y su
enriguecimiento intelectual y cultural.

3. Establecer un proceso de evaluacidon y revisibn continua para
enriquecer el curriculo, actualizar las destrezas y asegurar que la
Institucién cumpla con los estndares de calidad y excelencia para el
beneficio de sus estudiantes.

4. Establecer alianzas con la comunidad industrial e instituciones
educativas para la capacitacion y readiestramiento del personal.

5. Promover la participacion de los diversos sectores econdémicos del
pais en el mejoramiento de los ofrecimientos, servicios y actividades
que se desarrollen en la Instituciobn para que los estudiantes vy
egresados puedan incursionar y desarrollarse en el mundo laboral.
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6. Desarrollar en los estudiantes las competencias empresariales
minimas para fomentar el autoempleo y, a su vez, nuevos empleos
para otros.

7. Utilizar la tecnologia como medio para el fortalecimiento de la
educacidn en su contexto global.
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Politicas Institucionales y/o Administrativas de la Escuela de Troqueleria
y Herramentaje (ETH)

Descripcion Institucional — Catdlogo General 2026-2031 Escuela de
Troqueleria y Herramentaje

El Catdlogo General 2026-203], constituye el documento oficial que recopila
informacion sobre los programas de estudio, requisitos académicos,
politicas institucionales y servicios educativos ofrecidos por la institucion.
Este catdlogo representa el compromiso de ETH con la transparencia, la
calidad educativa y la actualizacién continua de su oferta académica
conforme a las normas del Departamento de Educacidén de Puerto Rico
(DEPR) y las disposiciones federales aplicables.

La ETH se compromete a realizar esfuerzos razonables para mantener
actualizada la informacidn contenida en el catdlogo, reflejando los cambios
que surjan en los programas, reglamentos, calendarios, costos de matricula
y demds disposiciones institucionales. No obstante, la institucion se reserva
el derecho de modificar dichos elementos luego de su publicacién, cuando
sea necesario para garantizar la pertinencia académica, el cumplimiento
normativo y la eficiencia administrativa.

Una vez el estudiante se haya matriculado, deberd cumplir con todas las
normas y politicas institucionales establecidas por la ETH. Es responsabilidad
del estudiante leer, comprender y familiarizarse con las regulaciones
académicas y administrativas vigentes, asi como con los procedimientos
que rigen su progreso educativo.

El catdlogo estd disponible a través del sitio oficial del Departamento de
Educacién de Puerto Rico: www.de.pr.gov.
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Cierre de la Institucion

El Programa de Educacidén Técnica del Departamento de Educacién de
Puerto Rico, hara el esfuerzo de ofrecer los cursos que se hayan anunciado
de acuerdo con su mision, vision, metas y curriculo. Ademds, proveerd todos
los mecanismos para que los estudiantes que se vean afectados por un
cierre de la Institucién puedan completar sus estudios y obtener su diploma.

Esta politica se fundamenta en la Ley Federal de Educacién Superior (Higher
Education Act, 20 U.S.C.§1001y ss.), el Reglamento Federal 34 C.F.R.§600.2, la
Carta Circular NOm. 004 2023-2024 del Departamento de Educacidn de
PuertoRico (DEPR), los criterios de acreditacién de la JIP, y las guias de
agencias acreditadoras reconocidas a nivel estatal y federal. Estas
disposiciones establecen salvaguardas institucionales que protegen la
trayectoria académica del estudiante ante procesos de cierre, modificacion
o reorganizacién de la oferta académica, asegurando la continuidad
educativa y el cumplimiento de los estndares de calidad postsecundaria
del sistema educativo de Puerto Rico.

Descontinuacion de Ofertas Académicas

La ETH estd comprometida con la renovacidon de su oferta académica, lo
cual incluye ampliar, revisar, modificar o no continuar con el ofrecimiento de
programas académicos autorizados por la Junta de Instituciones
Postsecundarias (JIP).

En caso de que se decida no continuar con el ofrecimiento de un programa
de estudio, se le brindardn al estudiante las opciones que tiene disponibles
para completar los requisitos del certificado. Entre estas opciones pueden
estar: los cursos por acuerdo u otras modalidades no tradicionales.

Esta politica reafirma el compromiso de ETH con la continuidad académica,
la equidad educativa y la proteccion del progreso estudiantil, asegurando
que toda decision institucional preserve el derecho del estudiante a
culminar su formacién y obtener su grado académico conforme a los
estdndares estatales y federales aplicables.
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Politica Eliminacion de Cursos del Programa de Estudio

ETH reafirma su compromiso con la calidad académica y la continuidad
educativa al ofrecer los cursos anunciados en su catdlogo académico y en
los calendarios oficiales de cada recinto. No obstante, la institucion
reconoce que pueden presentarse circunstancias académicas,
operacionales o presupuestarias que requieran la cancelacién o
eliminacién de cursos especificos.

ETH se reserva el derecho de eliminar cursos cuando exista baja matricula,
haya limitaciones de facultad o recursos, se requieran ajustes curriculares o
se presenten condiciones académicas o presupuestarias que lo ameriten.
Toda decisién se tomard conforme a los procesos internos de evaluacion
académica y administrativa, garantizando transparencia y comunicacion
oportuna a los estudiantes afectados.

Aun cuando un curso sea eliminado o un programa se encuentre en proceso
de cierre, ETH garantiza que los estudiantes podrdn completar su trayectoria
académica sin perjuicio. Para ello, la institucion ofrecerd alternativas
razonables que aseguren la continuidad del aprendizaje y el cumplimiento
de los requisitos del programa, tales como cursos equivalentes, secciones
especiales, cursos por acuerdo, modalidades alternas (virtual, hibrida o
intensiva) y arreglos académicos especiales autorizados por la
Coordinacién Académica.

Esta politica refleja el compromiso institucional de ETH con la protecciéon del
progreso académico del estudiante, el cumplimiento con los estdndares
estatales y federales, y la calidad de la oferta educativa, asegurando que
toda decisidon administrativa preserve la integridad del proceso formativo y
el derecho del estudiante a culminar su grado académico
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Politica sobre Derechos de Autor, Plagio y Uso Etico de Recursos
Académicos

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH) promueve el uso
responsable, ético y legal de la informacidén y de los recursos académicos
empleados por estudiantes, docentes y personal administrativo. La
institucion reconoce la importancia de proteger la propiedad intelectual y
de fomentar prdcticas académicas que respeten los derechos de autor y la
integridad académica, pilares esenciales de la educacidn postsecundaria y
de la formacién profesional.

La ETH cumple con la Seccién 106 del Copyright Act de 1976 (17 U.S.C.) y con
la Ley NUm. 55-2012, conocida como la Ley de Derechos Morales de Autor de
Puerto Rico. En virtud de estas leyes, la institucion prohibe la reproduccién,
distribucion o uso no autorizado de obras protegidas por derechos de autor,
incluyendo obras literarias, musicales, dramaticas, coreogrdficas, graficas,
pictéricas, arquitectonicas, programas de computadora, recursos
electrénicos o digitales, y material audiovisual o multimedia. Toda obra
utilizada en el contexto académico debe contar con autorizacién legal,
licencia valida o cumplir con las excepciones permitidas por ley.

El uso ético de los recursos académicos implica citar correctamente todas
las fuentes, respetar las licencias de uso de materiales digitales, utilizar
recursos educativos abiertos (REA) cuando sea posible, evitar el uso de
materiales protegidos sin permiso y reconocer la autoria intelectual de
terceros. Estas prdcticas fortalecen la credibilidad del trabajo académico y
promueven la integridad profesional.

El plagio se define como presentar ideas, palabras, datos o trabajos ajenos
como propios sin la debida atribucion. La ETH considera el plagio una
violacién grave de la integridad académica. Ejemplos incluyen copiar texto
sin citar la fuente, parafrasear sin atribucién, presentar trabajos comprados
o generados por terceros, o utilizar imdgenes, grdficos o datos sin
autorizacidn o referencia correspondiente. Estas conductas pueden
conllevar sanciones académicas y disciplinarias conforme a la
reglamentacién institucional vigente.
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Las violaciones a esta politica se atenderdn segln su naturaleza y gravedad,
aplicando sanciones conforme al Reglamento del Estudiante
Postsecundario de la Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH) y a las
leyes estatales y federales aplicables. La institucidn se compromete a
educar a su comunidad sobre derechos de autor y uso ético de la
informacion, ofrecer talleres y recursos sobre citacién, propiedad intelectual
y prevencién del plagio, promover el uso de herramientas de verificaciéon y
deteccién de plagio, y fomentar una cultura institucional basada en la
integridad y el respeto a la autoria intelectual.

Esta politica reafirma el compromiso de la Escuela de Troqueleria y
Herramentaje (ETH) con la formacién ética, la responsabilidad académica 'y
la excelencia educativa, en cumplimiento de los estdndares del
Departamento de Educacién de Puerto Rico (DEPR) y de las agencias
acreditadoras estatales y federales.

Politica de Expedientes Académicos y Privacidad Educativa

La ETH estd cumpliendo con las cldusulas de la Ley de los Derechos
Educativos Familiares y Privacidad de 1974 “Family Educational Rights and
Privacy Act of 1974” (FERPA) y su “Enmienda Buckley”. Esta ley garantiza al
estudiante el derecho a inspeccionar su expediente académico, solicitar
cambios en su expediente para hacer correcciones en la informacion
incorrecta o que afecte su privacidad y puede dar consentimiento para que
su expediente sea inspeccionado.

La Institucidon reconoce el derecho del estudiante y exalumnos a solicitar
enmiendas y a controlar la divulgacién de la informacién contenida en sus
expedientes académicos, excepto en aquellas instancias en que un tribunal
asi lo solicite. Todo estudiante y exalumno tiene derecho a revisar, solicitar
correcciones y obtener copia de la informacién contenida en su expediente
académico mediante una solicitud escrita a la Oficina de Registraduria.
Ademds, puede solicitar una copia de su expediente, la cual le serd
entregada en la forma de una transcripcién de crédito.
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El estudiante o exalumno tiene derecho a decidir sobre el uso y manejo de
la informacién contenida en su expediente, excepto en aquellos casos
autorizados por FERPA como: oficiales de la Institucién interesados o el
Directorio. Estas estipulaciones deben ser entregadas por escrito antes del
primer dia de clases del primer semestre o del semestre en que ingres6 a la
Institucion en la Oficina de Registraduria. La informacién incluida en el
directorio podrd aparecer en una de tres categorias seleccionadas por el
estudiante:

1. Nombre, nUmero de estudiante, direccion, teléfono, fecha y lugar de
nacimiento, concentracién, créditos matriculados, periodos de
estudios, participacién en actividades deportivas y oficiales, peso y
estatura de atletas, grado, premios recibidos y escuelas o
universidades asistidas. (incluir segln matricula, documento de
FERPA)

2. Nombre, nUmero de estudiante, concentracion, créditos matriculados,
periodos de estudios, participacidn de actividades deportivas y
oficiales, peso y estatura del atleta, grado y premios recibidos vy
escuela o universidades asistidas.

3. No autorizo a la ETH a ofrecer informacién contenida en las diferentes
categorias.

Todo estudiante o exalumno que entienda que la ETH ha incumplido con
estas obligaciones tiene derecho a querellarse a:

US Department of Education

Family Policy Compliance Office 400
Maryland Ave. SW Washington, DC 20202-5901
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Politica de Divulgacion de Informacion conforme al Solomon—-Pombo Act

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH) mantiene un Directorio
Institucional de Estudiantes y Exalumnos conforme a las leyes federales
aplicables, en cumplimiento con el Solomon—-Pombo Act (32 C.F.R.§ 216), que
requiere que las instituciones educativas que reciben fondos federales
permitan el acceso a ciertos datos del directorio a terceros autorizados,
incluyendo las ramas de las Fuerzas Armadas de los Estados Unidos para
fines de reclutamiento y orientacién militar.

ETH cumple con esta obligacion federal garantizando, a la vez, la proteccién
de los derechos de privacidad de sus estudiantes y egresados. El Solomon-
Pombo Act no obliga a divulgar el expediente académico completo del
estudiante, sus transcripciones oficiales, evaluaciones, calificaciones ni otra
informaciéon académica confidencial.

La ETH reconoce el derecho de cada estudiante o egresado a restringir la
divulgacion de su informacidn personal conforme a las disposiciones de la
Family Educational Rights and Privacy Act (FERPA). Este derecho podrd
ejercerse mediante notificacion escrita a la Oficina de Registraduria antes
del inicio del primer semestre de asistencia.

De conformidad con FERPA, el contenido del expediente académico y las
transcripciones oficiales no podrdn divulgarse sin la autorizacidn expresa
del estudiante, salvo en las circunstancias expresamente permitidas por ley.
La institucidon respetard toda restriccion valida presentada dentro de los
términos establecidos. Esta politica busca mantener un equilibrio adecuado
entre el cumplimiento de las obligaciones federales y la proteccidon del
derecho a la privacidad individual.

Politica de Divulgacion Institucional y Student Right to Know Act

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH) cumple con las
disposiciones del Higher Education Act (HEA) de 1965, segin enmendado, y
del Student Right to Know Act (SRTK) de 1990. Estas leyes requieren que toda
institucion de educacién superior que participe en programas de ayuda
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estudiantil bajo el Titulo IV de la HEA divulgue informacion relevante y
actualizada a estudiantes actuales y prospectivos, asi como al publico en
general.

En cumplimiento con estos requisitos federales, la ETH pone a disposicidén de
la comunidad educativa y del publico informmacion institucional relacionada
con:
e Tasas de retencién, graduacion y colocacidn, cuando aplique.
e Programas académicos y requisitos de admision.
e Disponibilidad de ayuda econdémica y programas de asistencia
financiera.
o Estadisticas de seguridad y prevencidon del crimen.
e Protocolos de emergencia y medidas de proteccién institucional.
o Costos de matriculg, cuotas y otros cargos académicos.
e Politicas institucionales y otra informacién requerida por las
regulaciones federales aplicables.

Mediante esta divulgacién, la ETH promueve la transparencia institucional,
la rendicion de cuentas y el acceso equitativo a informacion confiable que
permita a estudiantes, familias y demds interesados tomar decisiones
informadas sobre su educacion.

Politica de Seguridad Institucional y Conducta

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH) reconoce como interés
institucional legitimo la protecciéon de la vida, la integridad fisica, la
seguridad y el bienestar de todos los miembros de su comunidad educativa,
asi como de las personas que utilizan sus servicios o visitan sus
instalaciones.

La institucidn mantiene un firme compromiso con la prevencién de actos
delictivos, la promociéon de un ambiente seguro para el aprendizaje y el
cumplimiento de las leyes federales, estatales y municipales aplicables.

Toda persona que, por accién u omisién, incurra en conductas que
constituyan violaciones a leyes o reglamentos aplicables podrd estar sujeta
a medidas disciplinarias conforme a las normas institucionales vigentes, sin
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perjuicio de los procedimientos civiles, administrativos o penales que
correspondan.

La ETH fomentard la colaboracién entre estudiantes, empleados y visitantes
para identificar riesgos, reportar incidentes y promover una cultura de
respeto, responsabilidad y seguridad. Esta politica reafirma el compromiso
institucional con la legalidad, la prevencién y la proteccién de toda la
comunidad educativa.

Cumplimiento Clery Act

Escuela de Troqueleria y Herramentaje mantiene una politica integral de
seguridad institucional en cumplimiento con la legislacién federal Jeanne
Clery Disclosure of Campus Security Policy and Campus Crime Statistics Act
(Clery Act), aplicable a todas las instituciones de educacién superior que
reciben fondos del Titulo IV y que exige la divulgacion transparente de
informacion relacionada con la seguridad en el campus vy la incidencia de
delitos. La Clery Act requiere que las instituciones recopilen y publiquen
estadisticas anuales sobre delitos ocurridos dentro de los predios
institucionales, establezcan politicas claras de seguridad, incluyendo
protocolos de emergenciay procedimientos de respuesta y mantengan una
comunicacién efectiva con estudiantes, empleados y visitantes sobre
riesgos potenciales, medidas preventivas y recursos de seguridad
disponibles.

Politica No Discriminacion

Escuela de Troqueleria y Herramentaje reafirma su compromiso con los
principios de equidad, dignidad y respeto hacia todos los miembros de su
comunidad universitaria, garantizando igualdad de oportunidades en el
acceso, permanencia y disfrute de los beneficios educativos y laborales en
todas sus unidades, conforme a las leyes estatales y federales aplicables. La
institucién prohibe estrictamente todo acto de discriminacién, directa o
indirecta, por razén de edad, raza o color, sexo, género o identidad de
género, orientacion sexual, condicion social u origen nacional, discapacidad
fisica o mental, ideologia politica o religiosa, condicién de nacimiento,

23



Catdlogo Institucional Escuela de Troqueleria y Herramentaje | 2026-2031

estatus como veterano o por ser o haber sido victima de violencia
doméstica, agresion sexual o acecho. Cualquier persona que entienda
haber sido objeto de trato discriminatorio puede acudir a los mecanismos
institucionales correspondientes para radicar una queja Yy recibir
orientacion.

Tanto el DEPR como ETH buscan fomentar una sociedad inclusiva, sensible y
justa, integrando estos valores en el curriculo académico y en la cultura
institucional, y reconociendo el derecho de estudiantes, padres vy
encargados a reclamar judicialmente cualquier violacion a estos principios.
Todo miembro de la comunidad universitaria que entienda que ha sido
objeto de trato discriminatorio puede presentar una queja formal ante la
Oficina de Coordinacidon Académica o la Oficina de Recursos Humanos del
recinto correspondiente, mediante un proceso institucional que garantiza
confidencialidad, respeto al debido proceso, evaluacion objetiva de los
hechos y la aplicacion de medidas correctivas cuando corresponda

Politica contra el Hostigamiento Sexual

ETH considera que el hostigamiento sexual en el empleo y el dmbito
académico es una prdctica ilegal y discriminatoria, ajena a los mejores
intereses institucionales. La Ley NUm. 17 del 22 de abril de 1988 define el
hostigamiento sexual como cualquier tipo de acercamiento sexual deseado,
incluyendo insinuaciones, requerimientos de favores sexuales y cualquier
otra conducta verbal o fisica de naturaleza sexual. La Ley NUm. 3 del 4 de
enero de 1998, prohibe expresamente el hostigamiento sexual contra los
estudiantes en instituciones de ensenanza, incluyendo las escuelas vy las
universidades, sean publicas o privadas. En ninguna circunstancia se
permitird que persona alguna, no importa cudl sea su jerarquia o posicién,
incurra en conducta que directa o indirectamente configure un ambiente
laboral, administrativo o académico en el cual estén presentes prdacticas de
hostigamiento sexual o cualquiera de sus modalidades.

Cada unidad de ETH tiene la responsabilidad de ofrecer orientacidn clara
sobre como presentar una querella, garantizar la confidencialidad y el
respeto al debido proceso, y aplicar las medidas correctivas o disciplinarias
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que correspondan segun la naturaleza de los hechos. Esta politica reafirma
el compromiso institucional con la proteccion de la dignidad humana, la
seguridad de la comunidad universitaria y el cumplimiento estricto de las
leyes y normativas que rigen la educacion postsecundaria en Puerto Rico

Politica Institucional contra el Acoso, la Intimidacion y el Bullying

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH) como parte del
Departamento de Educacién de Puerto Rico (DEPR) prohibe
terminantemente el acoso escolar y el ciberacoso bajo la Ley Nam. 85 del
29 de marzo de 20I18. La agencia implementa protocolos estrictos para
intervenir en incidentes dentro del plantel, en dreas cercanas y en el entorno
digital cuando afectan la integridad emocional o fisica del estudiante.

La ETH adopta estas disposiciones como padrte integral de su marco
institucional para garantizar un ambiente seguro, respetuoso vy libre de
violencia. Se considera acoso o intimidacién cualquier patron de conducta,
intencional y no deseado que cause dafo, humillacidon o exclusidon a otra
personaq, incluyendo acoso fisico como agresiones, empujones o dafio d
pertenencias; acoso verbal o social como insultos, rumores o exclusién
deliberada; acoso psicolégico o emocional como manipulacidon, amenazas
o aislamiento; y ciberacoso (cyberbullying) mediante el uso de medios
digitales para hostigar, difamar o intimidar. La ETH rechaza categéricamente
toda manifestacion de acoso o bullying y se compromete a promover un
ambiente de respeto, inclusidn y sana convivencia, implementar protocolos
de prevencion, intervencidn y seguimiento ante incidentes reportados,
ofrecer orientacion y apoyo a victimas, testigos y personal docente, y aplicar
medidas disciplinarias cuando corresponda, conforme al debido proceso.

Politica Institucional contra la Violencia Domeéstica

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH) mantiene una politica de
cero tolerancias ante cualquier manifestacion de violencia doméstica, en
cumplimiento con la Politica PUblica B-204 del Departamento de Educacion
de Puerto Rico, la Ley NUm. 54-1989 y los protocolos institucionales
aplicables al nivel postsecundario. La ETH reafirma su compromiso de
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promover un ambiente seguro, libre de violencia, coercién o intimidacion, y
de garantizar que toda situacién sea atendida con seriedad, sensibilidad y
respeto al debido proceso. Se considera violencia doméstica cualquier
patrén de conducta que implique agresion fisica, emocional, psicolégica o
intimidacién ejercida por una persona hacia su pareja, expareja o personad
con quien mantiene o ha mantenido una relacién de convivenciaq,
incluyendo persecuciéon o acecho (stalking), dafio emocional grave,
intimidacibn o amenazas, violencia psicoldégica o verbal, violacidon de
ordenes de proteccidn, control coercitivo o manipulacién emocional, o
cualquier conducta que ponga en riesgo la seguridad o bienestar de la
victima. Conforme a la Ley 54, La ETH se compromete a atender de manera
inmediata y confidencial cualquier situacién reportada, proveer orientaciéon
y apoyo a la persona afectada —incluyendo referidos a servicios externos
especializados, notificar a las autoridades pertinentes cuando corresponda
por ley, garantizar la confidencialidad y el respeto al debido proceso,
capacitar al personal supervisor y administrativo sobre sus funciones vy
deberes, y documentar y manejar los casos conforme a los estdndares del
DEPR y la normativa aplicable., segun protocolo establecido.

Politica Ley de Rehabilitacion de 1973 en Cumplimiento con la Seccion 504

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH) reafirma su compromiso con
la igualdad de acceso y la participacion plena de los estudiantes con
diversidad funcional, en cumplimiento con la Seccién 504 de la Ley de
Rehabilitacion de 1973 (29 US.C. §794), la cual prohibe toda forma de
discriminacién por razén de discapacidad en programas o actividades que
reciben fondos federales. Esta politica garantiza que ningdn estudiante sea
excluido, limitado o privado de beneficios académicos o servicios
institucionales debido a una condicién fisica, mental o sensorial, y establece
la obligacion de la ETH de proveer acomodos razonables, eliminar barreras,
asegurar accesibilidad en los entornos educativos y administrativos, y
adoptar practicas que promuevan la equidad, la inclusidn y la participacion
efectiva de todos los estudiantes, conforme a los estdndares federales y a
los protocolos institucionales vigentes.
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Politica Conducta y Disciplina Estudiantil

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH) espera que todos los
estudiantes mantengan una conducta acorde con los valores, normas vy
mision educativa de la institucion, promoviendo el respeto, la
responsabilidad y la sana convivencia dentro de la comunidad académica.
Se consideran faltas disciplinarias, entre otras:

e Actos de violencia.

e Acoso, intimidacidn o conducta irrespetuosa.

e Dafo ala propiedad institucional.

e Fraude académico o deshonestidad.

e Alteracion del orden institucional.

e Incumplimiento de normas de seguridad Yy reglamentos
institucionales.

La autoridad primaria para atender asuntos de disciplina en el salén de
clases recae en el profesor, quien deberd informar al Director cualquier
situacidn que amerite intervencién. Asimismo, todo empleado de la
institucién que tenga conocimiento de una posible falta disciplinaria deberd
notificarla por escrito al Director para su debida evaluacion vy
documentacion.

Cuando la naturaleza del caso lo requieraq, el Director podra referir el asunto
al Comité de Discipling, el cual atenderd las situaciones disciplinarias de
conformidad con el Reglamento General de Estudiantes y la normativa
vigente aplicable al nivel postsecundario. El Comité serd presidido por el
Director de la institucién y el personal de las Oficinas de Servicios de Apoyo
al Estudiante (SAE) no formard parte de dicho comité.

Las violaciones a esta politica podrdn conllevar medidas disciplinarias que

incluyen amonestacidn, suspensidon o expulsion, segun la gravedad de la
conducta y las circunstancias de cada caso.
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Politica Relacion Estudiante—Profesor

La relacion del estudiante con el profesor en y fuera de la sala de clases es
parte del proceso educativo.

El estudiante tiene derecho a:

1. Recibir de su profesor el Bosquejo del Curso en la primera semana de
clases con la orientacidn correspondiente. Este documento
representa el acuerdo y compromiso que el profesor establece con
sus estudiantes. Contiene la informaciéon general que incluye el
horario y ubicacidon de la oficina del profesor, la descripcion y los
objetivos, el texto y demas recursos de informacién, recursos fisicos y
humanos, las estrategias de ensefanza, los métodos de evaluacion y
avallo, las actividades y las fechas correspondientes, disposiciones
generales, entre otros.

2. Reunirse con el profesor en horas especialmente asignadas para ello,
con el propdsito de recibir orientacion, tutoria o mentoria, consultar y
aclarar dudas respecto a su labor y aprovechamiento académico.

3. Conocer los resultados de los exdmenes, trabajos especiales y otros
métodos de evaluacién a los que haya sido sometido, dentro de un
periodo de tiempo razonable, no mayor de siete (7) dias laborables
después de administrarse los mismos. Igualmente, tendrd derecho a
examinar, revisar y discutir los trabajos que se le exijan debidamente
evaluados y corregidos.

4. Participar activamente en los cursos correspondientes al expresar sus
opiniones, trabajar en equipo, exponer sus puntos de vista o sus dudas
respecto a los temas expuestos en la sala de clases y en las
actividades relacionadas con los mismos.

Estos derechos no relevan al estudiante ni al docente de la responsabilidad
de cumplir con las exigencias propias del curso.
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Politica Radicacion de Querellas

Todo estudiante tiene derecho a presentar una querella ante el director de
ETH cuando entienda que sus derechos han sido vulnerados.

El procedimiento incluye:

e Presentacidn de la querella.

e Evaluacién preliminar.

* Investigacion correspondiente.
e Determinacion institucional.

e Apelacién cuando proceda.

La institucién garantizard el debido proceso, la confidencialidad y la
proteccion de los derechos de todas las partes involucradas.

Politica Uso del NGmero de Seguro Social (SSN)

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje reconoce que el NUmero de
Seguro Social (SSN) es un dato altamente confidencial y protegido, y en
cumplimiento con la Ley NUm. 186 del 1 de septiembre de 2006, su uso queda
estrictamente limitado a los procesos institucionales en los que sea
indispensable y esté permitido por ley. La institucion adopta medidas
rigurosas para garantizar la privacidad, seguridad y manejo adecuado de
esta informacién. En sus disposiciones generales, establece que el SSN no
debe utilizarse como medio de identificacion rutinaria en tradmites
académicos o administrativos, que su uso estd prohibido en actividades o
documentos que no requieran esta informacion para fines oficiales y que
solo podrd solicitarse cuando exista una base legal o regulatoria que lo
justifique.

La ETH prohibe el uso del SSN en exdmenes, pruebas o instrumentos de
evaluacion, proyectos académicos o trabajos estudiantiles, listas de
estudiantes publicadas en espacios visibles o accesibles al publico,
documentos divulgados en plataformas digitales, redes sociales o tablones
de anuncios, asi como en cualquier trdmite que no esté directamente
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relacionado con procesos oficiales autorizados. Estas restricciones protegen
la privacidad del estudiante y evitan el uso indebido de informacién sensible.
De igual forma, el SSN solo podrd solicitarse o utilizarse en procesos
institucionales especificos como admisién y matriculq, solicitudes de ayuda
econdmica incluyendo FAFSA y programas federales, transcripcion de
créditos y certificaciones oficiales, formularios requeridos por el
Departamento de Hacienda para transferencias de fondos de ayudas
federales y estatales, requerimientos de la Junta de Instituciones
Postsecundarias (JIP) y cumplimiento con o6rdenes judiciales o
requerimientos legales aplicables, todos ellos fundamentados en
obligaciones regulatorias que requieren verificacion oficial de identidad.

En cuanto a su aplicacion institucional, la ETH establece que el SSN se
utilizard Gnicamente en procesos internos confidenciales, tales como
verificacién de identidad para ayudas federales, empleo estudiantil o
validacién de expedientes académicos. Ademds, el SSN nunca serd
condicién para matricula, graduacién o acceso a servicios institucionales.
Finalmente, La ETH reafirma su compromiso con proteger la informaciéon
personal de todos los estudiantes, cumplir con la Ley 186-2006 y otras
regulaciones aplicables, implementar prdcticas seguras de manejo de
datos y capacitar al personal sobre el uso adecuado de informacion
confidencial.

Politica Acomodo Razonable

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje reconoce el derecho de todo
estudiante con diversidad funcional o condicidbn médica certificada a
solicitar acomodos razonables que garanticen su acceso equitativo a la
educacion postsecundaria, fundamentdndose en leyes estatales vy
federales que protegen la igualdad de oportunidades, la no discriminacion
y la participacion plena en el entorno educativo. El proceso institucional para
solicitar acomodos razonables comienza con la solicitud voluntaria del
estudiante en la Oficina de Servicios de Apoyo al Estudiante (SAE) de su
recinto, donde recibird orientacidn inicial sobre sus derechos, los tipos de
acomodo disponibles y los pasos del proceso. El estudiante debe presentar
documentacién médica certificada por un profesional de la salud, que
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incluya diagndstico clinico y recomendaciones especificas de acomodo. La
Oficina de SAE evaluard la evidencia presentada, transcribird las
recomendaciones pertinentes y emitird una carta oficial de acomodo
razonable, la cual el estudiante deberd entregar a su profesorado para la
implementacion de los ajustes autorizados.

Esta politica se sostiene en un marco legal robusto que incluye la Seccién
504 de la Ley de Rehabilitacién de 1973, que prohibe la discriminacion por
discapacidad en instituciones que reciben fondos federales; la Ley ADA de
1990, que elimina barreras y garantiza acomodos razonables en
instituciones educativas; la Ley 238-2004, que establece la Carta de
Derechos de las Personas con Impedimentos en Puerto Rico; la Ley 250-2012,
que crea el Pasaporte de Acomodo Razonable en la Educacion
Postsecundaria; y la Ley 171-2016, que facilita la admisién extendida y la
retencidn de estudiantes en transicion. Estas leyes aseguran que los
estudiantes con diversidad funcional reciban el apoyo necesario para
participar plenamente en la vida académica.

La ETH asume una responsabilidad institucional clara en la difusidn de
derechos, comprometiéndose a orientar a la comunidad universitaria sobre
los estatutos vigentes relacionados con diversidad funcional y acomodos
razonables. La institucidn mantiene una politica firme de no discriminacion,
garantizando acceso justo y equitativo a la oferta académica para todos los
estudiantes, sin distincidn de condicidén. Ademds, la Oficina de SAE supervisa
la implementacion de los acomodos, vela por el cumplimiento de las
disposiciones legales y actia como enlace con agencias externas cuando
sed necesario. Con este marco, La ETH reafirma su compromiso con la
inclusién, la equidad y el respeto a la dignidad de todos sus estudiantes.

Politica Cumplimiento — Caso Morales Feliciano

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH) reconoce y acata la
sentencia emitida por el Tribunal Federal para el Distrito de Puerto Rico en el
caso Carlos Morales Feliciano v. Alejandro Garcia Padilla, USDC Civil No. 79-
4, dictada el 2 de septiembre de 2016. Esta decision forma parte de un litigio
histérico iniciado en 1979, que examind las condiciones de confinamiento en
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las instituciones correccionales de Puerto Rico y establecié pardmetros
constitucionales para la proteccidon de los derechos humanos de las
personas privadas de libertad.

Aunque la Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH) no es una institucién
correccional, reconoce la importancia de este precedente dentro del marco
legal aplicable a las entidades pUblicas del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico y, como institucion publica postsecundaria adscrita al Departamento
de Educacién de Puerto Rico, reconoce dicho precedente como parte del
marco normativo que orienta las obligaciones del Estado en materia de
derechos humanos y trato digno.

La ETH adopta politicas de cumplimiento y derechos civiles que reflejan su
compromiso con la dignidad humana, la equidad y el respeto a los derechos
constitucionales de toda persona. Asimismo, integra principios de no
discriminacidn, accesibilidad, inclusiéon y trato justo en todos sus procesos
académicos, administrativos y de servicios estudiantiles, promoviendo un
ambiente seguro, respetuoso e inclusivo para toda la comunidad
institucional.

Esta politica reafirma el compromiso de la Escuela de Troqueleria y
Herramentaje (ETH) con la proteccién de los derechos civiles, el respeto a la
diversidad, la igualdad de oportunidades y el cumplimiento de las normas
estatales y federales aplicables a las instituciones educativas publicas de
Puerto Rico.

Politica sobre el uso de drogas, sustancias controladas, alcohol y tabaco

Las instituciones postsecundarias en Puerto Rico mantienen una politica de
cero tolerancias hacia el uso ilicito de drogas y el consumo o posesion de
alcohol y tabaco en sus predios. Estas normativas responden a estrictas
leyes estatales y federales (como la Drug-Free Schools and Communities
Act) para garantizar un ambiente seguro y saludable.

La politica institucional sobre el uso ilicito de drogas, sustancias controladas
y alcohol ha sido adoptada conforme a la Ley 119-2017; Ley del Programa
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Escuela Libre de Drogas y Armas adscrito al Depto. de Educacién (Ley 119-
2017), la Ley de Ambientes Laborales Libres de Drogas (34 CFR 85), la Ley de
Regulacion de Escuelas y Recintos Libres de Drogas (34 CFR 86) y la Ley
Federal 101-226 segin enmendada en 1989, las cuales establecen la
responsabilidad de las instituciones educativas de prevenir y sancionar el
uso ilegal de drogas, sustancias controladas y alcohol dentro de las
instalaciones institucionales, incluyendo salones de clase, oficinas,
instalaciones deportivas, salas de conferencia y cualquier drea propiedad
de la institucion. La Escuela de Troqueleria y Herramentaje no permite bajo
ninguna circunstancia, que una persona permanezca en el lugar de trabajo
o estudio bajo los efectos de drogas ilicitas o alcohol, y prohibe la
fabricacion, distribucion, suministro, posesibn o consumo ilegal de
sustancias controladas y bebidas alcohdlicas dentro de la institucidon o en
actividades oficiales fuera de sus instalaciones, ya sean educativas,
sociales, culturales o deportivas.

Politica Ley Nim. 66 de 2006: Ley para Regular la Practica de Fumar en
Lugares Publicos

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje como institucién publica
postsecundaria adscrita al Departamento de Educacidon de Puerto Rico,
cumple con la Ley NOm. 66 de 2006, conocida como la Ley para Regular la
Practica de Fumar en Lugares PUblicos, la cual prohibe fumar en todos los
espacios publicos y en la totalidad de las instalaciones educativas, tanto
publicas como privadas. En cumplimiento con esta normativa, y conforme
a la politica publica del DEPR dirigida a promover ambientes seguros,
saludables y libres de exposicién a sustancias nocivas, queda estrictamente
prohibido fumar en cualquier edificio, oficina administrativa, salén de clase,
laboratorio, biblioteca, auditorio, pasillo, cafeteria, bafo, drea comun,
ascensor, facilidad recreativa o espacio interior o exterior de la ETH,
incluyendo dreas donde existan liquidos, vapores o materiales inflamables.
Esta prohibicion se extiende a todos los productos de tabaco y sus
derivados, tales como cigarrillos tradicionales, cigarros, tabaco enrollado,
hookah o narguile, productos de tabaco calentado y dispositivos
electrénicos de administracién de nicoting, incluyendo cigarrillos
electrénicos, vapeadores, sistemas ENDS y cualquier aparato similar. La
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institucion adopta estas disposiciones como parte de su responsabilidad
legal y ética de proteger la salud, seguridad y bienestar de su comunidad
universitaria, y reafirma su compromiso con las iniciativas estatales y
federales dirigidas a mantener entornos educativos libres de humo,
sustancias y riesgos a la salud, en armonia con los estdndares de
cumplimiento aplicables al Departamento de Educacion de Puerto Rico y a
sus unidades postsecundarias.

Politica Seguridad: Portacion de Armas

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH), como institucién publica
postsecundaria adscrita al Departamento de Educacion de Puerto Rico,
mantiene una politica institucional estricta para garantizar un ambiente
seguro, ordenado Yy libre de violencia, fundamentada en la Politica Publica
del DEPR sobre seguridad y uso de armas, la Ley NUm. 168-2019 conocida
como la Ley de Armas de Puerto Rico 2020, el Gun-Free School Zones Act (18
US.C. § 922(q)) y los estdndares estatales y federales de acreditacion
relacionados con la seguridad institucional. Conforme a este marco
normativo, La ETH prohibe de manera absoluta la posesidn, portacién o uso
de armas por parte de estudiantes en cualquier instalacién institucional o
en sus alrededores, y reconoce Unicamente las excepciones autorizadas por
ley para agentes del orden publico y guardias de seguridad, quienes podrdn
portar un arma de forma oculta o visible exclusivamente durante su jornada
laboral y conforme a los requisitos legales aplicables. Todas las demdads
disposiciones sobre portacidn de armas aplicables serdn las contempladas
en la Carta Circular 24 2023-2024; “Politica Publica sobre la portacién y
posesion de armas en las escuelas del Departamento de Educacién” o
cualquier carta circular que derogue esta disposicidbn durante la
incumbencia de este catdlogo.

Politica Uso del Internet y Correo Electréonico

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje, como institucion publica
postsecundaria adscrita al Departamento de Educacidon de Puerto Rico,
adopta y aplica la Politica de Uso del Internet y del Correo Electrénico
conforme a la Oficina de Sistemas de Informacidén del DEPR y a las leyes,
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normas y reglamentos estatales y federales que rigen la seguridad digital,
la proteccidén de datos y el uso ético de los recursos tecnolbgicos en las
agencias publicas. Esta politica establece que el acceso a Internet mediante
la Red Educativa de Voz y Datos (REVD) y el uso de los sistemas informaticos
institucionales se Ilimita estrictamente a funciones educativas,
administrativas y operacionales inherentes a la misién del DEPR y la ETH,
prohibiéndose su utilizacién para fines personales, comerciales, politicos o
ajenos al quehacer institucional.

Las cuentas de correo electrénico provistas por el DEPR, incluyendo las
asignadas al personal y a la facultad la ETH, deben emplearse
exclusivamente para comunicaciones oficiales, manteniendo un estandar
de profesionalismo, respeto y responsabilidad en todo mensaje emitido.
Asimismo, queda terminantemente prohibido utilizar los sistemas
tecnolégicos institucionales para enviar, recibir, crear o distribuir contenido
discriminatorio por razén de raza, sexo, orientacidon sexual, identidad de
género, religion, discapacidad, ideologia politica, origen nacional o
cualquier otra categoria protegida, asi como material obsceno, vulgar,
ofensivo o que constituya acoso sexual o violacién a las politicas de No
Discriminacidn y Hostigamiento Sexual del DEPR. También se prohibe
acceder, almacenar o difundir material erbtico o pornogrdfico, realizar
bromas inapropiadas o compartir contenido que atente contra la dignidad
de cualquier miembro de la comunidad académica. La institucién enfatiza
la proteccién de la informacién institucional y personal ante amenazas
cibernéticas, promoviendo prdcticas de seguridad digital alineadas con los
estndares de acreditacién y con las obligaciones legales del DEPR. La
supervision del cumplimiento de esta politica recae en la Oficina de
Tecnologia Institucional o en el personal designado por la direccién del
recinto, quienes podrdn monitorear el uso de los sistemas y aplicar medidas
disciplinarias, incluyendo la suspensiéon de acceso, acciones correctivas o
procedimientos administrativos, segdn la gravedad de la violacién. Esta
politica reafirma el compromiso del DEPR y la ETH con un uso responsable,
seguro y ético de la tecnologia en beneficio de la comunidad universitaria y
del servicio publico que ambas entidades representan.
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Politica sobre el Uso de la Inteligencia Artificial (1A)

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH) adopta la politica
institucional del Departamento de Educacién de Puerto Rico (DEPR) sobre el
uso de la inteligencia artificial (1A), reafirmando su compromiso con la
innovacién educativa, la ética digital y la formacion integral de su
comunidad universitaria. Esta politica se fundamenta en el manual oficial
del DEPR La Inteligencia Artificial en el Sistema Educativo (noviembre 2024)
y se alinea con los principios de la Ley 85-2018, conocida como la Ley de
Reforma Educativa de Puerto Rico. Su propdsito es establecer un marco
normativo para el uso ético, responsable y andragbégicamente efectivo de
herramientas de IA en los procesos académicos, administrativos y de apoyo
estudiantil de ETH. Esta politica se basa en la Ley 85-2018, el Manual del DEPR
La Inteligencia Artificial en el Sistema Educativo (2024-2025), los principios
éticos y andragdgicos de agencias acreditadoras como la Agencia Estatal
de Aprobacién de Programas e Instituciones de Educacidén Ocupacional y
Técnica Postsecundaria de Puerto Rico.

El uso de IA en La ETH se rige por principios rectores que incluyen un enfoque
centrado en el ser humano, donde la IA complementa, pero no sustituye la
labor docente; la equidad y accesibilidad para evitar brechas digitales; la
privacidad y proteccidon de datos conforme a FERPA; la transparencia y
aplicabilidad de los procesos automatizados; y el desarrollo profesional
continuo del personal docente y administrativo. En el Gmbito académico, la
IA puede utilizarse para personalizar el aprendizaje, ofrecer tutorias
automatizadas, proveer retroalimentacién inmediata y analizar el
desempeno académico, permitiéndose el uso de IA generativa siempre que
se cite adecuadamente, no sustituya el trabajo original del estudiante sin
autorizacidn y se utilice como herramienta de apoyo.

En el dmbito administrativo, la IA puede emplearse para automatizar
procesos como matricula, programacion de horarios y andlisis institucional,
mejorar la eficiencia de servicios estudiantiles mediante asistentes virtuales
y apoyar la toma de decisiones mediante andlisis predictivos. En la
investigacion aplicada, La ETH fomenta el uso ético de IA para andlisis de
grandes volimenes de datos, modelado predictivo, procesamiento de
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lenguaje natural y simulacién o prototipado inteligente en diversas
disciplinas.

En cuanto a innovacién tecnolégica, se promueve el desarrollo de
aplicaciones educativas con IA, tutores inteligentes, soluciones
automatizadas para gestion académica e integracién de IA en laboratorios
y proyectos interdisciplinarios. Para el andlisis institucional, la IA puede
utilizarse para estudiar retencién y deserciéon estudiantil, evaluar
desempeno académico, optimizar recursos institucionales y facilitar
procesos de acreditacion y autoevaluacion. No se permite generar trabajos
académicos sin atribucion, utilizar IA para violar la privacidad, emplear
herramientas que promuevan sesgos o desinformacion ni sustituir el trabajo
académico propio sin autorizacidon docente. Segin el DEPR, los usos
adecuados de la IA en instituciones postsecundarias incluyen apoyo al
aprendizaje personalizado, desarrollo del pensamiento critico, asistencia en
procesos administrativos, fomento de la ética digital e integracién curricular
con enfoque humanista. Finalmente, conforme al Manual de Politica de Uso
de |IA del DEPR, esta politica tendrd una vigencia inicial de tres afos a partir
de su aprobacion y podra revisarse antes si ocurren cambios en normativas
estatales o federales, legislacién aplicable, avances tecnoldgicos o
necesidades institucionales, siendo evaluada al finalizar su vigencia para
determinar su renovacién, enmienda o sustitucion.

Politica de tratamiento de estudiantes que padecen asma

En cumplimiento con la Ley NUm. 56 del 1 de febrero de 2006 “Ley de
tratamiento de estudiantes que padecen asma”, reconoce el derecho de los
estudiantes que padezcan asma o alguna otra condicién relacionada a que
puedan administrarse por cuenta propia los medicamentos.

Politica Derechos Fundamentales

El derecho fundamental del estudiante de la Escuela de Troqueleria y
Herramentaje es el derecho a ser educado.
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Este derecho incluye el acceso a experiencias de aprendizaje de calidad, a
la libre expresidon de ideas dentro del marco del respeto mutuo, a participar
en actividades académicas y estudiantiles y a utilizar los servicios e
instalaciones institucionales para su desarrollo integral.

Politica Deberes del Estudiante
El deber fundamental del estudiante es ejercer responsablemente su
derecho a la educacion respetando los derechos de los demds miembros

de la comunidad institucional.

Todo estudiante debera:

. Cumplir con las normas institucionales.

. Mantener una conducta ética y respetuosa.

. Utilizar adecuadamente las instalaciones y equipos.

. Respetar la propiedad fisica e intelectual.

. Cumplir con las normas de seguridad ocupacional aplicables a

talleres y laboratorios.
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ASUNTOS ACADEMICOS Y ESTUDIANTILES
POLITICA DE ADMISIONES

La Oficina de Admisiones es la que recibe, procesa y evalla las solicitudes
de admisién de todos los prospectos o candidatos a ser estudiantes de la
Institucion. Se encarga de entrevistar a los candidatos e informar los
requisitos de admisién, recibir todos los documentos requeridos para
completar el proceso de solicitud y determinar la elegibilidad de admisién
mediante una evaluacion equitativa de todos los solicitantes.

Requisitos Generales de Admision
Para ser considerado(a) para admisidn, el solicitante debe:

+ Ser graduado o candidato a graduacidn de una escuela superior
publica, privada, Homeschooling o haber tomado el Examen de
Equivalencia de Escuela Superior (EEES) del Departamento de
Educacién o la versién en inglés (GED). El estudiante deberd tramitar
con el Departamento de Educacion la conversidén de los resultados
obtenidos.

+ Llenar la Solicitud de Admision.

« Entregar los documentos requeridos para la solicitud de admision.

« Pagar la cuota de admisién de veinte délares ($20.00) a través de
tarjeta ATH, tarjetas de crédito (Visa, Mastercard y otras que estén
disponibles en la institucién) o giro postal en la Oficina de
Recaudaciones a nombre de Secretario de Hacienda. El giro postal
debe incluir el nombre del estudiante en letra de molde. La cuota de
admision no serd reembolsable ni transferible y caduca al ano.

« Entregar una transcripcién oficial de créditos de la escuela superior o
universidad de procedencia. El estudiante deberd entregar la
transcripcién de créditos sellada a la Oficina de Admisiones.

« Tener un promedio minimo de dos puntos (2.00).

« Todos aquellos estudiantes que no hayan cumplido los 23 afos
deberdn presentar los resultados del “College Entrance Examination
Board” (CEEB) o su version en inglés, “Scholastic Aptitude Tests” (SAT).
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+ Los aspirantes de 23 anos o MmAds no tendrGn que presentar los
resultados del College Board para solicitar la admision en ETH.

La admisién para estudiantes dependerd de los espacios disponibles.
Documentos requeridos después de la admision:

« Transcripcién que incluya promedio general final (Este documento es
para aquel estudiante, que al momento de solicitar admisiéon no
estaba graduado de cuarto ano)

» Certificado de nacimiento original actualizado (para verificaciény se
devuelve)

e Certificado de inmunizacion, si es menor de 21 afios

e Certificado de salud original

e Unafoto2"x2"

» Tarjeta de Seguro Social Original (para verificacién y se devuelve)

Estos documentos se mantendrdn en archivo confidencial de acuerdo con
el estatuto federal Family Educational Right & Privacy Act (FERPA).

CLASIFICACION DE ESTUDIANTES CANDIDATOS A ADMISION:
Estudiantes Regulares

Todo aspirante que proviene de la escuela superior o que no haya cursado
estudios en una Institucion universitaria.

Admision Condicionada

Todo aspirante cuyo indice académico de la escuela superior o en los
resultados del Examen de Equivalencia (Ley 188) esté entre 1.60 a 1.99 de
promedio. podrd ser admitido a ETH. El aspirante deberd evidenciar su
compromiso mediante entrevista o carta de intencion.

Este aspirante podrd ser matriculado con los cursos correspondientes al
primer semestre. La clasificacién de admisidn condicionada tiene una
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duracién de un semestre y el estudiante deberd aprobar cada curso con C
o mads.

Estudiante de Aprendizaje en el Hogar (Homeschooling)

Es el estudiante procedente de aprendizaje en el hogar. Debe cumplir con
todos los requisitos de admisién establecidos por la Institucién y entregar
una declaracion jurada que exprese que culmind sus estudios a través de la
modalidad de aprendizaje en el hogar (Homeschooling) o notarizar la
Certificacion de Estudiante Educado en el Hogar que provee la Institucion. Se
le solicitard la Certificacién de Equivalencia del Departamento de Educacidn,
de ser necesario.

Estudiante Transferido

Estudiantes provenientes de otra Institucién postsecundaria acreditada que
hayan aprobado cada curso con una calificacién minima de C para poder
convalidar los créditos, segun la politica establecida. Deberdn presentar
carta de recomendacion del decano de la Institucidon de procedencia y no
puede estar bajo suspension por razones disciplinarias.

Aspirante que posee un grado postsecundario

Aspirantes que posean estudios o un grado de educacién superior o técnico
vocacional, segun lo describe la Junta de Instituciones Postsecundaria de
Puerto Rico. Podrd solicitar convalidacion de cursos segun la politica
establecida por la Institucion. Estos aspirantes no tienen derecho a solicitar
exencidn de pago de matricula por becas institucionales.

Estudiante Especial
Todo aspirante que interese tomar cursos para mejoramiento personal,
profesional, educacion continua o que desee satisfacer los requisitos de

alguna otra agencia o Institucion educativa sin perseguir la obtencidn del
diploma de ETH.
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Estudiantes de otras universidades o colegios acreditados que solicitan
admisién para estudiar durante una sesion de verano o de un semestre, y
con la intencidn de trasladar las horas tomadas a la Institucion de
procedencia. Se debe entregar un permiso escrito de su decano o de la
facultad correspondiente en el cual se especifique el o los cursos que se
recomienda que tome el estudiante.

Este estudiante debe cumplir con los siguientes requisitos:
e Pagar la cuota de admision

e Cumplimentar y entregar una Solicitud de Admisidn y pagar el total
del curso interesado.

o El Estudiante Especial tendrd que cumplir con los requisitos del curso
que interese tomar y el mismo tendrd calificacion.

Sujeto a la disponibilidad de espacio en el curso
Estudiante Oyente
Aspirante que interesa tomar un curso y su participaciéon en el mismo es
limitada, por lo que no se somete a requisitos de evaluacion ni se le otorga
calificacion alguna. Es limitado a cursos de teoria.
Estos estudiantes solamente cumplen con:

1. Pagar la cuota de admision

2. Completary entregar la solicitud de admision

3. Pagar el curso segun se establece en este catdlogo

Sujeto a la disponibilidad de espacio en el curso
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Politica Programa de Articulacion Universitaria

ETH contempla admisiones mediante articulacion universitaria o matricula
dual, conforme a los acuerdos vigentes entre el Departamento de Educacion
de PuertoRico (DEPR). Estas modalidades permiten que estudiantes de
escuela superior tomen cursos postsecundarios como parte de su
formacidén técnica. En todos los casos, la admision se evaluard segdn los
requisitos del programa, la normativa aplicable y la capacidad institucional.
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POLITICA OFICINA DE REGISTRADURIA

La Oficina de Registraduria es responsable del proceso de matricula, el
archivo y custodia de los expedientes académicos de los estudiantes. Esta
oficina ofrece los servicios de: transcripcion de créditos, convalidacion,
reclasificacion, readmisién, traslado, permiso especial, bajas, informes de
notas, certificaciones de estudio, evaluacion y certificacion de graduacion,
reclamaciones e informes de progreso académico satisfactorio. Ademds,
procesa las asistencias de estudiantes. Expide certificaciones de estudios y
evalla expedientes de los candidatos a graduacion.

Los servicios que se ofrecen en esta oficina no podrdn brindarse a
estudiantes que tengan deudas con la Institucion, tales como: econdmicas,
documentos, en biblioteca o herramientas.

Todo estudiante que desee informacion relacionada con su expediente
académico deberd comunicarse con la Oficina de Registraduria, la cual
atenderd su peticién conforme a lo dispuesto por el Family Educational
Rights and Privacy Act de 1974.

PROCESOS DE LA OFICINA DE REGISTRADURIA
Readmision

Es el procedimiento mediante el cual el estudiante solicita admision
nuevamente a la Institucién en la fecha establecida en el Calendario
Académico, luego de haber estado fuera por un semestre o mds. El
estudiante solicitard readmision en la Oficina de Registraduria, completard
la solicitud y pagard la cuota correspondiente en Oficina del Recaudador. El
Registrador notificard al estudiante en treinta (30) dias o menos de recibida
la readmision, el resultado de la evaluacién de su solicitud.

e Aquellos estudiantes que se reintegren serdn evaluados por el
curriculo vigente al momento de ser readmitidos.

e Cada caso se evalla a base de su progreso académico, asistencia
y/o penalidades previas documentado en expediente del estudiante.
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o Si fue suspendido académicamente, o tiene un promedio menor de
1.60, solicitard readmisién en probatoria por deficiencia académica
con una carta explicativa. El estudiante deberd cumplir con las
normas de probatorias de ser readmitido.

e Los cursos que hayan sido aprobados hace diez aflos o mds caducan.

e Todo estudiante que interrumpa sus estudios antes de finalizar el
primer semestre no podrd solicitar readmision, se considerard como
solicitante de nuevo ingreso.

Reclasificacion o Cambio de Concentracion

El estudiante podrd solicitar reclasificacién a otro programa académico si
existe espacio disponible y si cumple con:

e Haber aprobado no mds de 900 horas en su programa actual.

e Poseer un promedio general de 2.00 o mds.

e Someter la solicitud dentro de las fechas establecidas en el
Calendario Académico.

Excepcionalmente, estudiantes en su Udltimo semestre podrdn solicitar
completar otro programa para obtener una segunda certificacion, sujeto a
las normas de uso de fondos Titulo IV

Convalidacion de Créditos a Horas

Es el mecanismo por el cual se reconocen horas aprobadas en otra
Institucién de educacidon superior que por su contenido y valor en créditos
pueden ser convalidados. Estos cursos deben haber sido aprobados con
una calificacién de C o mds y ser equivalentes a sus homologos en ETH, para
lo que deberd traer descripcidn y objetivos. Todo estudiante que desee que
se le convalide cursos deberd someter la solicitud de convalidacion antes
del proceso de matricula
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Las convalidaciones pasardn al expediente académico de cada estudiante
con la anotacidon de curso convalidado CONV, pero no se considerardn al
calcular el promedio general. ETH se reserva el derecho de aceptar créditos
de otras instituciones universitarias y determinard el total de cursos que se
han de convalidar al estudiante. Se convalida dnicamente los cursos de
educacidon general, excepto los cursos de matemdatica. EIl méximo de
créditos a convalidar serd el 50% del total de horas del programa de estudio.

Aquellos estudiantes cuyo estatus académico en la Institucion de
procedencia sea probatorio, no podra solicitar convalidacién de cursos. Los
cursos aprobados en otras instituciones en las que los estudiantes no hayan
completado un grado serdn convalidados si no han transcurrido mds de
diez (10) afos de haberlos aprobado.

Permiso Especial

El estudiante que interese tomar cursos en otra Institucién universitaria
acreditada y/o postsecundaria técnica ocupacional, mientras continGa
formando parte de la ETH, puede solicitar un permiso especial que se
obtiene en la Oficina de Registraduria y solamente se emite bajo las
siguientes condiciones:

1. El curso no se estard ofreciendo en la ETH en el semestre deseado.

2. El curso es requisito para que el estudiante se gradue en la préoxima
colacién de grados.

3. El estudiante deberd tener dos (2.00) puntos o mdas de promedio
general.

Para poder evaluar su solicitud de Permiso Especial, el estudiante debe
entregar, en la Oficina de Registraduria, la descripcidn del curso existente en
el Catdlogo vigente de la Institucion en la cual interesa estudiar. El
Registrador junto al profesor (presidente de comité de curriculo) evaluard
cada caso en sus méritos antes de emitir su decision al respecto.

El permiso especial de estudios serd valido Unicamente en el periodo que
indique la autorizacién. El estudiante solicitard una transcripcion oficial a la
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Institucion donde le fue autorizado a tomar los cursos y la enviard a la
Oficina de Registraduria para acreditar los cursos a su expediente
académico.

La ETH se reserva el derecho a no aceptar cursos de otra Institucion a un
estudiante que no haya efectuado el procedimiento antes descrito.

Cursos por Acuerdo

Algunos estudiantes tienen necesidades e intereses tan particulares que el
método tradicional de ensefanza no los puede atender. En este caso, el
estudiante deberd cumplimentar una Solicitud de Cursos por Acuerdo en la
Oficina de Registraduria. Por esta razén se crea la categoria de Cursos por
Acuerdo en la cual un estudiante puede matricularse y cumplir con los
requisitos de un curso de forma independiente si se presentan las siguientes
condiciones:

1. El estudiante tiene aprobados, al menos, dos terceras partes de los
cursos requeridos para obtener su certificado.
2. El estudiante tiene el minimo de 2.00 de promedio general.

No se permitird a ningdn estudiante tomar cursos de laboratorios a través
de esta modalidad. El formulario deberd incluir la aprobacion del registrador
y del profesor.

Licencia de Ausencia

Los estudiantes tienen la opcién de solicitar una Licencia de Ausencia en la
Oficina de Registraduria para ausentarse de la Institucidon por un semestre
sin tener que solicitar una Readmisidn al reingresarse a la misma. Este
permiso solamente puede solicitarse antes de comenzar el semestre, segun
la fecha indicada en el Calendario Académico bajo las siguientes
condiciones:

1. Situaciones de salud
2. Militar activo
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Este permiso no constituye una baja parcial o total. El solicitante tiene que
presentar al Registrador la documentacion pertinente que pruebe su
situacion. Un comité compuesto por el Registrador, Consejera Profesional, un
Profesor y Directora evaluard la peticion. La ETH se reserva el derecho a no
autorizar la Licencia de Ausencia, basdndose en la prueba o razones
presentadas.

Cambios de Informacion en Expediente

Es importante que todo estudiante informe a la Oficina de Registraduria,
respecto a cualquier cambio que ocurra en su direccién postal, fisica,
ndmero de teléfono u otra modalidad de comunicacién. De surgir algdn
cambio en su direccidbn o nimero telefénico deberd cumplimentar el
formulario de cambio de direccidn en la Oficina de Registraduria. Es
responsabilidad del estudiante comunicar algdn cambio de su informacién
personal.

Tarjetas de Identificacion Estudiantil

Todos los estudiantes matriculados en ETH y cuyo expediente académico
esté completo deberd adquirir una tarjeta de identificacion con foto. El
estudiante deberd portar esta tarjeta en todo momento mientras se
encuentre en los predios de la ETH, ya que la misma serd requerida al
solicitar servicio en las Oficinas de la Institucion.

Transcripciones de Crédito

Las transcripciones son documentos oficiales que reflejon la vida
académica de los estudiantes. Se puede solicitar una transcripcion oficial
que se enviard directamente al lugar especificado por el estudiante.
Ademds, puede solicitar una transcripcion de estudiante para su expediente
personal.

La transcripcién llevara el sello oficial de la Institucidn al relieve y la firma del
Registrador. La solicitud estd disponible en la Oficina de Registraduria y esta

48



Catdlogo Institucional Escuela de Troqueleria y Herramentaje | 2026-2031

deberd ser procesada en un término no mayor de siete (7) dias laborables.
Se requerird una tarjeta de identificacidn con foto para solicitar el servicio y
recibir la copia de estudiante. No se expedirdn transcripciones de crédito a
estudiantes deudores.

Procedimiento de Matricula

La matricula es el proceso mediante el cual el estudiante se registra
oficialmente en los cursos del semestre académico a comenzar. Se efectla
dentro del periodo establecido en el Calendario Académico. El estudiante es
responsable de completar el proceso de matricula el cual finaliza en la
oficina de recaudaciones, de lo contrario, no se considera matriculado
oficialmente. Ningln estudiante podrd asistir a clases sin completar el
proceso de la matricula.

No se admitira la matricula de ninglin estudiante después de las fechas
que estan indicadas en el Calendario Académico para matricula tardia.

Cambios en Matricula

Se podrdn hacer cambios en los cursos matriculados durante los dias que
indica el Calendario Académico de cada semestre y sujeto a disponibilidad
del curso. Estos cambios se procesardn en la Oficina de Registraduria y de
surgir cambios en el costo total se referird al Oficial de Recaudaciones.

Politica Cancelacion de Cursos

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje (ETH) se reserva el derecho de
cancelar secciones de cursos o programas cuando no se alcance la
matricula minima requerida, cuando existan limitaciones presupuestarias,
disponibilidad insuficiente de personal docente o cualquier otra
circunstancia académica u operacional que afecte la calidad del
ofrecimiento.

La institucion notificard oportunamente a los estudiantes afectados y
realizard los ajustes académicos correspondientes para proteger su
progreso educativo.
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Cargos de Matricula, Cuotas y Otros

Cuota de Admision $20.00
Cuota por Hora $4.00
Cuota General $100.00
Cuota de Readmision $20.00
Cuota de Graduacion (Ultimo semestre) $100.00
Cuota de Laboratorio por semestre $150.00
Cuota de matricula tardia $10.00
Solicitud de Proérroga $10.00
Penalidad por pago tardio de prorroga $10.00
Acceso al estacionamiento (por semestre) $3.00
Transcripcion créditos $5.00
Certificaciones de Estudio o Graduacion y | $5.00
otros documentos

Tarjeta de identificacion $5.00
Cuota de Reclasificacion $15.00
Costo por hora para Estudiante Oyente $2.00
Admisién Estudiantes Especial $25.00

Notas institucionales:

e Todos los cargos estdan sujetos a revisién anual por la Junta de

Gobernanza de la Divisidn de Educacion Técnica y se publican

oficialmente en el Calendario Académico Postsecundario.

e Los pagos se realizan en la Oficina de Recaudaciones.

e Las opciones de pago son por giro, money order o cheque certificado
a nombre del Secretario de Hacienda o con ATH, VISA o MASTERCARD.

e Los estudiantes con deudas financieras o de documentos no podrdn

recibir servicios académicos ni administrativos.
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Descuento del Pago de Matricula

DESCUENTOS POR BECAS INSTITUCIONALES

TipodeBeca Descripcion Requisitos
Principales
Beca Reconoce el * Ser estudiante
Deportiva desempenfo regular con
LAITE sobresaliente carga
de académica
estudiantes completa.
atletas que « Mantener un
representan a promedio
la Escuela de  académico
Troqueleriay  minimo (GPA)
Herramentaje de 2.50.
en * Participar
competencias activamente en
oficiales de el equipo
LAITE. deportivo
institucional.
« Presentar
certificacién del
entrenador y del
Coordinador de
Deportes.
Becade Reconoce la » Poseer un GPA
Honor excelencia acumulado de
académica 3.75 o mas.
de « Ser estudiante
estudiantes a tiempo
con completo.
desempefo * No haber
sobresaliente recibido
en su sanciones

disciplinarias.

Condicionesy
Renovacion

« Se otorga conforme
al presupuesto
asignado a la
institucion.
* Renovable cada
semestre, sujeto al
rendimiento
académico y
participaciéon
deportiva.
* La pérdida de
elegibilidad ocurriré
por incumplimiento
académico,
inasistencia o baja
participaciéon
deportiva.

* Cubre hasta el 50 %
del costo de
matricula.

* Renovable
semestralmente
mientras mantenga
un GPA minimo de
3.50 y carga
académica completa.
« Puede revocarse por
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Beca para
Hijosy
Dependientes
de
Empleados
de la Rama
Ejecutiva del
Gobierno de
Puerto Rico

programa de
estudios.

Beneficio
institucional
dirigido a
hijos o
dependientes
reclamados
en planilla
contributiva
por
empleados
activos de
Agencias de
Gobierno de
la Raoma
Ejecutiva
(DEPR).

* Presentar
recomendacion
del Coordinador
Académico

correspondiente.

* Presentar acta
de nacimiento
para hijos de
empleadosy
copia dela
planilla
contributiva del
empleado para
dependientes.

« Ser estudiante
regular de ETH.
« Mantener un
GPA minimo de
2.00.

« Cumplir con
los requisitos de
progreso
académico
satisfactorio

establecidos por

la institucion.

reduccidn de carga
académica o
incumplimiento de
requisitos.

» Cubre hasta el 50 %
del costo de
matricula.

* Renovable
anualmente mientras
se mantenga la
relaciéon de
dependencia y el
cumplimiento
académico.

* No serd acumulable
con otras becas o
ayudas
institucionales.
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Ley Nim. 203: Carta de Derechos del Veterano Puertorriquerio del Siglo XXI
segin enmendada Ley 212018

El 14 de diciembre de 2007, el Senado de Puerto Rico, aprobd con vigencia
inmediata la Ley 203 “Carta de Derechos del Veterano Puertorriquefio del
Siglo XXI”, segin enmendada, Ley 21 del 2018.

Para recibir los beneficios indicados en esta ley, es requisito ser veterano,
hijo o conyuge de veterano o dependiente elegible. El veterano tiene que
haber agotado sus derechos de estudios bajo la legislacion federal o no
tener beneficios de estudio bajo la legislacion federal. En el caso de los
dependientes elegibles, pueden recibir los beneficios, aunque no se hayan
agotado los beneficios de estudio bajo legislaciéon federal del veterano.

Para poder recibir estos beneficios:

1.

Veterano - el estudiante deberd someter evidencia del Formulario DD-
214 (Certificado de Licenciamiento o separacién del servicio bajo
condiciones honorables). Recibird el cien por ciento 100% de
exencion del costo total de las horas en la matricula.

Hijo del veterano - presentard un certificado de nacimiento y el
Formulario DD -214. Recibira el cincuenta por ciento 50% de exencion
del costo total de matricula (horas y cuota).

Cbényuge - presentard un certificado de matrimonio y el Formulario
DD-214. Recibira el cincuenta por ciento 50% de exencion del costo
total de matricula (horas y cuota).

Cbényuge e hijos de soldados muertos en accién - presentardn
certificado de nacimiento, certificado de matrimonio y certificado de
defunciéon donde indique que su muerte estd relacionada con el
servicio militar. Recibird el cien por ciento 100% de exencion del costo
total de matricula (horas y cuota).
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Deberd presentar documento del Gobierno Federal donde certifique que
agotd sus derechos de estudios bajo la Legislacion Federal de Veterano y
que no tienen beneficios de estudio. Todos estos documentos deberdn
entregarse en la Oficina de Admisiones, antes de las fechas de matricula.

Disposiciones Generales:

o El estudiante tendrd derecho a una beca institucional segdn su
calificacion.

« El Registrador y el oficial de asistencia econdmica verificaran la
elegibilidad y el Registrador emitird la certificacién oficial.

o La institucién se reserva el derecho de modificar los criterios vy
beneficios conforme a disponibilidad presupuestaria y normativa
vigente.

Asistencia del Estudiante a Clase

La asistencia a clase en ETH es obligatoria. El estudiante serd responsable
del cumplimiento de los requisitos de asistencia y del curso segun se
estipulen en el prontuario. Los estudiantes son responsables de obtener el
material perdido en la sesién en que haya estado ausente.

Se considerardn ausencias excesivas cuando un estudiante se ausente tres
(3) horas por cada quince (15) de adiestramiento o clase académica:

Por ejemplo, un:

Curso de 45 horas = 9 horas
Curso de 50 horas =10.5
Curso de 60 horas =12 horas
Curso de 145 horas = 28.5
Curso de 150 horas = 30 horas

En cada uno de los ejemplos planteados si el estudiante se excede en
ausencias segln desglosados, el profesor puede otorgarle una baja
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administrativa, que informara al oficial mediante formulario designado para
ello.

Los profesores serdn responsables de rendir informes semanales de las
asistencias de los estudiantes a clase en el Sistema Mecanizado Student
Information System para cumplir con los reglamentos federales requeridos
para recibir asistencia econémica. En caso de tardanza o ausencia del
profesor no notificada previamente, el estudiante esperard 15 minutos por
cada hora contacto, a partir del inicio de la clase.

Reposicion de Horas

Lo asistencia a clases es un requisito indispensable para el buen
aprovechamiento académico de este programa, el estudiante serd
responsable de reponer las horas en que se haya ausentado de clases. Los
arreglos de Reposicion de horas serdn autorizados por el profesor. Es
responsabilidad del estudiante entregar el formulario de Reposicidn de
Horas a la Oficina de Registraduria donde se verificard el documento y se
adjudicardn las horas en el curso indicado, luego se archivard en el
expediente académico del estudiante

El profesor que se ausente tiene la obligacién de reponer al estudiante las
horas contacto que requiere cada curso para cumplir con las horas por
curso establecidas en este Catdlogo.

Los arreglos de reposicidon de horas serdn autorizados por el profesor segun
se establece:

e Lareposicion de horas tendrd que efectuarse segln el tiempo libre en
el programa de clases o en el tiempo designado para tutorias.

e El profesor indicard en la hoja de reposicion; la hora de entrada y
salida de su curso ya sea teoria o laboratorio y certificard el
documento. Ademads, podrd asignar trabajos especiales para reponer
horas.

e Alfinalizar el semestre escolar, el profesor certifica las horas obtenidas
por el estudiante en su curso.
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e La Oficina de Registraduria contabilizard las horas de cada estudiante
por cursoy le notificard al estudiante por escrito si debe reponer horas.

¢ Se cumplimentard la Hoja de Reposicion de Horas donde el estudiante
indica su nombre, nUmero de estudiante, curso y la cantidad de horas
a reponer. Este formulario se le entrega al estudiante al finalizar el
término escolar.

e Una vez es completado las horas de reposicidn de los cursos el
estudiante lo firmard y entregard en la Oficina de Registraduria.

En caso de que el estudiante tenga alguna objecidn con las horas del curso
a reponer, se lo comunicard al registrador, quien a su vez verificard y le
indicard si hay alguna diferencia o no. En adicidon dentro del Calendario
Académico se proveerdn fecha para las reposiciones de horas.

Reclamacion para el cambio de Notas

Todo estudiante que considere que se ha cometido un error en su
expediente académico, relacionado con la nota final de un curso, deberd
llenar una Solicitud de Revisidén de nota en la Oficina de Registraduria y
notificarlo al profesor que ofrecid dicho curso.

El profesor serd responsable de discutir las evaluaciones con el estudiante y
de ser necesario, someterd la enmienda sobre la calificaciébn del curso
conforme al proceso correspondiente en la Oficina de Registraduria en o
antes de 10 dias laborables a partir de la solicitud de revisién de nota.

Carga Académica

La Institucion por su naturaleza de horas contacto reconoce como carga
académica completa un estudiante con 450 horas contacto por semestre.

Politicas de Bajas

Es conveniente que todo estudiante que considere una baja ya sea parcial
o total, tenga una entrevista en la Oficina de Servicio de Apoyo al estudiante
(SAE) antes de realizarlg, y asi poder analizar su situacién. La transcripcion
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de créditos del estudiante se identificard con una W para el curso
correspondiente y no se tomard en consideracion para computar el
promedio en su expediente académico. Procesar una baja no exime al
estudiante de pagar el curso. El estudiante que no complete el proceso de
baja recibird la calificacion o anotacién administrativa correspondiente. El
estudiante que procese una baja total podré continuar estudios el préoximo
semestre solicitando una readmisién a la Institucion.

El formulario para solicitud de baja se encuentra en la Oficina de
Registraduria. Todo estudiante deberd completar el siguiente proceso para
realizar una baja parcial o total:

1. Solicitar el formulario de baja antes de la fecha limite anunciada en el
Calendario Académico el cual deberd ser firmado por los siguientes
funcionarios:

Consejero Profesional o Trabajador Social

Profesor del curso

Coordinador

Oficial de asistencia econémica

Recaudador

Bibliotecario

Registrador

Técnico del cuarto de herramientas. (Tool Crib)

2. El documento deberd ser entregado en la Oficina de Registraduria
para completar el proceso.

@ 0 0000

Baja Parcial

Es el proceso donde el estudiante deja oficialmente uno o mds cursos en los
que estd matriculado en su programa de clases.

Nota: Es importante que todo estudiante que decida darse de baja parcial
conozca la Reglamentacién que rige Titulo IV
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Baja Total

Es el proceso donde el estudiante deja oficialmente todos los cursos
matriculados en su programa de clases.

Baja Administrativa

Es la anotacién administrativa (WA) recomendada por el profesor del curso
a un estudiante que dejoé de asistir o abandond el curso.

El profesor debe solicitar una investigacion al personal de Servicios de Apoyo
al Estudiante con cinco (5) dias de anterioridad a la fecha establecida limite
del proceso de baja administrativa establecido en el Calendario Académico
de Nivel Postsecundario mediante referido escrito por ausencias excesivas
corridas. Posterior a la investigacion, el personal de Servicios de Apoyo al
Estudiante notificard al profesor los hallazgos. El profesor recomendard la
baja administrativa al registrador.

Serd el Registrador el responsable de actualizar el expediente académico,
informar sobre la decisiéon de la Baja Administrativa (WA) al profesor y al
Personal de las Oficinas de Apoyo al Estudiante

Nunca Asistié a Clases (no-show)

Se registrard la anotacién de nunca asistié (NA) a todo estudiante que al
finalizar las primeras dos semanas de clases del semestre académico
nunca haya asistido al o los cursos matriculados. El profesor presentard el
“Informe de Nunca Asistié (no-show)” a la Oficina de Asistencia Econémica
y a la Oficina de Registraduria segun la fecha establecida en el Calendario
Académico. Esta anotacidon implica un reembolso de la ayuda de Asistencia
Econdmica y una deuda de parte del estudiante hacia la Institucidn Los
estudiantes que nunca asistan a uno o mds cursos no podrdn ser
reportados por los profesores como Bajas Administrativas.
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Escala de Calificaciones

La escala de calificaciones es una herramienta de medicion para indicar el
aprovechamiento académico del estudiante en cada curso en que se haya
matriculado. La misma se desglosa de la siguiente manera: A 100-90, B 89-
80, C 79-70, D 69-60, F 59-0.

A - Excelente = cuatro (4) puntos de honor
B -Bueno = tres (3) puntos de honor

C -Promedio = dos (2) puntos de honor

D - Deficiente = un (1) punto de honor

F - Fracaso = cero (0) punto de honor.

Politica Calificacién Provisional: Incompleto (1)

El Incompleto (1) es una anotacién que otorga el profesor si el estudiante no
ha logrado cumplir con todos los requisitos del curso. Se otorgard “F” a la
parte del trabajo no cumplido y el estudiante recibird una calificacién
provisional acompafada de la indicacidon de incompleto. El otorgamiento
de esta calificacién constituye un privilegio (no un derecho) para el
estudiante, luego de que el profesor del curso haya analizado la situacion. El
estudiante deberd solicitar el documento de Solicitud de Incompleto,
cumplimentarlo y lo entregarlo al profesor. El profesor indicard si lo acepta
o no y determinard el trabajo a realizar y el tiempo para entregar el mismo.
Este documento el profesor deberd entregarlo a la Oficina de Registraduria.

Para términos de la Normas de Progreso Académico aquellos cursos bajo el
incompleto serdn considerados en el cdémputo del promedio general del
estudiante. El profesor deberd someter el documento de remocion de
incompleto con la calificacidon correspondiente dentro de la fecha indicada
en el calendario académico.

El estudiante que haya recibido un incompleto en el Informe de Notas Finales
del semestre, tendrd la responsabilidad de remover esta calificacién en
previo acuerdo con el profesor que ofrecid el curso, en el tiempo
especificado en el Calendario Académico. La nota final no serd menor que
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la nota provisional. La nota provisional se convertird en nota final si el
estudiante no completa los requisitos establecidos por el profesor en el
tiempo establecido para remover el incompleto, segin el Calendario
Académico.

Repeticion de cursos

Los estudiantes de ETH tienen el derecho a repetir los cursos. La calificacién
mas alta se utilizard para el cdmputo del promedio; sin embargo, la nota
mds baja permanecerd en la transcripciéon de créditos hasta que el
estudiante complete su grado y una vez graduado, se eliminard de la
transcripcién de crédito la nota mds baija.

Es importante que solicite orientacidn del Registrador y el Oficial de
Asistencia Econdmica sobre su intencién de repetir el curso.

En el caso de los estudiantes beneficiarios de programas de ayuda

econdmica Titulo IV, deberdn regirse por las reglamentaciones vigentes en
cuanto a repeticién de cursos
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Anotaciones Administrativas:

NA - Nunca Asistio: Esta calificacion implica un reembolso de la ayuda de
Asistencia Econdmica y una deuda de parte del estudiante hacia la
institucion.

WA - Baja Administrativa: Calificacion recomendada por el profesor del
curso a un estudiante que dejé de asistir o abandond el curso sin procesar
una baja.

W - Baja Parcial: Calificacion otorgada al estudiante que llevé a cabo el
proceso de Baja Parcial (uno o mas cursos), dentro de la fecha limite
sefalada en el Calendario Académico Nivel Postsecundario.

WT - Baja Total: Igual a la Baja Parcial (W,) pero la baja procesada es por
todos los cursos matriculados.

WM - Baja Oficial debido a Servicio Militar: Igual a la Baja Total (WT), pero
solamente para aquellos estudiantes que hayan tenido que interrumpir sus
estudios debido a una activacidn o movilizacion de parte de las Fuerzas
Armadas.

| - Incompleto: Anotacidon otorgada a aquel estudiante que no haya
completado los requisitos del curso. Esta se acompafard con la calificacion
acumulada al momento de honrarlo.

AU - Estudiante Oyente: Cursos tomados bajo esta modalidad no se
consideran como parte de los créditos tomados hacia un grado.

R - Curso Repetido: Esta anotacién se afade al expediente académico del
estudiante en la calificacién que tiene usualmente "D o “F" en un curso que
haya tomado por segunda ocasion.

T - Curso Transferido: Anotacion otorgada al estudiante por aquellos cursos
que hayan sido aprobados en otra institucién con nota de "C", o mejor, en la
escala.
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K - Créditos Caducados: Créditos
indices

En cuanto a los indices académicos, el indice General incluye todas las
calificaciones obtenidas por el estudiante en los cursos aprobados en ETH.
El indice de Graduacién se compone de las calificaciones de los cursos que
forman parte del Programa de Estudios del estudiante, mientras que el
indice de Concentracion incluye Unicamente las calificaciones de los cursos
correspondientes a la concentracién del programa académico. Estos
indices permiten evaluar el desemperfo académico del estudiante desde
distintas perspectivas y son utilizados para determinar elegibilidad para
graduacion, distinciones académicas y otros procesos institucionales.

SECUENCIA CURRICULAR, COMPONENTES ACADEMICOS Y CODIFICACION DE
CURSOS PARA LA ESCUELA DE TROQUELERIA Y HERRAMENTAJE

Secuencia curricular

La secuencia curricular o secuencial es la lista de cursos que el estudiante
debe tomar por semestre. Los cursos llevan un orden I16gico segln los temas,
las competencias trabajadas en los mismos y el nivel de dificultad.

Componentes académicos

Los componentes académicos representan las categorias de los cursos que
aparecen en el secuencial de cada programa: cursos generales,
transversales, medulares y de concentracion.

El componente de Cursos de Educacién General representa los cursos de
espanol, inglés, ciencias sociales, fisica, humanidades, relaciones humanas,
y matemadaticas. El componente de Cursos Transversales incluye los cursos
de otras concentraciones que se toman en todos los programas de estudio.
El componente de Cursos Medulares es el grupo de cursos de otros
programas de estudio que necesitan los estudiantes para completar su

62



Catdlogo Institucional Escuela de Troqueleria y Herramentaje | 2026-2031

grado, pero no son parte de su concentracién. También se clasifican como
medulares aquellos cursos de Educacién General que estdn redactados
especificamente para un programa. Los Cursos de Concentracion son
aquellos que pertenecen al programa de estudios y tienen la codificacion
correspondiente.

Codificacion de cursos

El sistema de cddigo de nuestros cursos consiste de una combinacion de
letras y de niumeros que responden a las caracteristicas de un curso. La
seccién alfabética de cuatro letras identifica el programa o materia (en el
caso de un curso de Educacién General) y la seccion numérica de cuatro
digitos identifica el nivel de curso. Mientras mds alto, mds avanzado el grado
de profundidad. La seccién numérica del cédigo consta de cuatro digitos.
Representan el grado al que conduce el programa académico y la
ubicacion del curso de acuerdo con la secuencia curricular establecida
para el mismo.

Seccion Alfabética por Programas

Nombre del codigo
Programa Estudio

TOOL AND DIE MAKER TECHNOLOGY TDMT
INDUSTRIAL WELDING WELD

Cursos generales

CISO CIENCIAS SOCIALES
ESPA ESPANOL

FISI FISICA

ENGL ENGLISH

MATE MATEMATICA

REHU RELACIONES HUMANAS
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Otras codificaciones relacionadas a cursos de los programas de estudio

ADEM ADMINISTRACION DE EMPRESAS

TELE TECNOLOGIA DE INGENIERIA ELECTRICA

TESI TECNOLOGIA DE SISTEMAS DE COMPUTADORA
DRAF DIBUJO MECANICO

Seccion numeérica

El primer digito de la seccidn numérica identifica el nivel del curso. El
programa que disefia y crea el curso serd responsable de determinarlo
segun lo siguiente:

e 0001 - 0099 = Curso Remedial - curso cuyo contenido se considera
preuniversitario, pero que se ofrece para ayudar a los estudiantes a
dominar destrezas bdsicas

e 0100-0900= Cursos de Certificado

e 1000 - 1999 = Grado Asociado, primer nivel (primer afo)

o Cursos generales que no tienen prerrequisitos
o Cursos transversales
o Cursos medulares que no tienen prerrequisitos
o Cursos de concentracion de primer ano
e 2000 - 2999 = Grado Asociado, segundo nivel (segundo y tercer afo)
o Cursos Generales que tienen prerrequisitos
o Cursos de Concentraciéon de segundo ano
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Progreso Académico Satisfactorio (PAS)

La Institucion tiene gran interés en la calidad del estudiante y en la
implementacion de los estGndares minimos que exigen las regulaciones y
en especial para aquel estudiante que recibe ayuda econdmica federal de
cualquier tipo. Este interés se manifiesta con la implementaciéon de los
requisitos minimos del Progreso Académico Satisfactorio. El Registrador, al
finalizar el semestre académico, preparard la lista de estudiantes que no
cumplen con un Progreso Académico Satisfactorio, con el propdsito de que
estos estudiantes puedan tomar las acciones correspondientes, se les
notificard su promedio académico.

Todo estudiante deberd cumplir con la siguiente politica de progreso
académico satisfactorio EN Tool and Die Maker:

Semestre indice Minimo Horas
Primer semestre 1.70 450
Segundo semestre 1.80 900
Tercer semestre 1.90 1,350
Cuarto semestre 1.95 1,800
Quinto semestre 2.00 2,250
Sexto semestre 2.00 2,700
Séptimo semestre 2.00 3,200

Soldadura Industrial

Semestre indice Minimo Horas
Primer semestre 1.70 450
Segundo semestre 1.80 900
Tercer semestre 2.00 1,400

Al finalizar cada semestre se determina el indice académico y se registra en
la Hoja de Progreso Académico que se encuentra en el expediente del
estudiante. Se indica el total de horas que acumulé en el término y el
promedio acumulado.
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Primer Aviso

Al final de cada semestre académico la Oficina de Registraduria realizard
una evaluacion de todos los estudiantes activos en ETH. Si el estudiante no
cumple con el indice minimo requerido y/o las horas requeridas por
semestre se le enviard un aviso por escrito y se referird al personal de
Servicio de Apoyo al Estudiante (SAE).

Probatoria

Luego del primer aviso, aquel estudiante que no cumpla con el Progreso
Académico Satisfactorio serd colocado en status de probatoria por la
duracidén del préximo semestre académico.

Suspension Académica

El estudiante que previa Probatoria Académica no haya cumplido con los
requisitos establecidos (medicién cuantitativa y cualitativa) en el periodo
determinado serd colocado en Suspensidn Académica por el Registrador
por un periodo de un semestre. Durante dicho periodo de tiempo, no se le
permitirG matricularse para tomar cursos en la Institucién, a menos que
haya radicado una apelacién que cuente con la aprobaciéon del Comité
Evaluador. Si el estudiante suspendido toma cursos en otra Institucion, de
educacidon no se le acreditardn los mismos al solicitar readmision a ETH.

Apelacion Académica

El estudiante tiene el derecho a apelar la suspensién mediante documento
escrito, dirigido al Comité Evaluador de la Institucion. En su apelacion, el
estudiante debe justificar por qué entiende que el Comité Evaluador debe
otorgarle una oportunidad para continuar estudiando en la Institucion.

El estudiante tendrd un periodo no mayor a diez (10) dias laborables luego
de ser recibida la notificacién de suspensién para apelar en la Oficina de
Registraduria. Esta apelacién no constituye un acuerdo de que la misma se
resolverd favorablemente.
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El proceso de apelacién serd mediante una exposicién de las circunstancias
que afectaron su Progreso Académico Satisfactorio, sustentada con los
documentos pertinentes. Hay circunstancias que se consideran criticas y
mitigantes, estas son las siguientes:

e Enfermedad prolongada del estudiante (certificado médico)

e Accidente del estudiante

e Muerte de un familiar cercano (padre, madre, cényuge, hijos)

e Pérdida de trabajo (estudiantes o sus padres)

e Alteracion de la unidad familiar, tales como; divorcio de los padres o
propio, muerte del padre, madre o cényuge, entre otros.

e Enfermedad del jefe de familia por un tiempo prolongado que le haya
creado una situacién de necesidad econdmica real.

e Alguna otra situacidn de causa mayor, con la debida evidencia
documentada

No se recibiran solicitudes de apelacion después del primer dia de
clases.

Comité Evaluador

El Comité Evaluador es un organismo compuesto por el Director de la
Institucién, Oficial de Asistencia Econdmica, el Registrador, el Consejero
Profesional, un profesor y el Coordinador de Educacidn Técnica y
Colocaciones. El propésito de este comité es evaluar y dilucidar todos los
casos en los cuales un estudiante haya radicado una apelacion.

Los casos se evaluardn individualmente, tomando en cuenta el historial
académico del estudiante, su carta de apelacion y la recomendacion de los
miembros del comité. El Registrador de la Instituciéon estd encargado de
notificar al estudiante sobre la decision.
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Probatoria ll

Los estudiantes que hayan obtenido la aprobacién del Comité evaluador de
ETH serdn colocados en el status de Probatoria Il o Extendida por un periodo
de un (1) semestre, al cabo del cual el estudiante debe lograr un
Aprovechamiento Académico Satisfactorio. De no ser satisfactorio su
aprovechamiento al terminar este periodo probatorio, el estudiante serd
colocado nuevamente en estatus de suspension por un periodo de un (1)
ano y no tendrd derecho a apelar esta decision. El estudiante que reciba en
tres ocasiones Probatoria Il (Extendida) no tendré derecho a matricularse en
ETH por un periodo de dos (2) afos.

Graduacion

El estudiante que aspira a recibir un Diploma de la Escuela de Troqueleria y
Herramentaje de Puerto Rico tiene que cumplir con los siguientes requisitos:

1. Completar el programa de estudio con un promedio general de 2.00
omas

2. Aprobar los cursos de las clases de concentraciéon (TDMT para Tool
and Die Maker y WELD para Soldadura Industrial)

3. Completar 3,200 horas de adiestramiento satisfactorio: 2,700 horas en
la Institucion y 500 horas en la industria para Tool and Die Maker y 1,245
horas en la institucién y 155 en la practica ocupacional

4. No tener deudas financieras ni administrativas al momento de
graduarse.

5. Pagar la cuota de graduacion en la Oficina de Recaudaciones antes
de la fecha limite establecida, esta cuota no es reembolsable.
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Honores

En la Escuela de Troqueleria y Herramentaje se premia a los estudiantes
segun los siguientes niveles de indice académico:

1. 4.00 recibirdn la distincidn de Excelencia Académica
2. 3.75 a0 4.00 recibirén la distincion de Alto Honor
3. 3.50 a 3.74 recibirdn la distincién de Honor

Diplomas

Los estudiantes que cumplan con todos los requisitos de la Escuela de
Troqueleria y Herramentaje y hayan pagado la cuota de graduacion, tienen
derecho a recibir un diploma. La Institucién conservard el diploma por un (1)
ano a partir de la fecha en que sean recibidos, para su entrega. Después de
un (1) afo, ETH no se hace responsable de mantener aquellos diplomas no
reclamados por el estudiante o su representante autorizado. Los diplomas
sOlo serdn expedidos una vez por estudiante.
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OFICINA DE RECAUDACIONES
Pagos de Matricula y Prérroga

Las fechas oficiales serdn establecidas en el Calendario Académico de Nivel
Postsecundario de ETH. Los estudiantes tienen derecho a solicitar el pago
diferido o prérroga de su matricula en la Oficina de Recaudaciones de
acuerdo con los siguientes criterios:

¢ El estudiante interesado en acogerse a prorroga debe completar los
formularios que correspondan y someterlos a la Oficina de
Recaudaciones antes de la fecha establecida, ya que sin la
autorizacidn del recaudador no podrd asistir a clases, ni tendrd
derecho a recibir los servicios de la Institucion.

 El estudiante deberd pagar el treinta por ciento (30 %) del total de la
deuda el dia de la matricula.

e El otro setenta por ciento (70 %) serd pagado en dos (2) plazos
mensuales antes de la fecha establecida en Calendario Académico.

e La prérroga tiene un cargo de diez dolares ($10.00). Serdn pagaderos
al momento de solicitar la misma.

e El estudiante que procese una baja parcial o total de la Institucion
deberd saldar su deuda antes de culminar el proceso de bajas.

¢ No se concederd prorroga por deudas menores de sesenta dblares
($60.00).

¢ No se concederd prérroga para las sesiones de verano.

Sanciones por Deuda Relacionada con Pago de Prérroga

El estudiante que no emita su pago de matricula prorrogada durante el
tiempo establecido por Calendario Académico serd declarado deudor. El
estudiante deudor, mientras no pague el total de la deuda y elimine su
estatus de estudiante deudor, no tendrd derecho a solicitar permiso de
matricula para el préximo semestre, informe de notas finales del semestre,
certificaciones de grado, transcripciones de créditos, solicitud de
graduacion, traslado, transferencia y readmisién, entre otros. Ademdas, los
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estudiantes que no hayan cumplido con la fecha limite establecida pagardn
una penalidad de $10.00.

Deudas por otros Conceptos

Los estudiantes que deban libros a la biblioteca, equipo de laboratorio, u otra
deuda de naturaleza no financiera a ETH, no tendrédn derecho a matricularse
en tanto no hayan saldado la misma. De igual forma, aquellos estudiantes
que deseen transferirse al ETH de otra Institucion universitaria y que tengan
una deuda con cualquier programa de Asistencia Econémica Federal, no
serdn elegibles para recibir ayudas federales en el ETH.

Reembolsos
El estudiante tendrd derecho a reembolso en las siguientes situaciones:

e Cancelaciéon de cursos por parte de la Institucion.

e Pago en exceso por cualquier concepto o servicio no recibido.

 Baja parcial o total antes o durante las primeras dos (2) semanas de
clases.

e Enelcasodereembolso de matricula pagada con la Beca Pell se haré
al gobierno federal mediante los mecanismos establecidos por el
Reglamento 34CFR 668.1.

SEMANA DE CLASES POR CIENTO (%) DE REEMBOLSO

Antes de comenzar las clases 100 %
Primera semana 90 %
Segunda semana 40 %

Tercera semana en adelante 0%
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OFICINA DE ASISTENCIA ECONOMICA

El propdsito de la Oficina de Asistencia Econdémica es proveer toda ayuda
econdmica necesaria a cada estudiante que no cuente con otras
alternativas de pago para alcanzar sus metas, de acuerdo con la
disponibilidad de recursos y a la elegibilidad que se demuestre. La Oficina
de Asistencia Econdmica tiene el compromiso de brindarle al estudiante
toda la orientacion y apoyo que sed necesario para que pueda utilizar al
maximo todos los recursos econdémicos disponibles. En la Oficina de
Asistencia Econdmica de la Escuela de Troqueleria y Herramentaje se le
entregard un sobre con los documentos requeridos en las fechas
establecidas. Se llenard una solicitud de beca anual.

Por reglamentacion federal, los estudiantes que se benefician de Asistencia
Econdémica (entiéndase Pell Grant, u otras), tienen hasta ciento cincuenta
por ciento (150 %) del tiempo maximo para obtener su grado. En otras
palabras, un estudiante cuya meta sea un certificado que se espera termine
en tres (3) afos y medio o siete (7) semestres debe terminarlo en cinco afos
(5) y medio u once (11) semestres. Los estudiantes que se excedan de este
periodo de tiempo no tendrdn derecho a recibir Asistencia Econédmica.

La clasificacién de admisién condicionada tiene una duracién de un (1)
semestre y el estudiante deberd aprobar todos los cursos intentados vy
obtener un promedio minimo de 2.00 puntos. Para efectos de la Beca Pell el
estudiante podra solicitarla en su segundo semestre, si alcanza el promedio
minimo requerido. El estudiante de admisidon condicionada no cualifica
para recibir los beneficios de la beca hasta que cumpla con los requisitos
antes mencionados y esté matriculado en su programa de estudio.
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Ayudas Economicas Disponibles en ETH
Ayuda Federal

o Beca Federal Pell (Pell Grant) - Este programa federal provee
ayuda econédmica al estudiante de nivel subgraduado hacia la
obtencién de un primer bachillerato.

e Programa de Estudio y Trabajo Federal Work-Study Program
(FWSP) - es elegible todo estudiante que cualifique y que su
evaluacién determine la necesidad econémica.

e Beca Suplementaria Federal - Supplementary Educational
Opportunity Grant (FSEOG) Este programa federal provee
ayuda econdmica adicional en forma de beca para ayudar a
los estudiantes subgraduados.

Becas Institucionales *

1. Beca de Honor
2. Beca a Hijos de Empleados de la Rama Ejecutiva del Gobierno
3. Beca LAITE

*Estas becas institucionales estdn sujetas a cumplir con los requisitos
establecidos para su otorgacién. La Oficina de Registraduria tiene la
responsabilidad de certificar estas becas y hace valer el cumplimiento de
las mismas. (Refiérase a la parte del Catdlogo, Oficina de Registraduria para
detalles).
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Requisitos Generales para Elegibilidad de Becas Federales

Todo estudiante interesado deberd cumplir con los siguientes requisitos
para recibir ayuda econémica:

1. Ser ciudadano de los Estados Unidos o residente permanente de
Puerto Rico.

2. Estar matriculado como estudiante regular en un programa de
estudios elegible.

3. Evidenciar necesidad econdmica segdn los requisitos del
Departamento de Educacidn Federal.

4. Mantener progreso académico satisfactorio segin establece este
catdlogo. (Refiérase a seccidén de Registraduria). Todo estudiante que
no cumpla con este requisito y sea catalogado bajo probatorio Il, se
convierte en estudiante privado, perdiendo asi el privilegio de recibir
ayudas de Asistencia Econdmica mientras perdure dicha situacion.

5. Radicar su solicitud de Asistencia Econdédmica con todos los
documentos requeridos en o antes del 30 de mayo de cada aio para
todo estudiante activo.

6. No tener deudas pendientes con el Departamento de Educacion
Federal, ni con ETH y no estar catalogado deudor (DEFAULT) en algdn
préstamo estudiantil realizado.

Solicitud de Asistencia Economica

Para solicitar Asistencia Econdémica todo estudiante tiene que completar la
Solicitud Gratuita de Ayuda Federal para Estudiantes (FAFSA) via Internet en:
www.fafsa.ed.gov tal como lo requiere el Departamento de Educacion
Federal. Los documentos requeridos para procesar solicitud estdn
establecidos en la reglamentacion federal vigente.

Informacion General relacionada con la Oficina de Asistencia Economica

e Los estudiantes internacionales no cualifican para participar de las
ayudas econdmicas mencionadas. En caso de que el estudiante o
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solicitante tenga estatus de residencia permanente o esté
naturalizado, tendrd que presentar la evidencia documental al Oficial
de Asistencia Econdmica.

La Oficina de Asistencia Econdmica no aceptard documentos fuera de
las fechas establecidas.

La Ayuda de Beca Federal Pell no pagard los costos de aquellos cursos
que no estén contemplados en el secuencial del programa de
estudios seleccionado por el estudiante. Si el estudiante desea tomar
cursos que no estdn contemplados dentro de su secuencial, tiene que
pagar con fondos propios los cursos que desee tomar.

La Ayuda de Beca Federal Pell solo pagard una vez la repeticion de
aquellos cursos regulares que el estudiante haya obtenido
calificacion de B, C o D siempre y cuando los cursos sean parte del
secuencial del programa matriculado. Los estudiantes pueden repetir
el curso que fracasd hasta que lo apruebe.

El estudiante que no mantenga un progreso académico satisfactorio
verd afectada su participaciéon a cualificar a las diferentes ayudas
econdmicas existentes, semestre tras semestre.

Es responsabilidad del estudiante mantener informado a la Oficina de
Asistencia Econdmica de cualquier cambio de: estatus, nUmeros
telefonicos, direccidon postal, residencial u otros. Ademds, deberd
pasar por la Oficina de Registraduria para completar el formulario
correspondiente a estos fines.

Es responsabilidad del participante del Programa de Estudio y Trabajo
(FWSP) entregar la némina mensual de trabajo realizado, en la fecha
que fue estipulada por la oficina.
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OFICINAS DE APOYO AL ESTUDIANTE
Consejero Profesional

El Programa de Consejeria Profesional del ETH provee servicios de consejeria
académica, personal, y ocupacional/carreras a todos aquellos estudiantes
que asi lo soliciten o sean referidos. Ademas, trabaja con los estudiantes con
situaciones que pudieran afectar su aprovechamiento académico o el
cumplimiento de sus metas académicas.

El Consejero Profesional Licenciado forma parte de un equipo
multidisciplinario en colaboracién con el Trabajador Social y con los
Coordinadores de Programas de Estudios, quienes de forma gradual
participan en la vida universitaria del estudiante para ofrecerle las
herramientas necesarias durante el proceso de formacion estudiantil.

Es el interés de ETH que sus estudiantes desarrollen al maximo su potencial
académico. Por esta razdn, el Programa de Consejeria Profesional ofrece sus
servicios de:

*Orientacién individual o grupal

*Referidos

*Seguimiento

*Mediacion

sIntervencidn en crisis

«Consultoria o asesoria al docente

«Acomodos razonables y Ley 250-2012 segun enmendada Ley 171-
2016

Trabajador Social
Los servicios del Programa de Trabajo Social estdn dirigidos a la atencién
individualizada y grupal de estudiantes y comunidad escolar para manejar

situaciones bio-psico-sociales que afecten su ajuste social y el rendimiento
académico para el logro de sus objetivos personales.
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El Trabajador Social ofrece el servicio a todos los estudiantes que lo
necesiten, ya sea que lo soliciten o sean referidos por los profesores o
facultad de la Institucion. Ademds, colabora en el proceso formativo de la
vida, fomentando la participacion del estudiante en diversas experiencias
educativas y sociales, dirigidas a mejorar su calidad de vida, sana
convivencia y cumplimiento social.

Los servicios del Programa de Trabajo Social son los siguientes, pero no se
limitan a estos:

o Entrevistas a estudiantes, profesores y comunidad escolar

e Intervencion individual y grupal

e Intervencidn en crisis

e Manejo y Discusiones de casos

e Acomodo Razonable y Ley 250-2012 segin enmendada Ley 171-2016
e Atencidn a poblaciones especiales y alto riesgo

e Psicoeducacién (charlas, conferencias, talleres)

o Referidos a servicios

Coordinador De Educacién Técnica y Colocaciones (CETCo)

El Coordinador de Educacién Técnica y Colocaciones es responsable de
establecer enlaces entre industrias y ETH. Se encarga de adiestrar a los
estudiantes y prepararlos para la bdsqueda de empleo. Ademds, coordina
conferencias, charlas y talleres para estudiantes de la Institucidn y la
comunidad en general sobre los siguientes temas:

» BUsqueda de empleo

*= Entrevista de empleo

* Preparacion de resumé

= Trabajo en equipo

= Imagen profesional

= Seguridad en el empleo

También coordinard la practica ocupacional en la industria con el objetivo
de brindar la oportunidad al estudiante, candidato a graduacion, de tener
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una experiencia real de empleo donde pueda aplicar, ampliar y fortalecer lo
aprendido en el salén de clases.

SERVICIOS BIBLIOTECARIOS Y DE ACCESO A LA INFORMACION

La Escuela de Troqueleria y Herramentaje cuenta con una Biblioteca. Su
objetivo primordial es proveer servicios bibliotecarios y de informacion a
toda la comunidad estudiantil con el fin de satisfacer las necesidades
académicas, de lecturas y desarrollar mecanismos efectivos de
investigacion.  Entre los servicios se incluyen: instrucciéon en el uso del
catdlogo en lineqg, orientacién sobre el manejo efectivo de recursos de
informacion dirigida a la investigacion:

Otros servicios son:

e Reserva

e Computadoras

e Acceso a Internet

e Circulacion de libros

e EqQuipo audiovisual

e Cubiculos de estudio independiente

e Préstamos de libros y materiales bibliograficos
e Sala para el estudio grupal

Los materiales se encuentran en variedad de formatos como: libros, revistas,
Disco Compacto (CD-ROM), periédicos y acceso a base de datos. Estos se
encuentran organizados de acuerdo con el Sistema de Clasificacidn Dewey.
Todo servicio solicitado requiere que el estudiante presente la tarjeta de
identificacion de la Institucién. El servicio en horario extendido estd sujeto a
la disponibilidad de los recursos y personal.

Servicios de Salud - Enfermeria

ETH cuenta con personal de enfermeria para ofrecer servicios bdsicos de
salud a la comunidad universitaria. Entre sus funciones se encuentran la
evaluacion de documentos de vacunacidon y certificados médicos, la
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prestacion de primeros auxilios, la toma de signos vitales, la orientacién
preventiva en salud y la atencidn inicial en situaciones de emergencia.

Ademds, el personal de enfermeria promueve hdbitos saludables, apoya
iniciativas de educacion y bienestar, realiza vigilancia epidemiolbgica,
gestiona expedientes de inmunizacion e interviene en situaciones
relacionadas con la salud fisica y emocional de los estudiantes. Este servicio
es un componente esencial del compromiso institucional de ETH con el
bienestar y la seguridad de su comunidad universitaria.

SEGURO CONTRA ACCIDENTES

Los estudiantes de ETH estdn cubiertos por un seguro contra accidentes bajo
la cubierta del Departamento de Educacién de Puerto Rico, para aquellas
incidencias que ocurran durante el periodo de estudios.

SEGURIDAD DEL RECINTO Y ACCESO AL ESTACIONAMIENTO

ETH cuenta con dreas de estacionamiento para los estudiantes y el personal
docente o administrativo. Los estudiantes matriculados en ETH y que
posean un vehiculo de motor, podrdn adquirir acceso al estacionamiento
de la Institucién, a un costo de tres délares ($3.00), una vez hayan efectuado
el pago de su matricula. Se entregard un permiso de estacionamiento por
estudiante. El pago de la prérroga se considera pago de su matricula para
estos efectos.

Los conductores de vehiculos de motor deberdn ejercer precaucion y
respeto al orden publico cuando transiten en los predios de ETH. El guardia
o seguridad interna de ETH amonestard a cualquier individuo cuyo
comportamiento al volante no sea el apropiado e informard al director.
Violaciones a las leyes de trdnsito o accidentes serdn referidos a las
autoridades estatales o municipales para la accién correspondiente. ETH no
se hace responsable por dafios o hurtos a los vehiculos.
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ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES
Actividades Culturales y Sociales

ETH patrocina los eventos culturales y de esparcimiento social para
enriquecer la vida de todas las personas que forman parte de la comunidad
universitaria. Para estos fines, se organizan conferencias con temas de
indole social, actividades culturales y actividades de casa abierta, entre
otras.

Organizaciones estudiantiles

Los estudiantes de ETH gozan de la libertad de expresarse, convocar a
reuniones o actividades dentro del marco de la ley y los reglamentos
pertinentes vigentes.

Aquellos estudiantes interesados en organizar cualquier tipo de actividad o
constituirse como grupo representativo de cualquier nUmero de personas
dentro de la comunidad universitaria debe informar al director del recinto.
Toda organizacion estudiantil debe cumplir con los registros y endosos
requeridos por el Gobierno de Puerto Rico y el Departamento de Educacién.

Consejo de Estudiantes

Como toda Institucidn que promueve la discusion de los asuntos desde una
perspectiva intelectual saludable, los estudiantes de ETH pueden
organizarse a través de un Consejo de Estudiantes. Los miembros son
elegidos por la comunidad estudiantil, segun el procedimiento establecido
en el Reglamento de Estudiantes Postsecundario. Los deberes vy
responsabilidades del Consejo incluyen: canalizar las preocupaciones, ideds
y recomendaciones de la comunidad estudiantii a través de una
representacion asertiva para promover soluciones a los problemas que
aquejan al ETH.
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Asociacion de Exalumnos

La Asociacién de Exalumnos de la Escuela de Troqueleria y Herramentaje
(ETH) fortalece de manera activa y sostenida la relacién entre los egresados
y la institucién, sirviendo como un puente de colaboracion, apoyo vy
desarrollo mutuo. Su labor incluye la organizacidén de actividades
educativas, profesionales y culturales que fomentan el sentido de
pertenencia y mantienen a los exalumnos vinculados con la vida
institucional.  Asimismo, promueve iniciativas de mentoria |y
acompafamiento dirigidas a estudiantes actuales, facilitando el
intercambio de experiencias, la creacion de redes de apoyo y oportunidades
de desarrollo ocupacional.

La Asociacidn también impulsa y respalda proyectos de desarrollo
institucional, aportando a la mejora continua de los servicios, programads
académicos y recursos de la ETH. A través de estas acciones, contribuye a
fortalecer la identidad institucional, ampliar las oportunidades de
colaboracion con el sector laboral y reafirmar el compromiso de los
egresados con la misién educativa de la ETH.

HORAS DE OFICINA DE LOS PROFESORES

El profesor anunciard a inicios de semestre sus horas y lugar donde va a
cumplir con su horario de oficina.
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COMPONENTES ACADEMICOS Y CODIFICACION DE CURSOS PARA ESCUELA
DE TROQUELERIA Y HERRAMENTAJE
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CERTIFICADO EN TROQUELERIA Y HERRAMENTAJE (TOOL AND DIE MAKER
TECHNOLOGY)

FILOSOFIA

El Programa de Tool and die Maker tiene como meta principal el proveer un
programa de estudio especializado que desarrolle las destrezas vy
competencias necesarias para ser exitosos en el mundo laboral o
empresarial. Ademadas, atiende el desarrollo de un hombre o mujer de bien.
A estos fines el programa se esfuerza por desarrollar actitudes, destrezas y
conocimientos basados en la metodologia de Educacidn por
Competencias. La UNESCO define como la Educaciéon por Competencia
como: “El concepto de competencia es el pilar del desarrollo curricular y el
incentivo tras el proceso de cambio. Se define como “el desarrollo de las
capacidades complejas que permiten a los estudiantes pensar y actuar en
diversos dmbitos, nos dice que Consiste en la adquisicion de conocimiento
a través de la accién, resultado de una cultura de base sdélida que puede
ponerse en prdactica y utilizarse para explicar qué es lo que estd
sucediendo” (Cecilia Braslavsky)”. Esta combinacién de saber, saber hacer
y saber convivir son los pilares del curriculo del Programa Tool and Die Maker.

VISION

Brindar una educacidn de excelencia que desarrollar un tool and die maker
que se convierta en la primera opcidn de reclutamiento en la industria de la
manufactura y talleres independientes. De igual manera, desarrollar a
través de nuestro curriculo hombres y mujeres de bien, emprendedores y
empresarios que aporten al desarrollo econédmico y social de Puerto Rico.

MISION
Desarrollar expertos técnicos de vanguardia en las destrezas vy
conocimiento de las diferentes materias relacionadas a la profesion de Tool

and Die Maker.

OBJETIVOS
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Desarrollar destrezas y competencias necesarias para ser exitosos en
el mundo laboral o empresarial.

Generar actividades y experiencias complementarias a la docencia
que estimulen el desarrollo integral del estudiante y su
enriguecimiento intelectual y cultural.

Promover la participacion de los diversos sectores econdémicos del
pais en el mejoramiento de los ofrecimientos, servicios y actividades
que se desarrollen en la Institucion para que los estudiantes y
egresados puedan incursionar y desarrollarse en el mundo laboral.
Desarrollar en los estudiantes las competencias empresariales
minimas para fomentar el autoempleo y, a su vez, nuevos empleos
para otros.

Utilizar la tecnologia como medio para el fortalecimiento de la
educacion en su contexto global.

Colaborar con la comunidad a la cual sirve en la capacitacion del
personal que exige el desarrollo socioecondmico e industrial de
nuestro pais.

Formar estudiantes que puedan ejercer una postura critica ante las
innovaciones tecnoldgicas y cientificas en una sociedad cambiante.
Estimular la excelencia en todas las dreas necesarias para el éxito
laboral, social e individual.

PERFIL DEL EGRESADO

El Certificado de Troqueleria y Herramentaje (Tool and Die Maker) espera
que sus egresados demuestren las siguientes competencias cognitivas,
técnicas y actitudinales:

Conoce las mdquinas y herramientas, incluyendo su disefio, usos,
beneficios, reparacidén y mantenimiento.

En el drea de produccion y procesos, identificard los materiales,
desperdicios, control de calidad, costos y técnicas para maximizar la
manufactura

Emplea métodos apropiados para la construccion de troqueles
Conoce el equipo, las herramientas y artefactos mecdnicos para
producir movimientos, potencia y otras aplicaciones
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Conoce las técnicas de disefo, el uso y lectura de planos de dibujo
técnico, y visualizacién de modelos en el espacio tridimensional.
Conoce los principios basicos de las leyes de fisica tales como fuerzq,
momentum, fuerza centripeta y su aplicacion a la maquinaria usada
en este oficio

Demuestra conocimientos de aritmética, dlgebra, geometriq,
trigonometria y sus aplicaciones al oficio.

Conoce la estructura y propiedades del plastico, los procesos
quimicos de su transformacion, sus peligros, técnicas de produccidn
y métodos de disposicion

Conoce los fundamentos de computadora, procesador de palabras
y hojas de cdlculo

Conoce la estructura del lenguaje técnico en espanol e inglés,
conversacional y escrito, incluyendo su significado, redaccién, reglas
de composicion y gramatica

Utiliza la computadora como herramienta para el desarrollo de
disefo de piezas

Demuestra su capacidad y destreza para trabajar en equipo.
Comprende, como profesional técnico, los valores humanos y éticos
en un interés constante del mejoramiento en su carrera.
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TOOL AND DIE MAKER
COMPONENTES ACADEMICOS

coébico TiITULO DEL CURSO HORAS
CURSOS DE EDUCACION GENERAL
CISO 0101 Ciencias Sociales 45
ESPA 0101 Destrezas de Comunicacién Oral y Escrita | 45
ESPA 0201 Redaccién de Informes Técnicos 45
ESPA 0102 Destrezas de Comunicacién Oral y Escrita |l 45
ENGL 0101 Oral and Written Communication Skills | 45
ENGL 0102 Oral and Written Communication Skills II 45
ENGL 0201 Technical Writing 45
REHU 0201 Relaciones Humanas 45
FISI 0101 Fisica | 45
FISI 0201 Fisica ll 45
MATE 0101 Matematicas Bdsicas | 45
MATE 0102 Geometria Bésica 45
MATE 0201 Trigonometria | 45
MATE 0202 Trigonometria |l 45
DRAF 0101 Dibujo Mecdanico | 60

TOTAL DE HORAS 690
CURSOS DE CONCENTRACION

DRAF 0102 Dibujo Mecdanico I 60
TELE 0201 Controles Logisticos Programables 60
TDMT 0101 Teoria en Destrezas Manuales Bdsicas 45
TDMT 0102 Laboratorio en Destrezas Manuales Basicas 150
TDMT 0104 Teoria de Torno Mecdanico 45
TDMT 0105 Laboratorio de Torno Mecdnico 150
TDMT 0106 Teoria de Fresadora Mecdnica 45
TDMT 0107 Laboratorio de Fresadora Mecdnica 150
TDMT 0103 Tratamiento Térmico 60
TDMT 0108 Teoria de Rectificadora Mecdnica 45
TDMT 0109 Laboratorio de Rectificadora Mecdnica 150
TDMT 0203 Teoria de Construccién de Troqueles 45
TDMT 0204 Laboratorio de Construccidén de Troqueles 150
TDMT 0207 Teoria de Const. de Troqueles Progresivos 45
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TDMT 0208 Laboratorio de Const. de Troqueles 150
Progresivos
TDMT 0210 Principios Bdsicos de Moldeo 145
TDMT 0209 Programacién Avanzada CNC 50
TDMT 0201 Disefnno de Troqueles | 60
TDMT 0202 Disefio de Troqueles I 60
TDMT 0205 Programacién Basica CNC 45
TDMT 0206 Laboratorio de Programacidn Basica CNC 60
TDMT 021 Disefio Avanzado de Troqueles 60
TDMT 0212 Laboratorio de Programacién Avanzada CNC 60
TDMT 0300 Internado en la Industria 500
WELD 0101 Fundamentos de Soldadura 60
WELD 0201 Soldadura Avanzada 60

TOTAL DE HORAS CONTACTO 2,510
TOTAL HORAS CONTACTO DEL CURSO 3,200

87



Catdlogo Institucional Escuela de Troqueleria y Herramentaje | 2026-2031

CERTIFICADO EN SOLDADURA INDUSTRIAL
FILOSOFIA

El Programa de Soldadura Industrial tiene como meta principal el proveer un
programa de estudio especializado que desarrolle las destrezas vy
competencias necesarias para ser exitosos en el mundo laboral o
empresarial. Ademdas, atiende el desarrollo de un hombre o mujer de bien.
A estos fines el programa se esfuerza por desarrollar actitudes, destrezas y
conocimientos basadas en la metodologia de Educacién por
Competencias. La UNESCO define como la Educacién por Competencia
como: “El concepto de competencia es el pilar del desarrollo curricular y el
incentivo tras el proceso de cambio. Se define como “el desarrollo de las
capacidades complejas que permiten a los estudiantes pensar y actuar en
diversos dmbitos, nos dice que Consiste en la adquisicion de conocimiento
a través de la accién, resultado de una cultura de base sdélida que puede
ponerse en prdactica y utilizarse para explicar qué es lo que estd
sucediendo” (Cecilia Braslavsky)”. Esta combinacién de saber, saber hacer
y saber convivir son los pilares del curriculo del Programa Soldadura
Industrial.

Vision

Brindar una educacion de excelencia que desarrolle un soldador industrial
que se convierta en la primera opcidn de reclutamiento en la industria de la
manufactura y talleres independientes. De igual manera, desarrollar a
través de nuestro curriculo hombres y mujeres de bien, emprendedores y
empresarios que aporten al desarrollo econdémico y social de Puerto Rico.

Mision
Promover una educacién especializada en el drea de Soldadura Industrial

con un alto nivel de competencia, integridad y seguridad que promueva el
servicio de excelencia a la industria y al empresarismo.
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OBJETIVOS

e Desarrollar destrezas y competencias necesarias para ser exitosos en
el mundo laboral o empresarial.

e Generar actividades y experiencias complementarias a la docencia
que estimulen el desarrollo integral del estudiante y su
enriquecimiento intelectual y cultural.

« Promover la participacién de los diversos sectores econdmicos del
pais en el mejoramiento de los ofrecimientos, servicios y actividades
que se desarrollen en la Institucion para que los estudiantes vy
egresados puedan incursionar y desarrollarse en el mundo laboral.

e Desarrollar en los estudiantes las competencias empresariales
minimas para fomentar el autoempleo y, a su vez, nuevos empleos
para otros.

e Utilizar la tecnologia como medio para el fortalecimiento de la
educacion en su contexto global.

e Colaborar con la comunidad a la cual sirve en la capacitacion del
personal que exige el desarrollo socioecondmico e industrial de
nuestro pais.

e Formar estudiantes que puedan ejercer una postura critica ante las
innovaciones tecnoldgicas y cientificas en una sociedad cambiante.

e Estimular la excelencia en todas las dreas necesarias para el éxito
laboral, social e individual.
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SOLDADURA INDUSTRIAL
COMPONENTES ACADEMICOS

copbico TITULO DEL CURSO HORAS
CURSOS DE EDUCACION GENERAL

ENGL 0201 Technical Writing in English 45

MATE 0101 Matemdatica | 45

REHU 0201 Relaciones Humanas 45

TESI 0101  Introduccidbn a las Computadoras con 45
Aplicaciones

ADEM 0201 Fundamentos de Negocio y Costos 45

DRAF 0101  Dibujo Mecdanico | 60

TOTAL DE HORAS 285
CURSOS DE CONCENTRACION

DRAF 0201 Welding CAD Drawing 60
TELE 0101  Electricidad Basica 45
WELD 0100 Principios de Soldadura 60
WELD 0102 Shielded Metal Arc Welding 150
WELD 0103 Seguridad Industrial 45
WELD 0104 Oxy Fuel Welding & Cutting 105
WELD 0105 Gas Metal Arc Welding 150
WELD 0106 Flux Cored & Submerged Arc Welding 105
WELD 0202 Gas Tungsten Arc Welding 120
WELD 0203 Tuberia Industrial con Aplicaciones en Todos 120
los Procesos
WELD 0204 Prdctica Ocupacional 155

TOTAL DE HORAS 1,115
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DESCRIPCION DE LOS CURSOS
ADEM 0201 | FUNDAMENTO DE NEGOCIOS Y COSTO Horas 45

Consiste en el estudio de los procesos y métodos utilizados en la industria
de la fabricacién para estimar costos de obras adaptdndolas a los precios
reales y unitarios que se encuentran en el mercado. También incluye la
aplicacidén de estos conceptos para la creacidén de facturas, érdenes de
compra y establecimiento de un Plan de Negocio. Requisito Ninguno

CISO 0101 | CIENCIAS SOCIALES Horas 45

Este curso analiza desde una perspectiva cientifica los hechos sociales y
aspectos culturales. Ademds, provee una visidon integral de las disciplinas
que estudian el comportamiento humano y se discute el desarrollo histérico
de las ciencias sociales. Tres (3) horas de conferencia semanal. Requisito
Ninguno.

DRAF 0101 | DIBUJO MECANICO | Horas 60

Este curso ofrece una introduccién al dibujo mecdnico bdsico, con un
enfoque en su aplicacién dentro del oficio de Troquelaria y Herramentaje. Se
abordan temas fundamentales como el alfabeto de lineas, simbologia
técnica, sistemas de medicidn y su conversién, geometria aplicada, uso y
manejo del equipo de dibujo, acotacidn, tolerancias, vistas ortogrdficas,
secciones, planos de corte, y el uso de normas y prdcticas convencionales
utilizadas en la industria. A través de ejercicios prdacticos, el estudiante aplica
los conocimientos adquiridos en la representacion grdfica de piezas
utilizadas en procesos de fabricacion. Requisito Ninguno

DRAF 0102 | DIBUJO MECANICO I Horas 60

Este curso ofrece una introduccidon al dibujo y disefio asistido por
computadora (CAD) aplicado al oficio de Troqueleria y Herramentaje. El
estudiante explora el uso de la interfaz del programa, asi como las
operaciones bdsicas para la construccidon de piezas, tales como vaciados,
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cortes y revoluciones. También se abordan las técnicas para editar
elementos, gestionar geometrias y propiedades, generar vistas ortograficas,
vistas auxiliares y dibujos de trabajo. Ademds, se trabaja con la creacién y
edicion de planos, ensamblajes, e importacion de documentos. Al finalizar el
curso, el estudiante serd capaz de modelar y disefar piezas en tres
dimensiones, asi como producir dibujos técnicos detallados con precision y
facilidad de modificacion.

DRAF 0201 | WELDING CAD DRAWING Horas 60

Introduccidn a la importancia del dibujo y disefio por computadora aplicado
al oficio de la soldadura. Realizaremos las siguientes actividades: uso de la
interface, operaciones y funciones para fabricar piezas. El curso estd
orientado a la manufactura donde desarrolla destrezas avanzadas de
uniones, relleno, reparacidn, corte y todos los elementos estructurales
usados en la soldadura.

ENGL 0101 | COMMUNICATION SKILLS INENGLISH | Horas 45

The course is designed for first-year students at the postsecondary
vocational and university level. The course encourages oral practice and the
acquisition of basic oral and written communication skills. The course
promotes fundamental oral expression, deepening the study of basic
grammatical and spelling rules, among other aspects.

ENGL 0102 | COMMUNICATION SKILLS IN ENGLISH I Horas 45

The course emphasizes and promotes the study of recent changes and
trends in the development of language in the 2Ist century. The course
focuses on the study and development of various written and oral
communication skills for the workplace. The course introduces students to
concepts and models used in critical thinking analysis. The course highlights
innovations, correctness, precision, and the styles of written language, along
with the appropriate methodology used in industry. The course fosters the
study of trends in written and oral communication as well as writing
techniques.
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ENGL 0201 | TECHNICAL WRITING Horas 45

The course is designed to provide training in the preparation of technical
reports with a professional and academic approach. It promotes the study
of trends in written and oral communication and technical writing. The
course focuses on teaching various research methods and techniques,
which will be practiced in organizing information and producing descriptive,
expository, narrative, and argumentative reports. The course integrates the
importance of grammar to improve expression, syntax, and spelling. It offers
the study of concepts and models used in critical thinking analysis. The
course highlights innovations, accuracy, correctness, writing styles, and
proper methodologies used in the industry. It supports the development of
fundamental language, communication, critical thinking, and research skills
through discourse analysis, evaluation of propositions and reasoning, and
writing. The course encourages knowledge integration, exploration of
individual and collective identity, appreciation for knowledge, and the
development of critical and collaborative awareness.

ESPA 0101 | DESTREZAS DE COMUNICACION Horas 45
ORALY ESCRITAI

El curso estd disefiado para estudiantes de ler ano a nivel postsecundario
vocacional y universitario. Se fomenta la préctica oral y la adquisicién de
destrezas bdsicas de la comunicacién oral y escrita. Ademas, promueve el
desarrollo bdsico de la expresién oral donde se profundiza el estudio bdsico
de las reglas gramaticales y la ortografica, entre otras.

ESPA 0102 | DESTREZAS DE COMUNICACION Horas 45
ORALY ESCRITAII

El curso enfatiza y fomenta el estudio que permite reconocer los cambios
mas recientes y las tendencias del desarrollo de la lengua en el siglo XXI.
Ademds, se promueve el andlisis y desarrollo de diversas destrezas de
comunicacién escrita y oral en el mundo laboral. También se ofrece el
estudio de conceptos que introducen al estudiante en los modelos utilizados
en el andlisis del pensamiento critico. El curso destaca las innovaciones, la
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propiedad, la correccién, y los estilos de la lengua escrita, asi como la
metodologia adecuada utilizada en la industria. Asimismo, se promueve el
estudio que permite conocer y reconocer las tendencias en la comunicacion
escrita, oral y la redaccion.

ESPA 0201 | REDACCION DE INFORMES TECNICOS Horas 45
EN ESPANOL

El curso estd disefiado para capacitar al estudiante en la elaboracion de
informes técnicos con un enfoque profesional y universitario. Se fomenta el
estudio con el fin de conocer y reconocer las tendencias en la comunicacion
escrita, oral y la redaccion. Ademds, se ensefnan diversos métodos vy
técnicas de investigacidn, que permiten organizar la informacion y producir
informes en las modalidades descriptivas, expositivas, narrativas y
argumentativas. También se integra el estudio de la gramatica con el fin de
mejorar la expresion, la sintaxis y la ortografig, y se fomenta el andlisis de
conceptos en los modelos utilizados de pensamiento critico. El curso resalta
las innovaciones, la propiedad, la correccidon, y los estilos de la lengua
escrita, asi como la metodologia adecuada utilizada en la industria.
Asimismo, atiende el desarrollo de competencias fundamentales en lengua,
comunicacién, pensamiento e investigacidn mediante la prdctica de
andlisis critico del discurso, la evaluacidn de proposiciones y razonamientos,
y la redaccion. Se promueve la integracién de saberes y experiencias, la
exploraciéon de la identidad individual y colectiva, el aprecio por el
conocimiento, y el desarrollo de una conciencia critica y solidaria.
Requisito: ESPAOI01

FISI 0101 | FiSICA | Horas 45

El curso de Fisica General | (FISI 1101) es una introducciéon a los conceptos
bésicos en el campo de la Mecdnica. Se estudia lo relacionado a la
Cinematica, Estatica y Dindmica de los cuerpos aplicado a las diferentes
tecnologias tales como: Biomédica, Eléctrica, Electrénica, Instrumentacion,
Mecdnica y Quimica. Enfatiza el estudio del movimiento, sus causas, y
fuerzas que lo producen. Presta especial atencion en las dreas de la estdtica,
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equilibrio de cuerpos y propiedades de la mecdnica, dindmica, trabajo,
energia y potencia.

Promueve la aplicacion prdctica de las matematicas, mediciones bdsicas,
vectores, teorias y leyes del movimiento lineal y angular. Desarrolla
destrezas y conocimientos pertinentes al campo tecnoldgico y la naturaleza,
que giran en torno al desarrollo de una mejor calidad de vida del estudiante
y a la oportunidad de integrar y aplicar los nuevos avances tecnolbgicos en
su vida profesional.

FIS1 0102 FiSICA Il Horas 45

En el curso de Laboratorio de Fisica General | (FISI 1102), el estudiante tendrd
la oportunidad de familiarizarse con los instrumentos y herramientas
bdsicas que se utilizan en el campo de la Fisica y que ayudan a afinar las
destrezas y competencias necesarias en el drea de las ciencias y su relacion
con las tecnologias. El Laboratorio complementa el curso de Fisica General
| (FISI 101). Incluye laboratorios sobre: medidas, fuerzas concurrentes y
fuerzas no concurrentes, friccidn, movimiento, caida libre, leyes de Newton y
energia.

Se enfatiza en desarrollar el trabajo en equipo, pensamiento critico, analitico
y cientifico, la comunicacion, el estudio y la investigaciéon. Igualmente, el
Laboratorio de Fisica General | crea un ambiente propicio para promover los
valores y actitudes relacionados con la ética, integridad, responsabilidad y
la socializacion.

Requisito FISI 1101

MATE 0101 | MATEMATICA | Horas 45

Este curso ha sido disefiado para guiar al estudiante por una introduccién
matematica aplicada al oficio de Tool & Die Maker. Se reafirman los
conocimientos aritméticos y matematicos con nimeros reales, fracciones
comunes, decimales y sus expresiones mas refinadas. También se recalca
la importancia del porcentaje, la relacidon y la proporcidon enfocadas al
metal-mecdnico. En adicidn, guia a través de las medidas y las operaciones
bdsicas con dngulos para preparar un comienzo en el Gtil mundo de la
triangulacion.
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MATE 0102 | GEOMETRIA | Horas 45

Este curso ha sido disefiado para guiar al estudiante por una introduccién a
la geometria bdsica aplicada al oficio de Tool & Die Maker. Reafirma
conocimientos matemdaticos utilizando las proposiciones euclidianas. Da
inicio al uso de la trigonometria aplicada y la solucidn de problemas de
taller, utilizando triangulacién por triGngulo recténgulo. Trabaja con
potencias y raices cuadradas. Ademds, abarca las construcciones
geométricas sus dreas y volimenes. Requisito: MATE 0101

MATE 0201| TRIGONOMETRIA | Horas 45

En este curso se aprenden las funciones bdsicas como seno, coseno y
tangente, y cobmo aplicarlas en triGngulos rectos. Ademads, se practica el uso
de tablas trigonométricas, el método de interpolacién y el manejo de la
calculadora para resolver ejercicios y calcular lados y dngulos. Requisito:
MATE 0102

MATE 0202 | TRIGONOMETRIA II Horas 45

El curso profundiza en el estudio de la trigonometria mediante identidades
avanzadas, funciones trigonométricas inversas y ecuaciones mdas
complejas. Relaciona dngulos compuestos de manera tridimensional vy
férmulas de proyeccion. Los estudiantes aprenden a identificar, analizar y
aplicar funciones trigonométricas para la soluciéon de problemas técnicos
en el campo de la troqueleria y herramentaje. Requisito: MATE 0201

REHU 0201 | RELACIONES HUMANAS Horas 45

Desarrolla los principios bdsicos, morales y éticos en la dindmica de las
relaciones humanas aplicadas a problemas comerciales que influyen en el
desemperio y desarrollo de tareas. Enfasis en el desarrollo de las relaciones
humanas para aprender a convivir y tratar a los semejantes, mejorar el
cardcter y la personalidad y descubrir las sus capacidades. Estudio de la
ética aplicada a casos y problemas especificos que surgen en la oficina y el
mundo del trabajo.
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TDMT 0101 | TEORIA DE DESTREZAS BASICAS Horas 45

Este curso ha sido disefiado para guiar al estudiante por la teoria de las
destrezas bdsicas. Conlleva la informacién sobre el trabajo manual del taller
mecdnico en los diferentes bancos de trabajo. Incluye los fundamentos en:
el trasfondo histérico del metal-mecdanico, oportunidades en este campo
laboral, planificacién, seguridad, nomenclatura y clasificacién de
magquinaria, herramientas de mano, Instrumentos, medicion, cortes,
acabados de forma manual semiprecisos y teoria del mantenimiento.

TDMT 0102 | LABORATORIO DE DESTREZAS BASICAS Horas 150

Este es un curso prdctico, que ha sido disefado para desarrollar las
destrezas del trabajo manual en bancos de trabajo bdsicos. Compone la
ejecucion sobre diferentes aplicaciones de prdcticas a través del
aprendizaje basado en proyectos reales de manufactura. Conlleva
reparacidon de piezas y partes de metal o pldstico, utilizando la seguridad,
planificacién, seleccidn y aplicacion de maquinaria, herramientas de uso
manual, instrumentacidn, medicidn, cortes, acabados manuales
semiprecisos y mantenimiento.

TDMT 0103 | TRATAMIENTO TERMICO Horas 60

Este curso ha sido disefiado para impartir al estudiante la teoria y préctica
en laboratorios sobre como llevar a cabo tratamientos térmicos en los
elementos y aleaciones metdlicas de uso comun en la industria del metal-
mecdnico. Incluye igualmente la distincién, clasificacion y aplicacion de los
metales que son propensos a reaccionar con adlteraciones significativas al
tratarlos con frio, calor y catalizadores. Se utilizan métodos de control para
lograr efectos significativos, tales como, endurecido, revenido, recosido y
endurecimiento superficial, logrando asi la mejor durezaq, fuerzq, resistencia
y utilidad de los metales. Adicional, se capacita en el uso de maquinas,
herramientas, probadores y medidoras de dureza, temperaturas, peso y
resistencia.

TDMT 0104 | TEORIA DE TORNO MECANICO Horas 45
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Este curso ha sido disefiado para impartir al estudiante la teoria sobre el uso
del torno mecdnico. El torno es el precursor de todas las mdaquinas vy
herramientas. En él se aprende sobre el maquinado de elementos,
aleaciones metdlicas y pldsticas de una forma geométrica (por lo general)
cilindrica o coénica. Se estudia sobre su nomenclatura, aditamentos,
herramientas e instrumentacién. Adicional se observan las operaciones de
torneado, mds comunes como, la creacién de didmetros, distancias, formas,
conicidades, tornillos, re-frental, taladrado, rimados, escariados,
abocardados, esmerilados, pulidos y cortes. Se estudia la planificacién y lo
que contiene su matematica, geometria y la precisién en estas operaciones
que se realizan en el torno mecdnico. Requisito: TDMT 0101, TDMT 0102

TDMT 0105 | LABORATORIO DE TORNO Horas 150

Este curso ha sido disefiado para aplicar de manera prdactica los
fundamentos que se trabajan en la clase de teoria de torno mecdnico. Se
trabajardn de manera fisica mediante proyectos reales el maquinado de
parte y piezas de elementos, aleaciones metdlicas y pldstico. Se espera que
el estudiante desarrolle habilidades y destrezas esenciales para trabajar el
torno mecdnico en las operaciones de cilindrado, refrentado, taladrado,
roscados, escariados, ranurados, cortes y formas. También se trabajan la
planificacion y el seguimiento de las normativas de seguridad. Se desarrolla
la capacidad de adquirir autonomia en el trabajo técnico con la integracién
correcta de la matemdatica para la consecucidon de tolerancias muy
precisas en el maquinado en tornos mecdnicos. Requisito: TDMT 0101, TDMT
0102

TDMT 0106 | TEORIA DE FRESADORA Horas 45

Este curso tebrico, con una duracidon de 15 semanas, estd disefiado para
analizar y aplicar principios fundamentales relacionados con la fresadora
mecdnica. A través del estudio de sus componentes, herramientas de corte,
métodos de sujecién y cdlculos de velocidades y avances, el estudiante
comprenderd como planificar y ejecutar operaciones de fresado de forma
eficiente y segura. Se enfatiza la interpretacion de planos, la correcta
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seleccion de pardmetros de corte y la aplicacién de normas de seguridad y
mantenimiento preventivo, siguiendo estdndares de la industria de
manufactura moderna. Requisito: TDMT 0101, TDMT 0102

TDMT 0107 | LABORATORIO DE FRESADORA Horas 150

Este curso prdctico, con una duracion de 15 semanas, estd disefiado para
analizar y aplicar técnicas de maquinado de metales mediante operaciones
bdsicas en la fresadora. El estudiante resuelve cdlculos relacionados con
velocidades de corte, avance y profundidad, inspecciona piezas para
verificar que cumplan con los planos y especificaciones, y aplica normas de
seguridad industrial durante cada préctica. Ademads, utiliza instrumentos de
medicidn y herramientas apropiadas para operar la fresadora con
precisién, desarrollando habilidades fundamentales para la manufactura
mecdnica. Requisito: TDMT 0101, TDMT 0102

TDMT 0108 | TEORIA DE RECTIFICADORA Horas 45

Este curso tebrico, con una duracidon de 15 semanas, estd disefiado para
explicar los principios fundamentales del rectificado y el uso de abrasivos
en operaciones de manufactura de alta precisién. El estudiante reconocerd
los tipos de abrasivos, sus aplicaciones y los accesorios necesarios para
realizar procesos de rectificado de superficies planas y cilindricas, de
acuerdo con especificaciones industriales. A través del andlisis de
conceptos, cdlculos y diagramas técnicos, el estudiante identificard
procedimientos adecuados para la seleccidén, montaje, balanceo y afilado
de piedras abrasivas, asi como los ajustes operativos de la rectificadora. Se
fortalecerdn las competencias en interpretacion de planos, tolerancias
dimensionales y normas de seguridad, promoviendo un razonamiento
técnico que facilite la integracidn efectiva con las practicas del laboratorio.
Requisito: TDMT 0101, TDMT 0102

TDMT 0109 | LABORATORIO DE RECTIFICADORA Horas 150
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Este curso prdctico, con una duracion de 15 semanas, estd disefiado para
desarrollar destrezas técnicas en el uso eficiente de la rectificadora
mecdnica. A través de ejercicios de laboratorio, el estudiante desarrolla
habilidades técnicas de rectificado, amolado, maquinado y reparacién de
piezas metdlicas con alta precision, seleccionando y utilizando abrasivos
adecuados segun el tipo de trabajo. El curso integra conocimientos de
matematicas aplicadas, lectura de planos, interpretacion de tolerancias y
manejo de instrumentos de medicidn para garantizar la calidad
dimensional de las piezas. Ademds, promueve la aplicacidn de normas de
seguridad industrial, el mantenimiento preventivo de los equipos y el
fortalecimiento de una conducta profesional dentro del taller, conforme a
los estndares de la industria de manufactura moderna. Requisito: TDMT
0101, TDMT 0102

TDMT 0201 | DISENO DE TROQUELES BASICO Horas 60

Este curso introduce al estudiante al uso de herramientas CAD-CAM
aplicadas en el oficio de Troqueleria y Herramentaje, combinando disefio
técnico y manufactura digital. A través del trabajo con software
especializado, el estudiante aprende a crear y editar dibujos en 2D y
modelos en 3D, aplicar operaciones de mecanizado como taladrado,
bolsillos y contornos, configurar herramientas y simular procesos en
fresadora CNC. Se abordan temas como el manejo de coordenadas,
geometrias, vistas ortogrdficas, librerias de mecanizado y normas de
seguridad. El enfoque es prdctico, orientado a desarrollar las competencias
necesarias para interpretar disefos mecdnicos y llevarlos a manufactura
eficiente mediante tecnologia asistida por computadora. Requisito: DRAF
0101, DRAF 0102

TDMT 0202 | DISENO DE TROQUELES II Horas 60

El curso de Disefio de Troqueles Il se enfoca en la integracidn y aplicacién
avanzada de conocimientos previos en dibujo mecdnico, centrdndose en el
diseno detallado de maquinarias y mecanismos mecdnicos. Se abordan
aspectos fundamentales como la especificacion de dimensiones,
sujetadores y uniones necesarias para el montaje (set up) en maquinas
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CNC, su correlacidn con la programaciéon y el funcionamiento éptimo de
operaciones de fresado en tres ejes y electroerosion por hilo (Wire EDM).
Mediante ejercicios prdcticos y proyectos de diseno, el estudiante desarrolla
habilidades para la fabricacidbn precisa de piezas mecdnicas
especializadas, reforzando la conexidon entre disefio y manufactura digital.
Requisito: DRAF 0101, DRAF 0102, TDMT 0201

TDMT 0203 | TEORIA DE CONSTRUCCION DE TROQUELES Horas 45

Este curso estd orientado al estudio teérico del disefio, planificacidon y
ensamblaje de troqueles para procesos de corte y conformado. Incluye
andlisis de tipos de troqueles, componentes, principios de funcionamiento,
interpretacion de planos, seleccién de materiales y evaluacién del proceso
de fabricacion, con un enfoque prdctico aplicado al taller. Requisito: TDMT
0101, TDMT 0102, TDMT 0104, TDMT 0105, TDMT 0106, TDMT 0107, TDMT 0108, TDMT
0109, MATE 0101, MATE 0102, MATE 0201, MATE 0202, DRAF 0101, DRAF 0102 TDMT
0201, TDMT 0202

TDMT 0204 | LABORATORIO DE CONSTRUCCION Horas 150
DE TROQUELES

Este curso de laboratorio estd orientado a la fabricacidon de troqueles
sencillos, mediante la ejecucién de operaciones como blanking, pinch and
trim dies, bending die y cut die. Asimismo, se calculan las dimensiones de
los perforadores y del die block (holgura), y se determina el tonelaje
necesario para blanking die y forming die. Ademds, se incorporan técnicas
de amolado y resolucion de problemas, junto con el uso de una prensa
mecdnica para probar los troqueles fabricados. Requisito: TDMT 0101, 0102
0104, 0105, 0106, 0107, 0108, 0109, MATE 0101 MATE 0102, MATE 0201, MATE 0202,
DRAF 0101, DRAF 0102 TDMT 0201, TDMT 0202

TDMT 0205 | PROGRAMACION BASICA CNC Horas 45

Este curso introduce a los estudiantes en los fundamentos de Ia
programacién para mdquinas CNC, enfocdndose en el desarrollo de
habilidades para crear, interpretar y validar programas bdsicos de control
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numérico computarizado. Se abordan los conceptos esenciales sobre el
manejo de codigos G y M, la estructura de los programas y la aplicacién
prdctica de trayectorias para operaciones simples de fresado y taladrado.
El curso prepara al alumno para utilizar herramientas de simulacidn que
permiten verificar la precision y seguridad de los programas antes de su
ejecucién en mdquinas reales. Requisito: MATE 0201 0202, TDMT 0201, TDMT
0202, 0203,0204,0205,0211, 0206

TDMT 0206 | LABORATORIO DE PROGRAMACION Horas 60
BASICA CNC

El curso de Laboratorio de Programacidén Bdasica CNC tiene como finalidad
desarrollar habilidades prdacticas en la elaboracién, simulacion y validacion
de programas CNC bdsicos. A través de actividades de laboratorio, los
estudiantes aplicardn los conceptos tedricos aprendidos, utilizando
software y madaquinas CNC para programar piezas sencillas, interpretar
codigos, y ajustar par@metros de mecanizado. Este curso estd disefiado
para fortalecer la competencia técnica y la capacidad de resolucion de
problemas en ambientes industriales reales, garantizando una formaciéon
integral en programacion CNC. Requisito: TDMT 0101, 0102 0104, 0105, 0106,
0107, 0108, 0109,0203, 0204, MATE 0101 MATE 0102, MATE 0201, MATE 0202, DRAF
0101, DRAF 0102 TDMT 0201, TDMT 0202

TDMT 0207 | TEORIA DE CONSTRUCCION Y REPARACION Horas 45
DE TROQUELES PROGRESIVOS

Este curso tedrico aborda el disefio y andlisis de troqueles progresivos.
Incluye el estudio de la nomenclatura, clasificacion (piercing y blanking),
seleccion de materiales, cdlculo de punzones y matrices, tonelaje requerido,
doblado, vida til del troquel y sistemas de alineacion aplicados a procesos
de fabricacion industrial.

Requisito:

TDMT 0104, 0105, 0106, 0107, 0108, 0109, 0203, 0204, MATE 0101 MATE 0102, MATE
0201, MATE 0202, DRAF 0101, DRAF 0102 TDMT 0201, TDMT 0202

TDMT 0208 | LABORATORIO DE CONSTRUCCION Horas:150
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DE TROQUELES PROGRESIVOS

El laboratorio aborda la fabricacion de troqueles progresivos, realizando
operaciones como blanking, pinch and trim dies, bending die y cut die. Se
calculan las dimensiones de los perforadores, los pilotos y del die block
(holgura). Se determinan el tonelaje necesario para un blanking die y
forming die. Ademds, se aprenden técnicas complejas de amolado vy
resolucion de problemas en los troqueles progresivos, y se utiliza una prensa
mecdnica para probar los troqueles fabricados. Requisito: TDMT 0101, 0102,
0104, 0105, 0106, 0107, 0108, 0109, 0203, 0204, MATE 0101 MATE 0102, MATE 0201,
MATE 0202, DRAF 0101, DRAF 0102 TDMT 0201, TDMT 0202

TDMT 0209 | PROGRAMACION AVANZADA CNC Horas 50

El curso de Programacién Avanzada de CNC estd disefiado para ampliar y
perfeccionar las habilidades de programacién adquiridas en el nivel basico.
A través del andlisis de estrategias complejas, el uso de ciclos fijos,
subprogramas y cédigos avanzados, el estudiante desarrolla competencias
técnicas que le permiten optimizar procesos de mecanizado en mdaquinas
CNC. Se abordan herramientas CAM, ajustes multiejes y técnicas de
programacién para piezas de mayor complejidad, integrando ademads
aspectos clave de seguridad, eficiencia y precisibn en entornos de
manufactura avanzada. Requisito: MATE 0201 0202, TDMT 0201, TDMT 0202,
0203,0204,0205,0211, 0206)

TDMT 0210 | PRINCIPIOS BASICOS DE MOLDEO Horas 145
(Teoria y Laboratorio)

Este curso tedrico prdctico de 145 semanas desarrolla competencias
técnicas para disefar, operar y optimizar procesos de moldeo por inyeccion
de pldsticos. El estudiante identifica materiales, disefia moldes de mdaltiples
cavidades, evalua sistemas de colada y resuelve problemas del proceso,
integrando normas de calidad y seguridad industrial. Como proyecto final,
se realiza el disefio completo de un molde, se planifica su fabricacion y se
elabora una cavidad para validar la aplicacién de los conocimientos
adquiridos. Requisito: TDMT 0101, 0102 0104, 0105, 0106, 0107, 0108, 0109,0203,
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0204, MATE 0101 MATE 0102, MATE 0201, MATE 0202, DRAF 0101, DRAF 0102 TDMT
0201, TDMT 0202

TDMT 0211 | DISENO AVANZADO DE TROQUELES Horas 60

Este curso se enfoca en la aplicacion integrada de los conocimientos
adquiridos en cursos previos de dibujo mecdnico, con énfasis en el disefo,
representacion técnica y preparaciéon de componentes para manufactura
mediante tecnologias CNC. El estudiante desarrolla el disefio completo de
un troquel, incluyendo sus vistas de montaje, planos de fabricacion y
especificaciones técnicas; como dimensiones, tolerancias, sujetadores vy
uniones mecdnicas. Ademds, prepara el maquinado de componentes
utilizando programacién CNC, también generaq, verifica y edita los cédigos
necesarios para su produccidn en maquinas especializadas, como
fresadoras y equipos EDM. El curso combina ejercicios prdcticos, andlisis
técnico y uso de software especializado, con el fin de fortalecer la capacidad
del estudiante para disefar y ejecutar procesos de manufactura de
precision. Requisito: DRAF 0101, DRAF 0102

TDMT 0212 | LABORATORIO DE PROGRAMACION Horas 60
AVANZADA CNC

El curso Laboratorio de Programacion Avanzada de CNC complementa la
teoria adquirida en programacion avanzada mediante la aplicacion
practica de técnicas de mecanizado en maquinas CNC. El estudiante
desarrolla programas avanzados utilizando software CAM, simula
trayectorias de herramienta y valida cédigo en entornos controlados. A lo
largo del curso, se enfoca en la programacion de piezas de geometria
compleja, el uso de subprogramas, ciclos fijos, operaciones multiejes y
procedimientos de verificacibn técnica. Ademds, se enfatiza el
cumplimiento de normas de seguridad, precisidbn dimensional y buenas
prdcticas en ambientes de manufactura automatizada. Requisito: TDMT 010],
0102 0104, 0105, 0106, 0107, 0108, 0109,0203, 0204, MATE 0101 MATE 0102, MATE
0201, MATE 0202, DRAF 0101, DRAF 0102 TDMT 0201, TDMT 0202, 0205,0206
TDMT 0300 | INTERNADO EN LA INDUSTRIA Horas 500
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Este curso prdctico, con una duraciéon de 13 semanas, permite a los
estudiantes integrarse a un entorno industrial real para aplicar los
conocimientos y destrezas adquiridas durante su formacién académica. A
través del internado, los participantes desarrollan habilidades técnicas en
procesos de manufactura, reparacion y mantenimiento de troqueles,
moldes y herramientas, fortaleciendo su ética profesional y competencias
colaborativas. Se promueve Ila seguridad industrial, la conducta
responsable y el trabajo en equipo, bajo la supervision del maestro
coordinador y del supervisor de la industria. Este curso prepara a los
estudiantes para afrontar retos reales en la industria de la Troqueleria y
Herramentaje, y facilita una transicion efectiva hacia el mundo laboral.
Requisito: Completar todas las horas Institucionales (2,700 horas)

TESI1001 | INTRODUCCION A LOS SISTEMAS Horas 45
COMP.CON APLICACIONES

Estudio de los componentes fisicos, sistemas operativos y uso del Internet.
Se enfatiza en los principios y técnicas de los programas de aplicacion tales
como: procesador de palabras, hojas de cdlculos electronica, programas
para disefio de presentacién y programa para el disefio de bases de datos.
Se utiliza el laboratorio para el desarrollo de proyectos, los cuales estardn
dirigidos a las necesidades del programa de estudio de los estudiantes.

TELE 0201 CONTROLES LOGISTICOS PROGRAMABLES (PLC) Horas: 60

Este curso integral estd disefado para proporcionar una comprension
profunda y prdctica de los controladores légicos programables (PLCs),
herramientas fundamentales en la automatizacién industrial moderna. A lo
largo del curso, los participantes adquieren habilidades avanzadas para
programar, configurar y mantener sistemas de control automdatico
utilizados en una amplia variedad de aplicaciones industriales. Requisito:
TDMT 0101, 0102

TELE-2105 | ELECTRICIDAD BASICA Horas 45
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Desarrollar una base sélida en los principios fundamentales de Ia
electricidad, necesarios para comprender el funcionamiento y operacion de
sistemas eléctricos y de control en maquinaria industrial y mecdanica. A
través de una combinacién de teoria y demostraciones, los participantes
explorardn ciertas reglamentaciones, leyes aplicadas y el comportamiento
eléctrico en circuitos de corriente alterna (AC), corriente continua (DC) e
inductancia magnética, asi como su impacto en los procesos de soldadura.
Ademads, se abordard el proceso de generacién, distribucién, voltajes y
medicién de la energia eléctrica, destacando su relevancia en la industria y
su aplicacién en equipos de soldadura.

WELD 0100 | PRINCIPIOS DE SOLDADURA Horas 60

Este curso ofrece adiestramiento en los principios bdsicos de la soldadura,
enfocdndose en la planificacion e interpretacion de dibujos técnicos para la
construccién y reparacidon de maquinaria, equipos, piezas, herramientas,
plantillas y dispositivos de sujecion. El estudiante aprenderd a seleccionary
aplicar los procesos adecuados para soldar, calentar, rellenar y cortar
metales como acero, hierro fundido, aluminio y cobre, entre otros, utilizando
técnicas seguras y eficientes.

WELD 0101 | FUNDAMENTOS DE SOLDADURA Horas 60

Este curso adiestrard sobre los principios bdsicos de soldadura donde se
planifica e interpretan dibujos para la construccidn y reparacién de
maquinaria, equipo, piezas, herramientas, plantillas y equipos de sujecion.
Utiliza el proceso adecuado para soldar, calentar, rellenar y cortar en
metales como: aceros, hierro fundido, aluminio, cobre y otros. Requisito:
TDMT 0101, 0102

WELD 0102 | SHIELDED METAL ARC WELDING Horas 150
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Establece los requisitos fundamentales de la soldadura de arco metdlico
utilizados en la unién de los metales como método de fabricacién. Desarrolla
destrezas para ejecutar soldaduras usando electrodos revestidos en todas
las posiciones. Incluye prueba de soldadura con pases de raiz, relleno y
pases de terminacién. También provee las destrezas requeridas para los
trabajos de soldadura en la fabricacion industrial y para certificarse con la
American Welding Society (AWS).

WELD 0103 | SEGURIDAD INDUSTRIAL Horas 45

Estudio de la Ley de Seguridad y Salud Ocupacional (OSHA). Andlisis de los
aspectos de la conducta humana vy los factores fisicos que influyen en la
seguridad. Discusidon de conceptos fundamentales de higiene industrial y
proteccién contra incendios. Enfasis en los tipos de riesgos en el trabajo y el
manejo correcto de equipo de seguridad. Cubre tépicos de las normas de
buenas practicas de manufactura y la hoja de informacién de materiales de
riesgos (Material Safety Data Sheet).

WELD 0104 | OXY FUEL WELDING & CUTTING Horas 105

Estudio de los principios bdsicos y técnicos del proceso de oxi-combustible.
Uso y manejo de los mandmetros para la ejecucidn al momento de calentar,
cortar y soldar metales. Se identificard la composicidn quimica de las
botellas, clasificacidon de los gases y los procedimientos de seguridad.

WELD 0105 | GAS METAL ARC WELDING Horas 150
Estudio y discusién de los conceptos bdsicos de proceso MIG [ MAG. Provee
técnicas avanzadas en soldaduras de acero, acero inoxidable y aluminio

usando soldadura de alambre “inner shield”, “flux cored”, alambre sélido
desde la maquinag, el “spool guns” en todas las posiciones.

WELD 0106 | FLUX CORED & SUBMERGED ARC WELDING Horas 105
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Este curso estd diseflado para proporcionar al estudiante una comprension
integral de los procesos de soldadura por arco sumergido (SAW) vy
soldadura por arco metdlico con gas (MIG/GMAW). A través de teoria y
prdctica, el participante aprenderd a identificar los componentes,
pardmetros operativos y aplicaciones industriales de ambos métodos.

WELD 0201 | SOLDADURA AVANZADA Horas 60

Este curso estd disefiado para técnicos y estudiantes del drea de Tool and
Die Maker que buscan perfeccionar sus habilidades en procesos avanzados
de soldadura. Se enfoca en técnicas especializadas aplicadas en la
fabricacion, reparacion y modificacion de moldes, troqueles y componentes
de precision. El curso combina teoria y prdctica en procesos como GTAW,
SMAW, GMAW y microsoldadura, con énfasis en la calidad, la precision
dimensional y la seguridad industrial. Requisito: TDMT 0101, TMT0102, WELD
0101

WELD 0202 | GAS TUNGSTEN ARC WELDING Horas 120

Aplicacion de técnicas avanzadas en soldadura de acero, acero inoxidable
y aluminio, usando el proceso de soldadura de tungsteno y gas inerte.
También incluye las destrezas requeridas por la “American Welding Society”
(AWS) y los procedimientos de fabricacién industrial.

WELD 0203 | TUBERIA INDUSTRIAL CON APLICACIONES Horas 120
EN TODOS LOS PROCESOS

Curso prdctico-tedrico enfocado en el disefio, la instalacidn y el
mantenimiento de sistemas de tuberia industrial, aplicando normas
técnicas y de seguridad. Incluye interpretacidn de planos, seleccion de
materiales y ejecucién de uniones mediante procesos de soldadura como
SMAW, GTAW, GMAW y FCAW, con aplicaciones en sectores como el de la
petroquimica, la farmacéutica, la energia y la manufactura. Ademads, el
estudiante podra realizar pruebas de soldadura

WELD 0204 | Practica Ocupacional Horas 155
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Esta fase practica del programa combina experiencia laboral directa en la
industria con supervision académica, permitiendo a los participantes
aplicar sus conocimientos en entornos reales de trabajo. Su objetivo
principal es brindar igualdad de oportunidades para ingresar, mantenerse
y desarrollarse en el campo de la soldadura. Representa una proyeccion
institucional hacia el sector productivo, fommentando una colaboracién
dindmica entre la empresa y la institucion. Bajo la supervisién conjunta del
maestro coordinador y el supervisor industrial, se evalua el desempero del
estudiante, con la expectativa de que esta experiencia facilite su insercién
laboral permanente.
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DURACION DEL PROGRAMA EN TERMINOS DE HORAS RELOJ

El programa de estudios de Tool and Die Maker consta de 3,200 horas
distribuidas en siete semestres a razén de 450 horas por semestre y un
semestre de 500 horas de prdctica en la industria. El programa de Soldadura
consta de 1400 horas que se distribuyen en tres semestres a razén de 450
horas por semestre y 500 horas en el tercer semestre.
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Publication of the Technical Education Area attached to the Assistant
Secretary of Occupational and Technical Education of the Puerto Rico
Department of Education, JUNE 2026.

The institution guarantees equal opportunities for the employees and
students of our campuses since it does not deny or exclude them from
benefits.

“In case of any doubt regarding the interpretation of any word, phrase, or
sentence in this catalog written in English, please refer to the catalog
drafted in Spanish for clarification, as it is the original source.”

The Department of Education does not discriminate in any way based on
age, race, color, sex, birth, veteran status, political or religious ideology,
social origin or condition, sexual orientation or gender identity, disability or
physical or mental impairment; or for being a victim of domestic violence,
sexual assault or stalking.
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