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Introduccion

Para todas las compras de equipos con Fondos Federales se incorporé el proceso de
justificacion de compra de equipo previo a la creacion de las 6rdenes de compra. Este
proceso forma parte del proceso de Requisar de la Agencia.

Este nuevo proceso requiere la aprobacion del Oficial Programatico y un Coordinador de

Programa, y solo se considerardn aquellos Programas cuyo Flujo de Aprobaciones esté
configurado.
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1. Como acceder al Sistema SIFDE

ORACLE

PEOPLESOFT ENTERPRISE
— Select a Language:
User ID English Espaiiol

Deutsch

English
Dansk

Password Francais Francais du Canada
Italiano

i Magyar
$ m Nederlands Norsk
Polski Portuqués
Suomi Svenska

Cedtina BEE

=0 PycCcKuif

Ty ke

g gl
Set Trace Flags UK English
Paso Accién

1. Acceda el sistema con el usuario y la contrasefia que se le proveyo.
2. Presione “Sign In”.

E— Home | Workist | MultiChannel Console | Sign out

Favorites ~ Main Menu

Personalize Content | Layout

Menu - Classic BER

|search:

®
b Custom DOE
b Education
[ Manager Seff-Service
> Supplier Contracts:
> Customer Contracts
b Vendors
i Procurement Contracts
b Purchasing
b eProcurement
b Services Procurement
> Grants
> Program Management
b Project Costing
[ Proposal Management
[ Maintenance Management
> Resource Management
b Travel and Expenses
b Billng
b Accounts Receivable
b Accounts Payable
> eSettlements
b Asset Management
> Commitment Control
[ General Ledger
b Allocations
b Set Up Financials/Supply Chain
b Workist

Paso Accion

3. Sistema lo lleva a la pagina principal del sistema.
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2. Aprobacion de Requisicion - Director

=

Favorites -~ Main Menu

Menu
Search:

= EIX

®
> Custom DOE
> Education
> Manager Self-Service
> Supplier Contracts
(> Customer Contracts
b Vendors
> Procurement Contracts
i Purchasing
> eProcurement
> Services Procurement
b Grants
> Program Management
> Project Costing
> Proposal Management
> Maintenance Management
> Resource Management
(> Travel and Expenses
> Billng
L Accounts Receivable

Personalize Content | Layou]

Home | Workist | MultiChannel Console | Sign out

Paso Accion

Presione el vinculo de Worklist.

Favgn‘tes Main'Menu > Wor'laist > WorKIist
& New Window (2)Help  [& Pers
Worklist for Martinez_Ma: DE  Maria del C. Martinez
Search Filters
Invoice: @, Supplier: A Contract: @
Voucher ID: @Q PO Number: @, Requisition: @Q
Refresh Search
Detail View Work List Filters:
Worklist Personaiize | Find | View All | 1 | 3 First 1 125 045 O Last
From Date From  Work Item Worked By Activity gg'y“:i"i"“ Priority Link
Azallally Approve Justific
Colon 06/30/2015 | PPICY Requisition ChartField Appr 0.00081, 0000296403 Mark Worked Reassign
Millan
DE APPROVE
Evelyn 0412212015 INVOICE INVOICE_APPROVAL_ACADEMICO 0 B R Mark Worked Reassign
Placeres ACADEMICO -
DE APPROVE
Evelyn 0412322015 INVOICE INVOICE_APPROVAL_ACADEMICO 0 000051, 00555760 560506580, 19 Mark Worked Reassign
Placeres ACADEMICO I
.z
Paso Accidn

Seleccione la requisicion que desea revisar presionando el enlace.

El sistema lo lleva a la pantalla de aprobacién de la Requisicion
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& New Window (2)
Requisition ChartField Approval

Unit: 00081 Req: 0000296403 Requester: Maritza, Ortiz Ortiz =
*Approval Action: Approval Status: In Process | View Printable Req

4

History Comments

Find | View All First Bl gor1 D Lot
Date/Time User ID

Comment

Flujo Justificaciones

Requirente Ortizoma Director

colonma Oficial Prog. Coordinador

Nombre Maritza, Ortiz Ortiz Nombre Agzalia L., Colon Millan Nombre Nombre

Fecha Hora 06/29/2015 11:05AM Fecha Hora Fecha Hora Fecha Hora

Status Aprobado Status En Proceso Status Status
Distributions/ChartFields Personalize | Find | View All | & First K11 071 I L ast
Line Sched  Distrib Justif Status 3:1'“ Account Alt Acct Oper Unit Fund Dept Program  Autho
1 1 1 %4 Pending 00081  E5090 221 61515

<

>

| save | |/ ViewWorkiist | ) PreviousinWorklist . Nextin Workiist =] Notify |

Paso Accion

4, Revise la informacion correspondiente de la requisicion.

Presione el enlace v para entrar a la pagina de la Justificacidn para adquirir equipos.
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JUSTIFICACION PARA ADQUIRIR EQUIPOS
Business Unit 00081 Requisition ID 0000296403
Line Number 1 Schedule Number 1 Distribution Line 1
Region Educ. SAN JUAN
Distrito SAN JUAN IV
Department 61515 Escuela REPUBLICA DE BRAZIL
Requisition Date (6/29/2015 Amount 625.000
Requisition Qty 1.0000 Req. Price 625.00000
Equipo requis. COMPUTADORA DE ESCRITORIO ESTU Tipo de Equipo[Comp V]
Descr. Equipo Lugar Ubic.
Estrat. Educ.
Client. a Benef |
Certif. Director
OK Cancel
Paso Accién
6. Al entrar a la pantalla de Justificacidon podra ver que los campos relacionados a la

informacion de la escuela y al articulo requisado estan poblados. Los campos de
descripcion del equipo, estrategia educativa, lugar de ubicacién y clientela a beneficiarse
deben completarse por el Director, si los mismos se encuentran en blanco.

Nota: la Justificacidon debe estar completada para que la Requisicién continte su flujo de
aprobacién. De no estar completada, el sistema le presentara el siguiente mensaje,

El Director debe completar todos los campos de Justificacion

The PeopleCode program executed an Error statement, which has produced this message.

y no le permitird continuar el proceso de aprobacion.

7. Luego que termine de completar la Justificacion, presione Ok.
OK
8. El sistema lo llevara a la pantalla principal.
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2 New W,
Requisition ChartField Approval

Unit: 00081 Req: 0000296403 Requester: Maritza, Ortiz Ortiz =

*Approval Action: Approval Status: In Process View Printable]

History Comments Find | View Al First KI 10r1 I ast
Date/Time User ID
Comment ’
Flujo Justificaciones
Requirente Ortizoma Director colonma Oficial Prog. Coordinador
Nombre Maritza, Ortiz Ortiz Nombre Azalia L., Colon Millan Nombre Nombre
Fecha Hora 06/29/2015 11:05AM Fecha Hora Fecha Hora Fecha Hora
Status Aprobado Status En Proceso Status Status

Distributions/ChartFields

Paso

Accion

En la seccion de Approval Action le aparecen tres opciones: Approve, Deny o Recycle.

* Approve —es la opcion que se utiliza cuando la requisicion estd correcta y
gueremos que esta pase al proximo nivel de aprobacién.

correcciones futuras.
* Deny - es la opcion que se utiliza para denegar una requisicion.

Nota: En caso de que la requisicidon haya sido denegada, la misma no podra volver a
someterse para aprobacién y el requisante tendra que registrar una requisicién nueva.

10.

En la seccion de Comentarios, escriba cualquier anotacién que entienda necesaria.
Comment:
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Flujo Justificaciones

Requirente Ortizoma Director

colonma Oficial Prog. Coordinador

Nombre Maritza, Ortiz Ortiz Nombre Azalia L., Colon Millan Nombre Nombre

Fecha Hora 06/29/2015 11:05AM Fecha Hora Fecha Hora Fecha Hora

Status Aprobado Status En Proceso Status Status
Distributions/ChartFields Personalize | Find | View All | B | % First & 1011 1 Last
Line  Sched Distrib Justif  Status ﬁkn Account Alt Acct Oper Unit Fund  Dept Program  Auth
1 1 1 «”  Pending 00081  E5090 221 61515

< >

) Line Details

\Dv;anw:mst | 1) Previous in Worklist |+ Nextin Worklist =] Notify |

Paso Accién
11. Para someter la factura al préximo nivel de aprobacion, presione el botén de Save.
L Save
12. El sistema le presentara el siguiente mensaje.
The following processes will be performed for the requisition 0000296403
- Approve Requisition
Do wish to continue?
Para la Requisicion 0000296403 se realizara los siguientes procesos:
- Aprobar Requisicién
Desea continuar?
13. Presione Yes.

Yes
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Unit: 00081 Req: 0000296403 Requester: Maritza, Ortiz Ortiz =

*Approval Action: Approve Approval Status: In Process View Printable Req

I

History Comments Find | View All _First Kl 10f1 2] Last
Date/Time User ID
Comment

Requirente Ortizoma Director colonma Oficial Prog. Martinez_Ma Coordinador
Nombre Maritza, Ortiz Ortiz Nombre Azalia L., Colon Millan Nombre DE Maria del C Nombre
Martinez
Fecha Hora 06/29/2015 11:05AM Fecha Hora  06/30/2015 11:10AM Fecha Hora Fecha Hora
Status Aprobado Status Aprobado Status En Proceso Status
Distributions/ChartFields Personalize | Find | View Al | B3 | 3 Fist 1 q0f1 | Last
" Distribution )

Paso Accién
14. Note en la seccidn de Flujo Justificaciones, que al aprobar la requisicion, el sistema cambia
el status bajo el Director a “Aprobado”, y en el campo del Oficial Programatico, aparece el
nombre del usuario que estara interviniendo la requisicion, y el status aparece “En
Proceso”.
15. Fin del procedimiento.

Manual de Revisidén y Aprobacion de Requisiciones de Compra de Equipo - Justificaciones

10




3. Reciclar una Requisicion

Las requisiciones se pueden reciclar por varias razones:

Cuando se recicla una requisicion, la misma puede ser modificada y volver a tomar el flujo
de aprobacidén correspondiente. Este proceso puede ser llevado a cabo por cualquiera de
los usuarios que se encuentra dentro del flujo de aprobacién de la requisicidn, excepto el

¢ (Cifra de cuenta errénea
* Articulo requisado erréneo
Error en la cantidad de articulos requisados

Informacidn incluida en la Forma de Justificacion de Compra de Equipo es incorrecta

Requisante, quien es la persona que hara la modificacién a la requisicién. A continuacién, le

mostraremos como reciclar una requisicion.

Paso Accion
1. Acceda la requisicidn que desea revisar presionando el enlace de Worklist.
2. El sistema lo lleva a la pantalla principal de la factura.
Requisition ChartField Approval
Unit: 00081 Req: 0000296409 Requester: Maritza, Ortiz Ortiz T:;;
*Approval Action: Approve v| Rpproval Status: In Process View Printable Req
Approve
Deny
Recycle | T
Date/Time UserID
Comment ’
Requirente Ortizoma Director colonma Oficial Prog.  Martinez_Ma Coordinador
Nombre Maritza, Ortiz Ortiz Nombre Azalia L., Colon Millan Nombre DE Maria del C. MartinezNombre
FechaHora 06/30/2015 5:46PM FechaHora  07/08/2015 12:00PM Fecha Hora Fecha Hora
Status Aprobado Status Aprobado Status En Proceso Status
B >
Paso Accion
3. En la seccidon de Approval Section seleccione la opcion Recycle.

Recycle [B%
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Paso

Accion

En la seccion de comentarios escriba la razén por la cual esta reciclando la factura.
Comment:

Nota: Este es un campo obligatorio.

Flujo Justificaciones
Requirente Ortizoma Director colonma Oficial Prog. Martinez_Ma Coordinador
Nombre Maritza, Ortiz Ortiz Nombre Azalia L., Colon Millan Nombre DE Maria del C. MartinezNombre
Fecha Hora 06/30/2015 5:46PM FechaHora  07/08/2015 12:00PM Fecha Hora Fecha Hora
Status Aprobado Status Aprobado Status En Proceso Status
Distributions/ChartFields Personaiize | Find ! First K1 4 of 1 I Last
Distribution
Line Sched Distrib Justif Status ﬁ:"" Account Alt Acct Oper Unit Fund Dept Program  Autho
‘ 1 1 il 4 Pending 00081 E5090 221 61515
< >

¥ Line Details

I\s;ve 1I\Bvuwwm\ .} Previous in Worklist | |,/ Nextin Worklist | '] Notify |

Paso Accién
5. Presione el botén de Save.
| save

6. El sistema le presentara el siguiente mensaje.
The following processes will be performed for the requisition 0000296409
Do wish to continue?
Para la Requisicion 0000296409 se realizara los siguientes procesos:

- Reciclar Requisicidn

Desea continuar?

7. Presione Yes.

i Yes

Manual de Revisidén y Aprobacion de Requisiciones de Compra de Equipo - Justificaciones

12




Requisition ChartField Approval
Unit: 00081 Req: 0000296409 Requester: Maritza, Ortiz Ortiz i;
*Approval Action: Recycle Approval Status: In Process View Printable Req
Se recicla la requisicion ya que son 2 computadoras. - Oficial Programatico [ "\‘//5
Date/Time User D
Comment
Requirente Ortizoma Director colonma Oficial Prog. Coordinador
Nombre Maritza, Ortiz Ortiz Nombre Azalia L., Colon Millan Nombre Nombre
Fecha Hora 06/30/2015 5:46PM Fecha Hora Fecha Hora Fecha Hora
Status Aprobado Status En Proceso Status Status
CrE
Line Sched Distrib Justif  Status Sr';“ Account Alt Acct Oper Unit Fund  Dept Program  Autho
Paso Accion
8. Note en la seccidon de Flujo Justificaciones, que al reciclar la requisicion, el sistema cambia
el status bajo el Director a “En proceso”, y elimina la fecha y hora de la aprobacidn
anterior.
9. Fin del procedimiento.

4. Denegar una Requisicion

Las requisiciones pueden ser denegadas por varias razones:

Requisicion se lleva contra cifra de cuenta incorrecta

Requisicidon no cumple con requerimiento de Plan de Trabajo

Las requisiciones, al ser denegadas, llegaran nuevamente a la bandeja del requisante, pero no
podrdn volver a someterse para aprobacidn. En este caso, que una requisicion haya sido
denegada, el requisante tendra que volver a registrar una nueva.

Paso Accion

1.

Acceda la requisicidn que desea revisar presionando el enlace de Worklist.
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Paso Accion

2. El sistema lo lleva a la pantalla principal de la factura.
Favorites - Main Menu > Worklist > Workiist
(] Nel
Requisition ChartField Approval
Unit: 00081  Req: 0000296397 Requester: Maritza, Ortiz Ortiz
*Approval Action: In Process View Printable Req
History Comments Find | View All First K1 4011 O Lost
Date/Time 06/25/15 4:45:49PM UseriD  VAZQUEZ A
Comment Se recicla la factura por falta de informacion - OP
Requirente Ortizoma Director colonma Oficial Prog. Coordinador
Nombre Maritza, Ortiz Ortiz Nombre Azalia L., Colon Millan Nombre Nombre
FechaHora 06/25/2015 4:44PM Fecha Hora Fecha Hora Fecha Hora
Status Aprobado Status En Proceso Status Status
.z
Paso Accion
3. En el campo de Approval Section seleccione la opcién Deny.
Deny v
4, En la seccion de comentarios escriba la razén por la cual esta denegando la requisicion.
Comment:
Nota: Este es un campo obligatorio.
Flujo Justificaciones
Requirente Ortizoma Director colonma Oficial Prog. Coordinador
Nombre Maritza, Ortiz Ortiz Nombre Azalia L., Colon Millan Nombre Nombre
FechaHora 06/25/2015 4:44PM Fecha Hora Fecha Hora Fecha Hora
Status Aprobado Status En Proceso Status Status
Distributions/ChartFields Personalize | Find | View Al | 2 First K g o4 I st
Line Sched Distrib Justif Status ﬁkn Account Alt Acct Oper Unit Fund Dept Program  Autho
1 1 1 4 Pending 00081 E5090 221 61515
<

» Line Details

Save || [} View Workiist |4} Previous in Workiist | 4/} Nextin Workist | |[Z] Notify |
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Se deniega la Req por falta de informacion - Director

g
History Comments Find | View Al First KI 4 of 4 I Last
Date/Time 06/25/15 4:45:49PM UserlD  VAZQUEZ A
Comment Se recicla la factura por falta de informacion - OP

Flujo Justificaciones

Requirente Director Oficial Prog. Coordinador
Nombre Nombre Nombre Nombre
Fecha Hora Fecha Hora Fecha Hora Fecha Hora
Status Status Status Status

Distributions/ChartFields

Distribution

Personalize | Find |

14014 I Last

Paso Accion
5. Presione el botdn de Save.
[ save
6. El sistema le presentara el siguiente mensaje.
Message -
The following processes will be performed for the requisition 0000296397
eny Req
Do wish to continue?
Para la Requisicion 0000296397 se realizara los siguientes procesos:
- Denegar Requisicion
Desea continuar?
7. Presione Yes.
Yes
ZoTEw
Regq ChartField Approval
Unit: 00081 Req: 0000296397 Requester: Maritza, Ortiz Ortiz =
*Approval Action: Deny v |Appmval Status: Demedl | View Printable Req |
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Paso Accién
8. Note en la seccion de Flujo Justificaciones, que al denegar la requisicidn, el sistema elimina
el status bajo cada uno de los usuarios que intervinieron la requisicion, y en el campo
“Approval Status”, el mismo cambia a Denied.
9. Fin del procedimiento.

5. Consulta de Flujo de Aprobacion de la Requisicion

La consulta de flujo de aprobacidn de la Requisicién permitira a los usuarios verificar el status
de la misma y ver donde se encuentra dentro del flujo.

Paso Accién
1. Para hacer la consulta de flujo de aprobacién, haga la siguiente navegacion:
Main Menu > Custom DOE > Rollout Escuelas > Requisitions > Requisition Inquiry
2. El sistema lo lleva a la siguiente pantalla.

Requester:

Favorites : Main Menu >
v v

Requisition Inquiry

Enter any information you have and click Search. Leave fields blank for a list of all values.

Business Unit: [ Q@
Requisition 1D: begins with Vv @

[Jcase Sensitive

Custom DOE > Rollout Escuelas > Requsition Inquiry

begins with v Q@

Search Clear  Basic Search _j‘ Save Search Criteria
Paso Accién
3. . . : . . Q@
En el campo de Bussines Unit escriba 00081, o puede seleccionarlo presionando = *
4,

Escriba el nimero de la Requisicion en el campo de Requisition ID, o puede seleccionarlo
1\_:]

presionando
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Paso Accion

5. Si no conoce el numero de la Requisicion, puede escribir el cédigo del usuario del

por el mismo.

Requirente en el campo de Requester, y el sistema le traera todas las requisiciones creadas

6. Presione
Search
7. El sistema presentara la informacién del flujo de aprobaciones y estatus de la Requisicion.

Favo'rites MainvMenu > Custog DOE > Rolloutgscuelas > Requsition Inquiry

Requisition ChartField Approval

(7

Unit: 00081 Req: 0000306480 Requester:

Approval Action: Approve | Approval Status: In Process | View Printable Req

“History Comments Find | View All_First Kl 101 I Last
Date/Time User ID

Comment ’

Flujo Justificaciones

Requirente Ortizoma Director colonma Oficial Prog. VAZQUEZ_A Coordinador
Nombre Maritza, Ortiz Ortiz Nombre Azalia L., Colon Millan Nombre DE Ana B. Vazquez Nombre
Delgado
Fecha Hora 09/08/2015 4:32PM Fecha Hora  09/17/2015 10:47AM Fecha Hora Fecha Hora
Status Aprobado Status Aprobado Status En Proceso Status
Distributions/ChartFields Personalize | Find | View A1l | 1 | &
" Distrituion )

Paso Accion

8. Cuando la Requisicién ya fue aprobada por todos los niveles del flujo, el status de la misma

cambia a Complete.
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Requisition ChartField Approval

Unit: 00081 Req: 0000276482 Requester: Maritza, Ortiz Ortiz

()

*Approval Action: Approve

I Approval Status: Complete I \

- F

Date/Time User ID
Comment
Requirente Ortizoma Director colonma Oficial Prog. VAZQUEZ_A Coordinador VAZQUEZ_W
Nombre Maritza, Ortiz Ortiz Nombre Azalia L., Colon Millan Nombre DE AnaB.Vazquez = Nombre DE Wanda I. Vézquez
Fecha Hora 08/10/2015 3:41PM FechaHora  09/17/2015 10:28AM Fecha Hora (E)):/Igg;%w 10:41AM Fecha Hora 319%7/2015 10:42AM
Status Aprobado Status Aprobado Status Aprobado Status Aprobado
Distributions/ChartFields

Personaiize | Find | View Al | B3 | 3 Fist £ 4011 I Last

View Printable Req

6. Imprimir una Forma de Justificacion

Paso Accion

Para imprimir la Forma de la Justificacion, haga la siguiente navegacion:
Main Menu > Custom DOE > Rollout Escuelas > Reporte de Justificaciones

10. El sistema lo lleva a la siguiente pantalla.

Favorites - Main Menu > CustomDOE > Rollout Escuelas > Reporte de Justificaciones

Reporte de Justificaciones

-
Find an Existing Value Add a New Value

Run Control ID:[

| Add |

Find an Existing Value | Add a New Value
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Paso Accion

11. En la pestaiia de Add a New Value, en el campo de Run Control ID: escriba el nombre que

desea asignarle al Reporte.

imprimir la Justificiacién.

Nota: este proceso de crear un Run Control Id solo lo hara la primera vez que vaya a

12. Presione Add.
Add
13. El sistema lo lleva a la siguiente pantalla.

Favovrrtes Mamlvlenu > CustoinDOE > RolloutvEscueIas > Reporte de Justificaciones

Run Control ID:  Reporte Report Manager Proc

*Business Unit (00081 @

Requisition ID  [0000296410|

5] save =] Notify _4Add 5| Update/Display
Paso Accién
14. En el campo de Bussiness Unit escriba 00081, o lo puede seleccionar presionando la lupa.
15. En el campo de Requisition ID escriba el nimero de la Requisicion de la cual desea imprimir
el reporte de Justificacion.
16. Presione Run.
Run
17. El sistema lo llevara a la siguiente pantalla.
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Favorites = Main Menu > Custom DOE > RoIIoutl—:scuelas > Reporte de Justificaciones

Process Scheduler Request

UserID: colonma Run Control ID: Reporte

Server Name: v Run Date: ’W@
Recurrence: v Run Time:|1:00:09PM Resetto Current Date/Time
Time Zone: @
Select Description Process Name Process Type *Type *Format Distribution
Reporte de Justificaciones DOE_JUST Crystal Web v || PDF v | Distribution
oK Cancel
Paso Accion
18. En el campo de Server Name escoja la opciéon PSNT.
19. Presione OK.
OK
20. El sistema lo lleva a la pantalla principal.

Favovr'rtes MainvMenu > Custog100E > RoIIoutgscuelas > Reporte de Justificaciones

Reporte de Justificaciones

Run Control ID:  Reporte Report Manager | Process Monitor Run

Process Instance:6525608

*Business Unit 00081 @

Requisition ID  |0000296410

Departamento de Educacion PR

Paso Accion
21. Presione el enlace de Process Monitor.
Process Monitor
22.

El sistema lo lleva a la siguiente pantalla.
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Favorites ~ Main Menu > Custom DOE > Rollouthcuelas > Reporte de Justificaciones

useribfpolonma '@, Type v|[Last v \ 1 [Days ]

Server v Name | @ Instance | to |
Run Status| v|  Distribution Status | v| [ save On Refresh
Personalize | Find | View A1 BV | B rist T 42072 0 Last
Process - Distribution -
Select Instance Seq. Process Type — User Run Date/Time Run Status Status Details
6525609 Crystal DOE_JUST colonma |07/08/2015 1:11:00PM EDT Queued N/A Details
6525608 Crystal DOE_JUST colonma 07/08/2015 1:07:23PMEDT  Success Posted Details

Go backto Reporte de Justificaciones
Save | |[=] Notify

Process List| Server List

Paso Accion
23. Presione el boton de Refresh hasta que los campos de Run Status y Distribution Status
digan Success y Posted respectivamente.
Distribution
Run Status —Status
Success Posted
24. Presione el enlace de Details.
Details
25. El sistema lo llevara a la siguiente pantalla.
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Process Detail

Instance 6525609 Type Crystal
Name DOE_JUST Description Reporte de Justificaciones
Run Status Success Distribution Status Posted
(Ron | UpdateProcess
Run Control ID Reporte Hold Request
Location Server Queue Request
Server PSNT Cancel Request
O Delete Request
Recurrence Restart Request
[ Actions |
Request Created On 07/08/2015 1:11:02PM EDT Parameters Transfer
Run Anytime After 07/08/2015 1:11:00PM EDT Message Log
Began Process At 07/08/2015 1:11:29PM EDT Batch Timings

Ended Process At 07/08/2015 1:11:37PM EDT

|- 0K | Cancel|

Paso Accion

26. Presione el enlace de View Log/Trace.
View Log/Trace

27. El sistema lo lleva a la siguiente pantalla.

Favorites - Main Menu > Custom DOE > Rollout Escuelas > Repo Te de Justiicaciones
- - - -

IView Log/Trace
ReportID: 1340135 Process Instance: £525609 Message Log
Name: DOE_JUST Process Type: Crystal

Run Status: Success

Reporte de Justificaciones
Distribution Details

Distribution Node: OOD_REPNODE  Expiration Date: 07/15/2015

Name File Size (bytes) Datetime Created

CRW _DOE _JUST 6525609.10 132 07/08/2015 1:11:37.919571PM EDT
DOE JUST 6525609.PDF | 48,575 07/08/2015 1:11:37.919571PM EDT
pssaltrace trc 517 07/08/2015 1:11:37.919571PM EDT
Distribution ID Type Distribution ID

User colonma

.~ Return
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Paso Accién
28. Presione el enlace de DOE_JUST.
29. El sistema abrird una nueva pantalla en formato PDF con la Forma de la Justificacién.
30. Fin del Procedimiento.
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JUSTIFICACION PARA ADQUIRIR EQUIPOS
PROGRAMA:  Schoolwide

Region Educativa: SAN JUAN Fecha: &232015
Regitn o Distric: SAN JUAN TV NOm. de Requizicion 0000235403
Escuela: REPUBLICA DE ERAZIL
Codgo: 61515
Equipo Requisado: COMPUTADORA DEE2
Tpo de equipo:
Equipo de Oficina
Equipo Educativo
X Equipo de Compestadora, Hardware y Software
Equipo Alre Acondcionado
Equipo No Caplabie

Equipo imprenta, Encuademacién y Produccion

Cantidad: 100 Costo Unitario: $525.00 Costo Totai: 00

Cra de cuenta:
ES090-221-61515-11F-2015-00081-SCHOOLWIDE15A-61515-11F

Descripcion breve del Equipo:
COMP. DE ESCRITORIO

Estratégia educativa y exposicion breve de como el 2quipo compiements ia misma:
TECNICAS DE HERRAMIENTA EXCELL

Lugar donde e ubicard &l equipo:

BIBLIOTECA
Clenteis 3 benefciarse:
ESTUDIANTES
Azaila L., Colon Milan
Certficacion del Ofcdial de Programa: Certtico Comecto
* Cortion que ko Incihuds e ets documents de Latioecssn Directoria) yio Persona a Cargo

Sare ASUrY eQUpon e RoD e CO" bo ertablecco y
wprobmdc e P oe Treseo”

PARA U20 OFICIAL DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Sometido por Reguirente Revizado por Oficlal Programatico

Nombre de Usuario:  Mariza, Ortiz Otz Nombre de Usuario: O Maria del C. Martini
Id. de Usuario: Ortzoma Id. de Usuario: Martnez_Ma

Fecha y Hora: S292015 11:05:41 AM Fecha y Hora: 8202015 1:08:32PM
Revisado por Director Revisado por Coordinador

Nombre de Usuario:  Azala L., Colon Milan Nombre de Usuario: O Wanda . Vazquez |

Id. de Usuario: coema Id. de Usuario: VAZQUEZ_ W
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