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Acceso al PCS
Acceda al PCS por medio de la pagina oficial del DEPR: www.de.pr.gov.

Directorio de Muni

Noticias Educacién Especial Escuelas Publicas Alianza Padres y Estudiantes Politicas Publicas Presup Ali;

E-Data ESSA Iniciativa de Mejoramiento Escolar

g AGENCIA ESTATAL
7) - SERVICIOS DE ALIMENTOS
Y NUTRICION

Apoyo

Académico o

i  LIBRE SELECCION
. DE ESCUELAS

Y ALTERNATIVAS DE ' IL_JI DEPARTAMENTO BE FDUCACION

CONTINUACION DE LA
ENSENANZA

INFORME DE INSPECCION

Localice el menu que aparece en la parte inferior de la pantalla: Recursos en Linea. Oprima
sobre el enlace que lee INTRAEDU 24/7’.

RECURSOS EN LINEA

Bajo el menu de ‘Aplicaciones Internas 24/7’, oprima el enlace Disefio de Excelencia Escolar
(DEE) y Portal de Cumplimiento y Seguimiento (PCS).


http://www.de.pr.gov/

APLICACIONES INTERNAS 24/7

Pago de matricula de educadores
Informacién Especial ante el COVID-19 y Alternativas

; b - e Unidad de Planes de Trabajo (UPT) /
de Continuacién de la Ensefianza Diseno de Excelencia Escolar (DEE) y Portal de

Directorio de Escuelas Cumplimiento y Seguimiento (PCS)

Perfil escolar (School Report Card)
miescuela.pr (Office365)
Sistema de Informacidn Estudiantil (SIE)

Sistema para manejo tarjeta de compras

Manejo de transportacion Escolar

Red de Apoyo Diferenciado

Sistema de Evaluacién Escolar (Monitoria)
eOcupacional

Sistema TAL

Monitoreo Integrado de Incidencias (MI)

Portal para padres - SIE

SARA-SIE

Mi Portal Especial (MIPE)

Suplidores EE (MIPE)

MICEN

SIFDE

Evaluacién Nacional del Progreso Estudiantil(NAEP)

Planificacién en Linea

Oprima la opcién de Acceso al PCS.

P

GBLERy

DEPARTAMENTQ DE
) EDUCACION
GOBIERNO DE PUERTO RICO

Acceso a DEE Acceso a DEE CTE Acceso a PCS Acceso a PCS-CTE
Disefio de Excelencia Escolar Disefo de Excelencia Escolar "Career & Portal de Cumplimiento y Seguimiento Portal de Cumplimiento y Seguimiento
Technical Education™ “Career & Technical Education”

—_i—

Pantalla de inicio

Ingrese sus Credenciales, escriba el nombre de usuario y la contrasefia, estos son los mismos
que utiliza para acceder a su cuenta del DEPR (miescuela.pr o de.pr.gov). Luego oprima el
botén de Acceder.

DEPARTAMENTO |

EDUCACION

Credenciales

Correo electronico ‘/
Contrasefia ‘/

Registrarse

¢Olvido su contrasefia?



Portal de Cumplimiento y Seguimiento - Rol del Facilitador Docente
El facilitador docente podra acceder a través de la plataforma de PCS a lo siguiente:

e Cumplimiento y Seguimiento
o Calendario

Usuario: ntorres

Facilitador Docente Inglés

CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO

» Calendario ‘—

Calendario

El calendario le permitira visualizar todos los eventos creados y podra imprimir la agenda
de eventos con la frecuencia que estime necesaria.

La pantalla de Calendario contiene las siguientes funciones:
Agregar eventos

Filtros

Agenda

Labor realizada (imprimir)

Agregar eventos
Para agregar un evento oprima el botéon de Agregar Eventos.

Calendario de Eventos

Eventos entre 01-Oct-2021 al 31-Oct-2021

AGREGAR EVENTOS [E] / Eventos en el calendario

Oprima en el menu desplegable de General y seleccione el evento que desea afadir al
calendario.



Calendario

-

No se encontraron eventos entre las fechas 01-Oct-2021 al 31-Oct-2021

AGREGAR EVENTOS [E] - / Eventos en el calendario
[ o]
SE » Servicios Individuales + m Todos -
T T T T TS T T Tareas Administrativas +
Servicios Grupales +

Para crear un evento siempre necesitara completar la parte de Informacion General que
comprende de lo siguiente:
e Fechadel evento
Hora de Comienzo
Hora de Salida
Asunto
Lugar
Detalle

Infomacién general

Fecha del Evento *
m 9/21/2021 A K Hora de Comienzo K ~ Hora de Salida K A

Asunto ( Lugar‘(

Detalle (

Oprima el ment desplegable bajo Fecha del Evento y escoja la fecha en que se llevara a
cabo el evento.

Infomacién general

Fecha del Evento* /

m 9/21/2021 v Hora de Comienzo ~ Hora de Salida e
Asunto Lugar™

Detalle



Abra el menu desplegable bajo Hora de Comienzo y seleccione la hora en que empezara el
evento.

Infomacion general

Fecha del Event A/
B 9/21/2021 - - -

Abra el menu desplegable bajo Hora de Salida y seleccione la hora en que terminara el
evento.

Infomacién general

Fecha del Event /

m 9/21/2021 v v -

Entre el asunto del evento bajo Asunto.

Infomacién general

Fecha del Evento

E 9/21/2021 b - -

/

Entre el Lugar en que se llevara a cabo el evento.



Infomacién general

Fecha del Evento *

E 9/21/2021 v Hora de Comienzo * ¥ Hora de Salida e

Asunto Lugar* /

Detalle

Ingrese los detalles del evento bajo Detalle.

Infomacién general

Fecha del Evento * Hora de Comienzo * Hora de Salida *
[ 9302021 - 7:00 am ~ 8:00am -
Asunte Lugar® Region a la que pertenece *
Asunto del evento Lugar del evento ARECIBO e

Detalle /
Detalle del evento

Oprima el botén de Guardar.

< Servicios Individuales y Referidos \>

Infomacién general

Fecha del Evento Hora de Comienzo * Hora de Salida *
m 9/24/2021 v 7:00 am ~ 8:00am -
Asunto Lugar *
Asunto del evento Lugar del evento
Detalle

Detalle del evento

Aparecera un mensaje en la parte superior derecha de la pantalla indicando que el evento
fue creado.

——-—__’ El evento fue guardado X

< Servicios Individuales CANCELAR [l /' COMPLETAR EVENTO [l [ GUARDAR



Oprima el icono para volver al calendario de eventos.

El evento fue guardado X
< Servicios Individuales / canceLAr [l compLETAR EVENTO [l B GUARDAR

Filtros
= Filtro por afio - seleccione el afio en que se llevd a cabo el evento.

Seleccione afio ="
2021 2020 2019 2018 2017

ey 30-2:;1- . Asistencia Técnica (calendarizado)

= Filtro por mes - seleccione el mes en que se llevé a cabo del evento.

X Asunto del evento
Seleccione mes ="

7:00 am - 8:00 am
Detalle del evento

Enero Febrero Marzo Abril Mayo
Junio Julio Agosto | [(Sept. Octu

Novi Dici

29-Sep-2021 g ) pon o e oo e
= Filtros generales:

o Todos los eventos - corresponden a los eventos vencidos, completados,
calendarizados, cancelados y compartidos que apareceran en su pantalla
principal.

o Eventos vencidos - corresponden a todos los eventos en donde haya pasado
la fecha de calendarizacion.

o Mis eventos - corresponden a todos los eventos que fueron creados por
usted en la plataforma.

o Eventos compartidos - corresponden a eventos en los que su niimero de TAL
haya sido ingresado por otro usuario. Se reflejara en su sistema como un
evento compartido.

Filtros generales: «f—— Asunto del evento
Todos Los Eventos
7 7:00 am - 8:00 am
O Eventos Vencidos Detalle del evento
O Mis Eventos

O Eventos Compartidos

= Filtro por tipo de evento:
o Servicios individuales
o Servicios grupales
o Tareas administrativas



Filtro por tipo de evento: 4——'_"

Asunto del evento
O Apoyo a la Docencia

7:00 am - 8:00 am

XXXX
D Asistencia Técnica

Agenda

El propésito de la Agenda es que pueda ver todos los eventos que llevara a cabo en un solo
documento y que pueda tenerla a la mano en cualquier momento.

En la pantalla principal del calendario, escoja la opcion de Agenda en la parte superior.

Calendario de Eventos

-

Eventos entre 01-Oct-2021 al 31-Oct-2021

AGREGAR EVENTOS ET

- Eventos en el calendario
& 44—

Agenda B ocos M

Seleccione afio

Aparecera una pantalla emergente. Ingrese el rango de fechas deseado.

Imprimir Agenda X

Seleccione las fechas que desea imprimir su agenda de
trabajo

Desde Hasta

10/1/2021 A 10/31/2021 V‘

CERRAR 5 IMPRIMIR AGENDA

Oprima el botén de Imprimir Agenda.

10



Imprimir Agenda X

Seleccione las fechas que desea imprimir su agenda de

trabajo
Desde Hasta
10/1/2021 - 10/31/2021 v

CERRAR \ R IMPRIMIR AGENDA

Abra el menu desplegable y seleccione el modo para descargar la agenda en su maquina.

H 41 ofz b bl & Find | Next

NOMBRE DEL EMPLEADO: D30020
Excel .
DEPARTAMENTO DE R NUMERO DE TAL: 0
EDUCACION POF ROL EN PLATAFORMA: DIRECTOR PRUEBA

TIFF file
MHTML (web archive)
CSV (comma delimited)

Fecha: desdi XML file with report data |31/2021

Data Feed

REGION: SAN JUAN

TAREAS
FECHA ESTATUS HORA LLEGADA HORA SALIDA  DETALLE
10/13/2021 COMPLETADA 7:00 am 8:00 am Detalle del evento
10/13/2021 COMPLETADA 7:00 am 8:00 am Detalle de eventa
10/13/2021 COMPLETADA 7.00am 8:00 am Detalle del evento
1011372021 CALENDARIZADO 7:00 am 8:00 am Detalle del evento
10113/2021 CALENDARIZADO 7:00 am 8:00 am Detalle del evento
10/13/2021 CALENDARIZADO 7:00 am 8:00 am Detalle del evento
10/13/2021 CALENDARIZADO 7:00 am 8:00 am Detalle del evento
10/13/2021 CALENDARIZADO 7.00am 8:00 am Detalle del evento
10/113/2021 CALENDARIZADO 7:00 am 8:00 am Detalle del evento
10/13/2021 CALENDARIZADO 7:00 am 8:00 am Detalle del evento
10/13/2021 CALENDARIZADO 7:00 am 8:00 am Detalle del evento
10/13/2021 CALENDARIZADO 7:00 am 8:00 am Detalle del evento
10113/2021 CALENDARIZADO 7:00 am 8:00 am Detalle del evento

Aparecera el documento, el cual se podra imprimir o guardar localmente.



DEPARTAMENTO DE
EDUCACION
TAREAS
FECHA ESTATUS

101312021 COMPLETADA
101312021 COMPLETADA
10/13/2021 COMPLETADA
10113/2021 CALENDARIZADO
10/13/2021 CALENDARIZADO
101372021 CALENDARIZADO
101312021 CALENDARIZADO
101312021 CALENDARIZADO
10/13/2021 CALENDARIZADO
101312021 CALENDARIZADO
101312021 CALENDARIZADO
101312021 CALENDARIZADO
101312021 CALENDARIZADO

Tipos de eventos

Servicios Individuales

Agenda

NOMBRE DEL EMPLEADO: D30020
NUMERO DE TAL: 0
ROL EN PLATAFORMA: DIRECTOR PRUEBA
REGION: SAN JUAN

Fecha: desde 10/1/2021 hasta 10/31/2021

HORA LLEGADA
7:00 am
7:00 am
7:00 am
7:00 am
7:00 am
7:00 am
7:00 am
7:00 am
7:00 am
7:00 am
7:00 am
7:00 am
7:00 am

HORA SALIDA
8:00 am
8:00am
8:00 am
8:00 am
8:00 am
8:00 am
8:00 am
8:00 am
8:00 am
8:00am
8:00 am
8:00am
8:00 am

DETALLE

Detalle del evento
Detalle de evento
Detalle del evento
Detalle del evento
Detalle del evento
Detalle del evento
Detalle del evento
Detalle del evento
Detalle del evento
Detalle del evento
Detalle del evento
Detalle del evento

Detalle del evento

En esta seccidn debera completar registros que correspondan alas intervenciones realizadas
por el facilitador.

Localice el evento y oprima el icono correspondiente para acceder al evento.

Calendario

AGREGAR EVENTOS E,"

Seleccione afio

2021 2020 2019

Seleccione mes
Enero Febrero Marzo
Junio Julio Agosto
Novi Dici..

2018 2017
Abril Mayo
Sept.. Qctu..

-

Eventos entre 01-Oct-2021 al 31-Oct-2021

Agenda

Eventos en el calendario

o

Todos v

Hoy 14-2%?1- . Servicios Individuales (calendarizado) /

Asunto del evento

7:00 am - 8:00 am
Detalle del evento

La plataforma abrira los detalles del evento.

12



Infomacion general

D Recalendarizar evento

Fecha del Evento™ Hora de Comienzo Hora de Salida ™

E 10/14/2021 7:00 am * 800 am

Asunto Lugar "

Asunto del evento Lugar del evento

Detalle

Detalle del evento

Indique el tipo de visita correspondiente.

Tipo de visita

O visita inicial O visita de seguimiento O visita de cierre

Escuelas

Este campo es opcional. Seleccione una o varias escuelas involucradas o impactadas por la
tarea realizada. Despliegue la pagina hacia el area de Escuelas.

/

Escuelas

4+ AGREGAR

Codigo de Escuela Escuela Regién Clasificacion D

Oprima el botdn de Agregar para ingresar las escuelas que participaron del evento de
Asistencia Técnica.

13



Escuelas

4+ AGREGAR

Codigo de Escuela Escuela Regidon Clasificacion D

Aparecera una pantalla emergente de Agregar Escuela. Ingrese el Codigo de la escuela en
el espacio correspondiente.

Agregar Escuela X

CcODIGO REGION

Buscar por codigo

Codigo de Escuela / e

CANCELAR  AGREGAR

Oprima le icono de bisqueda.

Agregar Escuela X

CcODIGO REGION
Buscar por codigo
Codigo de Escuela \
17186

CANCELAR  AGREGAR

La plataforma realizara la buisqueda por el cédigo de escuela. Verifique que la informacion
sea correcta y oprima el botén de Agregar.

14



Agregar Escuela X

cODIGO REGION

Buscar por codigo

Codigo de Escuela

17186 o

Cadigo de Escuela: 17186
Escuela: ANGEL G. QUINTERO
Regién: BAYAMON
Clasificacion: Schoolwide

g

CANCELAR AGREGAR

De ser necesario agregar escuelas adicionales, oprima el botén de Agregar nuevamente.

Escuelas
\ + AGREGAR
Cédigo de Escuela Escuela Region Clasificacién D
17186 17186-ANGEL G. QUINTERO BAYAMON ESCUELAS D
Metas/Estrategias

Este campo es opcional. Seleccione este rengléon si la tarea corresponde a una meta y
estrategia especifica del Disefio de Excelencia Escolar. Despliegue la pagina hasta el area de
Metas/estrategias y marque los encasillados correspondientes.

15



Meta/estrategias

chamiento Integracion Familiar Apoderar Directores y Infraestructura Calidad Estudiante en su
Académico Maestros Tecnolagica Administrativa totalidad
Integracién
\nrstrucmcn Familiar \:\ Induccion D Inlegracpn dela Segulm?ento de Redes de apoyo D
Diferenciada v tecnologia, planta fisica D
Estrategia Practicas de lnformacwor.'\‘y D Sistema de Educacion de
N comunicacion ,,
Adicional D ensefianza- v TIC) evaluacion del derechos D
aprendizaje desempefio D humanos
Iniciativas de profesional Mediacién de
prioridad D Informe de conflictos D
escolares
Comunidad de progreso de
- D actividades del D
préactica DEE Equipos
interdisciplinarios D
Liderazgo y 5 ; |
administracion D arantizar & I:‘ Integracion de las
tiempo lectivo bellas artes a la
, educacion
Retencion escolarl:l (inteligencias
multiples)

Continuidad del
aprendizaje

Propésito

Este campo es requerido para completar el evento. Se refiere al objetivo que se alcanzé con
la realizacion de la tarea o del evento. Despliegue la pagina hasta el area de Propésito y
marque los encasillados correspondientes.

Buscar ) Q Seleccionados:0

& Propésito 4‘—_
= Apoyo en la redaccion de documentos k
El Actividades

[E] Ejercicios diferenciados

[El Plan Individual de Desarrollo Profesional

[ Planes de ensefianza

El otros

poyo y asesoria académica k

[l Cartas circulares del Programa

ooood

b

=4

Bl Cartas circulares relacionadas a la docencia

[El Contenido curricular (conceptual, procedimental y actitudinal)
El Enfoques

[E] Estandares y expectativas

[E] Estrategias, técnicas y actividades basadas en evidencia

B Evaluacion del proceso de ensefianza - aprendizaje

ad
g
g
0
ad
g
d
ad

[l Herramientas curriculares

16



Modalidad

Este campo es requerido para completar el evento. Se refiere ala forma en la que se procede
arealizar la tarea. Despliegue la pagina hasta el area de Modalidad y marque los encasillados
correspondientes.

Modalidad

D Adiestramiento A/ D Career & Technical Education ,CTSO leadership D Clase demostrativa
conferences

D Coaching D Conferencia D Correo electronico

D Fase Interescolar D Fase Intramural D Feria Cientifica

D Llamada telefonica D Mentoria D Observacion

D Reuniones grupos mixto D Revision de literatura D Taller

D Team Teaching D Video conferencia D Visitas a las escuelas

D Webinar

Mejoramiento Escolar

Este campo es opcional. Si la escuela atendida o impactada es de Mejoramiento Escolar, se
puede seleccionar su clasificacién. Despliegue la pagina hasta el area de Mejoramiento
Escolar y marque los encasillados correspondientes. Si la escuela no esta en mejoramiento,
marque el encasillado Escuela No esta en Mejoramiento.

Mejoramiento escolar

+ Additional Targeted / [7] comprehensive [] Targeted

[C] Escuela No estd en Mejoramiento

Participantes

Utilice esta seccion para registrar a los participantes que asistieron al evento y SI acumulan
horas contacto.

Las horas contacto de los participantes registrados con el nimero de TAL serdn compartidas
con el Sistema de Recursos Humanos del DEPR. Despliegue la pagina hasta el area de
Participantes y oprima el boton de Busqueda de participantes.

17



Participantes

Q, BUSQUEDA DE PARTICIPANTES /

Aparecera una pantalla emergente. Ingrese el nimero de TAL del invitado en el espacio de
Numero de TAL.

Busqueda de Invitado X

Numero de TAL / BUSCAR

CANCELAR

Oprima el botén de Buscar.

Busqueda de Invitado X

Numero de TAL \
BUSCAR

70790

CANCELAR

Aparecera el nombre, correo electrénico, municipio y clasificacion del invitado. Verifique la
informacion y oprima el botén de Seleccionar y continuar con el formulario.

‘ Busqueda de Invitado X
™ MAYRA | VAZQUEZ VAZQUEZ

Correo Electrénico de70790@miescuela.pr

Municipio Corozal

Regular

Clasificacién
Escuela / /11357
@ SELECCIONAR Y CONTINUAR CON EL FORMULARIO. IS RO TSR LRV SNPY: T2

CANCELAR

Oprima el botén de Registrar Intervencion para registrar los detalles de esta.

18



Q, BUSQUEDA DE PARTICIPANTES

MAYRA | VAZQUEZ VAZQUEZ
Tal: 70790

Escuela: 71357
Tiempo de intervencién en minutos: Sin

actualizar

\I' REGISTRAR INTERVENCION /' ¢ASISTIO ALEVENTO? i ELIMINAR

Aparecera una pantalla emergente de Editar Participante para que ingrese la informacion
relacionada al maestro.

Editar Participante

Participante: Mayra | Vazquez Vazquez
Tal: 70790
Escuela: 71357

Materias

D Bellas D Ciencias

Artes

D Espariol I:' Estudios

Sociales

D Ocupacional D Salud

Asuntos Discutidos *

D Educacion
Especial

D Inglés

D Tecnologia

D Educacion
Fisica

D Matematicas

0/2000

Grados
Pre-

O«

D 3ro

D 7mo
D 11mo

Acuerdos *

O«

D 4to
D 8vo
D 12mo

D 1ro

D 5to
D 9no

Salén a

D Tiempo

Completo

Seleccione la opcién indicando que el participante asisti6 al evento.

0 2do

D 6to
D 10mo

D Salon
Recurso

I (Asistié al evento?

0/2000 -

CANCELAR  GUARDAR

19



Editar Participante

Participante: Mayra | Vazquez Vazquez

Tal: 70790
Escuela: 71357

Materias
I:’ Bellas D Ciencias
Artes
|:| Espaniol Estudios
D Sociales
D Ocupacional D Salud

D Educacién
Especial

|:| Inglés

|:| Tecnologia

D Educacién
Fisica

|:| Matematicas

Grados
Pre-

O«

|:| 3ro

D 7mo
|:| 11mo

O«

|:| 4t0
D 8vo
D 12mo

D 1ro

|:| 5to
D 9no

Salén a

|:| Tiempo

Completo

/

I ;Asistio al evento?

[ 2do
|:| 6to
D 10mo
D Saldn

Recurso

0/2000 -

CANCELAR  GUARDAR

Marque los encasillados correspondientes a la Materia y al Grado que ensefia el maestro.

/

Materias
D Bellas D Ciencias
Artes
|:| Espanol Estudios
D Sociales
D Ocupacional D Salud

D Educacion
Especial

|:| Inglés

D Tecnologia

D Educacion
Fisica

|:| Mateméticas

Grados A/

Pre-
O«
|:| 3ro

|:| 7mo
D 11mo

O«

D 4to
D 8vo

D 12mo

D 1ro

|:| 5to
|:| 9no

Salén a

D Tiempo

Completo

[ 2do
|:| 6to
|:| 10mo
I:I Saldén

Recurso

Ingrese los Asuntos Discutidos y los Acuerdos en los espacios correspondientes.

e

Ingrese el Tiempo de la intervencion en minutos.

Tiempo de Ia intervencion en minutos 4/

0

Oprima el botén de Guardar.

20



2112000

Tiempo de la intervencion en minutos: *

43

De necesitar afiadir participantes adicionales,

Participante.

Q BUSQUEDA DE PARTICIPANTES /

Materias
Bellas Artes

MAYRA | VAZQUEZ VAZQUEZ

Tal: 70790

Escuela: 71357

Tiempo de intervencién en minutos: 43
minutos

Tema
Asuntos discutidos...

Grados
mo

1172000

CANCELAR  GUARDAR

oprima el boton de Busqueda de

- e
# REGISTRAR INTERVENCION X ELIMINAR ASISTENCIA

Acuerdo Discutido
Acuerdos...

De necesitar editar la informacion del maestro, oprima el botén de Registrar Intervencion.

Materias
Bellas Artes

MAYRA | VAZQUEZ VAZQUEZ

Tal: 70790

Escuela: 71357

Tiempo de intervencion en minutos: 43
minutos

Grados Tema

Tmo

Asuntos discutidos...

- .
# REGISTRAR INTERVENCION X ELIMINAR ASISTENCIA

Acuerdo Discutido
Acuerdos...

De ser necesario eliminar el participante, oprima el botén de Eliminar Asistencia.

Materias
Bellas Artes

MAYRA | VAZQUEZ VAZQUEZ

Tal: 70790

Escuela: 71357

Tiempo de intervencion en minutos: 43
minutos

Grados Tema

Tmo

Asuntos discutidos...

P

. .
# REGISTRAR INTERVENCION X ELIMINAR ASISTENCIA

Acuerdo Discutido
Acuerdos...
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Acompariante

Utilice esta seccion si la persona que forma parte de la tarea o intervenciéon NO acumulara
horas contacto. Podra incluir el nombre y el puesto de los acompafiantes.

Oprima el botén de Agregar en el area de Acompaiante.

Acompafiante

\ + AGREGAR

Nombre

o]
@
w

Editar Borrar

Aparecera una pantalla emergente para afiadir los acompanantes.

Anadir Acompanante X

Confirmo que he revisado la
. ) CANCEL
informacion.

Ingrese el Nombre del acompafante en el espacio correspondiente.

Anadir Acompafnante X

Confirmo gue he revisado la
. ) CANCEL
informacion.
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Abra el menu desplegable y seleccione el Puesto del acompanante.

Anadir Acompanante

/

Confirmo que he revisado la
. » CANCEL
informacion.

X

Marque el encasillado Confirmo que he revisado la informacion.

Anadir Acompafante

Nombre

Tatiana

Puesto *

Padre/madre o encargado

X

Confirmo que he revisado la
. > CANCEL
informacion.

Oprima el botén de Guardar.
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Anadir Acompanante

Nombre *

Tatiana

Puesto ”

Padre/madre o encargado

Confirmo que he revisado la
- - CANCEL GUARDAR
informacion.

De ser necesario afiadir acompafantes adicionales, oprima el boton Agregar.

Acompafiante
\ + AGREGAR
Nombre Puesto Editar Borrar
TATIANA

PADRE/MADRE O ENCARGADO i

De ser necesario editar la informacién del acompafiante, oprima el icono de editar.

4+ AGREGAR

Nombre Puesto

Editar Borrar
TATIANA

PADRE/MADRE O ENCARGADO \ .

/ [ ]

De ser necesario eliminar la informacién del acompafiante, oprima el icono de eliminar.
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+ AGREGAR

Nombre Puesto Editar Borrar

TATIANA PADRE/MADRE O ENCARGADO .i. /

Hallazgos

Esta seccidn es un campo de texto libre con el proposito de incluir detalles adicionales de la
actividad realizada.

Ingrese el Asuntos tratados o hallazgos generales discutidos durante el evento en el
espacio correspondiente.

Hallazgos

071500

Acuerdos generales

Este es un campo de texto libre para incluir acuerdos generales de la actividad o intervencion
realizada.

Ingrese el detalle de los Acuerdos generales discutidos durante el evento en el espacio
correspondiente.
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Acuerdos generales

«

0/1500

Anejos

En esta area puede incluir cualquier tipo de evidencia y/o documentos relacionados a las
tareas administrativas. En esta seccion, debe seleccionar un documento solamente, por lo
que no podra cargar varios archivos. Si desea anejar mas de un archivo, debera escanearlos
en un solo documento para incluirlo en sistema.

El limite de espacio disponible para cargar un documento al sistema es de 3MB. En caso de

que el documento sobrepase los 3MB en tamafio, es necesario dividir el documento en
partes o comprimirlo para poderlo cargar al sistema.

Dirijase a Anejos y oprima el boton de Afiadir Documento.

Anejos

ANADIR DOCUMENTO /

No contiene informacion.

Aparecera una pantalla emergente. Ingrese la descripcién del anejo que se cargara al evento.

Agregar Documento X

Escriba el nombre del anejo antes de seleccionarlo

CERRAR

Luego oprima el botén de Seleccionar archivo y seleccione el documento desde su
computadora.
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Agregar Documento

Descripcion del Anejo*

Documento

Seleccionar archivo /

Oprima el icono correspondiente para cargar el archivo.

Agregar Documento

Descripcion del Anejo *

Documento

Seleccionar archivo | Documento.docx

Documento

CERRAR

Tamafio Tipo Estatus Opciones

application/vnd openxmliformats- _

Documento.docx 18502 PP ) P ) Pendiente ¢ [x]
officedocument wordprocessingml document

CERRAR

La plataforma indicara que el documento fue cargado. Oprima el botén de Cerrar.

Agregar Documento

Descripcion del Anejo *

Documento

Seleccionar archivo | Documento.docx

Documento Tamafio Tipo

i i / -
Documento.docx 18502 application/vnd.openxmiformats

X

Estatus Opciones

. Completadol
ofﬁcedocument.wordprocessmgml.documer_

El documento aparecera en la pantalla de Anejos.

\‘ CERRAR
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Anejos

ARNADIR DOCUMENTO

application/vnd.openxmiformats-
Documento PP P .4

De necesitar descargar documentos adicionales, oprima en el botén de Afiadir documento.

Anejos

ARADIR DOCUMENTO /

lication/vnd I ts-
Documento application/vnd openxmiformats. +

Servicios Grupales
Una vez haya entrado y guardado la informacion general del evento, regrese a la pantalla
principal e identifique el mismo.

Calendario

Todes Los Eventos
Hoy 28-Sep /

-2021 .
O Eventos Vencidos . Servicios Grupales (Calendarizado)

O Mis Eventos Asunto del evento

O Ewventos Compariidos 7-00 am - 7:30 am
Detalle del evento

La plataforma le mostrara los detalles del evento.

< Servicios Grupales CANCELAR [l ./ cOMPLETAR EVENTO [l [l GUARDAR

Infomacion general

D Recalendarizar evento

Fecha del Evento* Hora de Comienzo * Hora de Salida *
(& orze2021 7:00 am T T7:30am N
Asunto Lugar*
Asunto del evento Lugar del evento

Detalle

Detalle del evento

Dirijase al area de Grupos atendidos y oprima el botén de Agregar participantes.

Grupos atendidos

N <+ AGREGAR PARTICIPANTES

Grupo Cantidad de Participantes Grado Estado Acciones

Total participantes: 0 Participante(s)

Aparecera una pantalla emergente para Agregar grupo.



Agregar grupo

Grupo *

-Seleccione- -

Cantidad de personas

D Confirme que he revisado toda la informacion.
GUARDAR

Los grupos a quien le puede proveer el servicio son:

= Estudiante

= Maestro

= Padre, madre o encargado
= Personal Escolar

Seleccione el Grupo a quien le vaya a dar el servicio.

Agregar grupo
Grupo * /

-Seleccione- -

Cantidad de personas

[[] confirmo que he revisado toda I informacion.
GUARDAR

Seleccione la cantidad de personas.

Agregar grupo

Grupo*

Padre, Madre o Encargardo -

Cantidad de personas /

D Confirme que he revisado toda la informacion.
GUARDAR

Si el grupo es Estudiante le aparecera la opcion de Grado.
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Agregar grupo

Grupo*

Estudiante
Grado /

-Seleccione-

Cantidad de personas

[C] confirmo que he revisado toda la informacion.
[V 6 SIY GUARDAR

Una vez completada la informacion, marque en Confirmo que he revisado toda la

informacion.

Agregar grupo

Grupo

Estudiants

Grado

Bvn

D Confirmo que he revisado toda |a informacion. -
CANCELAR EElELRE

Luego oprima el botén de Guardar.

Agregar grupo

Grupa*

Eatuiants

Gnga

o

Gantidad de peronas

7

+" Confirmo que he revisade toda la informacion,
CANCELAR J| GUARDAR

Una vez haya guardado la informacion, le aparecera la informacion en la pantalla del

evento.

Grupos atendidos.

+ AGREGAR PARTICIPANTES:

De necesitar editar la informacién del grupo, oprima el icono correspondiente.
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=+ AGREGAR PARTICIPANTES

Grupo Cantidad de Participantes Grado Estado Acciones

Activo B /.(

Padre, Madre o Encargardo 10 Participante(s)

Total participantes: 10 Participante(s)

Aparecera una pantalla emergente. Realice los cambios que necesite y oprima el botén de
Confirmo que he revisado toda la informacién.

Editar grupo

Grupo *

Padre, Madre o Encargardo

Cantidad de personas

10

o

D Confirmo que he revisado toda la informacion.
(L ESY  GUARDAR

Luego oprima el botén de Guardar.

Editar grupo

Grupo *

Padre, Madre o Encargardo

Cantidad de personas

10

v Confirmo que he revisado toda la informacion.
CANCELAR § GUARDAR

De necesitar afadir participantes adicionales, oprima nuevamente en Agregar
participantes.

\ 4+ AGREGAR PARTICIPANTES

Grupo Cantidad de Participantes Grado Estado Acciones
Padre, Madre o Encargardo 10 Participante(s) Activo - K3

] /
Total participantes: 10 Participante(s)

De necesitar eliminar el grupo, oprima en el icono correspondiente.

-+ AGREGAR PARTICIPANTES

Grupo Cantidad de Participantes Grado Estado Acciones

Padre, Madre 0 Encargardo 10 Participante(s) Activo ] (

Total participantes: 10 Participante(s)
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Aparecera una pantalla emergente. Oprima el boton de ;Desea el eliminar el grupo
seleccionado?

Confirmacién para eliminar grupo X

K

D ;Desea eliminar el grupo seleccionado? L IMINAR

Luego oprima el botén de Eliminar.

Confirmacién para eliminar grupo X

+ ¢;Desea eliminar el grupe seleccionado? \b m

Propdsitos
Esta area se refiere al objetivo que se alcanzd con la realizacion de la tarea o del evento.
Dirijase al area de Propdsitos y seleccione los encasillados correspondientes.

Propositos
\:l Adiestramiento / D Campaiia Educativa D Conferencia
D Orientacion D Reunién: Centros de Servicios de Educacion D Reunion: Director Escolar
Especial
D Reunién: Equipo Interdisciplinario Socioemocional D Reunién: Facultad D Reunién: Municipio
\:l Reunion: Nivel Central D Reunidén: Oficina de Asuntos Federales D Reunion: ORE
D Reunion: Otra D Reunion: Padre, madre o encargado D Reunién: Subsecretaria para Asuntos Académicos y
Programaticos
D Taller
Anejos

En esta area puede incluir cualquier tipo de evidencia y/o documentos relacionados a las
tareas administrativas. En esta seccion, debe seleccionar un documento solamente, por lo

que no podra cargar varios archivos. Si desea anejar mas de un archivo, debera escanearlos
en un solo documento para incluirlo en sistema.

El limite de espacio disponible para cargar un documento al sistema es de 5SMB. En caso de
que el documento sobrepase los 3MB en tamafio, es necesario dividir el documento en partes
o comprimirlo para poderlo cargar al sistema.

Dirijase a Anejos y oprima el botén de Afiadir Documento.
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Anejos
ARADIR DOCUMENTO /

No contiene informacion.

Aparecera una pantalla emergente. Ingrese la descripcion del anejo que se cargara al evento.

Agregar Documento

Descripcidn del Angjo ” /

X

Escriba el nombre del anejo antes de seleccionarlo

Luego oprima el boton de

Seleccionar archivo y seleccione el documento desde su
computadora.

Agregar Documento

Descripcion del Anejo*

Documento

Seleccionar archivo /

CERRAR

Oprima el icono correspondiente para cargar el archivo.
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Agregar Documento

Descripcion del Anejo *

Documento

Seleccionar archivo | Documento.docx

Documento

Tamafio Tipo Estatus Opciones
application/vnd.openxmlformats- —_
Documento.docx 18502 PP P . Pendiente ¢ B
officedocument. wordprocessingml.document

CERRAR

La plataforma indicara que el documento fue cargado. Oprima el botén de Cerrar.

Agregar Documento

X

Descripcion del Anejo *

Documento

Seleccionar archivo | Documento.docx

Documento Tamafio Tipo

18502 application/vnd.openxmiformats-

. Completadol
ofﬁcedocument.wordprocessmgml.documer_

Estatus Opciones
Documento.docx

\‘ CERRAR

El documento aparecera en la pantalla de Anejos.

Anejos

ARADIR DOCUMENTC

Documento

application/vnd.openxmiformats-

De necesitar descargar documentos adicionales, oprima en el boton de Afiadir documento

Anejos

ARNADIR DOCUMENTO /

Documento

application/vnd_openxmiformats-

Una vez haya completado la Labor realizada despliegue la pagina hacia arriba y oprima el
boton de Completar el evento.



Infomacion general

*Dirfjase a la pagina 40 para las instrucciones de cdmo llevar a cabo el proceso de
Completar evento.

Tareas Administrativas
Una vez haya entrado y guardado la informacion general del evento, regrese a la pantalla
principal e identifique el mismo.

Calendario

Filtro por tipo de evento:

D Servicios Individuales y Referidos /
Hoy 28-Sep-2021 ®

Tareas Administrativas (Calendarizado)
Servicios Grupales
O 2 Asunto del evento

a Tareas Administrativas .00 am - 530 am
Detalle del evento

27-Sep-2021 o Servicios Indivi ¥ Referidos (c

Asunio del evento

La plataforma le mostrara los detalles del evento.

Infomacién general

D Recalendarizar evento

Fecha del Evento* Hora de Comienzo * Hora de Salida
m 9/28/2021 7:00 am ~ 8:30am
Asunto Lugar*
Asunto del evento Lugar del evento

Detalle

Detalle del evento

Labor realizada
En esta seccion debe seleccionar los servicios que apliquen a la Labor realizada del que esta
llevando a cabo.

*De cada premisa debe seleccionar los puntos que apliquen.

Los servicios que podra seleccionar segtin apliquen son los siguientes:
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= Labor realizada

o Colaboracion
DEE
Desarrollo profesional recibido
Participacion
Redaccion de documentos
Visita

o O O O

Labor realizada

Buscar Q Seleccionados:0
(& Labor Realizada
(& Colaboracion A/
D [E) Desarrollo de proyectos académicos

D E) Desarrollo de proyectes socioculturales

% ‘DEEK
D [2 Evaluacién
D E) Orientacién

(& Desarrollo profesional recibido (

D [E) Adiestramiento

D [E) Instituciones educativas

] & Nivel central
[ Bore
[J B orientacién
[ B Requerido por el programa
[ & otros
Pam‘cipacmnA/
] & compu
[
Anejos

En esta area puede incluir cualquier tipo de evidencia y/o documentos relacionados a las
tareas administrativas. En esta seccion, debe seleccionar un documento solamente, por lo
que no podra cargar varios archivos. Si desea anejar mas de un archivo, debera escanearlos
en un solo documento para incluirlo en sistema.

El limite de espacio disponible para cargar un documento al sistema es de 5MB. En caso de
que el documento sobrepase los 3MB en tamafio, es necesario dividir el documento en partes
o comprimirlo para poderlo cargar al sistema.

Dirijase a Anejos y oprima el botén de Ailadir Documento.
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Anejos
ARADIR DOCUMENTO /

No contiene informacion.

Aparecera una pantalla emergente. Ingrese la descripcion del anejo que se cargara al evento.

Agregar Documento

Descripcidn del Angjo ” /

X

Escriba el nombre del anejo antes de seleccionarlo

Luego oprima el boton de

Seleccionar archivo y seleccione el documento desde su
computadora.

Agregar Documento

Descripcion del Anejo*

Documento

Seleccionar archivo /

CERRAR

Oprima el icono correspondiente para cargar el archivo.
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Agregar Documento

Descripcion del Anejo *

Documento

Seleccionar archivo | Documento.docx

Documento

Tamafio Tipo Estatus Opciones
application/vnd.openxmlformats- —_
Documento.docx 18502 PP P . Pendiente ¢ B
officedocument. wordprocessingml.document

CERRAR

La plataforma indicara que el documento fue cargado. Oprima el botén de Cerrar.

Agregar Documento

X

Descripcion del Anejo *

Documento

Seleccionar archivo | Documento.docx

Documento Tamafio Tipo

18502 application/vnd.openxmiformats-

. Completadol
ofﬁcedocument.wordprocessmgml.documer_

Estatus Opciones
Documento.docx

\ CERRAR

El documento aparecera en la pantalla de Anejos.

Anejos

ARADIR DOCUMENTC

Documento

application/vnd.openxmiformats-

De necesitar descargar documentos adicionales, oprima en el botén de Afiadir documento

Anejos

ARNADIR DOCUMENTO /

Documento

application/vnd_openxmiformats-

Comentarios

En esta drea puede incluir cualquier comentario relacionado a las tareas administrativas.
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De necesitar afiadir comentarios, oprima el botén de Afiadir Comentario.

Comentarios

B ANADIR COMENTARIO /

No contiene informacion.

Aparecera una pantalla emergente. Ingrese el comentario en el espacio correspondiente.

Afadir Comentario X

Comentaria
Afadir Comantaria M
GUARDAR

Luego oprima el botén de Guardar.

Afadir Comentario b4

Comentaro

Afiadin Comentano

SUARDAR

El comentario aparecera en la pantalla de Comentarios.

Comentarios

B ARAGIR COMENTARIO

IE 20210928 1412944 -1

Una vez haya completado la Labor realizada despliegue la pagina hacia arriba y oprima el
boton de Completar el evento.

Infomacicén general /

*Dirijase a la pagina 40 para las instrucciones de cdmo llevar a cabo el proceso de
Completar evento.

Completar evento
Para completar el evento dirijase a la parte superior de la pantalla y oprima el botén de
Completar Evento.
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{ Asistencia Técnica CANCELAR [l .~ COMPLETAR EVENTO [l [ GUARDAR

Infomacién general

Aparecerd una pantalla emergente. Ingrese la palabra que se le solicite en el espacio

correspondiente. En este caso, ingrese la palabra ‘Confirmar’.
Confirmar

¢ Esta Seguro que quiere completar este processo?

Para completar este processo escriba la palabra|'Confirmar"
Respuesta '/

Oprima el botén de Confirmar.

Confirmar

¢ Esta Seguro que quiere completar este processo?

Para completar este processo escriba la palabra "Confirmar”.

Respuesta”

Confirmar

La plataforma indicara que el evento fue completado.

\ CONFIRMAR
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Infomacion general

COMPLETADA
Fecha del Evento * Hora de Comienzo * Hora de Salida *
m 10/4/2021 7:00 am - 830am -
Asunto Lugar* Region a la que pertenece *
Asunto del evento Lugar del evento ARECIBO -

Detalle

Detalle del evento

Oprima el botén para volver a la pantalla principal del calendario.

¢ Asistencia Técnica

Infomacion general

Cancelar evento
Para cancelar el evento oprima el icono para entrar al evento.

Calendario

2021 2020 2019 2018 2017
Hoy 04-Oct-

[ ] Asistencia Técnica (completada
2021 (Comprerze

) Asunto del evento
Seleccione mes

Enero | (Febrero| | Marzo Abril Mayo 7:00 am - 3:30 am
Detalle del evento

Junio Julio Agosto Sept. Octu..
Novi Dici H 04-Oct
o -Oct- ; o
Y 2021 . Asistencia Técnica (cancelada - maestro se ausents)
Filtros generales: Asunto del evento

Todos Los Eventos

. 7:00 am - 8:00 am
O Eventos Vencidos Detalle del evento

O Mis Eventos

O Eventos Compartidas /
Hoy 04-Oct-

. Asistencia Técnica (calendarizado)
2021

Filtro por tipo de evento: Asunto del evento

D Asistencia Técnica
7:00 am - 8:00 am
Detalle del eventa

Oprima el botén de Cancelar.
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{ Asistencia Técnica \A cANCELAR [l .~ compLETAR EVENTO il B GUARDAR

Aparecera una pantalla emergente. Seleccione la Razén de Calendarizacion.

Cancelar Evento

I N

642084 10/04/2021 7:00 am - 8:00 am CALENDARIZADO

100

CERRAR CANCELAR EVENTO

Oprima el botén de Cancelar Evento.

Cancelar Evento

T T N N

642084 10/04/2021 7:00 am - 8:00 am CALENDARIZADO

100

Razon de Cancelacion *

CANCELADA - MAESTRO SE AUSENTO \ -

CERRAR CANCELAR EVENTO
El evento le aparecera en la pantalla de todos los eventos como cancelado.

Infomacién general

CANCELADA - MAESTRO SE AUSENTO

Recalendarizacion del evento
Para recalendarizar el evento dirijase al evento que desee recalendarizar.

Oprima el icono para entrar al evento.
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Calendario

2021 2020 2019 2018 2017
Hoy 04-Oct-

2021 . Asistencia Técnica (completada)

. Asunto del evento
Seleccione mes

7:00 am - 8:30 am

Enero | (Febrero| | Marzo Abril Mayo
Detalle del evento
Junio Julio Agosto Sept. Octu..
Novi Dici
Hoy 04-Oct- .
Y 2021 . Asistencia Técnica (cancelada - maestro se ausents)
Filtros generales: Asunto del evento
Todos Los Eventos
. 7:00 am - 8:00 am

O Eventos vencidos Detalle del evento

O Mis Eventos

O Eventos Compartidos /
Hoy 04-Oct-

2021 . Asistencia Técnica (calendarizado)
Filtro por tipo de evento:

D Asistencia Técnica

Asunto del evento

7:00 am - 8:00 am
Detalle del evento

Marque el encasillado de Recalendarizar evento.

Infomacién general

I:I Recalendarizar evento

Fecha del Evento Hora de Comienzo * Hora de Salida
E 1074/2021 7:00 am - 8:30am
Asunto Lugar* Region a la que pertenece *
Asunto del evento Lugar del evento ARECIBO

Detalle

Detalle del evento

Abra el menu desplegable de Fecha del Evento y seleccione la fecha en que se llevara a cabo

el evento.
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Infomacién general

v/ Recalendarizar evento

Fecha del Evento * /

[ 102021 -

Asunto

Asunto del evento

Detalle

Detalle del evento

Hora de Comienzo *

7:00 am

Lugar*

Lugar del evento

Hora de Salida *

~ 800am -

Regién a la que pertenece *

ARECIBO -

De ser necesario, actualice la hora de comienzo y hora de salida del evento.

Infomacién general

+ Recalendarizar evento

Fecha del Evento *

[ toe2021 -

Asunto

Asunto del evento

Detalle

Detalle del evento

Hora de Comienzo *

7-00 am

Hora de Salida *

~ 800am e

Lugar*

Lugar del evento

Region a la que pertenece *

ARECIBO -

Abra el menu desplegable y seleccione la Razén de recalendarizacion del evento.

Infomacién general

+ Recalendarizar evento

Fecha del Evento ®

[ 1os2021 -

Asunto

Asunto del evento

Detalle

Detalle del evento

Lo ]

Hora de Comienzo *

7:00 am

Lugar*

Lugar del evento

Hora de Salida *

~ 800am

Regién a la que pertenece *

ARECIBO -
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Oprima el botén de Guardar.

Infomacion general

Una vez guardado, la plataforma se dirigira a la pantalla de Informacién general y vera el
evento con los cambios realizados.

Infomacién general

+/ Recalendarizar evento Fecha del Evento Fecha de . Razoén
Recalendarizacion
Fecha del Evento * Hora de Comienzo * Hora de Salida * 10/04/2021 10/04/2021 Imprevisto
m 10/6/2021 A 7:00 am ~ 8:00 am e
Asunto Lugar* Region a la que pertenece *
Asunto del evento Lugar del evento ARECIBO -
Detalle

Detalle del evento

Razén de recalendarizacion *

Imprevisto A

45
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