
 
 

 
 

 
 

FUNCIONES DEL AYUDANTE DE MAESTRO  
ESCUELA DE VERANO 

 

Nombre del empleado: _____________________________________________________ 

Oficina regional educativa: ____________________ Municipio: _________________ 

Escuela de verano: _________________________________________________________ 
 

1. Ayudar en la organización de las actividades académicas y recreativas 
dentro y fuera del salón de clases. 
 

2. Cuidar que los materiales de enseñanza estén disponibles para el uso 
adecuado por parte de los estudiantes. 
 

3. Ayudar en la labor de enseñanza y aprendizaje en el salón de clases. 
 

4. Atender los grupos de estudiantes a los que se les han asignado tareas 
mientras el maestro atiende otros grupos. 
 

5. Proveer ayuda individual a los estudiantes que lo necesiten. 
 

6. Colaborar en la administración, la corrección y el procesamiento de 
pruebas y otros instrumentos de evaluación. 
 

7. Ayudar en el mantenimiento del orden y la limpieza del salón de clases 
para que el clima de enseñanza y aprendizaje sea adecuado. 
 

8. Acompañar a los estudiantes al comedor escolar para ayudarlos al 
desarrollo de buenos hábitos de alimentación y conducta. 
 

9. Realizar otras tareas afines con el puesto. 

Me comprometo a cumplir con las funciones asignadas y la política pública 
establecida en las “Normas para la organización y el funcionamiento del 
Verano Educativo SuperARTE 2023”. 

 

Firma del empleado  Fecha  
 


