
 

GUIA ENTRADA DE HORAS DE SERVICIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GUIA ENTRADA DE HORAS DE SERVICIO: 
EXPLORACION OCUPACIONAL 

CONTACTO VERDE 
SERVICIO COMUNITARIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUIA ENTRADA DE HORAS DE SERVICIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Modulo Horas de Servicio 

El Módulo Horas de Servicio, facilita la gestión y seguimiento del cumplimiento de los 
requisitos de graduación por los estudiantes. Este módulo está diseñado para registrar, 

validar y reportar las actividades realizadas, asegurando un control eficiente y preciso de 
este requisito académico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUIA ENTRADA DE HORAS DE SERVICIO 

Descripción de Campos: 
 
 
 
 
 

 
 

 
       Nivel: Se presenta el nivel Primaria o Secundaria de acuerdo al grado  
                    del estudiante.  
       Requisitos de graduación: Se refleja año de graduación. 
       Requisitos de Horas: Este campo permite la selección de tipos de horas.  
                                                      Al seleccionar cualquiera de las categorías le permite 
                                                       visualizar el total de Horas requeridas, Horas  
                                                       completadas y Horas restantes que el estudiante tiene al  
                                                       momento. Al seccionar Ver todo, permite ver un resumen   
                                                       de las horas acumulas en las diferentes categorías. 

• Horas de servicio comunitario 
• Horas contacto verde 
• Horas exploración ocupacional 

 
                     Grado: Permite seleccionar el grado académico donde estudiante realizó las 
                                     horas. 
                     Tipo de horas: En este campo realiza la selección del tipo de horas a registrar. 
                     Fecha:  Este campo permite ingresar la fecha en la que el estudiante realizo 
                                     la actividad. 
                     Descripción del Servicio: Área de texto para detallar la actividad o servicio  
                                                                           realizado. 
                      Horas realizadas: Campo numérico para la entrada de la cantidad de horas 
                                                            completadas. 
                      Botón Editar/Ver Historial: Proporciona acceso a la edición de registros previos  
                                                                                o la visualización del historial. 



 

GUIA ENTRADA DE HORAS DE SERVICIO 

GUIA: INGRESO DE HORAS DE SERVICIO 

 

1. Desde la página de Inicio, realice la búsqueda del estudiante utilizando alguno de 
los parámetros disponibles. Seleccione el estudiante dando clic en el nombre. 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

2. En el menú de la izquierda bajo Información seleccione Horas de Servicio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUIA ENTRADA DE HORAS DE SERVICIO 

 
 

3. En la página Requisitos de Horas de Servicio, seleccione Grado, Tipos de horas, 
Fecha, escriba una breve Descripción del Servicio y coloque las Horas 
realizadas. Luego oprima Someter.  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

Al someter la información se reflejará un mensaje, Registro guardado exitosamente. 

 

  

 

 

Nota Importante: 

Para visualizar o editar la linea entrada debes oprimir Editar/Ver Historial 

   


