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VISUALIZACIÓN DE HORAS CONTACTO SALUD EMOCIONAL EN ACCIÓN-ADMINISTRATIVA 

      El Módulo Salud Emocional, facilita la gestión y seguimiento del cumplimiento de los 
requisitos de graduación por los estudiantes. Use esta guía para monitorear el cumplimiento 
con el registro de las horas contacto de los encuentros de Salud Emocional en Acción de forma 
individual o grupal.  

1. Acceda al sistema utilizando su nombre de usuario y contraseña.  
    

   

 

 

 

 

 

 

 

 

Visualizar el dato por estudiante 

2. Seleccione el estudiante para el que verificará la información relacionada al 

registro de las horas contacto de Salud Emocional. Recuerde puede realizar la 

búsqueda utilizando cualquiera de las opciones disponibles (nombre, grado, 

estudiante individual o grupo de estudiantes). Una vez realice la búsqueda de un 

clic en el nombre del estudiante.  

 

 

 

 

 



 

3 
SALUD EMOCIONAL EN ACCIÓN-ADMINISTRATIVA 

 

3-Bajo el menú Información seleccione Salud Emocional. 

 

 

 

 

 

 

4. Se refleja el Registro de Horas de Salud Emocional. En esta página puede observar de 
forma gráfica el porciento del progreso general del cumplimiento por año y por semestre del 
estudiante. Se muestra también el detalle de los temas completados por el estudiante. En la 
parte superior derecha puede generar el documento Certificado de Cumplimiento para el 
programa de Salud Emocional (a utilizarse en caso de traslado).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

4 
SALUD EMOCIONAL EN ACCIÓN-ADMINISTRATIVA 

El Certificado de Cumplimiento para el programa de Salud Emocional muestra las horas 
completadas por semestre y el total por año. También muestra los temas completados y la 
escuela donde se completaron. El documento presenta la fecha y la escuela donde se generó 
el certificado y además provee el espacio para la firma del director y el maestro.  
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Visualizar el dato para toda la matrícula de la escuela 

 

 

1. Desde la página de inicio en el menú de la izquierda bajo Informes seleccione Informes 
del Sistema.  

 

 

 

 

 

 

 

 

     2.En la página Informes seleccione DEPR y bajo el área Salud Emocional seleccione 
         Informe Salud Emocional-Lista de Estudiantes. 
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 3.Se refleja el reporte Registro de Horas de Salud Emocional. En este reporte puede 
visualizar el progreso de cumplimiento por estudiante (No iniciado, En Progreso, Completado) 
además puede ver de manera gráfica los % de cumplimiento. También se observa el detalle del 
Registro de Horas de Salud Emocional oprimiendo el botón Ver Detalles. Desde el reporte  
puede generar el Certificado de cumplimiento oprimiendo el botón Certificado.  

            Desde la parte superior derecha puede exportar el reporte en formato CSV.  
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El registro de estas horas se reflejará en los reportes de Evaluaciones y en Transcripción. 

 

En el nuevo reporte Informe de Evaluaciones se reflejarán las horas acumuladas durante el 
año escolar vigente. 

 

 

En el reporte de Transcripciones se reflejará el acumulativo total por nivel (Primaria y 
Secundaria).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


