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Guia- Generar Nuevo Informe De Evaluaciones

En esta guia aprendera a generar Informes de Evaluaciones para estudiantes
con matricula activa o inactiva en el sistema.

1. Acceda a la plataforma con su nombre de usuario y contrasenfa.

Inicio de sesion del administrador

Seleccionar Idioma Espariol hd
Nombre de usuario

Contrasefia

2. Enelmenude laizquierda bajo Informes seleccione Informes de Evaluaciones.

Funciones

.
Asistencia

Dasnboard Pagina de inicio

Resumen de matricula

Salud

Importar y exportar

Manejo de incidentes

Organizacion Escolar 4 3 PK3PKA K1 2345678910 1 1213141516 F M N Todo

Todo

Eﬁifr:‘;“”m““ BUsquedas aimacenadas Selecriones almacenadas Ver Lista de Campos Avanzado MulliSelect

Funciones especiales - :
1 de estudiantes actuales (0)

Estudianties
Programa del Magstro B No hay resultados de bisqueda
Carta Porial de Padres

Informes

Form Reporis.
Informes del sistema
ReportWorks

Boletin Diario - miércoles, julio 16, 2025
Informe de Evaluaciones » bulledin items were found for this dai
LR No bulletin items were found for this date.

Informe de Evaluaciones
Horario Extendido Leyenda

Informe de

ranscripciones Iconos [ Entrada de fecha
s _
Search Reporis
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3. Se refleja pagina Informe de Evaluaciones. Puede seleccionar las opciones que
correspondan al Informe de Evaluaciones que desea generar. Luego Oprima Generar

Informe.

REGION: )

Seleccione una region ht
INCLUIR ESCUELAS
CERRADAS:
ESCUELA:

Seleccione una escuela v
ANO ESCOLAR:

2026 v
GRADOS: a

Todos los grados

v
BUSCAR ESTUDIANTE: ) _
Nombre o nimero de estudiante
ESTUDIANTES:
PERIODO DE _
EVALAUACIONES: Final v

IMPRIMIR EN INGLES:

G—
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Campos que debe poblar para generar Informe de Evaluaciones.

Importante: Las escuelas tienen algunos campos pre poblados.

1. Seleccione la region correspondiente.

REGION: }
Seleccione una region

2. Active elindicador Incluir Escuelas Cerradas si desea realizar busquedas en
escuelas cerradas.

INCLUIR ESCUELAS
CERRADAS:

3. Seleccione la escuela.

ESCUELA:
Seleccione una escuela

4. Seleccione el afio escolar de graduacién del estudiante o el afio donde cursé estudios en
la escuela. Puede seleccionar Informe de Evaluaciones desde el afio escolar 2008 (Sujeto
a datos ingresados en SIE).

2026 v

Afio Escolar
2026
2025
2024
2023

Guia- Generar Nuevo Informe De Evaluaciones



& EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

DEPARTAMENTO DE

5. Puede seleccionar el grado que cursaba el estudiante en el afio indicado o puede

seleccionar Todos los Grados.

Importante: Solo se reflejaran los grados que tengan evaluaciones registradas\.

GRADOS: a
Todos los grados

Grado 9

Grado 10
Grado 11
Grado 12

Utilizando el campo Buscar Estudiante puede buscar el estudiante por nombre o nimero

de estudiante.

BUSCAR ESTUDIANTE: )
Nombre o nimero de estudiante

En el campo Estudiantes se muestra la lista de estudiantes ajustada a la seleccién de
grado. Puede utilizar esta opcion para seleccionar uno o varios estudiantes.

ESTUDIANTES:
Abe
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8. Enelcampo Periodo De Evaluaciones puede seleccionar por periodos de las 10, 20, 30,
40 semanas y Nota Final.

PERIODO DE

EVALAUACIONES: 10 semanas v

9. Active indicador Imprimir En inglés para generar el Informe de Evaluaciones en idioma
inglés.

IMPRIMIR EN INGLES:

10. Oprima el botén Generar Informe.

Nota: Tomar en consideracion al generar Informe de Evaluaciones para un nivel de grado
completo o para toda la Escuela puede tardar varios minutos.
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El Modelo del Informe de Evaluaciones posee las siguientes areas;

1. Evaluaciones por semanas y Nota Final.

2. Total de Ausencias por Curso en la columna Ausencias. En la parte inferior
izquierda se encuentra el Total de Dias Ausentes de forma global.

3. Posee Leyenda de Calificaciones e indica la fecha cuando se gener6 el Informe
de Evaluaciones.

4. Muestra area de Comentarios, Horas de Salud Emocional del ano en cursoy
espacio para firmas.

oo e ’) ESCUELA PUBLICA ALIANZA LEAP STEM+E ACADEMY OF SAN
EDUCACION Q JUAN - 7845
Departamento de Educacion de Puerto Rico

Victoria
\\\\\\ A 1 Fi Al

Espafiol 7 88 2
Quimica Preparatoria 100 1

86 4
nglés 7 100 2
Total de Dias Ausente
Leyenda de Calificaciones Comentarios

Firma Director(a) Lcdo. Ellezer Ramos Pares

Horas Salud Emocional

Informe para: 10 semanas
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