Power-DE SIS:Crear secciones de clases

En esta guia aprenderemos a crear secciones de clases. Antes de comenzar el proceso aseglrese que

LUZ ENEIDA COLON (LA CUMBRE) v 23-24 Afio ¥

tiene seleccionada correctamente la escuela y el término académico.

Para este ejemplo seria la escuela Luz Eneida Coldn y el afo 23-24.

[Crear primera seccién en cursol

Este primer paso le permitird marcar aquellos cursos que estdn en su escuela, pero que no tienen
secciones creadas. Para este ejemplo trabajaremos con el curso de TEAT1520894 Actividad
Dramaticas Si_al cotejar los cursos ya tiene disponibles todos los que necesita, vaya directamente al
paso numero 3.

1. Para verificar sus cursos acceda al area de Configuracion > Escuela > Bajo Programacion

‘ Manejar cursos para esta escuela
seleccione Cursos luego de clic en y marque el curso donde

creara secciones (en este ejemplo TEAT1520894 )al final de la pagina presione

2. Se abre la pantalla de Cursos, verifique que en Estado esté marcado
Activo

3. Busque el curso en la lista

4. Presione el nimero bajo Secciones, no olvide que en este caso sera la primera que haremos
por lo gue el numero serd cero. Eventualmente ese cero cambiara.

Pagina ¢ Inkio > Configuracin de la escusia > Curses LUZ ENEIDA COLON (LA CUMBRE) « 2334 Ane -

Cursos

Afo 2023-2024 v

Estado 8 Acwvo Inactive Mo assponinie

[Departamento MNota de Pre-requisito Tarifa Relacién Seccicnos. Active  Inactivo
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Bajo la columna Secciones oprima sobre
la cantidad de secciones en este caso 0




5. Debe abrir una pantalla similar a esta.

TEAT1520894 Actividad Dramaticas

Asignacion
] Exp Nuamero de seccion Término Maestro Rm Matricula Tomar Asistencia Asistencia de varios dias de Bloquear
asientos

Haga que todos los estudiantes mencionados anteriormente sean la seleccion actual

Ahora presione en

6. Complete la informacion solicitada. Mostraremos aquellos campos mas importantes cuando
trabajamos la creacion de la seccion, otros campos tienen informacion predeterminada*.

Pagina de inicio > Configuracian de la escuela > TEAT 1520884 Actividad Dramaticas > Editar Seccion

A- I}
Editar Seccion
Campo Valor
Nombre del curso Actividad Dram&aacute;ticas
Numero de curso TEAT1520894
Horario Expresion:
Lu Ma Mi Ju Vi
1
Marque los dias en que se ofrecera el curso.
B-

Término

Fecha de inicio: 08/01/2022

Weeed v Fecha de finalizacién: 07/31/2023

El Termino puede variar, dependiendo si es un curso de afio o de semestre.
En este caso es de afio.

C-Seleccione el maestro lider, no puede estar en blanco.

Maestro - Lider de
Seccion @
Personal Rol 5 i L. Fecha de inicio Fecha de finalizacién Acciones
Asignacion
Diaz Ortiz, Lourdes E  Lead Teacher 100 08/01/2022 07/31/2023 De

*De determinarse algiin cambio se actualizara esta guia.



Tipo de Libreta de | PowerTeacher Pro v |
Evaluaciones

D- R
Salén 120 |
Numero de 001
seccion*
Grado 11

Matricula actual 0

Matricula Maxima

Seleccione Tipo de Libreta de Evaluaciones (Power Teacher Pro),
Complete el saléon, nGmero de seccion, grado y la matricula
maxima de estudiantes.

Importante: NiUmero de seccién solamente puede contener numeros, letras o caracteres
(a -z, A - Z) con excepcién de la letra P o guiones (-).

Presione para guardar los cambios.

7. Ya tenemos la primera seccién de TEAT1520894 Actividad Dramaéticas creada.



Anadiendo secciones adicionales a curso

Una vez se crea la primera seccidon podemos seguir afiadiendo cuantas necesitemos. Veamos el
procedimiento.

8. Acceda al area de Configuracion > Escuela > Bajo Programacion seleccione Cursos obtendra un

Ordenar por
numero
(0]
nombre

MAT1100 Algebra
MAT1101 Algebra Il
ISCI3000
\Anatomy/Physiology
ENG3000

menu parecido a este en la parte superior puede presionar para ordenar por
namero o por nombre la lista de cursos con secciones.

9. Presione sobre el curso donde quiere afadir la seccidon. En este caso seria Algebra II.

MAT1101 Algebra Il

Numero de . Asistencia Asignacién
Término Maestro Rm Matricula . _ de varios de Bloquear
Asistencia

L] Ex; i
? seccién 3 .
dias asientos

O 1(A-B) 001 22-23 Diaz Ortiz, Lourdes E 120 0 ats

10. Clic en Nuevo. Repita los pasos desde el paso 5, recuerde que puede tener distintos
maestros ofreciendo el mismo curso.



