Power-DE SIS: GUIA ASIGNAR SECCIONES AL ESTUDIANTE

Use esta guia para asignar los estudiantes a las secciones después de que se

haya realizado la creacidn de estas. En esta guia se mostraran dos alternativas

de como matricular, la primera matriculando un solo estudiante en la seccion y

la segunda matriculando a varios estudiantes (en masa) en una seccidn.

I-Asignar estudiante individual a una clase

1. Busque y seleccione o haga clic en el nombre del estudiante.

2. Haga clic en Programacién

y seleccione Modificar horario.

3. En el area Buscar Clases Disponibles, elija un periodo y haga clic en
Encuentra para buscar las clases disponibles o la seccion de salon

correspondiente.

Pagina de inicio > Seleccion de Estudiantes > Modificar horarko - Matriculas
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Encuentra para buscar las clases

disponibles

Importante: Si conoce el nUmero exacto de curso y seccion, utilice el area de

Matricula Rapida para realizar la busqueda debe ingresar el nimero de curso y
seccion en el siguiente formato CIEN1111505.1 ( cédigo de curso sin espacios ni

guiones luego un punto y el numero de seccion).




4. Utilice los filtros de busqueda para limitar los resultados

5. Ingrese la fecha de matricula, que es el primer dia que el estudiante
asistira a clase.

Importante: No utilice una fecha anterior al inicio del periodo Iectivol]

Pagina de inicio > Seleccidn de Estudiantes > Modificar horario - Matriculas LUZ ENEIDA COLON (LA CUMBERE) 23-24 Afio -
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6. Haga clic en el nombre del curso que desea afadir

Pagina oe nicio > Seleccion de Estudianies > Programar > Modificar Morario >Cursos Disponibies LUZ ENEIDA COLON (LACUMBRE) v 2324AN0 v
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Curso Mostrar solo clases con asientos disponibles
Fecha de 08/16/2023
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matricula:
Crs.Sec Nombre del curso Nota Expresion Términa Maestro Evaluacion Tipo de Cr Matricula
cridito Hrs.
CIEN1111501.1 Ciencia 1 l 6(Lu) 6(Ma) 5(MI) 6{Ju) 23.24 0 CIEN 1 16730
CIEN1111501.2 Ciencia 1 ‘ ( IEN 14
CIEN1111504.1 Ciencia 4 ’ 6iLu) &(M3) &(Mi) 6(Ju) 23.24 0 CIEN 1 24130

>

En la columna Nombre del Curso seleccione el
curso donde matriculara el estudiante.




El estudiante esta matriculado en la clase y ahora aparece en la seccién
Matriculas.
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El estudiante esta matriculado en la
clase y ahora aparece en la seccion
Matriculas.




Asignar varios estudiantes a una clase-Matricular en Masa

1-Para matricular en masa a estudiantes en una clase, primero seleccione el
grupo de estudiantes que desea matricular. Puede seleccionar los estudiantes
utilizando varios parametros de busqueda, para este ejemplo utilizaremos el
quinto grado.

Una vez seleccionados puedo refinar la busqueda utilizando la opcion
seleccionar individualmente. Selecciono los estudiantes marcando solo los
que matricularé.
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Todo
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Seleccion actual

Seleccion de estudiantes actuales (35)

Estudiante Nimero de Estudiante Grado Fecha de nacimiento
5 11/22/2012
5 01/04/2013
Puede seleccionar los estudiantes g L
utilizando varios parametros de 5 071142013
basqueda, en este ejemplo 5 02/07/2013
utilizaremos el quinto grado 5 021072013
5 09/09/2012

Una vez seleccionados puedo refinar la busqueda utilizando la opcion seleccionar
individualmente. Selecciono los estudiantes marcando solo los que matricularé.

Estudiante
Caraballo Vi
Carrasquillo

Luego oprimo actualizar seleccion.




2-A continuacion, En el boton Funciones de grupo seleccione Matricula
en Masa bajo el area Programacion.

Todo v

ABCDEFGHI JKLMNOPQRSTUVWXY2Z
K123 4 5|FMN Todo Incluir matriculas remotas

Busquedas almacenadas Selecciones almacenadas Ver Lista de Campos Avanzado MultiSelect

Seleccion actual

Seleccion de estudiantes actuales (35)

Estudiante Numero de Estudiante Grado Fecha de nacimiento
5 11/22/2012
5 01/04/2013
5 10/01/2012
5 07/14/2013
5 02/07/2013
5 02/07/2013
5 09/09/2012
En el boton Funciones de <

grupo seleccione Matricula en Masa
bajo el area programacion.

Programacién
Solicitudes invalidas

/Matricula en masa

3.En la seccién Matricula Rapida, ingrese el numero de curso y seccién de la
clase, Tenga en cuenta que este campo distingue entre mayuasculas y
minusculas.

Importante: Importante: Para realizar la busqueda debe ingresar el nUmero

de curso y seccion en el siguiente formato CIEN1111505.1 ( cédigo de curso sin
espacios ni quiones luego un punto y el nimero de seccion).

Pagina de inicio > Funciones especiales > Fundiones de grupo *Matriculs en masa LUZ ENEIDA COLON (LA CUNMERE) ~ 2324 Afo v

Matricula en masa

Matricular los 2 estuciantes seleccionados aciuaimente en una seccidn.

= Matricula Rapida

Curso.Seccitn - En la seccién Matricula Répida, ingrese el nimero de
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Sino conoce el nimero de seccién del curso, utilice los

campos Filtrar por para buscar la seccién correcta.




4.Haga clic en Matricular

Pagina de inicio > Funciones especiales > Funciones de grupo >Matricula en masa

Matricula en masa

Matricular los 2 estudiantes seleccionados agtualmente en 1ina seccidn:
Haga clic en Matricular

~ Matricula Rapida

Curso.Seccion
ESPA1111207.°

5. Se reflejan los estudiantes matriculados, verifique la seccion y edite la
fecha de matricula, segun sea necesario. Haga clic en Matricular
estudiantes

Pagina de inicio > Funciones especiaies > Funciones de grupo > Matricula en masa > Vista previa de matricula en masa LUZ ENEIDA COLON (LA CUMBRE) v 23-24 Ano v
Vista previa de matricula en masa

Fecha de entrada: 08/16/2023

Resumen de la seccion

Nombre del curso Numero de curso Seccion Término Tarifas de Estado de Clase
Adg. Lengua 1 ESPA1111207 1 2023-2024 No 3130

Seccion encontrada

Resumen de matricula de estudiantes:

Numero de Estudiante Nombre del estudianta Accion
Matricularse en ESPA1111207.1 el 08/16/2023
Matricularse en ESPA1111207.1 el 08/16/2023

Matricularse en ESPA1111207.1 el 08/16/2023 —_

‘—»‘

Haga clic en Matricular Estudiantes

Se refleja mensaje Sus cambios han sido guardados.

Lista de clase: Exp. 1(Lu) 2(Lu) 1(Ma) 2(Ma) 1(Mi) 2(Mi) 1(Ju) 2(Ju) 1(Vi) 2(Vi) Adqg. Lengua 1

Maesio: \ 1 Curso. Seleccion: ESPAITT1207.1

" SUS cambios han sido Guardadcs,

Vista Deltallada: Desactivado



Informacion adicional relacionada a otras formas de matricular en
masa.

1-Al trabajar su Organizacion Escolar al inicio de afio existe otra forma para
anadir estudiantes en masa, en el mismo se utiliza el curso Salén Hogar y se
crean secciones dependientes. Utilizando este método puede afiadir
masivamente a los estudiantes en la seccién de Salén Hogar de un maestro para
matricularlos automaticamente en todas las secciones dependientes.

2-Si ya tiene estudiantes matriculados en algunas clases, utilice la pagina
Programa del Maestro para buscar el grupo y matricular masivamente a los
estudiantes en una clase diferente.




