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Dar de baja una clase 
Utilice esta guía para dar de baja a los estudiantes de una sección, ya sea de 

forma individual o masiva, según sea necesario.  

Baja Individualmente: 

1. En la Página de inicio utilizando los filtros correspondientes busque y 
seleccione el estudiante. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2. Una vez seleccionado, en el menú a la izquierda haga clic en Cursos y 
Programas. En el menú emergente bajo Horario del curso seleccione 
Modificar el horario del curso. 
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3. En la página Modificar el horario del curso seleccione la sección o las 
secciones que desee dar de baja bajo la columna Dado de Baja. Luego 
haga clic en Descartar Seleccionado. 
 
 

Importante:  

Asegúrese de dar baja a un estudiante de una 
sección antes de matricularlo en otra. 

 


