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ANADIR, EDITAR O EXCLUIR NOTAS EN
TRANSCRIPCION DE CREDITOS

Use esta guia para anadir, editar o excluir notas en transcripcion de créditos
del estudiante.

I. Ahadir nota en Transcripcion

1. Desde la Pagina de Inicio, busque y seleccione el estudiante para el
cual trabajara los cambios en la transcripcién de créditos.

Pagina de inicio s

Todo

K12 3 45 F M Tode []Incluirmatriculas remotas

Bilsquedas almacenadas Selecciones almacenadas Ver Lista de Campos Avanzade MultiSelect
Seleccion actual

Seleccion de estudiantes actuales (1)

Estudiante Nimero de Estudiante Fecha de nacimiento Grado

Ramos 04/06/2021 2

-

2. Una vez seleccionado el estudiante en el menud de la izquierda oprima
Registros Académicos, en el menld emergente bajo Rendimiento
Académico seleccione Evaluaciones Historicas del Curso.

mas0 (v

EIDA COLON (LA CUMBRE) v

( R

Informacién acumulativa

Lista de Honor

Escala de evaluaciones
Evaluaciones Historicas del
Curso

Resultados de Estandares

Comentarios del maestro

Evaluaciones de término J

Resultados de prueba )

AnAadir, Editar o Excluir Notas en Transcripcion de Créditos
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3. Enla pdgina Evaluaciones Histéricas del Curso seleccione la opcién

Nueva Entrada Unica.

enlace Miiltiples nuevas entradas.

Si desea anadir evaluaciones finales para varios cursos debe utilizar el

4. Enla pdgina Nueva Evaluacion Aimacenadas se refleja la plantilla para

Nueva Evaluacion

ingresar los datos;

valuaciones Histéricas del Curso

Almacenada

\

@m de la escuela

Aiio escolar
Cédigo de almacenamiento

Codigos
1.A0 - Afio Completo

2. 51 - Semestre 1

3. 52- Semestre 2

4,¥0 -Verano

5. E0 - ExAmenes de ubicacién

Grado histdrico

Neiiero de curse - Nimero de
(b) Nombre del Curso
Nombre del maestro
Evaluacion

Puntos de GPA

Valor afiadido

Porcentaje

Ciudadania

Horas de crédito ganadas
Horas de crédito potenciales

Tipt+de.créditn,

[LUZ ENEIDA COLON {LA CUMBRE)

o)

E] Para el afio escolar 1998-1999, ingrese 1995,

Ee

seccion

A

A

Debe proporcionar O (2) el nimero de curso y seccion de una seceion exstente, O (b) el nombre del curso si se lrata de datos historicas para los cuales no existe ningin regisiro de seccion. Si proporciona un curso y seceion, esta evaluacion se asociard con la matricula del estudiarte en esa seceién ¥ se imprimird en las boletas de
aciones. Si solo proporciona el nombre del curso, la evaluacion se imprimira en los expedientes académicos pero no en las boletas de evaluaciones ya que no esta asociada con una maricula de seccion real

~N

alculo de GPA

Calculo de Rango de Clase
Calculo de la Lista de Honer
Calculo de Graduacion

Mostrar en la Transcripcion

® Incluir
® incluir
® incluir
® incluir

® g

O Excluir

O Excluir

O Excluir

O Excluir

O No

AnAadir, Editar o Excluir Notas en Transcripcion de Créditos
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¢ Campo pre poblado, puede
/ actualizarlo si es necesario
Nombre de la escuela [LUZ ENEIDA COLON (LA CUMBRE) ]
Afio escolar :]Parael & myrese 1998,
Cédigo de almacenamiento AD v e — por ejemp|0, S| el CIﬁO eS 2022_
o —
?.nsou-AﬁoCompleto 2023 |nqrese 2022
2. §1- Semestre 1
3. 52 - Semestre 2
::‘E’g:\E’i::Znesde ubicacion —> SeleCCione el Cédigo de

Grado histérico

Debe propercionar O (a) el nimero de curso y seccién de una seccioén existente, O (b) el nombre del curso si se trata de dates histéricos para los cJales no existe ningan registro d

Almacenamiento

matricula del estudiante en esa seccién y se imprimira en las boletas de evaluaciones. Si solo proporciona el nombre del curso, la evaluacion se imgjrimira en los expedientes académicos nero no en Ias holetas de evaluaciones va aue no estd asociada con una

matricula de seccion real

» | Ingrese el grado que corresponde

a la nota

e Nombre de la escuela: se encuentra pre poblado, pero puede
actualizarlo con el nombre de la escuela donde el estudiante tomo el

CUrso.

e Ano escolar: por ejemplo, si el ano es 2022-2023 ingrese 2022.

e Codigo de almacenamiento: Ingrese A0 para un curso de un afo
completo, S§1 para un curso que se ofrecid en el primer semestre, $2
para un curso que se ofrecid en el segundo semestre, VO para un curso
que se ofrecié en verano y EO para exdmenes de ubicacion.

e Grado histérico: indique el grado donde el estudiante tomo el curso.

Importante:

Cuidado:

boletas de evaluaciones.

Debe proporcionar el nombre del curso si se trata de datos histéricos para los cuales no
existe ningun registro de seccidn, si solo proporciona el nombre del curso, la evaluacién se

imprimird en los expedientes académicos.

Si ingresa el nimero de curso y seccidn de una seccién existente en el afio vigente, esta

evaluacion se asociard con la matricula del estudiante en esa seccidn y se imprimird en las

AnAadir, Editar o Excluir Notas en Transcripcion de Créditos
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Numero de curso:
—> debe ingresar el Codigo de curso
sin espacios ni guion, €j.

\ Tipo de crédito

/Nl.’lmero de curso - Numero de seccion [ ] [ ] —_— ESPA1321231. No ingrese el nUmero
{b) Nombre del Curso ( — de seccién para evaluaciones.
Nombre del maestr] |
Evaluacion Evaluacion: 9

Ingrese la nota < — Nombre de Curso:
Puntos de GPA . e]— Se poblard autométicamente
Valor afiadido |:| al oprimir Someter.
Porcentaje Porcentaje: 4_:]
Ciudadania |ngrese el porciento I:l Nombl‘e del mdestro:

; »  sitiene el dato del maestro
Horas de crédif obtenido o
puede colocarlo

Horas de crédito potenciales :] —

| " Horas de crédito ganadas:
Tipo de crédito: ingresar el valor de crédito del
se poblard automaticamente curso si fue aprobado
al oorimir Someter.

A

debe ingresar solo los valores 0, 1, 2, 3
y 4 donde 0=F, 1=D, 2=C, 3=By 4=A.

Horas de crédito potenciales:

Puntos de GPA: ingresar el valor de crédito del curso.

 Numero de curso: debe ingresar el Codigo de curso sin espacios ni
guion, ej. ESPA1321231. No ingrese el nUmero de seccion para
evaluaciones.

e Nombre de Curso: Se poblard automdaticamente al oprimir Someter.

« Nombre del maestro: si tiene el dato del maestro puede colocarlo

« Evaluacién: ingrese la nota (letra)

e Puntos de GPA: debe ingresar solo los valores 0, 1, 2, 3y 4 donde 0=F,
1=D, 2=C, 3=By 4=A.

e Porcentaje: ingrese el porciento obtenido

e Ciudadania: el campo se queda en blanco

e Horas de crédito ganadas: ingresar el valor de crédito del curso si fue
aprobado

e Horas de crédito potenciales: ingresar el valor de crédito del curso.

e Tipo de crédito: se poblard automaticamente al oprimir Someter.

AnAadir, Editar o Excluir Notas en Transcripcion de Créditos
NUIV1
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C.

Para los campos Calculo de Rango de Clases, Calculo de la lista de Honor,
Calculo de Graduacion por defecto estdn marcados como Incluir. El
campo Mostrar en Transcripcion esta por defecto marcado como Sl.
Oprima Someter.

Los campos Calculo de Rango de Clases,

Calculo de GPA @ Incluir~ O Excluir
Célculo de Rango de Clase ® mncliir | O Excluir Calculo de la lista de Honor y Calculo de
Célculo de la Lista de Honor ® Inciuir [ O Excluir Graduacion debe por defecto estdn
Calculo de Graduacién @® Incluir ) O Excluir marcados como Incluir.

®

Mostrar en la Transcripcion / O]

El campo Mostrar en —
Transcripcion esta por defecto
marcado como Si

Oprima Someter.

Se refleja la evaluacion histérica ingresada.

Evaluaciones Histéricas del Curso

Afio/Término Nivel de suelo Numero de curso Curso Crédito Ganado A0

25-26 ANO 1 ESPA1111207 Adg. Lengua 1 2.00 A

AnAadir, Editar o Excluir Notas en Transcripcion de Créditos
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Il. Editar nota en Transcripcion

1. Desde la Pagina de Inicio, busque y seleccione el estudiante para el
cual trabajara los cambios en la transcripcién de créditos.

Pagina de inicio s \

Todo ]

K12 3 45 F M Todo []Incluirmatriculas remotas

Bulsquedas almacenadas Selecciones almacenadas Ver Lista de Campos Avanzado MultiSelect

Seleccién actual -

Seleccion de estudiantes actuales (1)
Estudiante Numero de Estudiante Fecha de nacimiento Grado

Ramos 04/06/2021 2

S J

2. Una vez seleccionado el estudiante en el menud de la izquierda haga
clic en Registros Académicos, en el menld emergente bajo
Rendimiento Académico seleccione Evaluaciones Histéricas del
Curso.

R £ > Ramost(

Nomero de eswudiane:

LUZ ENEIDA COLON (LA CUMBRE) v 25-26 Afio. v

( B N - s o 0 ()

— N

P
Estu

Registros Informacién acumulativa
académicos

Asistencia

Lista de Honor

Escala de evaluaciones

Salud
Evaluaciones Historicas del
Curso

E

Resultados de Estandares

Comentarios del maestro

atricula Escolar
acciones .
Evaluaciones de término /

Resultados de prueba J

Anadir, Editar o Excluir Notas en Transcripcion de Créditos
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3. Enla pagina Evaluaciones Historicas del Curso, haga clic en Vista
Detallada.

Evaluaciones Histéricas del Curso

(Visa Detlaa

Afio/Término Nivel de suelo NGmero de curso Curso Crédito Ganado

25-26 ANO 1 ESPA1111207 Adq. Lengua 1 200

T

4. En la pagina Expediente Académico Completo-Vista Detalle haga clic
sobre la nota en la columna Evaluacion.

Expediente Académico Completo - Vista Detalle

Gana Excluir de

Afoc/Término G_m Nuam. de Crs Nombre del curse Alm’ac_enar Evaluacion o Pnl?n.cla. Grad Clase Honor ED
Nivel Codigo Crédito e GPA Transcripciones Tipo
Crédito Rango Rodar
2526 ANO 1 ESPA1111207 Adq. Lengua 1 AD Si ESPA

5. Enla pagina Editar Evaluacion Almacenada debe editar los campos
relacionado a Evaluacion, Puntos de GPA, Porcentaje. Al finalizar los
cambios oprima Someter.

Evaluacidn B =N

Puntos de GPA

Vvalor afiadido CI

Porcentaje 85 . .z

Ciudadania I - Edite los campos de Evaluacion,

Ausencizs L ] Puntos de GPA, Porcentaje, Horas

LIS R P

Horas de crédito ganadas de crédito Ganadas y Horas de
|| e oo vt pemncaes — crédito potenciales si es

necesario.

AnAadir, Editar o Excluir Notas en Transcripcion de Créditos
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Se refleja cambio en la evaluacion.

Evaluaciones Historicas del Curso

Afio/Término Nivel de suelo Namero de curso Curso Crédito Ganado Ao
25-26 ARIO 1 ESPA1111207 Adg. Lengua 1 200 A
Importante:
.

Para todos los cambios de evaluacién que se realizan el sistema
guarda una auditoria que identifica los cambios realizados. Esta
auditoria es visible si accede a la evaluacion.

[4/23/26-02:41:30 PM-u33803-s66233]New

[4/23/26-02:41:31 PM-u33803-s66233]Modified

[4/27/26-03:21:10 PM-u33803-s66233]Modified; EarnedCrHrs old=0.5 new=2; PotentialCrHrs old=0.5 new=2
[4/27/26-04:13:30 PM-u33803-566233]Modified; Grade old=A new=B; GPA_Puoints old=4 new=3; Percent old=95 new=85
[4/27/26-04:33:59 PM-u33803-s66233]Modified; Grade old=B new=A; GFA_Points old=3 new=4; Percent old=85 new=90

lll. Excluir nota en Transcripcion

1. Desde la Pagina de Inicio, busque y seleccione el estudiante para el
cual trabajara los cambios en la transcripcidén de créditos.

Pagina de inicio g

Todo ( |

K12 3 45 F M Tode [JIncluirmatriculas remotas

Busquedas almacenadas Selecciones almacenadas Ver Lista de Campos Avanzado MultiSelect

Seleccion actual -

Seleccion de estudiantes actuales (1)

Estudiante Numero de Estudiante Fecha de nacimiento Grado

Ramos

NS /

04/06/2021 2

Anadir, Editar o Excluir Notas en Transcripcion de Créditos
NUIVI
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2. Una vez seleccionado el estudiante en el men( de la izquierda haga
clic en Registros Académicos, en el menl emergente bajo
Rendimiento Académico seleccione Evaluaciones Historicas del
Curso.

, CENS v s o 0 ()
R & > Ramos( ,

LUZ ENEIDA COLON (LA CUMBRE) v 25-26 Afio. v

e esudiane:

- N

Informacién acumulativa

Lista de Honor

Escala de evaluaciones

P
Salud
Evaluaciones Historicas del
racion para Curso
E
l

Resultados de Estandares

Comentarios del maestro

Evaluaciones de término /

Resultados de prueba )

3. Enla pagina Evaluaciones Historicas del Curso, haga clic en Vista
Detallada.

. . A
Evaluaciones Histoéricas del Curso ]
Afo/Término Nivel de suelo Numero de curso Curso Credito Ganado
25-26 ARO 1 ESPA1111207 Adg. Lengua 1 200 A

4. En la pagina Expediente Académico Completo-Vista Detalle haga clic
sobre la nota en la columna Evaluacion.

Expediente Académico Completo - Vista Detalle )
. Gana Excluir de .
ARo/Término i Nim. de Crs. Nombre del curso Alm‘atfenar Evaluacién !Ia,du Pulfm:la. Grad Clase Honor EID
Nivel cédigo rédito Crédito - GPA Transeripeiones Tipo
Crédito Rango Rodar
2526 ANO 1 ESPA1111207 Adq. Lengua 1 AD 2 Si ESPA

AnAadir, Editar o Excluir Notas en Transcripcion de Créditos
NUIV1
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5. Enla pagina Editar Evaluacion Aimacenada, en el campo Calculo de
GPA, Calculo de la lista de Honor y Calculo de Graduacion debe
seleccionar Excluir. En el campo Mostrar en Transcripcion seleccione
Sl. Oprima Someter.

/ Calculo de GPA O Incluir ~ ® Excluir \

Calculo de Rango de Clase O Incluir @ Excluir
Cilculo de Cuadro de Honor O Incluir @ Excluir
Caleulo de Graduacion O Incluir ~ © Exeluir

Mostrar en la Transcripcion ® si O No

Comentario del maestro

Historial de cambios [4/23/26-02:41:30 PM-u33803-566233]New
[4/23/26-02:41:31 PM-u33803-s66233]Modified
[4/27/26-03:21:10 PM-u33803-566233]Modified; EarnedCrHrs old=0.5 new=2; PotentialCrHrs old=0.5 new=2
[4/27/26-04:13:30 PM-u33803-s66233]Modified; Grade old=A new=B; GPA_Points old=4 new=3; Percent old=95 new=85
[4/27/26-04:33:59 PM-u33803-s66233]Modified; Grade old=B new=A; GPA_Points old=3 new=4; Percent old=85 new=90

—

Se refleja la nota excluida en Transcripcién (Asterisco)

o 4 <
s’ EDUCACION  LUZ ENEIDA COLON (LA CUMBRE)
\".4' o Departamento de Educacién de Puerto Rico
T cmcommoneo
NOMBRE DEL ESTUDIANTE: NUM. ESTUDIANTE: FECHA DE NACIMIENTO:
GRADO: DIRECCION DE LA ESCUELA: CIUDAD, ESTADO, CODIGO POSTAL:
2
CURSO CRE. NOTA TERM.
LUZ ENEIDA COLON (LA CUMBRE) - GRADO 1(2026)

Adg. Lengua 1 2 Ax AD j

AnAadir, Editar o Excluir Notas en Transcripcion de Créditos
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