
 

Guia: Entrada de Horas de Servicio 
NUI 

 

Entrada de Horas de Servicio 
El Módulo de Horas de Servicio, facilita la gestión y seguimiento del 

cumplimiento de los requisitos de graduación por los estudiantes. Este 
módulo está diseñado para registrar, validar y reportar las actividades 
realizadas, asegurando un control eficiente y preciso de este requisito 

académico. 
 

1. Acceda a la plataforma utilizando su nombre de usuario y contraseña. 

 

2. En la Página de Inicio busque y seleccione el estudiante utilizando los 
filtros disponibles (nombre, apellido, grado y numero de estudiante). 
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3. En el menú a la izquierda haga clic en Información, en el menú 
emergente seleccione el enlace Horas de Servicio. 

 

 

 

 

 

 

 

Se muestra el Módulo de Registro de Horas de Servicio 
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Descripción: 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Registro de horas de Servicio 

• Nombre del estudiante 
• Escuela actual 
• Número de estudiante 
• Grado 
• Año de graduación 

 

Agregar Nueva Entrada de 
Horas de Servicio 

• Fecha de entrada 
• Tipo de horas 
• Horas Trabajadas 
• Descripción del Servicio 

 

Horas de Servicio Actuales 

• Se muestra la linea de la 
entrada con los datos 
sometidos 

• Una vez reflejada la 
entrada puede eliminar o 
editar la entrada. 

Requisitos de horas de Servicio 

• Nivel escolar: este se reflejará 
según el nivel donde el 
estudiante está actualmente. 

• Requisitos de acuerdo con el nivel 
donde está el estudiante 
actualmente. Las barras se irán 
completando según las horas 
entradas. 
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Realizar una entrada: 

4. En el recuadro Agregar Nueva Entrada de Horas de Servicio complete y 
seleccione los siguientes campos;  
 

• Fecha de Entrada: utilice el icono del calendario para la 
seleccionar la fecha si la fecha no es la actual. 

• Tipo de horas: seleccione el tipo de horas; horas de servicio 
comunitario, horas contacto verde o horas de exploración 
ocupacional. 

• Horas trabajadas: coloque el número de horas. 
• Descripción del Servicio: escriba una breve descripción del 

trabajo realizado. 
•  Oprima el botón Agregar Horas de Servicio 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez completado el proceso la entrada se reflejará en el recuadro de 
Horas de Servicio Actuales 
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Editar o Eliminar la linea entrada: 

5. En el recuadro Horas de Servicio Actuales se muestra la linea entrada; 
 
Editar: haga clic en el botón Editar, en la pantalla emergente editar el 
campo correspondiente y luego oprimir el botón Actualizar Horas. 
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             Eliminar: haga clic en el botón Eliminar, luego debe dar clic en  
          Confirmar. 
 

 

 

 

 

 

Advertencia: 

Al dar clic en Eliminar el botón de Confirmar aparece en el 
mismo lugar donde se reflejaba el de eliminar. Este 

desaparece rápido si no lo oprime en unos segundos 
desaparece y no guarda el cambio. 

 


