
 

Guía Visualización de Horas Contacto 
Salud Emocional en Acción 

Administrativa 
El Modulo Salud Emocional facilita la gestión y seguimiento del cumplimiento 

de los requisitos de graduación por los estudiantes. Use esta guía para 
monitorear el cumplimiento con el registro de las horas contacto de los 
encuentros de Salud Emocional en Acción de forma individual o grupal. 

 

1. Acceda a la plataforma con su nombre de usuario y contraseña. 

 

 

 



 

Visualizar el dato por estudiante 

2. Desde la Página de Inicio, busque y seleccione el estudiante utilizando 
los filtros disponibles (Nombre, Apellido, Numero de estudiante, Grado). 
 

 

 

 

 

 

 

 

3. En el menú de la izquierda, haga clic en Información. En el menú 
emergente seleccione el enlace Salud Emocional. 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



 
4. Se refleja la página Estado de Salud Emocional, en esta pagina puede 

observar de forma grafica el porciento del progreso general del 
cumplimiento por año y por semestre del estudiante. Se muestra 
también el detalle de los temas completados por el estudiante. En la 
parte superior derecha puede generar el documento Certificado de 
Cumplimiento para el programa de Salud Emocional (a utilizarse en 
caso de traslado).  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

El Certificado de Cumplimiento para el programa de Salud Emocional 
muestra las horas completadas por semestre y el total por año. También 
muestra los temas completados y la escuela donde se completaron. El 

documento presenta la fecha y la escuela donde se generó el certificado y 
además provee el espacio para la firma del director y el maestro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Visualización del dato para toda la matrícula de la escuela 

1. Desde la Página de Inicio en el menú de la izquierda haga clic en Datos 
y Reportes luego en el menú emergente seleccione Informes y bajo 
Informes DEPR haga clic en DEPR.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. En la página Departamento de Educacion – Informes bajo Salud 
Emocional seleccione Informe Salud Emocional-Lista de Estudiantes. 
 

 
 
 



 
3. Se refleja el reporte Registro de Horas de Salud Emocional. En este 

reporte puede visualizar; 
• Progreso de cumplimiento por estudiante (No iniciado, En 

Progreso, Completado) bajo la columna Estado. 
• De manera grafica los % de cumplimiento bajo las columnas 

Progreso General. 
• Detalle del Registro de Horas de Salud Emocional oprimiendo el 

botón Ver Detalles.  
• Desde el Reporte puede generar el Certificado de Cumplimiento 

oprimiendo el botón de Certificado. 
• Desde la parte superior derecha puede exportar el reporte en 

formato CSV. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

El registro de las horas se reflejará en los reportes de 
Evaluaciones y Transcripción. 

 

Reporte de Evaluaciones: 

Solo se reflejarán las horas acumuladas durante el año escolar vigente. 

 

 

 

 

 

Transcripción de Créditos: 

Se reflejará al acumulativo total por nivel (Primaria y Secundaria). 

 

 


