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Trasladar (dar de baja) Estudiantes
de la Escuela

Esta guia se utilizaré para trasladar (dar de baja) un estudiante en una
escuela publica de Puerto Rico.

Es importante conocer la funcionalidad del nuevo Sistema de Informacion
Power-DE, en el mismo el proceso de baja de un estudiante de tres pasos el
primero permite dar de baja los cursos donde el estudiante estd
matriculado, el segundo permite que los estudiantes se inactiven en la
escuela que se encuentra realizando la baja y el tercero que sea enviado a la
nueva escuela. De no realizar los pasos dos y tres el estudiante permanece
en la escuela como un estudiante inactivo.

I. Dar de baja los cursos

1. Desde la Pagina de Inicio, busque y seleccione el estudiante

utilizando los filtros disponibles (Nombre, Apellido, Numero de
estudiante, Grado).

LUZ ENEIDA COLON (LA CUMBRE) ¥ 25-26 Afio ¥
Personas

agi inici Datos Rapid
o Pagina de inicio atos Rapidos

Asistencia tomada
Todo ~v~

K12 345FM Todo Incluir matriculas remotas

Blsquedas almacenadas Selecciones aimacenadas Ver Lista de Campos Avanzado MultiSelect
:::::

escolar

Seleccion de estudiantes actuales (1)

Estudiante.

Numero de Estudiante Fecha de nacimiento Grado
Ramos

0410872021 2 Ver Asisiencia
A2
il
Datosy Conteos de incidentes

Trasladar (dar de baja) Estudiantes de la Escuela 1
NUIVF



¥ EDUCACION JOWER DE

L)

K&
GOBIERNO DE PUERTO RICO

2. Una vez seleccionado, en el mend a la izquierda haga clic en Cursos
y Programas. En el mend emergente bajo Horario del curso
seleccione Modificar el horario del curso.

IR ¢ > Ramos e s LUZ ENEIDA COLON (LA CUMBRE) ~ 25-26 Afio ¥
NGmero de estudiante Grado: 2
Perfil de 4 )
Estudiante g Activos
’ " Rastreo de activos
o . _
Registros Adq. Lengua 2 Adq. Lengua 2 Adq. Lengua 2 Adq. Lengua 2
académicos Horario del curso Island Avila, Nancy Island Avila, Nancy Istand Avila, Nancy Island Avila, Nancy
Horario de Clase 08:00 AM - 09:00 AM 08:00 AM - 09:00 AM 08:00 AM - 09:00 AM 08.00 AM - 09:00 AM
Asistencia 2l ns LT | 1 1
| Educacion Fisica 2 Educacion Fisica 2 Educacion Fisica 2 Educacion Fisica 2
g Administracién de solicitud | Figueroa Ramos, Onix M Figueroa Ramos, Onix M Figueroa Ramos, Onix M. Figueroa Ramos, Onix M
Mangio.de » de curso
Incidentes TBD TBD TBD T8D
Programar Lista | 09:00 AM - 10.00 AM 09:00 AM - 10.00 AM 09:00 AM - 10:00 AM 09.00 AM - 10.00 AM
Cursosy . , | Adg. Lengua 2 Adq. Lengua 2 Adg. Lengua 2 Adg. Lengua 2
Programas Horario de la matriz Island Avila, Nancy Island Avila, Nancy Island Avila, Nancy
Saliid Modificar el horario del 09:00 AM - 10:00 AM 09:00 AM - 10:00 AM 09:00 AM - 10:00 AM
curso Inglés 2 Inglés 2 Inglés 2
VACMA, VACMA VACMA, VACMA VACMA, VACMA
Prepa: ara
el nive » 10:00 AM - 11:00 AM 10:00 AM - 11:00 AM 10:00 AM - 11:00 AM
postsecundario Registro FTTTTTTTTTTTiTTIiTiiTiiiTiiiT: TTTTTTTTTTTTi i IT777TTTTiTTT T
| |
2 | |
atricula Escolar " Matriculas de curso : |
|

Actividades Extracurriculares
. /

3. Enla pagina Modificar el horario del curso haga clic en Dar de Baja
Todo.

~

/Modificar el horario del curso  7&

Matriculas Solicitudes

Ver el horario de todo el afio Editar parametros de programacion automatica

~ Funciones

. Buscar Clases Disponibles Matricula Rapida
matriculas P P
Nimero de curso Periodo Curso.Seccion
Fecha de Matricula Efectiva
P1 Encuentra |:| Matricular
RTO4I078 | [+ ] I  Matricular

matriculas
o P2(Lu-Vi) 2526 EDFI1111112-CONFIANZA2 Educacion Fisica 2 TBD 02/02/2026 06/13/2026 0
o P1-P2(Lu-Vi) 2526 ESPA1111208-FUERZA2 Adg. Lengua 2 02/02/2026 08/13/2026 0
o P3(Lu-Vi) 2526 INGL1111302-FUERZA2 Inglés 2 02/02/2026 08/13/2026 (w]

K ];g T

Trasladar (dar de baja) Estudiantes de la Escuela 2
NUIVF



g EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

4. Enla pagina Cancelar Clases, en el campo Fecha de Salida
seleccione la fecha correcta y oprima el botén Descartar Clases.

< Modificar el horario del curso

Cancelar Clases

Por Término Crs-Sec Curso
P1,P2 25-26 ESPA1111208-FUERZA2 Ada. Lengua 2
P2 25-26 EDFI1111112-CONFIANZA2 Educacion Fisica 2
P3 25-26 INGL1111302-FUERZA2 Ingiés 2
I Fecha de salida : l

Nota sobre las fechas de salida:

La fecha de salida es siempre el dia POSTERIOR al ultimo dia que el estudiante estuvo en clase.
Si el ultimo dia del estudiante en clase fue el 22/5, entonces la fecha de salida es el 23/5. Esto
aplica incluso si el 5/22 fue el altimo dia del término, e incluso si la escuela no esta

en sesion el 23/5.

A

Transferencias
Una vez complete la baja de los cursos del estudiante proceda con los
dos pasos restantes para transferir el estudiante fuera de la escuela.

_> .
Transferencia fuera de la Escuela

™ En este paso transfiere el estudiante fuera
de la matricula de su escuelqg, lo
transforma en un estudiante inactivo de su

Transferencia fuera de la escuela.
escuela

Transferencia a otra escuela Transferencia a otra Escuela

\_ Y, En este paso transfiere el estudiante

inactivo en su escuela a otra escuelg, esto

completa la baja. Ya no es estudiante de
su escuela pasa a ser un estudiante
inactivo en la escuela donde lo envid.

v

Trasladar (dar de baja) Estudiantes de la Escuela
NUIVF



4 DEPARTAMENTO DE

. EDUCACION § JOWER DE

7 o

B
N’ GOBIERNO DE PUERTO RICO

Il. Transferencia fuera de la escuela

5. En el menu de la izquierda haga clic en Matricula Escolar, en el
menl emergente seleccione Transferencia fuera de la escuela.

L APEBY LUZ ENEIDA COLON (LA CUMBRE) ¥ 25-26 Ao ¥
mera o

Historial de matricula

Registre
académicos
Asists

Crear nueva matricula
Manejo de
Incidentes escolar
Cursosy Volver a matricularse en la

Escuela

e
el nive
ostsecundario .
Transferencia fuera de la
Matricula Escolar ] , escuela

\Jrransacciones Transferencia a otra escuela

Le muestra el siguiente mensaje

En esta pantalla se trabaja la matricula regular del estudiante. Si
desea modificar la matricula HE o la matricula Shared, debe hacerlo
desde la escuela correspondiente.
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NUIVF



« ‘jy!,\‘_,,,‘,‘;, DEPARTAMENTO DE

#% EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

6. Enla pagina Transferencia fuera de la escuela, complete los
siguientes campos;
e Comentario de transferencia: Complete si es necesario.
e Fecha de transferencia: Seleccione la fecha.
e Codigo de salida: Seleccione el codigo que le corresponda.
e Oprima el boton Someter.

Transferencia fuera de la escuela 7¢ \
¢Quién sera transferido? Ramos Casas, llianell

Comentario de transferencia

Fecha de transferencia MM/DD/AAAA | REER™

(deberia ser el dia después de la
Ultimo dia del estudiante en clase

Fecha de maticula 04/06/2026
lcddigo de salida v l

0 Marque aqui si el/los estudiante(s) pretenden matricularse en la escuela durante el proximo afio escolar.™

* 5ila caja es NORevisado, tenga en cuenta que todos los datos relacionados con I programacién para el proximo afio se borraran. Los valores borrados seran el préximo colegio, el indicador de programacion de este estudiante y

todas las solicitudes de cursos futuros.

e Se refleja el boton de Confirmar Someter, haga clic sobre el
mismo.

Transferencia fuera de la escuela 7¢ \

£Quién sera transferido? Ramos Casas, llianell

Comentario de transferencia

Fecha de transferencia 05/05/2026 =

(deberia ser el dia después de la
Ultimo dia del estudiante en clase

Fecha de maticula 04/06/2026

Codigo de salida Se transfiere para matricularse en una escuela pablica en la misma region (T2) v

O Marque aqui si el/los estudiante(s) pretenden matricularse en la escuela durante el proximo afio escolar.™

* 5i la caja es NORevisado, tenga en cuenta que todos los datos relacionados con la programacién para el proximo afio se borraran. Los valores borrados seran el préximo colegio, el indicador de programacion de este estudiante y
todas las solicitudes de cursos futuros.

" No se encontraron registros de asistencia en o después de 05/05/2026. !

. Confirmarsometer |
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lll. Transferencia a otra escuela

7. En el mend de la izquierda haga clic en Matricula Escolar, en el
menU emergente seleccione Transferencia fuera de la escuela.

* 87400 (Y

LUZ ENEIDA COLON (LA CUMBRE) * 2526 AR ¥

Historial de matricula

Crear nueva matricula
escolar

Volver a matricularse en la
Escuela

Transferencia fuera de la
escuela

f
Transferencia a otra
escuela

8. Enla pdgina Transferencia a otra escuela en el campo ¢A que
Escuela?, seleccione la escuela donde el estudiante serd transferido.
Luego oprima el boton Someter.

Transferencia a otra escuela 7¢

;Quién sera transferido? Ramos
200, 8
&A qué escuela? 66233 - LUZ ENEIDA COLON (LA CUMBRE) v||

Nota: El estudiante ya debe haber sido transferido fuera de esta escuela (estar inactivo) para usar esta funcion
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Nota:

Si usted no conoce la escuela donde se
transferird el estudiante debe enviarlo a la
Esc. Transferencia (999).

Se refleja Alerta el estudiante es uno Inactivo en la proxima escuela

~N
|2 Powerschool sis
jAlerta: !
Ramos ahora es un estudiante inactivo en TRANSFERENCIA
J
Trasladar (dar de baja) Estudiantes de la Escuela 7

NUIVF



