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Crear secciones de clases 
En esta guía aprenderemos a crear secciones de clases. Antes de comenzar 
el proceso asegúrese que tiene seleccionada correctamente la escuela y el 

termino académico. 

 

Crear Primera Sección 
Este primer paso le permitirá añadir aquellos cursos que no están disponibles 

en su escuela. Si al cotejar los cursos ya tiene disponibles todos los que 
necesita, vaya directamente al paso número 4. 

1. En la Página de Inicio en el menú de la izquierda haga clic en 
Administración Escolar. En el menú emergente bajo Administración 
Escolar, seleccione Cursos y Programas. En el próximo menú 
emergente seleccione Cursos. 
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2. En la página de Cursos haga clic en el enlace Manejar cursos para 
esta escuela. 

 

 
 

 

3. En la página Cursos disponibles para el (año en curso) seleccione el o 
los cursos marcando el encasillado bajo la columna Activo y oprima el 
botón Enviar. 

 

 

 

 

 

 

 

4. Busque el curso en la lista o puede realizar una búsqueda utilizando los 
siguientes parámetros disponibles; Numero (código del curso) o 
Nombre. Luego haga clic en el número (0) bajo la columna Secciones. 
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Crear Sección 

5. En la página del curso (nombre del curso) haga clic en el botón Nuevo. 

 

 

 
Se muestra la página Editar Sección 

  

6. Complete la información solicitada. Mostraremos los campos más 
importantes cuando trabajamos la creación de la sección, otros 
campos tienen información predeterminada. 
 
Horario (Expresión): 

a. Marque los días bajo el periodo en que ofrecerá el curso en la 
expresión. 
 
 

 

 

 

Dia

Periodos 
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             Termino: 

b. Seleccione el término que le corresponde al curso.  

 
 

 

 

 

              Maestro-Líder de Sección: 

c. En la sección Maestro-Líder de Sección, oprima Añadir y se 
reflejara una tabla. complete la información requerida en la 
misma, Personal, Asignación, Fecha de inicio y Fecha Final. 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

Agosto - Mayo 

Agosto – Diciembre 

Enero - Mayo 

Nota: 

La fecha de inicio y finalización del maestro 
debe ser la misma del Término. 
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d. Seleccione el Tipo de Gradebook (Power Teacher Pro) 

• Seleccione el tipo de gradebook (Power Teacher 
Pro) si la sección es para propósitos de evaluación 
del estudiante. 

 
 

e. Coloque el Salón siguiendo las reglas de nomenclatura 
relacionada a los lectores (CR##) 
 
 
 
 

f. Coloque el Número de sección, Grado y Matricula Máxima de 
estudiantes. 

 

                   Indicadores de Asistencia: 

g. En el campo Registrar Asistencia (solo aplicable si el registro 
de asistencia usando el modo de asistencia incluye reunión) 
seleccione la opción correspondiente. 
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h. En el campo Excluir de la Asistencia, este campo solo será 
utilizado si la sección está bajo el periodo SA y los cursos de 
Salón Hogar. 
 

Escala de Evaluación 
 

i. En el campo Escala de Evaluación debe seleccionar Igual que 
el curso. 

                    Identimentrics 

j. El campo Habilitar el escaneo de la sección de identiMetrics 
debe marcarlo para toda aquella sección que requiera la toma 
de asistencia. 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: 

Seleccione la opción Una vez para todas las reuniones 
si sección está bajo el Curso de Asistencia Diaria. 

Seleccione la opción Cada Reunión por Separado si 
las secciones son para los grados de 4to – 12mo, (que 

no sean grupo isla o grupos a tiempo completo de 
Educación Especial). 
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Añadir secciones adicionales al curso 
 

1. En la Página de Inicio en el menú de la izquierda haga clic en 
Administración Escolar. En el menú emergente bajo Administración 
Escolar, seleccione Cursos y Programas. En el próximo menú 
emergente seleccione Cursos. 
 
 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Busque el curso en la lista o puede realizar una búsqueda utilizando los 
siguientes parámetros disponibles; Numero (código del curso) o 
Nombre. Luego haga clic en el número bajo la columna Secciones. 
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Repita los pasos 5 y 6 desde la pág. 3 a la pág. 6 


