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En esta guia aprenderemos a crear secciones de clases. Antes de comenzar
el proceso asegurese que tiene seleccionada correctamente la escuela y el

Este primer paso le permitird afladir aquellos cursos que no estdn disponibles
en su escuela. Si al cotejar los cursos ya tiene disponibles todos los que
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Crear secciones de clases

termino académico.

Crear Primera Seccion

necesita, vaya directamente al paso nimero 4.

En la Pagina de Inicio en el menu de la izquierda haga clic en

Administracion Escolar. En el menu emergente bajo Administracion

Escolar, seleccione Cursos y Programas. En el préximo menu
emergente seleccione Cursos.

| ifo!

Administracian
Escolar

Administracion Escolar

Académicos

Activos

Asistencia

Cambiar el nimero de
curso

Grupos de cursos

Cursos y Programas

Cursos

Preferencias de pantalla
Tarifas

Planes postsecundarios
Programacion
Configuracién de la escuela
Aplicaciones de maestro

Acceso de usuario

)

Secciones del curso

Configuracién de
actividades
extracurriculares

Eliminar estudiantes de las
actividades
extracurriculares

Actualizar personal del
curso

Crear Secciones de Clase
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2. Enla pagina de Cursos haga clic en el enlace Manejar cursos para
esta escuela.

Cursos 7s

Manejar cursos para esta escuel

Manejar cursos para esta escuela

Afio 2025-2026 A

3. Enla pdgina Cursos disponibles para el (afio en curso) seleccione el o
los cursos marcando el encasillado bajo la columna Activo y oprima el
botdn Enviar.

Cursos disponibles para 2025-2026 \
Disponible | No disponible
@ - Estapagina enumera todos los cursos disponibles para la escuela y el afio seleccionados.
= Para hacer un curso activo para la escuela y el affo seleccionados, seleccione la casilla de verificacion y luego haga clic en el botén Enviar.
+ Solo se deben usar los cursos disponibles en PowerScheduler y solo se pueden usar los cursos di y activos en la en vivo.
+ Los cursos no disponibles no estan incluidos en esta lista.
« Para hacer que los cursos estén disponibles, utiliza la pestafia de Cursos no Disponibles en esta pagina, la funcién de Edicién de Disponibilidad para Escuelas y Afios de nivel de distrito, o la pestafia de
Disponibilidad en la pagina de Edicién de Curso
+ Para que los cursos no estén disponibles, use la funcién Editar disponibilidad para escuelas y afios a nivel de distrito o la pestafia Disponibilidad en la pagina Editar curso.
ar por nombre del cur | [ Q, Busear por namero de eu 2707 Resulados
Activo Nombre del curso Namero de curso Departamento Tipo de crédito
A Journey to Aviatio AESP1313500 AESP

[_] Acordedn Avanzado MUSIN620032 MuUsH .
Enviar

4. Busque el curso en la lista o puede realizar una busqueda utilizando los
siguientes parédmetros disponibles; Numero (cédigo del curso) o
Nombre. Luego haga clic en el numero (0) bajo la columna Secciones.

Cursos 7g \

Manejar cursos para esta escuela
Afio 2025-2026 >
Estado Activo Inactivo No disponible
Nimero |
16-30 de 238articulos
| Mumero Alternativo ‘Nombre Departamento Nota de Pre-requisito Tarifa  Relacién Secciones Activo Inactivo
AD2 Asistencia Diaria 2 4 23-24,24-25.
O AD3 Asistencia Diaria 3 4 23-2424-25
AD4 Asistencia Diaria 4 1 23-2424.25
ADS Asistencia Diaria 5 1 23-2424-25
AD_1 Asistencia Diaria -1 0 23-2424-25
AD 2 Asistencia Diaria -2 ] 23242425
AD_3 Asistencia Diaria -3 0 23-24,24-25,
ADEM1331948 ADEM 133-1948 Principios de Cybersecurity o 2526
ADEM1331850 ADEM 133-1950 Administracion y gerencia de proyectos [ 2526
AESP1313500 AESP 131-3500 A Journey to Aviatia P o 12-13,13-14, 23-2424-25
ARVI1112601 ARVI 111-2601 Artes Visuales Eleme ARTES 6 12132324
s/
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5. En la pagina del curso (nombre del curso) haga clic en el botén Nuevo.

AESP1313500 A Journey to Aviatio

Exp Numero de seccién Término Maestro Rm Matricula Tomar Asistencia

Asistencia de varios dias

Haga que todos los estudiantes mencionados anteriormente sean la seleccion actual

Asilaeiéﬂ

asientos.

de

Bloquear

Se muestra la pagina Editar Seccion

\
Editar Seccién
Campo Valor
Nombre del curso A Journey to Aviatio
Numero de curso AESP1313500
Horario Expresion:
Lu Ma Mi Ju Vi
P10 O O O O
P2 |0 |0 O |0 O
P30 0 0|0 0 J

6. Complete la informacién solicitada. Mostraremos los campos mas
importantes cuando trabajamos la creacion de la seccidn, otros

campos tienen informacidn predeterminada.

Horario (Expresion):

a. Marque los dias bajo el periodo en que ofrecerd el curso en la

expresion.

Horario Expresion: \

. —,| Lu Ma Mi Ju \nl

Dia R EIEEENE

P210 O O O |0

P3O0 O O O O

.
Periodos |—™ >

P4JO O O O O

ps O DO |0 0|0

P6 |lO O O 0O |3
i 0|0 |D|Oo|o j

Crear Secciones de Clase
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Termino:

b. Seleccione el término que le corresponde al curso.

Término 20952008 Fecha de inicio: 08/01/2025
\"—"‘ Fecha de finalizacion: 06/12/2026

Agosto - Mayo

Semestre 1 Agosto — Diciembre

Semestre 2

Enero - Mayo

Maestro-Lider de Seccion:

c. Enla seccidon Maestro-Lider de Seccion, oprima Afadir y se
reflejara una tabla. complete la informacién requerida en la
misma, Personal, Asignacion, Fecha de inicio y Fecha Final.

Maestro - Lider de Seccion ]
Yo . Accione
Personal Rol ) . Fecha de inicio Fecha de finalizacion
Asignacion
v | Maestro Principal |1 00 | | 08/01/2025 | ; | 05/29/2026
Nota:

La fecha de inicio y finalizacién del maestro

debe ser la misma del Término.

Crear Secciones de Clase 4
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d. Seleccione el Tipo de Gradebook (Power Teacher Pro)
 Seleccione el tipo de gradebook (Power Teacher
Pro) si la seccién es para propdésitos de evaluacién
del estudiante.

Tipo del Gradebook \ PowerTeacher Pro v

e. Coloque el Salén siguiendo las reglas de nomenclatura
relacionada a los lectores (CR##)

Salon™ CR 15
[r;'] Ingrese el nimero del salén con 2 digitos (del 00 al 99). El prefijo CR se agrega automaticamente. ]

f. Coloque el NOmero de seccion, Grado y Matricula Maxima de

estudiantes.
Numero de seccién® |:|
Matricula actual 0
Matricula Maxima

Indicadores de Asistencia:

g. En el campo Registrar Asistencia (solo aplicable si el registro
de asistencia usando el modo de asistencia incluye reunién)
seleccione la opcidn correspondiente.

Registrar Asistencia O Una vez para todas las reuniones C' Cada Reunién Por Separado
(solo aplicable si el registro de asistencia usando el modo de asistencia incluye reunién)

Crear Secciones de Clase 5
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Nota:

Seleccione la opcion Una vez para todas las reuniones

si seccién estd bajo el Curso de Asistencia Diaria.

Seleccione la opcién Cada Reunién por Separado si
las secciones son para los grados de 4to — 12mo, (que
Nno sean grupo isla o grupos a tiempo completo de
Educacion Especial).

h. En el campo Excluir de la Asistencia, este campo solo ser&
utilizado si la seccidn estd bajo el periodo SA y los cursos de
Salén Hogar.

Escala de Evaluacion
i. En el campo Escalade Evaluacion debe seleccionar Igual que
el curso.

Identimentrics

j. El campo Habilitar el escaneo de la seccion de identiMetrics
debe marcarlo para toda aquella seccidn que requiera la toma
de asistencia.

Crear Secciones de Clase 6
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Anadir secciones adicionales al curso

1. Enla Pagina de Inicio en el menud de la izquierda haga clic en
Administracion Escolar. En el menU emergente bajo Administracion
Escolar, seleccione Cursos y Programas. En el préximo menu
emergente seleccione Cursos.

Administracion Escolar Cambiar el nimero de
curso

Académicos
Grupos de cursos

Activos
Asistencia Cursos
";PEI Cursos y Programas Secciones del curso

Administracian
Escolar

Preferencias de pantalla Configuracic'm de
Tarifas actividades
extracurriculares

Planes postsecundarios

Programacién Eliminar estudiantes de las

actividades
Configuracién de la escuela extracurriculares

Aplicaciones de maestro .
Actualizar personal del

Acceso de usuario curso

Y g J

2. Busque el curso en la lista o puede realizar una busqueda utilizando los
siguientes par@metros disponibles; Numero (cédigo del curso) o
Nombre. Luego haga clic en el nUmero bajo la columna Secciones.

Cursos 7g \

Manej a5 para est i
Aio 2025-2026 ¥
Estado Activo Inactive No disponible
Nomero [

16-30 de 23Barticulos
|1 Nomero Alternativo Departamento Nota de Pre-requisito Tarifa  Relacién Secciones Activo Inaetive

AD2 4 23-24,24-25
AD3 4 232424265
AD4 1 23.2424.25
ADS > | 23-24,24-25
AD_1 0 23-2424.25
AD_2 0 23-24,24-25
AD_3 o 23242425
ADEM1331849 ADEM 1331849 0 2526
ADEM1331950 ADEM 133-1950 0 2
AESP1313500 AESP 131-3500 0 !
ARVI1112601 ARVI 111-2601 Artes Visuales Eleme ARTES 5 1
e
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Repita los pasos 5y 6 desde la pag. 3 a la pdg. 6

Crear Secciones de Clase 8



