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Power-DE SIS: Toma de Asistencia Estudiantil

Use esta guia para la toma de asistencia estudiantil utilizando las opciones dia Unico y
Multi-dia.

Informacion importante: La politica publica sobre las normas y procedimientos para la toma
de asistencia estudiantil establece lo siguiente,

Para los grados o grupos, Prekinder a Tercero, Cuarto a Quinto en «grupo islan
Y Grupos a tiempo completo de Educacion Especial deben tomar asistencia diaria

una vez al dia.

Clases Actuales

é } Para los grados o grupos, PK-3ro, 4to
y 5to en «grupo isla» grupos a tiempo
completo de Educacién Especial
deben tomar asistencia diariamente
una vez al dia.

Para los grados Cuarto a duodécimo se debe tomar la asistencia diaria en cada periodo de
clase.

m

o Para los grados Cuarto a duodécimo
. se debe tomar la asistencia

- diariamente en cada periodo de

: clase.




Dia Unico

:

1. Acceda a su registro utilizando su nombre de usuario y contrasena de

Miescuela.pr.

2. Haga clic en el icono de Tomar Asistencia

para la clase correspondiente.

lases Actuales
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3. Seleccione el cédigo que va a utilizar. Eiemplo: PE (Presente en escuela).

Codigo de asi:

PE (Presente en escuela)
PE (Presente en escuela)
PV (Presente Virtual)

WB (Presente WBL)

A (Ausente)

AV (Ausente Virtual)

AE (Ausente Enfermedad)

AF (Ausente por actividad familiar, emergencia o duelo familiar)
T (Tardanza)

TE (Tardanza Excusado)

( ST (Salida Temprana)

| EO (Excusado Participacion en actividad)

EP (Excusado Entradas Paulatinas Integracion)
ET (Excusado EE en Terapia)

| SI (Suspension - dentro de la escuela)

SO (Suspension - fuera de la escuela)

NS (No Requiere Servicio)

AC (Ausente - El estudiante no asiste a la escuela o a la clase sin la aprobacion de los padres o de la escuela. (Corte de Clase)) |

AM (El maestro esté ausente por enfermedad o en gestion oficial autorizada por el supervisor inmediato)

Para conocer la descripcion de los cédigos ver anejo 1 en este documento.

4.  Para tomar asistencia a un solo estudiante haga clic en la celda junto al nombre
del alumno para asignar ese codigo. Puede repetir este paso con varios estudiantes

individualmente.
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5. También es posible tomar asistencia asignando el mismo cédigo para varios
estudiantes simultdneamente siguiendo los siguientes pasos,

Agrupar por pista

., | )/ .
Debe tener marcada la opcidn agrupar por pista on @ luego seleccione el

Codigo de asistencia e
L, . A | PE (Presente en escucia) . , C[)dlgﬂ de relleno |
COAIgO de QSISTENCIO e ——— Y OpriMa el botdn .

6. Siinteresa anadir un comentario, haga clic en el iconolZl al lado del codigoy
escriba el mismo. Oprima el boton. . [F e

Cuando se ingresa un comentario el icono cambia a color azul.

7. Asegurese de haber tomado asistencia para todos sus estudiantes y Oprima el

boTén.

8. Se refleja una marca de cotejo en un circulo verde que indica la asistencia fue
tomada.

Clases Actuales

Estado de Tomar

Exp Curso Asistencia  Asistencia

Asistencia Diaria 3 ° .

A(Lu-Vi
(tu\) PowerTeacher Pro



Multi-dia
multiples

=0

1. Haga clic en el icono de Tomar Asistencia "—_| para la clase correspondiente.

.
. . . . . L |
2. Haga clic en elicono de Asistencia para varios dias para la clase
correspondiente.

3. Seleccione el rango de dias para los que tomard la asistencia. Haga clic en Editar

ango de fechas
06/12/2023 - 0T/07/2023

. Selecciona el rango de fechas que interesas. También puedes
seleccionar fechas por el término. Oprime el botén BT,

Actualizar Rango de Fechas | La semana paSada “ |
Seleccionar fechas para mostrar
De 06/19/2023
@ Término de informe  Para 06/25/2023

Importante: La cantidad de dias que tendrds disponible para pasar
asistencia dependerd de la Politica Publica que establece el
Departamento de Educacion.

Meses Dias que permanecer_é abie_rtos la s_ecci_6n
de registro de la asistencia estudiantil
11 de agosto al 20 de octubre
de 2023
23 de octubre de 2023 al 12 de
enero de 2024
15 de enero al 21 de marzo de
2024

22 de marzo de 2024 en
adelante

20 dias lectivo

15 dias lectivos

10 dias lectivos

5 dias lectivos

4. Seleccione el cédigo que utilizard. Para este ejemplo utilizaremos Presente en Escuela

(PE).
Multi-Dia

Codigo de asistencia
‘ PE (Presente en escuela)




5. Haga clic en la celda al lado del estudiante al que interesa adjudicar ese coédigo.

Total 8/14-8/18 8/21 - 8i125 8/28 -9/1
Estudiantes (14) A Ma
Barlow, Gayle B
Garcia, Joshua

Puede repetir este paso con varios estudiantes individualmente.

6. Siinteresa rellenar varios campos (todos los que quedan vacios) con el mismo codigo,
por ejemplo, Presente en la Escuela, seleccione el codigo y clic en el fitulo del dia
que interesa rellenar todos los campos vacios. En este ejemplo utilizaremos el jueves

(JU).
PE | PV
PENIPV
PV PE PV
RE|BV,
PV | by
PV PV pv
PV PV pv
= D\/ BV
Comentarios
7. Para anadir comentarios oprima y clic en elicono D
8. Oprima

Informacion Adicional -Para los grados o grupos, Prekinder a Tercero, Cuarto a Quinto en
«grupo islan y Grupos a tiempo completo de Educacion Especial que deben tomar asistencia
diaria una vez al dia pueden incluir un comentario en la asistencia tomada si el estudiante debe
salir del salon en el espacio de tiempo que comprende la toma de asistencia una vez al dia.




Anejo 1

Cuenta como

Cédigos Descripcion Tipo de uso ausencia al
estudiante
PE El estudiante esta presente (en_ persqna) Presente
al momento de la toma de asistencia.
El estudiante esta presente
PV virtualmente al momento de la toma de Presente
asistencia. Incluye tareas en el hogar.
El estudiante asiste a la escuela luego
T del comienzo del dia escolar u horario Tardanza
de la clase.
El estudiante asiste a la escuela luego
TE del comienzo del dia escolar u horario Tardanza
de la clase e informa la razén justificada excusada
de la tardanza.
ST El estudiante sale de la escuela previo a Salida
la culminacién del dia escolar. temprana
El estudiante esta ausente al momento
A de tomar la asistencia sin conocer la Ausencia X
razon justificada.
El estudiante esta ausente al momento
AE de tomar la asistencia por razon de Ausencia X
enfermedad.
El estudiante esta ausente al momento
AF de tomar la asistencia por actividad, Ausencia X
emergencia o duelo familiar.
El estudiante esta ausente al momento
AC de tomar la asi‘stencia por corte §Ie Ausencia X
clase. El estudiante se ausenta sin
autorizacion de la familia o la escuela.
El maestro esta ausente por
enfermedad o en gestidn oficial
AM autorizada por el supervisor inmediato, | No ausencia
esto incluye el proceso de entrega del
informe de progreso académico.
El estudiante esta participando en
EO actividad o gestion autorizada por la Excusado
escuela.
El estudiante tiene una entrada
EP paulatina para su integracion durante la Excusado
primera semana de clases.
ET El estgdiante dg Educa;ién Especial Excusado
esta en terapia o salén recurso.
Situacion imprevista donde se autoriza :
IM No ausencia
el cese de las labores en la escuela.
Sl Es la suspensién dentro de la escuela No ausencia
so Es la suspension fuera de |la escuela No ausencia

con trabajo en el hogar.




El estudiante de Educacion Especial
gue no requiere servicio ese dia.
DN Desastre natural. No ausencia
El estudiante esta participando de las
estrategias del Aprendizaje Basado en el
WB Trabajo (Work Based Learning) Presente
autorizada por el programa
ocupacional.

NS No ausencia




