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Importancia de completar la configuracion previa a los
trabajos con la Organizacion Escolar 2026-2027 en el
Sistema de Informacion Estudiantil Power-DE

Completar la configuracidn previa a los trabajos con la Organizacion
Escolar para el afo escolar 2026-2027 en el Sistema de Informacion
Estudiantil (Power-DE) permitird que los datos de solicitud de matricula en
linea puedan ser transferidos al Grea de programacion futura (Power
Scheduler).

Configuracidn previa a trabajos con Organizacién Escolar 2027



GOBIERNO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Aspectos Importantes
(Leer antes de comenzar el proceso)

1. Es importante destacar que Power School posee funcionalidades que se han
atemperado para cumplir con la politica pUblica del DE e igualmente facilitar las
tareas a nuestros usuarios.

2. Trabajar todos los pasos de la guia segun recomendado, preste atencidn a la
informacién y notas en cada paso.

3. La fecha para comenzar a realizar la configuracion previa a los trabajos de la
organizacion escolar 2026-2027 es el 6 de abril 2026 (es en esta fecha donde las
configuraciones necesarias se encontraran disponibles). Esta configuracién
debe completarse en o antes del 10 de abril 2026.

4. Cuando ingrese la cantidad de periodos tome en consideracion los periodos S
(para Salén Recurso) y un periodo adicional para configuracién de Salén hogar.
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Linea de Tiempo

Trabajar Organizacion Escolar

Faselll

Proceso de cambios a
matricula antes del
inicio del afo escolar.

28 de abril -18

Fasel Faselll

Trabajar OE ,asignar
estudiantes a secciones y
comprometer la version final

previos a de la OE luego de que cumpla
transferencia de con todos los requisitos de la
datos y OE. lista de cotejo final.

18 mayo- 18 junio*

Trabajos de
configuracion ’

junio

6-10 de abril

**posterior a la evaluacién y

K autorizacién de las OE /
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Importante |

Las tareas se completardn en tres fases;

Fase I: Completara la configuracion bdsica previa a transferencia de
datos y trabajos de organizacién escolar.
Fecha: 6-10 de abril 2026
Fase II: Proceso de cambios a matricula antes del inicio del afio escolar.
Fecha: 28 de abril a 18 junio 2026

Fase lll: Trabajar organizacion escolar, asignar estudiantes a secciones 'y
comprometer la version final de la OE luego de que cumpla con todos
los requisitos de la lista de cotejo final.

Fecha: 18 mayo- 18 junio 2026
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Fase I: Wizard

Con el objetivo de simpilificar los procesos que se llevan a cabo en la Fase |
(Completar la configuracion bésica previa a transferencia de datos y trabajos de
organizacion escolar.) se desarrollé la herramienta “Wizard” que disminuye los pasos
a completar en esta fase. El proceso regular también estard disponible en caso de que
el usuario no desee utilizar el Wizard.

Puntos Importantes:

1. El proceso Wizard consta de 6 pasos.
1. Nuevo Escenario.
2. Dias de Ciclo
3. Periodos
4. Cursos
5. Secciones
6. Confirma el escenario

2. Las pantallas del Wizard le permiten retroceder.

3. De utilizar el Wizard no tiene que realizar el proceso original (largo) pero si
puede utilizar pasos de dicho proceso para editar dreas como, por ejemplo
el catdlogo.

4. Si necesita borrar el escenario vuelve a realizar los pasos del Wizard y se
creard un nuevo escenario que sobrescribe el anterior.
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Tareas para completar la configuracion previa a la OE

Leer Aspectos Importantes en la pagina 2.

Verificar que pueda ver el Power Scheduler desde su cuenta al
acceder Power DE.

Antes de oprimir Power Scheduler asegurese de que se encuentra
en el afio escolar actual 2025-2026.

Una vez oprima Power Sheduler usted pasa al drea donde
programara el afio escolar futuro (espacio diferente a su afio actual).

Seleccionar el Wizard y seguir los 6 pasos del proceso.

00000

Configuracién previa a trabajos con Organizacion Escolar 2027



1.

GOBIERNO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

GUIA PARA COMPLETAR LA CONFIGURACION PREVIA A LOS TRABAJOS CON LA
ORGANIZACION ESCOLAR PARA EL ANO ESCOLAR 2026-2027 utilizando la

Herramienta Wizard

Validar en pantalla de inicio, afo académico actual.

25-26 Afio v

;. ABRAHAM LINCOLN - 52357 v
Funciones

Asistencia - 5 .. Datos Rapidos t
Dashboard Pagina de inicio
Resumen de matricula

Salud

Importar y exportar

Manejo de incidentes

Organizacion Escolar K12 3 456 FMN Todo (] Incluir matriculas remotas

Buscar Documentos
Adjuntos

Funciones especiales s 0%
Seleccion de estudiantes actuales (0)

Asistencia tomada
Todo v/

Busquedas almacenadas Selecciones almacenadas Ver Lista de Campos Avanzado MultiSelect

Organizaciones
Estudiantiles

Programa del Maestro Bl No hay resultados de busqueda.

Informes

Form Reports =
Informes del sistema Ver Asistencia
R tWork: " e o
o Boletin Diario - viernes, marzo 28, 2025

Informe de Evaluaciones Conteos de incidentes
Pre-Kinder y Kindergarten 5dul L.

Informe de Nuevo Modulo Transcripciones
Transcripciones

Search Reports

Notificacion de Disponibilidad del Nuevo Médulo de Transcripciones

Estimados usuarios, Nos complace anunciar la disponibilidad del nuevo médulo de Transcripciones, disefiado para mejorar su experiencia y facilitar

Personas la gestion al generar dicho documento. Este nuevo médulo permite el acceso a transcripciones de estudiantes activos, inactivos y graduados. Para
obtener més informacion sobre cémo utilizar el nuevo médulo de Transcripciones la guia se encuentra disponible en el DE digital.

Busqueda de estudiantes

Busqueda de personal Enlace para guia, Acceda — aqui.

Nota: no cambiar ano en el lado actual
A. Lado actual=lado donde estamos trabajando este afno escolar 2025-2026

B. Lado futuro/Programacién = Area que se refleja luego de oprimir Power
Scheduler (seleccionando Open Link in New Window con botén derecho de
mouse o Abrir enlace en una nueva ventana) donde trabajaré la organizacién
escolar 2026-2027.

A B

E Test - Matricula prox. ano: Pag X @ Programacion X =+
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2. En el mend del lado izquierdo, bajo Aplicaciones seleccionar Power Scheduler,
(seleccionando Open Link in New Window o Abrir nueva pestaria al presionar boton
derecho del mouse) donde trabajard la organizacién escolar 2026-2027.

PowerSchool SIS

: ABRAHAM LINCOLN - 52357 25.26Af0 ¥
Funciones
J
Asistencia P
o PR Datos Rapidos £
Dashboard Pagina de inicio =
i Biisqueda Nivel Central
Resumen de matricula R
Asistencia tomada
Salud -
e . Esudantes v IR a
Mansjo de incidentes
Organizacion Escolar K123456FMN Todo [ lncluir matriculas remotas
B:ﬁ.ﬁ[}?““’““‘“ Busquedas almacenadas Selecciones almacenadas Ver Lista de Campos Avanzado MultiSelect
0%

Funciones especiales

Organizaciones
Esiudiantiles

Programa del Maestro | & No hay resultados de basqueda. ]

Informes
=

Form Reports
Informes del sistema
Reportiork: P,

SRS Boletin Diario - viernes, marzo 28, 2025 B fo}
Informe de Evaluaciones Conteos de incidentes
Pre-Kinder y Kindergarten
Informe de
Transcripciones
Search Reports

Seleccion de estudiantes actuales (0)

Ver Asistencia

Nuevo Médulo Transcripciones
Notificacién de Disponibilidad del Nuevo Médulo de Transcripciones

Estimados usuarios, Nos complace anunciar Ia disponibilidad del nuevo médulo de Transcripciones, disefiado para mejorar su experiencia y facilitar la gestién al generar dicho documento. Este nuevo
Personas médulo permite el acceso a transeripciones de estudiantes activos, inactivos y graduados. Para obtener mas informacién sobre cmo utilizar el nuevo médulo de Transcripciones la guia se encuentra

disponible en el DE digital.
Biisqueda de estudiantes

Buisqueda de personal Enlace para guia, Acceda — aqui.
Busqueda de contacto 0 0000000000 0
Matricular Estudiante ¢Comentarios? ¢ Algo para poner en el boletin? Correo elecirénico a e B B B A
Crear Personal 52352356222 % 2
Crear Contacto Leyenda

nos - Entrada de fecha Ver Incidentes

Aplicaciones

Forms

Desamollador de
ReportWorks

3. En el mena principal, bajo Configuracion de Programacion seleccionar Wizard.

Solicitando

Grupos de curso

Configuracién de pantalla PAgina de inicio > Programacién ESCUELA PUBLICA ALIANZA LEAP STEM#E ACADEMY OF SAN JUAN ~  Aiio de programacion; ; 2026-2027
Configuracién de ]

programacion PowerScheduler

Construir: (0) Catdlago: (0)

rabajar con elementos de mantenimiento relacionados con el horario que figuran en la ista

Configuracién de para ver y edilar la de con el programa
programacion

|construccion Uttima carga <en i L sin Estado %Programade  %Programado de Nucleo “%Solicitudes Satisfechas

Departamentos T

e kvizard |
Casas =
o e | ESCENArNOS
Equipos

e Configuracion del
programador automatico.

Recursos

Cursos

-
Navegador de tareas

) Parametros de
programacion

13 configuracion dei curso de
programador

) solicitudes de curso de
inte

estudia
11 Preparate para construi

« CEE——
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Nuevo Escenario:

Se muestra pagina emergente Nuevo Escenario. En esta pagina se identifica el afio
escolar para el que se creard el escenario, el cdédigo de la escuela y un resumen de
la configuracién actual (cantidad de periodos, dias, cursos y secciones). Oprima
Comenazar.

Solicitando

Grupos de curso

. Organizacién Escolar

Configuracion de pantalla

Configuracion de
programacion

Wizard
Escenarios

Configuracion del
programador automético

Configuremos el afo
2026-2027

Te guiaremos paso a paso para crear el es

programacion

Equipos

Programas
Recursos gosto 202 Junio 2027

Cursos

Navegador de tareas ., [Escuela
pr n

ID: 7845

Configuracién actual
48 periodos + 5 dias - 82 cursos - 54
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Dias de Ciclo:

2. Se muestra pagina Dias de Ciclo. La misma presenta informacion relacionada a los
dias de ciclo que posee la escuela en el afo actual. Puede modificar la cantiada de
dias oprimiendo el botén Modificar de no requerir cambios oprimir Continuar.

Organizacién Escolar

=

PASO 2 - DIAS DE CICLO
Revisa los dias del ciclo

Tu escuela tiene 5 dias de ciclo.

Configuracién actual

Ma Mi Ju Vi

Martes Miércoles Jueves Viernes

| Continuar >

< Anterior

Al oprimir Modificar se muestra el drea donde puede anadir dias de ciclo (en bloques
por semana). Oprima el signo + para afadir u oprima el signo — para eliminar.Oprima
confirmar.

. Organizacion Escolar

Bloques de 5 dias.

[ Is[]

1 semana por ciclo

Vista previa

Ju Vi
Jueves Viernes

Confirmar 5 dias >

11
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Periodos:

3. Se muestra pdagina Periodos. La misma presenta informacion relacionada a los
periodos regulares y especiales que posee la escuela en el ano actual. Puede
modificar la cantidad de Periodos oprimiendo el boton Modificar de no requerir
cambios puede oprimir Continuar.

& Organizacion Escolar

, Periodo1
, Periodo2
5 Perfodo3

, Periodo4

Al oprimir Modificar se muestra el Grea donde puede anadir los periodos . Oprima el
signo + para afadir u oprima el signo — para eliminar. Oprima confirmar.

Organizacién Escolar
=)

PASD 3 - PERfODDS

Revisa los |

Tu escuela tie
Periodos actuales
, Periodo1
Periodo 2

Periodo 3

Periodo 4

Sin Asistenciz

< Anterior

12
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Cursos:

4. Se muestra pdgina Cursos. La misma presenta informacion relacionada a los
cursos que posee la escuela en el afo actual (nhombre,coédigo y valor de créditos).
Puede agregar o remover cursos oprimiendo los botones Remover o Agregar de
no necesitar cambios puede oprimir Continuar.

Organizacién Escolar

PASD & CURSDS

Revisa los cursos

Cursos activos

wn. Artes Visuales - KG

. Artes Visuales Eleme
.. Ciencial

.. Ciencia2

< Anterior

Al oprimir agregar o remover cursos puede seleccionar el curso que desee agregar o
eliminar. Luego oprima Continuar en esta drea y en el drea de confirmacion para
guardar los cambios realizados.

Selecciona cursos a remiover
Marca cursos g  se ofrecerén,

@ VenelTecla y Docum|

Escr Répida Elem In

Intro Computadoras

Relaciones Humanas

I

13
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Secciones:

5. Se muestra pdgina Secciones . La misma presenta informacion relacionada a las
secciones que posee la escuela en el aino actual. Puede copiar las secciones
existentes o comenzar en blanco y crearlas manualmente posteriormente. Una vez
seleccione la opcién que desea oprima Continuar.

Organizacién Escolar

s Copiar secciones actuales?

Puedes copiar las ) secciones actuales como base.

Copiar secciones Comenzar en blanco

Usa las 3 es actuales. Se crearén manualmente después.

< Anterior

14
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Confirma el escenario:

6. Se muestra pagina Confirma el escenario . Esta pdgina brinda un resumen de los
pardmetros definidos para crear el escenario (Terminos, Catdlogo, Dias de
cicloPeriodos,Cursos y Secciones . Oprima Crear escenario 2026-2027.

o Organizacién Escolar

Confirma el escenario

Revisa antes de crear el escenario 2026-2027.

Schedule Terms
Afio 2026-2027 - Semestre 1 - Semestre 2

Catalogo & Build

Catdlogo 2026-20827 - Escenario nuevo - Prefs

Dias de ciclo
5 dias

Periodos

34 periodos (32 regulares + 2 especiales)

Cursos
76 cursos

Secciones
Copiar 342 secciones

& Crear escenario 2026-2027 I

< Anterior

Organizacién Escolar

v

Escenario creado

Se muestra escenario creado

15
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A. Definir Salones

Importante:

v" Siusted creo sus salones el pasado afio no tiene que
crearlos huevamente.

v" Es importante verificar que el nombre del salén
corresponda a la nomenclatura requerida.
La nomenclatura requerida es la parte final del nGmero
que identifica el lector en el salon.

Ej. IDFIFCROT

Configuracidn previa a trabajos con Organizacién Escolar 2027
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De no tener salones creados puede crearlos automéaticamente siguiendo el proceso
que se describe a continuacion.

Crear salones automdaticamente
Puede crear un conjunto de salones a la vez con la funcién Crear salones

automaticamente. Una vez que el sistema crea los salones, puede volver a cada
salén y modificar la informacién manualmente segdn sea necesario.

Nota:
1. En esta fase (Fase 1) solo creard los salones.
2. Para asignar sus salones (en la Fase Ill) debe hacer referencia al
mapa de los lectores. De no tenerlo disponible puede solicitarlo
a la Oficina de Sistemas de Informacion (OSI) via correo electrénico.
El mapa brinda informacién relacionada a los lectores instalados en las
escuelas para el registro de asistencia de los estudiantes.
Los lectores se identifican con color rosado en los mapas, con una
nomenclatura de nUmeros y letras,
Ej. IDFI-CROL1. Para identificar el salén

se utilizara la parte final de la nomenclatura que comienza con CR.

o lg!
]

IDF1.CR18 [

1DF1ldrO6

1DF1idro7
VolP-D41-1 |48k
IDF1{cRO4

@ Volp-D04s-1 x
ol MDF2
Bldg.1
]
pusslPEL-gROR » B IDF3-CR23

IDF1:CRO3
t

iorafcry
VolP-D02-1 1idro1
H
o
VolP-D06-1 |
— Vol
VolP-D07-1

|
| ValP-Dis-2.

VoIP-DO5-1

Vqiep01a
VolP-D16-2 ‘1—

3. Si usted copia su organizacién escolar anterior y no tiene los salones o no
estdn identificados con esta nomenclatura debe sustituir los salones
por los nuevos salones creados o modificar el nUmero del lector de ser
necesario.

17
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Crear Salones:

1 dOWER DE

1. En el menu de la izquierda bajo Herramientas, haga clic en Funciones. Luego
seleccione Crear salones automdaticamente

Edificios
Restricciones PowerSchool SIS
Departamentos
Facilidades Pagina de inicio > F > Funciones de pf ABRAHAM LINCOLN - 52357 + Ao de programacion: 20262027
Casas §
Tipos de seccion ” s
Equipos Funciones de programacion
Programas
Construir: 2025 - 2026 (21178)  Catalogo: 2025-2026 (19259,
Recursos ( ) logo: ( )
Cursos
SalotT:m Crear salones automaticamente Crea salas a partir de un conjunto predefinido de criterios.
Estudiantes
Maestros Rellenar automaticamente la informacion del Rellena los campos dep ion de i por nivel de grado.
estudiante
Procesamiento Rellenar automaticamente la informacion del curso Rellena los campos obligatorios del curso.
Cargar (Q) Rellenar automaticamente informacion del maestro Rellena los campos dep dep
md{o Generar automaticamente informacion del curso Define la informacion del curso en funcion de la organizacion escolar actual.
Generar salones automaticamente Crea salones a partir de la organizacion escolar existente.
Horario
Generar automaticamente asignaciones de maestro  Crea asignaciones de maestro a partir de la organizacion escolar existente.
G nrbis sl Calcular porcentajes de horarios Calcular porcentajes de horario de nivel de estudiante para la escuela actual
Programador Visual
Secaones Calcular el nimero objetivo de secciones para ofrecer  Calcula el numero recomendado de secciones para ofrecer para cada curso en el catalogo actual.
Copiar organizacion escolar Copia el horario del afio actual al escenario actual.
Herramientas
Eliminar organizacién escolar Elimina la organizacion escolar de escenario actual.
e Escenarios Duplicados Duplica la organizacion escolar, los horarios de los estudiantes, las asignaciones de los maestro, las restricciones y/o las relaciones de los
Descarga del ey
Funciones
Intomes Mover datos del afio anterior Mover los datos de configuracion del afio anterior al afio actual.

Configuracidn previa a trabajos con Organizacién Escolar 2027
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2. En la pdgina Crear salas automaticamente complete los siguientes campos;

Pagina de inicio > PowerScheduler = Funciones de programacion > Crear salas automaticamente ABRAHAM LINCOLN - 52357 v Aiio de programacion: 2025-2026

Crear salas automaticamente

Nombre de la opcion Valor

L]
L]
[
L]

Numero de inicio
Nuamero de incremento
Numero de Salones

Prefijo de salon

Nombre de campo
Departamento
Construccion

Casa

Usar para programacién
El salon siempre esta libre. No v
Uso del Departamento

Uso de |a Instalacion

Instalaciones del Salén

Maximo de salén

S

a. En el campo Nimero de inicio debe indicar 1, en el NGdmero de incremento
debe indicar 1. En el NGmero de salones debe colocar la cantidad total de
salones en su escuela y colocar prefijo CR en el campo Prefijo de Salon.

b. En el campo Usar para programacion, elija Si.

c. En el campo Méaximo de salon debe colocar la cantidad méxima de
estudiantes.
d. Oprima Someter.

Nota: Una vez creados verifique que se reflejen de esta forma
CROI1, CRO2, CRO3

40 of 40 articulos

Nimero  « Ds ipcio Matriz Facilidades Max Programado Uso de Dept. solamente Solo uso de Fac. Siempre Gratis
CRO1 CRO1 Ver 30 Si No No No
CRO2 CR02 Ver 30 Si No No No
CRO3 CRO03 Ver 30 Si No No No
CR04 CR04 Ver 30 Si No No No
CROS CRO05 Ver 30 Si No No No
CRO6 CRO06 Ver 30 Si No No No
CRO7 CRO7 Ver 30 Si No No No
CRO8 CRo08 Ver 30 Si No No No
CR09 CR09 Ver 30 Si No No No
CR10 CR10 Ver 30 Si No No No
CRM CR11 Ver 30 Si No No No

19
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Anejo

Anejo I: Editar Término y Periodo por curso

1. En el Menu Principal bajo Recursos oprima Cursos.

Solicitando "D PowerSchool SIS

Grupos de curso
Configuracién de pantalla Pagina de inicio > Programacion ABRAHAM LINCOLN - 62357 v  Afio de programacién 2026-2027

Configuracién de L

programacion PI’Og ramacion
Escenarios
Configuracion del Construir: 2025 - 2026 (21178)  Catalogo: 2025-2026 (19258)
programader automatico.
CoRErEE Darers Use the navigation pane on the lefl to work with the schedule related maintenance items listed

Afios y Téminos « Haga clic en una categoria de elemento de programacion para ver y editar la informacion de configuracién relacionada con el
Periodos. programa

Dias
Edificios
Resticcones == ____ _____ __ _________ |
e iziivy Escenario d Uttima Uttima carga con Sin  Estado %F %F de

Facilidades Solicitudes Satisfecho Conflictos Nicleo Satisfechas

Casas 2025 - 2026 000 000 0 ] 0% Adiva 0 0 0

Tipos de seccién
Equipos
Programas

Recursos

=

Estudiantes
Maestros

Procesamiento

Cargar  (Q)
Saldn de Estudio
Automatizado

2. Seleccione el curso para el que editard Término o periodo.

G "D PowerSchool SIS

numero

o Pégina de inicio > PowerScheduler > Cursos ABRAHAM LINCOLN - 52357 + Ao de programacion: 2026-202T
nombre

‘«
ESPA1111207 &
e e l Cursos

Adq Lengua 2 Construir: 2025 - 2026 (21178)  Catalogo: 2025-2026 (19259)
ESPA1111209
Adg Lengua 3 Utilice el panel de navegacion de la izquierda para trabajar con cursos en su catalogo de cursos actual.
ARVI1112602 « Haga clic en un nombre de curso para ver y cambiar la informacion relacionada con el horario.
Artes Visuales Eleme
ARVI1112601

Artes Visuales Eleme

ADO  Asistencia Diaria O
AD1 Asistencia Diaria 1
AD2  Asistencia Diaria 2
AD3  Asistencia Diaria 3
AD4  Asistencia Diaria 4

ADS___ Asistencia Diaria &

—
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3. Se muestra la pdagina Informacion de Curso. Bajo Preferencias identifique el
area Secciones Definidas y edite la informacion que requiera. Debe realizar
la configuracién por cada seccion.

a. Periodos Por Reunién ingresando la cantidad de periodos donde
se ofrece el curso.

b. Valido Términos oprimiendo el botén Asociar y seleccionando el o
los
términos correctos.

Secciones Definidas

Numero objetivo de secciones para ofrecer

Numero de Asignaciones de Maestro

Periodos por Ciclo

[Periodos por Reunion

N’

Frecuencia

Términos por afio 1de 2
Permitir repeticiones de estudiantes en el mismo término O
Permitir repeticiones de estudiantes en diferentes términos O
ValidoTérminos 51,52

N
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