
  

 

   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Documento Guía Proceso De Cambios A 

Matrícula Posterior A Transferencia De Datos 

De Matrícula En Línea 2025-2026 Al Sistema 

De Información Estudiantil Power-DE 

Fase II 

Del 21 de abril A junio 2025 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                    GO B I E R N O  D E  P U E RTO  R I C O  
                                  DEPA RTAMENTO DE E DUCACIÓN                                                                 

 

 

2 
Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

 

 

 

 

Aspectos Importantes  

(Leer antes de comenzar el proceso) 

 
 

 

1. Es importante destacar que Power School posee funcionalidades que 

se han atemperado para cumplir con la política pública del DE e 

igualmente facilitar las tareas a nuestros usuarios. 

 

2. Trabajar todos los pasos de la guía según recomendado, 

preste atención a la información y notas en cada paso.  

 

 

3. El periodo donde deben trabajar los cambios a la matrícula utilizando 

las recomendaciones de esta guía es del 21 de abril a junio 2025 

(antes del cierre de año) posterior al cierre de año deben utilizar el 

proceso regular. 
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Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

 

 

 

 

Línea de Tiempo 

 

 

 

 

Trabajar Organización Escolar 

 

 

 

 

 

 

 

                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fase I 

Trabajos de  configuración 
previos a transferencia de 

datos y OE.

3-10 de abril 

Fase II

Proceso de cambios a 
matrícula antes del 

inicio del año escolar. 

21 abril - junio

Fase III

Trabajar OE ,asignar 
estudiantes a secciones y 

comprometer  la versión final 
de la OE luego de que cumpla 
con todos los requisitos de la 

lista de cotejo final. 

19 mayo - 18 junio*
*Posterior a la evaluación y

autorización de las OE.
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Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

 

Importante 

 

 

 Las tareas se completarán en tres fases; 

  Fase I: Completará la configuración básica previa a transferencia de 

               datos y trabajos de organización escolar. 

 

                                       Fecha: 3 al 10 de abril 2025  

 Fase II: Proceso de cambios a matrícula antes del inicio del año escolar. 

                                     Fecha: 21 de abril a junio 2025 

  Fase III: Trabajar organización escolar, asignar estudiantes a secciones y    

comprometer la versión final de la OE luego de que cumpla con todos los 

requisitos de la lista de cotejo final  

                                         Fecha: mayo - junio 2025 * 

*Posterior a la evaluación y autorización de las OE (Área Académica notificará fecha). 
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Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

Leyenda 
 

Debe asignar los grados a sus estudiantes siguiendo la leyenda 

a continuación. 

 

ID. Interno Grado Descripción 

0 K Kinder 

-1 PK4 PreKinder general 

-2 PKM3 Solo para los estudiantes de 3 años ubicados en 

PK Montessori. 

-3 -3 Solo para estudiantes en Escuela Educación 

Especial No Público. 

-4 -4 Infantes y Andarines Montessori. 
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Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

 

Guía Para Realizar Cambios A Matrícula Posterior A Transferencia 

De Datos De Matrícula En Línea 2025-2026 
 

 
Importante 

Los cambios a matricula que impliquen una baja, buscar un récord en la escuela 

Transferencia para matricularlo en su escuela o un cambio de grado pueden trabajarse 

desde Power Scheduler. Para crear un nuevo récord de estudiante deben trabajar en 

el lado actual bajo el año 2024-2025. 

 

 

I. Procesos en el lado de Programación (Power Scheduler) 
 

A. Dar de Baja estudiante 

B. Cambiar Grado 

C. Matricular estudiante que se encuentra en escuela Transferencia 

 

                A.   Dar de Baja estudiante / B. Cambiar Grado 

 

 
1. Validar en pantalla de inicio, año académico actual.  
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Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

 

 

 

 

                               

                                                                Importante                   
A. Lado actual: lado donde estamos trabajando este año escolar 2024-2025 

  

B. Lado futuro/Programación: Área que se refleja luego de oprimir Power Scheduler 

(seleccionando Open Link in New Window con botón derecho de mouse o Abrir 

enlace en una nueva ventana) donde trabajará la organización escolar 2025-

2026. 

                                            A                                                        B 

                             

 

 

 

 

 

 

2. En el menú del lado izquierdo, bajo Aplicaciones seleccionar Power Scheduler, 

(seleccionando Open Link in New Window o Abrir nueva pestaña al presionar 

      botón derecho del mouse) donde trabajará los cambios de grado y bajas de 

      estudiantes. 
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Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

  
3. En el menú de la izquierda bajo Recursos oprima Estudiantes.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Se refleja área de búsqueda de estudiantes bajo Programación. Puede realizar  

           búsqueda por nombre, grado futuro o por toda la lista de estudiantes. 
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Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

 

 

5. Una vez efectúe la búsqueda se reflejará el estudiante al que realizará los 

cambios, seleccione el mismo en el menú del lado izquierdo. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Se refleja la página Editar Preferencias de Programación. 

 

a. Para dar de baja un estudiante: Seleccione la escuela Transferencia en el  

campo Indicador de la próxima escuela. Luego seleccione el código de salida 

correspondiente en el campo Código de Salida. Oprima Someter. 

 

b. Para cambiar el grado a un estudiante: Ingrese grado en el campo Grado 

Próximo año. Oprima Someter. 
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C. Matricular estudiante que se encuentra en escuela Transferencia 

   

 
   7.  En la pantalla de inicio en el lado actual, seleccione la escuela Transferencia en la  

        parte superior derecha. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Validar en pantalla de inicio, año académico actual.  
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Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

 

        9. En el menú del lado izquierdo, bajo Aplicaciones seleccionar Power Scheduler, 

           (seleccionando Open Link in New Window o Abrir nueva pestaña al presionar   

            botón derecho del mouse) donde trabajará los cambios de grado y bajas de 

            estudiantes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
10. En el menú de la izquierda bajo Recursos oprima Estudiantes.  
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Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

 

11. Se refleja área de búsqueda de estudiantes bajo Programación. Puede 

realizar búsqueda por nombre, grado futuro o por toda la lista de estudiantes. 

 

 

 
 

 

 

12. Una vez efectúe la búsqueda se reflejará el estudiante al que realizará los 

cambios, seleccione el mismo en el menú de la izquierda. 
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Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

 

          13. Seleccione la escuela donde se transferirá el estudiante en el  

                  campo Indicador de la próxima escuela. Luego seleccione  

                  el código de salida correspondiente en el campo Código de Salida. 

                  Oprima Someter. 
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Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

 

II: Procesos en el lado actual bajo el año 2024-2025 
                                                     

 

                                               Crear un nuevo record 
 

Importante: Antes de crear un nuevo record debe realizar una búsqueda en el sistema    

                      y asegurarse de que no esté previamente registrado.  

 

 

 

14. En la pantalla de inicio en el lado actual.  

             
 

 

 

 

 

 

 

 

 15. En el menú de la izquierda bajo Persona oprima el enlace Matricular Estudiante. 
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Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

 

16. Se refleja la página Matricular Estudiante Nuevo. Complete los campos, preste    

      especial atención a los siguientes; 

 

• Apellidos y Nombre 

• Fecha de nacimiento 

• Sexo 

• Seguro Social 

• Fecha de matrícula (08/01/2025)   

• Equivalencia a Tiempo Completo 

• Grado (recuerde es el grado para el año futuro) 

• Código de entrada: NM (Nueva Matrícula) 

• Información Vincular Miembro Familiar 

• Dirección Física  

   Luego oprima Someter. 

 

Importante: La Fecha de Matrícula debe ser el 1 de agosto de 2025. 

Se refleja mensaje de advertencia en la parte superior de la pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Pueden reflejarse algunas pantallas alertando sobre contactos, récords 

ya existente o datos demográficos similares a los que está ingresando para 

el estudiante, valide la información antes de someter. 
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Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

 

 

17. Una vez cree el estudiante anote el número de récord. Desde la página de inicio  

       realice la búsqueda del récord del estudiante creado utilizando diagonal /. 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      

 

 

18. Una vez se refleje el estudiante oprima el botón           Funciones de Grupo y bajo  

       Programación seleccione Indicador de la próxima escuela. 
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Cambios a Matrícula para el año 2025-2026 del 21 de abril a junio 2025 

 

 

19. En la página Próximo indicador de escuela seleccione la escuela donde 

      matriculará el estudiante en el campo Cambie el siguiente indicador de 

     escuela para los estudiantes seleccionados actualmente 1 a. Oprima Someter. 

 

 

 

 

 

 

 

20. Se reflejará mensaje que indica los cambios fueron registrados.  

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Una vez transfiera el estudiante se reflejará en el área Estudiante bajo Power 

Scheduler. 

  

 

 

 


