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ESTABLECIMIENTO DEL MODULO DEL PROGRAMA DE EXPERIENCIAS CLINICAS
EDUCATIVAS EN EL PORTAL DE CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO COMO
PLATAFORMA OFICIAL PARA LA ADMINISTRACION DE LOS CENTROS DE
EXPERIENCIAS PRACTICAS EDUCATIVAS

En cumplimiento con las disposiciones de la Ley NGOm. 129-2016, conocida como
la Ley para Reglamentar el Programa de Experiencias Clinicas Educativas del
Departamento de Educacion de Puerto Rico, y de la Ley NUm. 236-2002, que
reconoce los programas Head Start y Early Head Start como centros de
practica docente para estudiantes universitarios de pedagogia en el nivel
preescolar, se establece que el Médulo del Programa de Experiencias Clinicas
Educativas (PECE) en el Portal de Cumplimiento y Seguimiento (PCS) serd la
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plataforma tecnolégica oficial del Departamento de Educacioén de Puerto Rico
(DEPR) para la administracién, documentacién, certificacién, monitoreo y
seguimiento de todos los procesos relacionados con los Centros de
Experiencias Practicas Educativas (CEPE).

La Ley NUm. 129-2016 dispone que los CEPE podrdn ubicarse en escuelas
publicas, escuelas privadas y otros centros educativos autorizados, sujetos a
la supervision del DEPR. Asimismo, reconoce la responsabilidad compartida
entre el DEPR y las instituciones de educacién superior (IES) en la organizacién
y el funcionamiento del PECE. De igual forma, la Ley NUm. 236-2002 reconoce
los programas Head Start y Early Head Start como escenarios validos para la
prdactica docente en el nivel preescolar, lo que amplia las oportunidades de
formacién clinica para los candidatos a maestros.

Con el propésito de fortalecer los mecanismos de supervisiéon, uniformar los
procesos administrativos y mantener un sistema centralizado de informacién,
toda gestion relacionada con experiencias clinicas educativas se realizard a
través del Médulo PECE en PCS. Este mbdulo permitird documentar y evidenciar
electronicamente las distintas etapas del proceso, desde la identificacién y el
registro de los CEPE, la certificacidén del personal cooperador y el registro de
estudiantes practicantes, hasta la administracion de los documentos
requeridos, la certificacion final, por parte del maestro cooperador, de las
experiencias clinicas y el seguimiento correspondiente por parte del DEPR.

Alcance

Las disposiciones de este memorando serdn aplicables a:

1. todas las escuelas publicas del Departamento de Educacion de Puerto
Rico autorizadas como CEPE;

2. las escuelas privadas que participen como CEPE en coordinacién con el
Programa PECE;

3. los centros educativos preescolares, incluidos los programas Head Start
y Early Head Start, administrados o certificados por la Administracién
para el Cuidado y Desarrollo Integral de la Nifiez (ACUDEN) y reconocidos
por el DEPR como centros de prdctica docente para estudiantes
universitarios de pedagogia en el nivel preescolar;
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4. las IES pUblicas y privadas con programas de preparaciéon de maestros
(PPM); y

5. los directores de escuela cooperadores, maestros cooperadores,
consejeros  profesionales cooperadores, trabajadores  sociales
cooperadores, psicologos escolares cooperadores y demds personal
autorizado que participe en el Programa PECE.

Acceso al Médulo PECE en PCS

Como parte de los controles de seguridad establecidos por la Oficina de
Sistemas de Informacién (OSI) del DEPR, las personas gue requieran acceso al
Modulo PECE deberdn contar con credenciales activas en el Portal de
Cumplimiento y Seguimiento (PCS) y con los roles y permisos
correspondientes.

Los directores de las escuelas publicas del DEPR que, a su vez, son CEPE, no
tendran que completar una solicitud de acceso adicional para ejercer las
funciones correspondientes al director del centro, ya que su acceso estd
asociado a la escuela que tienen asignada en el PCS.

Cuando un director del CEPE también se desempefie como Director
Cooperador, deberd completar la solicitud de acceso para que este rol le sea
asignado de manera individual. Para ejercer las funciones correspondientes all
rol de director cooperador, deberd utilizar sus credenciales personales, y no las
credenciales asociadas a la cuenta de la escuela.

El proceso de solicitud de acceso aplicard, segun corresponda, a los directores
cooperadores, maestros  cooperadores, - consejeros  profesionales
cooperadores, trabajadores sociales cooperadores, psicélogos escolares
cooperadores, representantes de IES, centros educativos privados vy
programas Head Start y Early Head Start que requieran acceso al médulo.

La informacién recopilada mediante la solicitud se utilizard para validar al

usuario, identificar la escuela o institucién con la que estard relacionado,
asignar o actualizar los roles y permisos correspondientes y, cuando aplique,
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gestionar la creacidn de las credenciales necesarias para acceder al PCS,
conforme a los procedimientos establecidos por la OSI.

Contar con credenciales activas en el PCS no implica automdaticamente tener
acceso al Médulo PECE. El usuario deberd tener asignado el rol correspondiente
para acceder a las funcionalidades relacionadas con sus responsabilidades
dentro del programa.

La guia técnica que acompafa este memorando describe el procedimiento
para completar electronicamente la solicitud de acceso y provee las
instrucciones necesarias para gestionar esta etapa del proceso.

Disposiciones generales

A partir de la vigencia de este memorando:

1. todo CEPE deberd estar registrado en el Médulo PECE en PCS;

2. todo personal cooperador deberd completar y registrar su informacion
en el sistema para participar en los procesos de supervision,
certificacién y, cuando corresponda, en los procesos relacionados con
el pago de estipendios autorizados por ley;

3. los estudiantes practicantes deberdn ser registrados en el médulo por el
maestro cooperador, conforme al procedimiento establecido;

4. toda documentacién, evidencia o certificacién requerida para el
desarrollo de las experiencias clinicas educativas deberéd someterse
electrénicamente a través del Médulo PECE en PCS;

5. las nuevas certificaciones del personal cooperador y de los directores
de los centros se gestionardn exclusivamente mediante el médulo;

6. los expedientes electronicos generados en el sistema constituirdn el
expediente oficial del proceso de experiencia clinica educativa y servirdn
como evidencia oficial para fines administrativos, programaticos, de
monitoreo, auditoria y cumplimiento;

7. el DEPR utilizard la informacidén recopilada en el sistema para fines de
monitoreo, seguimiento, cumplimiento, elaboracién de informes, andlisis
programaticos y toma de decisiones;

8. el Mbédulo PECE en PCS serd el Gnico mecanismo autorizado para la
recopilacion, validacién, certificacién y tramitacién de las evidencias y
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10.

1.

los documentos requeridos para la evaluacion y el procesamiento de los
estipendios dispuestos en el Articulo 5 de la Ley NUm. 129-2016 para las
categorias que cualifiquen conforme a dicha ley;

el personal cooperador del DEPR deberd proveer su nimero de Seguro
Social como parte de la informacién requerida en el Médulo para el
procesamiento del pago correspondiente ante el Departamento de
Hacienda. La ausencia de esta informacién podrd retrasar el
procesamiento del pago hasta tanto se reciba la informacién requerida;
no se aceptardn solicitudes, formularios, certificaciones, hojas de
asistencia, expedientes ni documentos relacionados con el
procesamiento de estipendios por medios alternos al Médulo PECE en
PCS;y

la ausencia de informacién, documentos o certificaciones requeridas
dentro del Médulo PECE en PCS podrd resultar en la paralizacién o
denegacidn del trdmite correspondiente hasta tanto se complete el
expediente electrénico oficial. Esta disposicion aplicard igualmente a las
solicitudes relacionadas con estipendios, certificaciones y procesos de
cumplimiento del Programa PECE.

Objetivos de la implementacion

La implementacion del Médulo PECE en PCS tiene como proposito:

estandarizar y automatizar los procesos administrativos y operacionales
del PECE;

reducir los procesos manuales y la duplicidad de documentos;

agilizar la comunicacion entre el DEPR, las IES y los CEPE;

mantener expedientes electrénicos organizados, accesibles y
centralizados;

facilitar la recopilacion de datos para la toma de decisiones;

garantizar la trazabilidad, integridad y transparencia de la informacion;
fortalecer los mecanismos de cumplimiento, monitoreo y supervisién
establecidos por el DEPR;

fortalecer los controles internos, la rendicidon de cuentas y los procesos
de auditoria relacionados con la administracion de recursos publicos
destinados al PECE; y
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o centralizar la recopilacién, validacién, certificacion, conservacién y
tramitacion de las evidencias y los documentos requeridos para la
adjudicacidn y el procesamiento de los estipendios autorizados por la
Ley NUm. 129-2016 para las categorias elegibles.

Implementacién

El presente memorando constituye la notificacién oficial para la activacién e
implementacién del Médulo PECE en PCS. A partir de la fecha de vigencia de
este memorando, toda gestidn relacionada con el establecimiento de centros,
el registro de personal cooperador, la asignacién de estudiantes practicantes,
la documentacion, las certificaciones y el seguimiento deberd realizarse
exclusivamente mediante el Médulo PECE en el PCS.

Asimismo, este memorando deja sin efecto cualquier comunicacioén,
instruccidén, directriz, procedimiento o disposicion administrativa emitida
previaomente que sea incompatible o contradictoria con las disposiciones aqui
establecidas relacionadas con el Médulo PECE en PCS.

Para informacién adicional, debe comunicarse con el Dr. Jimmy Cabdn
Rodriguez, director ejecutivo Il del PECE, mediante el correo electronico
pece@de.pr.gov.

Se solicita el fiel cumplimiento de las disposiciones contenidas en este
memorando para garantizar una administraciéon uniforme, eficiente vy

transparente del PECE en Puerto Rico.

Anejos
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Para:
Directores escolares, maestros cooperadores y personal designado de las
Instituciones de Educacién Superior (IES) con Programas de Preparacién
de Maestros (PPM).

Guia de referencia para el registro, certificacion, documentacion y seguimiento
de las experiencias clinicas educativas mediante el Portal de Cumplimiento
y Seguimiento (PCS).

Escuela Maestros Estudiantes Certificacién y Nivel
(Centro de Experiencias Cooperadores Practicantes Documentacion Central
Practicas Educativas, CEPE)
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HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS

Esta guia se distribuird a las partes interesadas mediante comunicado oficial,
correo electrénico y estard disponible en el médulo del PECE dentro del Portal de
Cumplimiento y Seguimiento (PCS).

Para garantizar su actualizaciéon y mejora continua, se utilizard una hoja de
control de cambios que incluird el niamero de version, la fecha de creacién o
revision, el autor, el oficial encargado y una breve descripcion de las
modificaciones realizadas.

Este proceso promueve la consistencio, la trazabilidad y la transparencia en la
administracién de la documentacién asociada al Programa de Experiencias
Clinicas Educativas (PECE).

i @] jleile] s
Version Fecha de Descripcion del
Autor Encargado en

NGm. Creacion/Revision

) cambio
la Agencia

Creacibén de la
Guia Técnica
para el médulo
del
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Experiencias
Clinicas
Educativas
(PECE)

1.0 08/26/2026 - --




GUIA TECNICA DEL MODULO DEL PROGRAMA DE EXPERIENCIAS CLINICAS EDUCATIVAS (PECE) EN EL PORTAL DE
CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO (PCS)

1. INTRODUCCION

Esta guia lo llevard paso a paso por las funciones que debes realizar en el Médulo
PECE como director escolar o director del centro, desde el registro de la escuela como
Centro de Experiencias Clinicas Educativas y la certificacion del personal cooperador,
hasta la certificacion final y el envio del expediente al Nivel Central.

1.1 Roles del sistema

Como parte de los controles de seguridad establecidos por la Oficina de Sistemas de
Informacién (OSI) del DEPR, todo participante que requiera acceso al Médulo PECE
deberd completar el Formulario de Solicitud de Acceso al Médulo PECE en PCS. La
informacién suministrada se utilizard para validar, asignar o actualizar roles vy
permisos y, cuando corresponda, gestionar la creacidon del nombre de usuario
requerido para acceder al Portal de Cumplimiento y Seguimiento (PCS).

Contar con credenciales activas en PCS es un requisito previo para acceder al Médulo
PECE. Para agilizar este proceso, los participantes deberdn completar el formulario
electronico mediante el cédigo QR que se incluye a continuacion. Este constituye el
primer paso para la asignacién de accesos dentro del sistema.

Codigo QR:
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Para comprender el funcionamiento del médulo, es importante conocer cémo se
organizan los distintos perfiles de usuario y las funciones asignadas a cada uno.

Perfiles de usuarios

Funciones principales

Director del Centro de
Experiencias Précticas
Educativas (CEPE)

Director de escuela

Responsable de registrar el
centro educativo, validar y
confirmar la informacién del
personal cooperador, completar
su registro como cooperador,
anejar la documentacion
correspondiente, certificar el
expediente del estudiante
practicante y remitirlo
formalmente al Nivel Central.

Cooperador

Categoria general que
comprende al maestro
cooperador, trabajador
social cooperador,
consejero profesional
cooperador, psicdlogo
escolar cooperador o
director cooperador

Responsable de completar su
propio registro como maestro
cooperador, inscribir a los
estudiantes practicante, anejar la
documentacion correspondiente
y certificar la experiencia clinica
educativa.

Institucién de
Educacidon Superior

(IES)

Usuario designado por la
IES

Anejar la documentacién
correspondiente
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2. FUNCIONAMIENTO Y MANEJO DEL MODULO

Esta seccion describe los pasos necesarios para acceder al PCS y utilizar el médulo
correspondiente a PECE.

Ademds, presenta las distintas funcionalidades del médulo y ofrece instrucciones
para registrar, completar, validar, certificar y documentar la informacién
relacionada con los Centros de Experiencias Clinicas Educativas, el capital
humano, los estudiantes practicantes y los documentos requeridos, de acuerdo
con el rol de cada usuario dentro del proceso.

21 Requisitos y Configuracion Inicial

Para acceder al médulo, el usuario debe:
e Contar con acceso a internet estable y con un navegador actualizado.
e Tener credenciales activas provistas por OSIATD.
e Estarregistrado con el rol correspondiente en el sistema.

2.2  Acceso al Portal de Cumplimiento y Seguimiento (PCS)

e Acceda al PCS a través de la pagina oficial del DEPR: www.de.pr.gov.

Portal oficial del Gobierno de Puerto Rico

L weseno o
. e
2 EDUCACION
< ‘Ju
23 S eamsereamases
N
INICIO NOSOTROS = QOFICINA DEL SECRETARIC ASUNTOS LEGALES ~ ACADEMICO ~ ADMINISTRACION « APLICACIONES INTERNAS DIRECTORIO

Inférmate « Recenoce « ActGa

EDUCATE HOY
ACCEDE AL VIDEO Y ORIENTATE SOBRE

Acoso laboral Hostigamiento sexual Bullying

Ver videos
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. Oprima el botén de “Aplicacionesinternas” (1).

: EDUCACION

SOBILRN

INICIO NOSOTROS + OFICINA DEL SECRETARIO ~ ASUNTOS LEGALES ~ ACADEMICO ~ ADMINISTRACION V? APLICACIONES INTERNAS

DIRECTOR

Inférmate » Reconoce » ActGa

=  Enelmenu “Enlaces de Aplicaciones Internas del DEPR”, oprima el enlace “DEE - Disefio de
Excelencia Escolar” (1).

Enlaces de las Aplicaciones Internas del DEPR
q DEE — Diseno da Excelencia Escolor I * PDEView — Visualizador de Eventos de Desarrollo Profesional
* eOcupacional * PEL — Planificacion en linea
* INTRAEDU * Perfil Comunitario Escolar
* MED — Matertal Educativo Digital « Perfil del Docente
* Miescuela.pr— Office365 = Perfil Escolar — School Report Card
* MIGS — Monitor Inteligente de Gestion de Servicios * Portal de Certificaciones Académicas del DEPR

2.3 Pantalla de Inicio

» Ingrese sus credenciales en el espacio correspondiente (1) y oprima el
botén “Acceder” (2).

¥ EDUCACION

Credencales

= I R

i 5U Conlasena

Usuariodedirector: D + codigo de la escuela
Contrasefia: La misma que la del correo electrénico institucional.

Nota: Si tiene dificultades con su contrasefa, comuniquese con OSl al 787773 3076.
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2.4 Navegacidn del Menu Principal

= Una vez acceda a la cuenta en PCS, dirijose al menu de la derecha y
oprima la opcién “Acceder a Médulo”.

[0 CALENDARID

‘Ademmistaciin 6a Centios o Pricucas, sz | 30032

Calondarlo ] Calendarizada Vancidas, + Cancotadas n Complatadas

Caencaro 225 Agosto De 2026 [ B

o - 2% = Dom tun Mar Mié Jue Vie Sib

Tese: e
PRAIDME - ARAIOMIR -

2.5 Acceder al Médulo

=  Oprima elicono de la flecha para continuar con el siguiente paso.

Director Prueba

Coédigo IQiunv

2.6 Pagina de inicio del médulo

=  En la imagen se muestran las distintas etapas del proceso del PECE. Estas
etapas no son necesariomente consecutivas y pueden completarse en un
orden diferente, segln el rol del usuario y la informacién disponible durante
el proceso.

MODULO PECE

Afto Academico ”
0 L~ Salit

Informacion del
Centro
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3. Informacién del centro

En esta pantallg, el director registrard la informacién de la escuela como
Centro de Experiencias Clinicas Educativas, incluyendo los datos generales del
centro. Este registro dard inicio al proceso del centro dentro del médulo PECE.
Una vez complete la informacién oprima el botén de guardar.

Joige Diaz Gorzalez  ESCUELA PRUEBA - 90030
20262027 % Owector de certo Codign 9030

2026-2027

ESCUELA PRUESA - 93030 900

vvvvv o v SaNUAR v SENIUAN
CARR 623 KM 4 HM 1 B0 SABANA HOY0S ASECIEO £R 00585 0000 © Q0K 1200 ARECIEQ, PR 006831320

4R02Tdeprgey 7678515210 7878815310

3.1 Informacioén solicitada

En esta pantallg, el director deberd registrar la informacién correspondiente a
la escuela que serd registrada como Centro de Experiencias Clinicas
Educativas.

Campo Descripcion

Nombre de la escuela . .

o centro Nombre oficial de la escuela o centro de préctica.

Cbdigo de la escuela | Codigo asignado a la escuela por el DEPR.

Nivel Seleccionar Primario o Secundario.

:SFSS;ZQUG oliecela Indicar los grados y ofrecimientos disponibles en el centro.
ORE Seleccionar la Oficina Regional Educativa correspondiente.
Municipio Municipio donde estd ubicado el centro.

Correo electrdénico Correo electrdnico oficial del centro.

Teléfono NUmero de teléfono del centro.

Afo académico Seleccionar el affio académico correspondiente.

Semestre Seleccionar Primer o Segundo semestre.
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4. Informacion del personal cooperador del DEPR

En esta pantallg, el personal cooperador deberd registrar su informacién para
formar parte del Capital Humano del Centro de Experiencias Clinicas
Educativas. Posteriormente, el director Escolar revisard la informaciéon
registrada y certificard que la persona esté autorizada a desempefiarse como
cooperador en su escuela.

Informacion del personal cooperador del DEPR
ESCUELA PRUEBA - 90030  Codige 90030 SAN JUAN  SAN IUAN

de TAL 0 empleado

1 tester

1231 < N 1170372026

3 Departs De no proveerto, el procesamiento del pago
podria retrasarse hasta que se reciba la informacion requerida

4.1 Informacién solicitada:

Campo Descripcion

Nombre completo Nombre y apellidos del cooperador.

NUmero de TAL o empleado NUmero de empleado asignado por el DEPR.
Seleccionar el rol que desempefiard dentro
del centro: director del centro, director

Rol cooperador, maestro cooperador, consejero
profesional cooperador, trabajador social
cooperador o psicdlogo escolar cooperador.
NUmero de Seguro Social requerido para el
procesamiento del pago correspondiente.

NUmero de Seguro Social

Universidad y recinto que brindo el
certificado de maestro cooperador
Posee certificado de cooperador
vigente

Fecha de vencimiento del
certificado

Espacio para escribir

Seleccion de si o no

Espacio para selecciona fecha

Nota: El nUmero de Seguro Social es requerido para procesar el pago correspondiente
ante el Departamento de Hacienda. De no proveerlo, el procesamiento del pago
podria retrasarse hasta que se reciba la informaciéon requerida.

10
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4.2 Certificacion del director escolar

Informacién del personal cooperador del DEPR

ESCUELA PRUEBA - 90030  “=fgo 20030  SANILUAN 548 1Uak
nal coopar 3
Nombre completo Rol Seguro Social Certificado vigente Vencimiento Certificacion
tester Ourector g2l Centro NI ATAS. No 11/02/2026 Certificado s Extudiantes

Una vez el personal cooperador complete su registro, la informacién estard
disponible para la revisién del director escolar. El director deberé validar los
datos registrados y certificar que la persona forma parte del personal
cooperador autorizado de su Centro de Experiencias Clinicas Educativas.

ESCUELA PRUEBA - 90030  Ceuigo 20030 CAD

Numera ae TAL o empleade

1 taster

1231 S, Y 11/09/2026

ol ento De no proveerlo, el procesamiento del paga
podria retrasarse hasta que se reciba la informacion requerida

......

B. No certifico la informacion del cooperador.

Sezempanarie came Ces @ la i 10130

Volver al listado

Para completar este proceso, el director deberd marcar la certificacion
correspondiente, registrar la informacién requerida y seleccionar Certificar
cooperador.

5. Informacidén del estudiante practicante

En esta seccién, el maestro cooperador podrd registrar y consultar los
estudiantes practicantes que tiene asignados. Cada estudiante contard con
un registro individual asociado al Centro de Experiencias Clinicas Educativas y
al personal cooperador correspondiente.

11
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= Para afadir un estudiante, el usuario deberd seleccionar Registrar
Estudiante y completar la informacion requerida. Una vez registrado, el
estudiante aparecerd en la tabla con la informacién principal de su
experiencia clinica.

3. Informacion del estudhante practicante

Nombre completo Candidato a Materia Nivel o grado tnstitucion Horas completadas Resultado Razén (sl aplica)

= Anterior

5.1 Registro del estudiante practicante

Al seleccionar Registrar Estudiante, el maestro cooperador deberd completar
la informacién correspondiente al estudiante practicante. Los campos
identificados como requeridos deberdn completarse antes de guardar el
registro.

Informacion del estudiante practicante

Nombre completo del estudiante practicante Numero de Segura Social Fecha de nacmiento
Candidato 3 tateria
Seleccionar... v Selaccionar... v
Grads nstitucion de Educacion Super
v

Seleccionar... »: Seleccionar...

© Pnmer Semestre

Volver a mis estudiantes practicantes

12
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5.2 Informacion solicitada

Campo Descripcion

Nombre completo
del estudiante
practicante

Nombre y apellidos del estudiante que realizard la
experiencia clinica educativa.

Ndmero de seguro
social

Espacio para escribir.

Fecha de nacimiento

Espacio para seleccionar fecha.

Seleccionar el drea profesional para la cual se prepara el

Candidato a estudiante: director escolar, consejero profesional,
maestro, trabajador social escolar o psicélogo escolar.

Materia Seleccionar la materia o drea correspondiente a la
prdctica del estudiante.

Grado Seleccionar el nivel académico que cursa el estudiante:

Bachillerato, Maestria o Doctorado.

Institucion de
Educacién Superior

Seleccionar la institucidn a la que pertenece el estudiante
practicante.

Al completar la informacién, el usuario deberd seleccionar Guardar. El
estudiante serd afiadido a la bandeja de Mis estudiantes practicantes, desde
donde podra continuar con las demds etapas del proceso.

6. Documentos requeridos

En esta seccibn, los usuarios podrdn anejar los documentos requeridos para el
proceso del PECE. Los documentos que se muestren estardn determinados por
el rol del usuario, de manera que cada usuario visualizard y podrd cargar
dnicamente aquellos documentos que le corresponda completar o someter.

Para cargar un documento, el usuario podrd arrastrar el archivo al espacio
correspondiente o seleccionar el botén Seleccionar para localizarlo en su

equipo.

13
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6.1 Documento en el rol del personal cooperador

El personal cooperador podrd anejar los documentos correspondientes a
cada estudiante practicante. Para hacerlo, deberd localizar al estudiante en la
lista de estudiantes registrados, seleccionar el botén Certificar y accederala
pestana Documentos, donde podrd cargar los documentos requeridos.

Nombre completo Seguro Soclal Fecha de nacimiento Certificado Maestro Certificacion Director

Certificar estudiante practicante
prueba 1JDG

Pendiente de certificacian del Maestro Pendiente de certificacion del Director

Informacion del estudiante Certificacion

Documentos requeridos

Angje los documentos requendos segun la Politica Pablica sobre la Organiza y Funcionamiento del Programa de Expenencias Clinicas Educativas (PECE

7. Certificacion del maestro cooperador

En esta seccion, el maestro cooperador certificard el resultado de la
experiencia clinica educativa del estudiante practicante. Para completar el
proceso, deberd ir a la lista de estudiantes y oprimir el boton de Certificar:

tudiantes pra il
Nombre completo Seguro Social Fecha de nacimiento Certificado Maestro Certificacion Director
pruebs 1J0G e 2 017032026 Pendeente Pendierte Certificar

14
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Certificar estudiante practicante
prueba 1JDG

Pendiente de certiicacion del Maestro Pendiente de certificacion del Daector

Informacion del estudiante Documentos

Certificacion del maestro

Cantidad de horas de practica completadas

0 horas

A. Certifico que el estudiante completé satisfactoriamente. I B. Certifico que el estudiante no completé la experiencia clinica.

aycomp

2ta. Ademas Certifico que la informacién registrada en este informe es correcta y

mp a
nestre correspondiente y que la
correspondiente fue realizada y anexada al expediente razon registrada refleja Ia situacion ocurrida.

acionamente con las completa. Ademas. cartifico que &l estudiante practicante no

das y que I3 evaluacion expenencia chimca educativa durante el

Al completar este paso, usted deciara que la informacion registrada es correcta y asume Ia responsabilidad de Ia certificacion realizada,

Segln el resultado seleccionado, el sistema mostrard la certificacién
correspondiente:

« Completé satisfactoriamente: el maestro cooperador certificard que el
estudiante cumplié con las horas requeridas y que la evaluacién
correspondiente fue realizada y anejada al expediente.

« No completo6 la experiencia clinica: el maestro cooperador certificard
que el estudiante no completé la experiencia durante el semestre y que
la razén registrada refleja la situaciéon ocurrida.

Importante: Al completar esta certificacién, el maestro cooperador declara
que la informacién registrada es correcta y asume la responsabilidad de la
certificacion realizada. Una vez completada, la certificacion no podré
modificarse.

8. Certificaciéon del director

En esta seccion, el director del centro realizard la revision y certificacion final
de la informacidn registrada para el estudiante practicante. Antes de
completar la certificacion, deberd verificar que la informacién esté correcta,
completa y cumpla con los requisitos establecidos por el PECE.
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Para certificar al estudiante practicante, el director deberd acceder a la
pestana Personal del DEPR, localizar al personal cooperador a cargo del
estudiante y seleccionar el botén Estudiantes. Luego, deberd identificar al
estudiante que desea certificar y acceder a su expediente para completar la
certificacidn correspondiente.

tnformacion del Centro | Personal DEPR

Informacion del personal cooperador del DEPR
ESCUELA PRUEBA - 90030  Coctio 99030 SaN LAN A
r1onal cooperador registrado
Nombre completo Rol Seguro Social Certificado vigente Vencimiento Certificacién

tester Curecter del Centro Yoy No 11/03/2026 Certficado

Para completar la certificacién del estudiante practicante, el Maestro
Cooperador deberd haber realizado previomente su certificacién. El director
podrd visualizar en la pantalla el estatus de la certificacion del Maestro
Cooperador.

Una vez el estatus refleje que el Maestro Cooperador completd su certificacion,

el director deberd seleccionar el botén Certificar para proceder con la
certificacién final del estudiante practicante.

Lista de estudiantes practicantes
Registrados por tester  Eccuela: ESCUELA PRUEBA - 90030

Nombre completo Seguro Social Fecha de nacimiento Certificacion Director Certificacion Maestro

prueba 1 JDG Lt 01/09/2026 Certificar Certificado

Al seleccionar Certificar, el director podrd visualizar la informaciéon del
estudiante practicantey la certificacién realizada previamente por el personal
cooperador. Luego, deberd seleccionar si certifica o no certifica al estudiante.

Si selecciona No certifica, deberd indicar la razén por la cual no procede la
certificacidn antes de completar el proceso.
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Certificacion del estudiante practicante
Registrados por tester  Escusia: ESCUELA PRUEBA - 90030

Certificacion del maestro Certificado

Cantidad de horas de practica completadas

0

A. Certifico que el estudiante completé satisfactoriamente. B. Certifico que el estudiante no completé la experiencia clinica.
3 Certifico que la inforn
completa. Ademas ¢

1on registrada en este informe es correcta y

qu hlante practicante ne ia

a durante el semestre correspondiente y gue 13
situacion ecurnda,

experencia ¢l

correspendiente fua realizada y anexada al expediente. razon regustrada refleja la

Certificacion del director Escolar

jue corresponde segun 13 revision de ta informacion del estudiants

" A. Certifico la informacion del estudiante practicante. B. No certifico la informacion del estudiante practicante.

Certifico que [a informacion registrada e

¥ que el estudiante Cartifico que 13 informacion registrada no es correcta o que el estudiante

pra mple con lo requendo en el Centro de expenencias climcas practicante no cumple con lo requerido, segun 1a razon registrada.

egucativas.

Esta accion no podra deshacerse posteriormente

Importante: Al completar esta certificacion, el director confirma la informacién
registrada y asume la responsabilidad de la certificacion realizada. Una vez
finalizadag, la informacién no podrd modificarse y el expediente serd enviado a
nivel central para su revisidén y seguimiento.

9. Finalizacion del proceso

Una vez el director del centro complete la certificacion final, el registro del
estudiante practicante cambiard al estado Completado y serd enviado a
nivel central para su revisién y seguimiento.

El registro conservard toda la informacion, documentos y certificaciones
realizadas durante el proceso y no podrd ser modificado por los usuarios una

vez completado.

Nota: Los registros completados permanecerdn disponibles en el médulo para
fines de consulta, seguimiento y generacién de reportes.
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Acciones Responsable

Registrar el Centro de Prdctica
(puede ir antes o después del Paso 2)

Director de centro

Registro de personal (director y cooperadores,
cada uno por su cuenta)

Director [ Maestro
cooperador

Confirmar/certificar al personal cooperador

Director de centro

Registro de estudiantes practicantes

Maestro cooperador

Carga de documentos (segun rol)

Todos segln rol, incluyendo
universidad

Certificacion del estudiante

Maestro cooperador

Certificacion final y envio

Director de centro

Recepcidon y seguimiento

Nivel Central

Apoyo técnico

Para dudas, situaciones o asistencia técnica relacionada con el acceso o uso
del Modulo PECE en PCS, puede comunicarse a través del correo electronico

support@insolpr.com.
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