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Introduccion

El siguiente documento pretende explicar el proceso para realizar transferencias presupuestarias en
linea realizadas por el usuario de director de escuela. El objetivo de este documento es explicar
como los Directores de Escuelas realizaran las transferencias presupuestarias, cumpliendo con todos
los requerimientos necesarios y ser aprobadas por los niveles correspondientes, hasta ser
contabilizadas.

A continuacidn se presentan dos flujos de los niveles de aprobacién que formen parte de la
evaluacién y aprobacién correspondientes.

1. Transferencia de presupuesto realizada por el Director de Escuela.

Flujo de Aprobacién Propuesto para Transferencias de Presupuesto [Plan Socioemocional)

Director ORE . Analista de
. Coordinador
(Fiscal) Presupuesto

N D

Escuela

1. Escuelas: Director de escuelas someteran Transferencias de presupuestos.
2. Director de ORE: evaluara transferencia de presupuesto

3. Coordinador del Programa: evaluara transferencia de presupuesto.

4. Analista de Presupuesto: contabilizara la transferencia de presupuesto.
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Realizar Transferencias de Presupuestos

A continuacidn se presentara el proceso de los Oficiales Fiscales y/ Directores Regionales para realizar las

transferencias de presupuestos en lineas en SIFDE.

Navegacion: Custom DOE > Rollout Escuelas > Budget Transfer Request > Self-Service Transf. Other

1. Presione: “Create Budget Transfer Request”

Favorites : Main Menu > Custom DOE > Rollout Escuelas > Budget Transfer Request >  Self-Service Bud Transf. Other

Self-Service Budget Transfer Other
Budget Transfer Request Actions Other

Create Budget Transfer Request Review Budget Transfer Request

2. Enel “tab” de “Add a New Value”
a. Establecer el “Project ID” que se desea realizar la transferencia
b. Establecer el nimero de “Activity” que se desea realizar la transferencia

I

Faurilﬁtes MainvMenu b Custug'n DOE > Rollout Escuelas > Budget Trargfer Request » Self-Service Bud Transf. Other

Bud Transfer Req Other

Find an Existing Value Add a New Value

Business Unit: 00081 &,

Budget Transfer Rgst 1D: | yEXT

Project: LS0019005418A 2

Activity: 03092700 x @,
Add

Find an Existing Value | Add a New Value
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3. Presione “Add”.

Favorites Main Menu > Custom DOE » Rollout Escuelas > Budget Transfer Request > Self-Service Bud Transf. Other

Bud Transfer Req Other

" Eind an Existing Value }\dd a New Value

Business Unit: 00081 @,

Budget Transfer Rqst 1D: | yExT

Project: LS0019005419A @,
Activity: 03092700 x @,

[ Add ]

Find an Existing Value | Add a New Value

4. Se reflejara la pagina para realizar la transferencia de presupuesto.

a. Enelcampo de “Name Initials (3 letters)”, se establecen las iniciales del usuario
(Primera letra del nombre y primera letra de sus dos apellidos).

Favu'rilm MainvMenu > Ousmg DOE » Rnllnutgscuelas B BurlgelTralgferRequEt > Self-Service Bud Transf. Other

Budget Transfer Request
Business Unit: 00081 RequestID: NEXT Request Date: 01/21/2021
Project LS0019005419A Activity 03092700

Name Initials (3 letters) AR |

Approval Status: Pending Activity Servicios Bibliotecarios e Inf
Description
Edit Status: N

User Name DE Aida Lopez

Budget Transfer Request Detail

e
Personalize | Find | view A1 | B | =

First £ 13 0f8 0 Last
§ § Avail. Budgel Transfer Jmnl In Avail. Bal After "In- Mew Budget Amount
Ledger Group Account Fund Dept Class  Bud Ref Project Activity Source Type (Commitment * Process (8] ‘Proces® (1= A8 Transfer Amount (D) T
1 PROJGRNT E2320 272 03092700 05F 2019 LS0019005419A 03082700 05F 756.00 0.00 756.00 0.00 756.00
2 PROJGRNT E2380 272 03092700 05F 2019 LS0019005419A 03092700 05F 100.00 0.00 100.00 0.00 100.00
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5. Enlaseccién de Budget Transfer Request Details, columna de Transfer Amount, se debe
establecer las cantidades a transferir.
a. Siempre la suma debe ser SO.
b. Se debe establecer el signo de (-) antes de la cantidad, para la cantidad que se desea
transferir.

Favorites : Main Menu > Custom DOE > Rollout Escuelas > Budget Transfer Request » Self-Service Bud Transf. Other

Budget Transfer Request

Business Unit: 00081 RequestID: NEXT Request Date: 012112021
Project LS0019005418A  Activity 03092700 Name Initials (3 letters) [ALR
Approval Status: Pending Activity Senicios Bibliotecarios e Inf

Description
Edit Status: N

Ledger Group Account Fund Dept Class  Bud Ref Project Activity Source Type Mm ~ransier-fe 0 n- Transfer
Account  Fund Class  Bud Ref = Process (B) Proces* (C) = A+8 C+D)
1 PROJGRNT E2320 272 03092700 (05F (2019 LS0019005419A 03092700 | 05F 756.00. 0.00 75600 5000 756.00
2 PROJGRNT E2380 272 03082700 |0S5F 2019 LS0019005419A 03092700 | 05F 100.00 0.00 10000 000 100.00
3 PROJGRNT E1290 272 03092700 |06F (2019 L50019005419A 03092700 | 06F 3,333.36 0.00 33338 000 3,333.36
4 PROJGRNT E4414 272 03092700 (O7F 2019 LS0019005419A 03092700 |07F 160.92 0.00 6092 000 160.92
5 PROJGRNT E4012 a2 03092700 10F 2019 LS0019005419A 03092700 10F 17.15 0.00 "7 151 [ 5poox 17.15
6 PROJGRNT ~ E4992 272 03002700 |10F 2019 LS0019005419A 03092700 | 10F 0.00 0.00 0.00) 0.00 0.00
7 PROJGRNT E5030 272 03002700 |11F 2019 LS0019005419A 03092700 | 11F 0.00 0.00 oo o000 0.00
8 PROJGRNT E5090 272 03082700 |11F 2019 LS0019005419A 03092700 | 11F 0.00 0.00 coof 000 0.00

6. Completar el campo de “Justification Section” donde debe establecer la razdn por la cual
esta realizando la transferencia de presupuesto.

Favorites | Main Menu  Custom DOE ; Rollowt Escuslas » Budget Transfer Request  Sel-Service Bud Transf. Other

Budget Transfer Request

Business Unit. 0081 RequestID: NEXT Request Date: 12172021
Project 150019005418  Activity 03082700 Name Iniials (3 ltiers) [ALR
Approval Status: Pending Activity Senvicios Biblintecarios & Inf

Description
Edit Status: N
User Name DE Aida Lopez

Budget Transfer Request Detail

Lodger Group  ceount ity res : T | | Innsramont)
Crtri] (A]

1|PROJGRNT 03082700 I 78600  -60.00
2 PROJGRNT 03002700 ! wooo [ 0.9
3|PROJGRNT 03082700 . 3333, 000
4 PROJGRNT 03082700 moez[ 000

5 PROJGRNT 02002700 11718 50.00
8 PROJGRNT 03082700 .00 0.00
7 PROJGRNT 03002700 X 0.00 0.00/
3 PROJGRNT 03082700 X 0.00. 0.00

Total Debits Total Credits
0.000 0.000

Justification Section

Justification  [E3gribir 13 (azon por/a cual s= esta realzand 13 bansferenca,
Eiamela: Se trapsfias 18 canidad de $50.00 para la gomprs,de ... et

Approval Action: Approve Approval Instance:

Comment: | S

DataiTime Stamp UseriD

Comment I

Save & Submit Save for Later Delate Transf Id Attachments

Return To Search
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7. Sidesea adjuntar algun tipo de documentacién adicional como parte de la transferencia de
presupuesto, debe oprimir la opcion de “Attachments.

Justification Section

Justification Escribir la razon por la cual se esta realizandg la transferencia,

Eiemply Se fransfiers Ia cantidad de $50.00 para la gompra de ... eic.

Approval Section

Approval Action: Approve Approval Instance:

Comment:

History Comments

= s
Find | View All First &) 1 of4 I | ast

Date/Time Stamp User ID

Comment

| Save & Submit ] Save for Later || DeeteTranstid | | Aftachments

| Return To Search |

8. Se presenta la pagina para adjuntar el documento,
a. Oprimir: “Add Attachment”

Favuvritﬁ MainvMenu > Ouslur_n DOE » Rnllnulgscuehs > BudgetTrars.‘fer Request > Self-Service Bud Transf, Other

Journal Entry Attachments

Attachments

Business Unit: 00081 Budget Transfer Rgst 1D: 21ALR00001

uz
Personalize | Find | View Al | = |

‘Adding large attachments can take some time to upload, therefore, it is advisable to save the transaction
before adding large attachments.

I\ Add Attachment | ]
| OK || Cancel |
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9. Oprimir “Browse”

File Attachment

10. Seleccione el documento que desea adjuntar.

6 G‘)‘Q https://prdesifdetest0.opc.oracleoutsourcing.com/psp/DEPRFTST/EMPLOYEE/ERP/c/DOE_BT_MENU.DE_KK_BT_HOME_OTHR.GBL?FolderPath=PORTAL ROOT OBJECTI ~ (@ 0|
[S

oose File to Upload

1« UNIQUE > Manuales

Search Manuales
Organize ~ New folder E~- O

i Name Date modified
3 Quick access
B Deskiop * Manual - Recogido de Balances Presupu..  11/12/2019 4:11 PM

@ Manual Aprobador de Dieta y Millaje 6.2..  11/8/2019 7:53 AM
¥ Downloads »

Documents »
&/ Pictures » v <

@ Manual Configuracion de Tablas de Mant.. 11/8/2019 7:56 AM
{19 Manual de Confiauracién AWE 11/6/2019 10:39 AM

File name: | | A Files (%)

[ open

File Attachment
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11. Una vez seleccionado, oprima “Upload”.

File Attachment

12. En el campo de “Description” se establece la descripcion del documento adjunto.

a. Sies necesario afiadir mas documentos adjuntos, se oprime “Add Attachment” y se

repite el procedimiento.

b. Sidesea eliminar el documento adjunto, se selecciona signo (-) de la linea que se
encuentra el documento que no desea.
13. Una vez culminado se oprime “OK”.

Favovrite; Mainvlﬂenu ¥ Cl.sl:ovaDE > Rullwtgsmdm ¥ BudgetTmrsfaReqm » Self-Service Bud Transf, Other

Journal Entry Attachments

Attachments
Business Unit: 00081 Budget Transfer Rgst ID: 21ALR00002
Personalize | Find | View A1 | 1 | 3 Fist
File Name Show to Approver? Description User Name Date/Time Stamp
1|TEST.docx Evidencia de cofizacion| x =]
Adding large attachments can take some time to upload, L itis 1o save the

before adding large attachments.

Add Aftachment |

[ o< Jomea
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14. Oprima:

a. Save for Later: Si desea guardar la transferencia, pero no activar el flujo de
aprobacion. (Se utiliza cuando no se tiene la informacion completa de la transaccidn,
por lo que no se desea someter para aprobacion aun).

b. Save & Submit: Se desea someter para aprobacién. (Se utiliza cuando se completé la
transaccién y no desea comenzar el flujo de aprobacién para evaluacién, aprobacion
y contabilizacidn correspondiente).

15. Una vez se escoge la opcion “Save & Submit”, se presenta mensaje preguntando si desea someter la
transferencia trabajada:

a. Oprima OK de querer someter.
b. Oprime Cancel de querer continuar trabajando en la transferencia.

Message

Desea someter |a transferencia 21ALR00002 Did you want to submit the request ID 21ALR00002 (30000,225)
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16. Una vez se oprime “OK”, la transaccién cuenta con un numero de transaccién en el sistema.

Favuvm:MainvMenu > mstulvnDOE > Rnlloutssuldas > mdgelervﬁfu'Request > Self-Service Bud Transf. Other

Budget Transfer Request

Business Unit: 00081 | RequestID: 21ALR00002 I Request Date: 0172172021

Project LS0018005419A  Activity 03082700 Name Initials (3 letters)  ALR
Approval Status: Pending Activity Servicios Bibliotecarios e Inf
Description
Edit Status: v
User Name DE Aida Lopez

Budget Transfer Request Detail

Personalize | Fing | view ~n | B |

’ - AVALBUGEl  1angfer Jmiin Process|  Avail. Bal Affer"In-  Transfer Amount  New Budget Amount
Ledger Group Dent Project Actity | SureeTyme | {Commiiment B Procssaici=n iR ]

1 PROJGRNT 03092700 LS0019005413A 03092700 05F 756.00 -50.00 T06.00 -50.00
2 PROJGRNT 03092700 LS0019005419A 03092700 10F 117.15 50.00 167 15 50.00

Total Debits Total Credits
50.000 -50.000
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Revisar Transferencias de Presupuestos

A continuacion se explicara el proceso a seguir para revisar o modificar una transferencia presupuestaria ya
realizada, la cual ha sido guardada o sometida para aprobacién.

Navegacion: Custom DOE > Rollout Escuelas > Budget Transfer Request > Self-Service Transf. Other

1. Presione “Review Budget Transfer Request”

—

Favorites © Main Menu > Custom DOE : Rollout Escuelas > Budget Transfer Request > Self-Service Bud Transf. Other

Self-Service Budget Transfer Other
Budget Transfer Request Actions Other

i

Create Budget Transfer Request Review Budget Transfer Request

2. Se puede realizar la busqueda de las transferencias estableciendo:
a. Request ID —Ingrese el numero de transferencia que desea revisar.

b. Created By (User) — Ingrese el usuario de la persona quien creo la transaccion.

c. Pending By (User) - Ingrese el usuario de la personal quien tiene la transaccion pendiente.

d. Pending By (Role) — Escoja el rol del usuario quien tiene la transaccién pendiente de
evaluacion.

e. Approved By (Role) — Ingrese el usuario de la persona que aprobd la transaccion.

f.  Project: Ingrese el nimero de “Project id” de la transaccion.

g. Activity: Ingrese el nimero de “Activity” de la transaccion.

h. Approval Status: Escoja el status de la transaccién (Aprobada, Denegada o Pendiente).

Manual de Usuario — Creacién de Transferencias de Presupuestos
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Favorites = Main Menu > Custom DOE > Rollout Escuelas > Budget Transfer Request > Self-Service Bud Transf. Other

Self-Service Budget Transfer Request
Review Budget Transfer Request Other

Review all budget transfer request including those that have been approved and processed.

Business Unit: [ooos1 @, Request ID: [p1ALRODD0Z2 x |3,
Created By (User): | |@, Project: [ .

Pending By (User:| &, Activity: [ &

Pending By (Role) | v| approval Status:
Approved By: @,
. Search | Clear

Returmn to Self-Service Bud Transfer Rgst

3. Unavez se establece la informacién se oprime “Search”

= =,

Fa'.*nvritm MainvMenu 5 Oustorvn DOE > Rnllnmgscuelas 5 Budge.tTrarsifer Request » Self-Service Bud Transf. Other

Self-Service Budget Transfer Request
Review Budget Transfer Request Other

Review all budget transfer request including those that have been approved and processed.

Business Unit: IWQ@ Request ID: |21ALRDDUIJZ @,
Created By (User): | |2, Project: [ &

Pending By {User): ’7'3@ Activity: I—Q@,

Pending By (Role) | V| Approval Status:
Approved By: Q@
| Search | | Clear

Manual de Usuario — Creacién de Transferencias de Presupuestos
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4. Se presentard la o las transacciones que cumplan con las categorias de busqueda establecidas.

Home | Wiorkdst | MubiChanm

ke |
Favorites | MainMenu > Custor) DOE > Rollout Escualas > Budget Transfer Request » Self-Senvics Bud Transt, Other

FtewWinaow (3)Helo  [5f Personaize Page [5|
Self-Service Budget Transfer Request
Review Budget Transfer Request Other

Review all busgel ransier teques! incuting thase that have been approved and processed

Scarch Crileria

Business Unit: (00081 &, Request ID: [Z1ALRO00G2 @
Created By (User): | a Project: | I Y

Pending Ey (User: | X Activity: |

Pending By (Roke) | ] Approval Status: | v

Approved By: | Y

Budget Transfer Request

Descrption Rote Descnption
21ALR000G2 o120z lopez_a LE00190054184 03092700 Sarvicios Bibliotecarios ¢ Int | Coordnader Martmez_Ma 50.000
Retum to Seit Service Bud Transfes Rgst

5. Se selecciona el “Request Id” de la lista presentada.

o Menii > Custom DOE > Rollout Escuelas. > Budget Trangfer Roquest »  Sef-Sevice Bud Transt, Other

{0 New Window () Help [ Personalze Page:
Seif-Service Budget Transfer Request

Review Budget Transfer Request Other
Review all budget transfer request inchading thase that have been approved and processed

Business Unit: 00081 &, Request 10: [21ALRO000Z Y
Created By (User: | @, Project: [ @

Pending By (User): a, Activity: [ @
Pending By (Role) [ ~| Approval Status: [ v

Approved By: a

6. Se presentara la pagina con la informacién de la transaccion.

Favorites M

Budget Transfer Request

Business Unit: 00031 RequestID: 21ALR00002 Request Date: 212024
Project L500190054184 Activity 03082700

inMenu » Custom DOE » ansgmhs > hl:l;a:'[ﬁn'sfakmuﬁt ¢+ Self-Service Bud Transf. Other

Approval Status: Panding Senicios Bibliotecarios = Inf

Activity
Description
Edit Status: v
User Name DE Aida Lopez
Budget Transfer Request Detail
Account  Fund Eud Rat Broject
L500190054184

E4012 L500190054104

Lines Total Debits Total Credits
2 50.000 -50.000

Justification Eseribir k3 razon por ka cual se esta realizando Ia transferencia.

Ejemglo: Sa transfiare |a cantidad de $50.00 para |3 compra de.._ ate.

Approval Action: Approve Approval Instance:

Comment: ‘

DatelTime Stamp User D h
Comment

! Attachments (0) |

| Retumn To Search |
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Verificar el Status de transferencias sometidas para evaluacion

A continuacion se explicara el proceso a seguir para verificar el estatus de una transferencia presupuestaria
sometida para aprobacidn.

Navegacion: Rollout Escuelas > Budget Transfer Request > Maintain Budget transfer Rgst > Budget Transfer
Appr Status

1. Establecer:
a. Business Unit: 00081
b. Budget Transfer Request ID — Numero de transaccion que desea verificar.

Favorites - Main Menu > Custom DOE > Rollout Escuelas > Review Budget Status

Budget Transfer Appr Status

Enter any information you have and click Search_ Leave fields blank for a list of all values

Find an Existing Value

w Search Criteria

Business Unit: 00021 @,

Budget Transfer Rast ID: [begins with |[21NRM00002 x|

Search || Clear |Basic Search @ Save Search Criteria

2. Oprima “Search”

Favorites ~ Main Menu > Custom DOE > Rollout Escuelas > Review Budget Status

Review Request Status

Budget Transfer Request Approval

Business Unit: 00081 Approval Status: Pending

Request ID: 21ALRO000Z2 Location Code: 03092700

Request Date: 01/21/2021 District: SECR AUX SERV ACAD
User Name: DE Aida Lopez Region: DOE LOCATIONS
Project:

% Review Approvers

Request Id
Request Ild 21ALR00002:In Process

Pending

DE Maria del C. Martinez
Martinez_Ma
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3. Se presentara en la seccidn de “Review Approvers”, el usuario quien tiene la transaccién pendiente
para aprobacion.

Favovrites Hainvr"'lenu b Custorvn DOE > Rallautgsu.lelas > Review Budget Status

Review Request Status

Budget Transfer Request Approval

Business Unit: 00081 Approval Status: Pending

Request ID: 21ALRD0002 Location Code: 03092700

Request Date: 01/21/2021 District: SECR AUX SERV ACAD
User Name: DE Aida Lopez Region: DOE LOCATIONS
Project:

= Review Approvers

Request Id
Request ld 21ALR00002:In Process

Pending
DE Maria del C. Martinez
Martinez_Ma

Puntos Importantes

1. Sialgun usuario de cualquier nivel de aprobacién deniega la transferencia, le llegard un mensaje de
email al usuario quien la realizd, informandole que su transferencia fue denegada. La misma no
podra ser modificada, tendra que realizar una nueva transferencia.

2. Sisu transferencia es reciclada, solicitando algin cambio, le llegara un mensaje de email a quien la
realizé informandole que su transferencia fue reciclada, podra realizar el cambio a través de su
“Worklist” y volver a someter la misma.

Manual de Usuario — Creacién de Transferencias de Presupuestos
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Trabajar Transferencia Reciclada

A continuacion se explica el proceso a seguir para poder trabajar una transaccion que fue reciclada y se

IM

encuentre en el “worklist” de quien realizé la transaccion:

1. Debe seleccionar “Worklist”.

Favorites  Main Menu

2. Debe seleccionar el “Link” de la transaccién reciclada.

Favorites Main Menu > Workaist > Worklist

Worklist for lopez_a: DE  Aida Lopez

Project: @,

Save Search Criteria

Detail View Work List Filters: [ hd

From Date From  Work ltem Worked By Activity Priority Link Requisition ID
DE_ Cyda Ortiz Recycle Budget  Budget Transfer — 00081, 21AI ROO0DZ. | S0019005419A : =
Mufioz OUZU2021 3ransfer OAF Request Approval | 03002700, 0 Mark Worked Reassign

3. Unavez se seleccione, se presentard la pagina de la transferencia a ser modificada.
a. Incluye el historial de comentarios establecidos por los usuarios quienes evaluaron la
transaccion.
b. Lineas de todas las partidas con el presupuesto real al momento en que se esta trabajando.
c. Lacolumna de “Transfer Amount” con los campos abiertos para poder modificar las
cantidades, de ser necesario.
d. Campo de justificacién abierto para poder incluir o modificar cualquier explicacion necesaria.
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Favlalis;“ainvuen\l ¥ Wol;‘h > Workdist

Budgat Transfer Request

Business Unit: 00031 RequestID: 21ALRODDIZ Request Date: 0212021
Project LS0010005418A Activity 03002700

Approval Status: Panding ‘Senvicios Bibliotecarios e Inf
Edit Status: v

User Name DE AidaLopez

Budget Transfer Request Detail

Avall_Bud E

Loopercroup  accoust  Fung  pept cimss  BuoRer  Proct actty  source s IEGECEN | SELD M | rowocamontp) | MeOUGLAmour
1PROJGRNT  E2320 272 05F 2018 LS0019005418A 02082700 05F T56.00 -50.00 Tso0[ se0g 0.00
2|FROJGRNT  E2380 272 03092700 |05F 2048 LS00180054124 03002700 O5F 100.00 0.00 0o [ 000 0.00
3 PROJGRNT E1290 22 03092700 (0BF 2018 LS00100054184 03002700 | 0BF 3,333.36 0.00 333318 [ o00g 0.00
4 PROJGRNT E4414 2 03092700 OFF 2018 LS00180054184 03002700 OTF 160.82 0.00 1802 [ 000 0.00
5 PROJGRNT  E4012 272 03092700 10F 2018 LS0H90054194 03082700 10F 1715 50.00 6745 5000 0.00
6| PROJGRNT E4092 22 03092700 |10F 2018 LS00100054184 03082700 10F 0.00 0.00 o0 [ o6g 0.00
7| PROJGRNT E5080 rrrl 03092700 |11F 2018 LS00180054184 03002700 | 11F 0.00 0.00 oo [ oug 0.00
8/PROJGRNT  |ES080 272 03092700 |19F 2018 LS00180054124 03082700 11F 0.00 0.00 oo [ 000 0.00

Lines Total Debits Total Credits

8 50.000 -50.000

Justification Escribir la razon por ka cual se esta realizando la transferencia

Ejempio: Se transfiere |3 cantidad de $50.00 par |a compra de... et

Approval Action: Approval Instance:

‘Comment:

History Comments Find | ¥iew 1 of 2 o

DatelTime Stamp 01/21/21 3:10:31PM UserID Martinez_Ma
e recicla - prusba

Comment

DateiTime Stamp 01/21:21 3:15:15PM UserlD ortiz_cy

Comment r

Save & Submit | | Save for Later | | Aischments(0) |
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4. Se establece comentario de las modificaciones realizadas en el campo de

Budget Transfer Request

Business Unit: 00081 RequestID: 21ALROD002 Request Date: Qizir2021
Project LS0019005419A  Activity 03082700
Approval Status: Pending Activity Senicios Bibliotecarios € Inf
Description
Edit Status: W

User Name DE  Aida Lopez

Budget Transfer Request Detail
Leager Group

1 PROJGRNT
2|PROJGRNT
3|PROJGRNT
4|PROJGRNT
5 PROJGRNT
6 PROJGRNT
7| PROJGRNT
8|PROJGRNT

L5S0019003415A
LS00180054184
LS00190054184
LS0010005410A
LS0019005419A
LS0010005410A
LS00180054184
LS00190054184

03052700
03082700
03082700
03002700
03092700
03002700
03082700
03082700

Lines Total Debits Total Credits.

8 40.000 -40.000
Justification Seclion
Justification  |Eseribir b razon por Ia cual s= esta resizando | transferencia.

Ejempio: Sa transfiers |a cantdas de $50.00 para |s compra de__ stn

Approval Action:
Se aich modlheacin de IansAzcion satata | ‘

Approval Instance

Comment:

DateiTime Stamp 01/21/21 210:31PM

UserID Martinez_Ma

Comment Se recicla - prusba

‘Save & Submit Save for Later | Atschments (0) |

Return To Search

“Comment”.

Joique

GROUP
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5. Una vez culminada las modificaciones, se presiona “Save and Submit”.

Budget Transfer Request

Business Unit: 00021 RequestID: 21ALRODDIZ Request Date: iz12021

Project 500190054184 Activity 03082700

Approval Status: Pending Activity ‘Servicios Bibliotecarios e Inf

Description
Edit Status: v
User Name DE Aida Lopez
Budget Transfer Request Detail Perscnalize | Find |

1 PROJGRNT E2320 ez 03082700 O5F 2018 L50019003415A 02092700 O5F T56.00 -50.00 T06.00 | -50.00 x 0.00
2|PROJGRNT E2330 vz 03002700 | 05F 2010 LS0010005410A 02002700 |05F 100.00 0.00. 100.00 U.@ 0.00
3| PROJGRNT E1200 a7z 03002700  OBF 2019 LS0010005410A 03002700 OGF 333236 0.00 333338 0.@ 0.00
4|PROJGRNT E4414 7z 03082700 |OTF 2019 LS0019005410A4 03002700 |OTF 160.02 0.00 160.92 O.ﬂ 0.00
5 PROJGRNT E4D42 w2 03082700 10F 2018 L50013003415A 02092700 10F ATA5 50.00 16745 | El 0.00
8|PROJGRNT E4092 vz 03002700 | 10F 2010 LS0010005410A 02002700 |10F 0.00 0.00. 0.00 X 0.00
T|PROJGRNT E5080 a7z 03082700 11F 2019 LS0010005410A 03002700 11F 0.00 0.00 0.00 0.@ 0.00
&|PROJGRNT E5090 a7z 03082700 | 11F 2019 LS0010005410A 03002700 |11F 0.00 0.00 0.00 0.@ 0.00

Lines Total Debits Total Credits.
2 50.000 -50.000

Justification Section

Justification Escribir k2 razon por la cual se ests realizando la transferencia.

Ejemplo: Se transfiere |a cantidad de $50.00 para | compra de... et

Approval Action: Approval Instance:
Comment: ‘

History Comments o | Vi A1l 1orz O an
DatefMime Stamp 0121121 2:10:31PM User D Marfinez_Ma

Comment |5emu: - prueha

| 8
| Seue&Sabmit ]| Saveforlater | Attschments (0)
| Raium ToSearch

6. Se presentara mensaje para someter la transferencia a evaluacion nuevamente.

Message

Cizsea someter la transferencia 21ALRI0002 Did you want to submit the request |D 21ALRO000Z (30000.225)
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7. Presione “OK”".
a. Latransaccion se encuentra nuevamente en el proceso de evaluacion para ser aprobada.

Favelisg“awn!hm} Wﬂ;kh > Waorldist

Budget Transfer Request

Business Unit: 00081 RequestID:  21ALROOO0Z Request Date: mizirzoz1
Project L500100054184 Activity 03082700

Approval Status: Pending Activity Senicios Bibliotecarios & Inf
Description
Edit Status: v

User Name DE Aida Lopez

Budget Transfer Request Detail

Account

E4012

Linas Total Debits Total Credits
2 40.000 -40.000

Justification Ezeribir i3 razen por (3 cual 52 esta reafizando I3 transferencia.

Ejemplo: Sz transfiers |a cantidad de $50.00 pars la compra de... =te.

Approval Action: Approve Approval Instance:
Comment: ‘SElﬂzaderﬁuade transaccion sobcitada.

DatefTime Stamp 0121/21 3:10:21FM User ID Martinez_Ma

Comment |§emida ~prugba

| Save & Submit ) | amschmenms (@ |

| RewmToSeash | I}
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